
最新工作岗位调动申请书(通用9篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一些优
秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

工作岗位调动申请书篇一

尊敬的领导：

我已在建行xx分理处，xx储蓄所的xx岗工作了四年，在四年的
工作中，我主要做了……(简单的工作总结)，于xx年取得过
分行的优秀员工称号，并于xx年-xx年考评连续所里第一名，
这些成绩都是在领导的支持与帮助下取得的，我特别感谢帮
助的各位领导。

我在建行已经x年了，通过x年的工作，我从一个刚刚跨出校
门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养起
来的，我热爱建行的`工作，愿意为建行奉献自己的青春。

近日悉知分行人力资源部，将在第一季度，对制度规定轮岗
期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在网点我
的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗到xx网
点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，
不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的行动。

申请人：



个人工作岗位调动申请书尊敬的农业局领导：

您好!我系xxx的职工，我非常‘热爱’本职工作。自xxxx年
参加工作岗位以来，我在基层工作了十六年，在单位服从领
导的安排，工作中兢兢业业，与同事和睦相处，并且积极参
加单位举办的各类活动。

因家在xxx，距离单位较远工作16年来，两地奔波的我从未迟
到早退，即使是周末也放弃许多与家人团聚的机会，但我无
怨无悔。夫妻长期两地居住，且父母年事已高，幼小的孩子
也因得不到应有的照料只好寄在亲戚家里，给工作和生活都
带来了诸多困苦。所以，期望能够在不影响工作性质的情况
下，对工作地点进行适当的调整，尽可能距离住家近一点，
这样也有利于把更多的精力用于为本系统多做一些‘奉献’。

因此，请求领导考虑到我的实际困苦，同意我从基层调往xxx。
不胜感谢！

申请人：xx

20xx年9月30日

工作岗位调动申请书篇二

尊敬的农业局领导：

您好！

我系xxx的`职工，我非常‘热爱’本职工作。自xxxx年参加
工作岗位以来，我在基层工作了十六年，在单位服从领导的
安排，工作中兢兢业业，与同事和睦相处，并且积极参加单
位举办的各类活动。

因家在xxx，距离单位较远工作16年来，两地奔波的我从未迟



到早退，即使是周末也放弃许多与家人团聚的机会，但我无
怨无悔。夫妻长期两地居住，且父母年事已高，幼小的孩子
也因得不到应有的照料只好寄在亲戚家里，给工作和生活都
带来了诸多困苦。所以，期望能够在不影响工作性质的情况
下，对工作地点进行适当的调整，尽可能距离住家近一点，
这样也有利于把更多的精力用于为本系统多做一些‘奉献’。

因此，请求领导考虑到我的实际困苦，同意我从基层调往xxx。
不胜感谢！

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

工作岗位调动申请书篇三

尊敬的xx市教育局领导：

您好！

本人xxx，女，1980年3月出生，xx年xx大学毕业后分配到xx镇
从事小学教育教学工作，现于xx镇xx小学任教。

一直来，本人忠诚党的教育事业，服从领导的'安排，关爱学
生，团结同事，尽职尽责地做好教育教学工作，教学成绩良
好。

现因爱人在xx镇工作，且爱人的父母年老体弱，其父更有高
血压，需靠每天坚持食药来稳定。为解决夫妻两地居住给工
作和生活带来的诸多不便，以及有更多的时间照顾好双亲，



特向领导提出调动申请：准许我调到xx镇内任教。

恳请上级领导同意我的申请，今后我将能腾出更多的精力投
入到教育教学工作之中，创造出更好的教学成果，为xx市的
教育事业添砖加瓦。

此致

敬礼！

xxx

xx年xx月xx日

工作岗位调动申请书篇四

您好！首先感谢您在百忙之中抽空审阅我的申请书！

本人于20xx年8月29日入职公司全部精力与能力的决心，所以，
出于能为公司带来更大利益的角度着想，本人特提出岗位调
动申请，申请办公室文员一职，具体原因如下：

本人于20xx年至20xx年在哈尔滨市财经学校电算化会计专业
就读，在学期间公文书写与排版、office办公软件的使用是我
专业的基本学习内容，也是必须熟练掌握的内容之一。
在20xx年我通过国家考试取得了国家办公自动化软件专家的
岗位证书。

在到贵公司任职之前，我自20xx年7月份至20xx年一直在哈
尔滨市峰辉环境艺术设计工程有限公司办公室做行政与人事
专员一职，在其公司的6年中通过实际操作学习，已完全熟练
操作word、excel、adobephotoshop、cad等办公及制图软件，
并熟悉公文的书写与排版、电子表格的制作、公司证件的管



理与使用、办公用品的采购、入库登记与使用等。同时，对
人员招聘、入职、人事档案管理、劳动合同的签署、养老保
险、医疗保险、工商保险等一系列社保的办理也有着丰富的.
工作经验。

本人于20xx年取得了机动车驾驶b2证，并在之前的工作中多
次自行驾驶机动车为公司外出办事，对市区内的道路情况比
较了解，同时在外出办事途中从未发生过较大的交通事故。

通过上述情况，我相信我完全有能力胜任公司办公室文员一
职，故特恳请能得到领导的指导，并殷切盼望领导对我的申
请予以批准，同意我的工作调动，本人不胜感激！再次对您
百忙之中审阅我的申请书表示感谢！在此衷接待员一职，一
个月以来在各级领导的关怀以及同时的支持、帮助下开展工
作，与此同时，我努力的融入集体，在与人相处的过程中提
升了自己的待人接物能力和团队合作意识。通过这一个月以
来的学习，我已对驾培行业有了一定的认识与了解，同时对
公司的实力与前景充满了信心，这更加大了我愿意为公司付
出心祝愿公司有一个更加美好的未来！

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

工作岗位调动申请书篇五

尊敬的丘北县教育局领导：

我叫钱xx，女，彝族，19xx年9月出生于xx县xx镇xx村。20xx
年6月毕业于xx学院语文教育专业，同年9月参加教育教学工



作。参加工作至今，分别在八嘎乡梅子箐小学、八嘎小学从
事教育教学工作。本人为了充实、提高自己，大学期间主动
参加自学考试，于20xx年7月，取得xx师范大学汉语言文学专
业本科学历。20xx年12月审定成为一名小学一级教师。

本人自参加工作以来，一直热爱教育事业，勤勤恳恳，认真
努力，做好各项教学工作，如期完成学校布置的教学任务，
教学成绩突出。先后获“五年级品德教学质量一等
奖”、“优秀个人”、乡级“优秀教育工作者”、县级“学
生作文辅导二等奖”、“六年级语文教学质量一等
奖”、“二年级数学教学质量一等奖”、乡级“二年级数学
竞赛辅导二等奖”、“二年级数学竞赛辅导三等奖”等荣誉。
现在担任八嘎小学二年级两个班的数学教学工作及学校教研
员工作。我一直致力于提高自己，更好的服务师生，在近三
年级的工作生活中，得到领导、师生及家长的一致好评。

我本立志扎根砚山县八嘎乡农村教育，以校为家，履行自己
教书育人的神圣使命。但是我现在遇到了仅靠自身无法解决
的困难，恳请领导帮助解决。

我的工作所在地距家太远，独自在异地工作的我，在生活中
遇到了许多困难。我是家中的的长女，弟妹二人均在外读书，
父母又体弱多病，特别是父亲，身患多种疾病，自20xx年11
月入院进行一个多月的治疗，至今未痊愈，不能进行大量体
力劳动，家中更多靠母亲维持，家庭生活负担较重，有些力
不从心。而我因离家较远，周末经常不能回家，对于照顾父
母不便，不能尽一个子女对父母应尽的责任。同时，由于地
域问题，大龄的我一直还没有解决个人问题，与恋人因考虑
到婚后两地分居会出现的种种困难和生活问题，一直把婚期
延迟。因此，百感交集的我，申请工作调动，希望领导能体
谅我的不便与困难，帮助我解决我的.实际困难，免除后顾之
忧，更好的投入工作。

恳请领导认真的审阅我的调动申请，同意我的请求，将我在



砚山县的工作调动到丘北县内离家较近的学校。如果领导同
意了我的申请，我坚信，作为积极进取、热爱教育工作的年
轻教师，不用奔波于砚山和丘北的往返中，将有更多的时间
和精力投入到学校教学工作中，一定能取得更好的教学成果。

敬请领导批准为盼！

此致

敬礼！

申请人：xx

20xx年6月12日

工作岗位调动申请书篇六

我已在建行xx分理处，xx储蓄所的xx岗工作了四年，在四年的
工作中，我主要做了简单的工作总结)，于xx年取得过分行的
优秀员工称号，并于xx年-xx年考评连续所里第一名，这些成
绩都是在领导的支持与帮助下取得的，我特别感谢帮助的各
位领导。

我在建行已经x年了，通过x年的工作，我从一个刚刚跨出校
门的毕业生，成长为一个建行的优秀员工，我是建行培养起
来的，我热爱建行的工作，愿意为建行奉献自己的青春。

近日悉知分行人力资源部，将在20xx年第一季度，对制度规
定轮岗期限仍然在岗工作的柜员，开展岗位轮换，我现所在
网点我的在岗时间已过四年，恳请在轮岗时，能跨机构轮岗
到xx网点上班。

xx网点离家较近，因工作需要，在目前的岗位需要经常加班，



不能按时回家。在xx网点工作，既使是加班，也便于照顾家
中的老人或孩子，请张行长体谅我的困难。

我会在工作中，不断努力，积极进取，在新的网点，新的岗
位做出更大的成绩，请领导看我的行动。

谢谢领导抽时间看我的申请，请考虑!

工作岗位调动申请书篇七

尊敬的局领导：

您好！首先感谢局领导对我的信任和培养，同时还感谢局领
导能在全县各乡镇挑选我来局里服务，再次感谢组织这几年
的培养，使得我在工作上和能力上都取得一定的进步，在此
深表谢意。然而，综合近来自己的家庭因素，个人能力因素，
生活因素，经与家人的慎重的考虑后，特向组织申请调至回
家乡附近的乡镇工作。

20xx年11月参加工作以来，个人表现一般，没有大的贡献也
没有多少失误更没有多少创新，都是按照工作责任来完成本
质工作的，我深知这是我的工作责任的意义所在。但本人的
妻子与孩子和自己三地分开，父母又年纪较大身体不好，急
需人手在家照料。在这几年的工作里，与家人团聚的时间太
少，对孩子来说未尽到父亲的责任，作为孩子也未尽到孝顺
的责任，作为丈夫也未尽责任。同时，在县里上班，经济压
力太大，每个月除了房租，吃饭，车费、一些简单的.人情往
来和孩子必须的奶粉、米粉和衣着钱，已经所剩无几了，在
经济上没有一点抗风险能力，这使得我很恐惧，很没有安全
感。加之近一年多，自己缺乏体育锻炼，我的身体也开始有
颈椎和腰椎等很多不适。家庭及生活的因素使自己在工作中
明显感到力不从心。希望能够在不影响单位工作运转的情况
下，对工作岗位进行适当的调整。尽可能多的照顾到家庭及
节约生活开销，提高自己家庭在经济和人力上一点抗风险能



力，这样也有利于为本系统多做一些贡献。

因此，请求组织酌情考虑到我的实际困难，同意我的工作调
动申请，我将万分感谢！谢谢！

此致

敬礼

xxx

年月日

工作岗位调动申请书篇八

尊敬的领导：

您好！

我是xx。于xx年6月进入xx工作至今。目前在金属二车间后道
工序担任组长一职。现申请调到天津xx管业分公司工作。

在加入xx这三年，我由一名普通的新员工，成长为参与车间
生产管理者里面的一员。在这段时间里，通过公司的培训以
及领导的培养。我努力把自己的工作做到最好，兢兢业业，
吃苦耐劳，用心做事。带领组里员工积极配合车间领导的'各
项工作，及时完成调度下达的生产任务订单，为提高车间的
效益贡献出自己的微薄之力。在此期间，我的工作能力和各
方面的专业知识有很大的提高。自己虚心求学，踏踏实实的
工作态度得到车间领导的肯定。自己的工作成果得到领导的
认可！感谢领导对我的信任和培养；感谢工友对我的关心和
帮助！由于个人家庭原因，现在自己不能继续担任此项工作，
自己的家人一直都在天津工作生活，而自己只身一人在临海，
家人牵挂，自己倍感孤独！最为主要的原因就是自己身负高



额的房贷压力。必须全方面考虑，前往天津，集全家之力还
贷！为解决自己实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作。
我希望调到天津工作。恳请上级领导考虑本人的实际情况，
解决我的工作难题。希望各位领导同意本人的工作调动申请，
请给予批准，谢谢！

申请人：xx

xx年12月6日

工作岗位调动申请书篇九

尊敬的领导：

您好！

我是xxx.于20xx年6月进入伟星工作至今.目前在金属二车间
后道工序担任组长一职.

现申请调到天津伟星管业分公司工作.

在加入伟星这三年,我由一名普通的新员工,成长为参与车间
生产管理者里面的一员.在这段时间里，通过公司的培训以及
领导的培养.我努力把自己的工作做到最好，兢兢业业，吃苦
耐劳，用心做事.带领组里员工积极配合车间领导的各项工作,
及时完成调度下达的生产任务订单,为提高车间的效益贡献出
自己的微薄之力.在此期间,我的工作能力和各方面的专业知
识有很大的提高.自己虚心求学,踏踏实实的工作态度得到车
间领导的肯定.自己的工作成果得到领导的认可!

感谢领导对我的信任和培养;感谢工友对我的关心和帮助!

由于个人家庭原因,现在自己不能继续担任此项工作,自己的
家人一直都在天津工作生活,而自己只身一人在临海,家人牵



挂,自己倍感孤独!最为主要的原因就是自己身负高额的房贷
压力.必须全方面考虑,前往天津,集全家之力还贷!为解决自
己实际困难，免除后顾之忧，更好地投身工作.我希望调到天
津工作.

恳请上级领导考虑本人的实际情况，解决我的工作难题。希
望各位领导同意本人的工作调动申请，请给予批准，谢谢！

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日


