
最新高层干部辞职报告 公司高层干部辞
职报告(通用5篇)

报告材料主要是向上级汇报工作,其表达方式以叙述、说明为
主,在语言运用上要突出陈述性,把事情交代清楚,充分显示内
容的真实和材料的客观。报告对于我们的帮助很大，所以我
们要好好写一篇报告。这里我整理了一些优秀的报告范文，
希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

高层干部辞职报告篇一

尊敬的xx：

我自2xxx年来到公司，工作中得到公司和您的培养，个人在
业务方面得到了很大提高，公司的企业文化和工作环境也令
我在享受着工作。

但是近来由于某些个人原因，已经影响到了我目前的工作，
为了不给公司带来大的损失，我不得不提交辞职报告，希望
能于2xxx年8月5日正式离职，请公司批准。这样还有一个月
时间公司可以安排好人员接替我的工作，我将尽心交接，让
公司的损失降到最低。在您正式批准离职后，我会列出书面
交接清单给您。

此致

敬礼！

辞职人：

日期：



高层干部辞职报告篇二

总经理：

我已接受一家出版社的聘用，担任执行编辑一职，因此我将
辞去在xxx公司担任的项目经理职位。我喜欢我的新工作，希
望它可以给我新的挑战。我在本公司工作任职的最后一天
是xx年8月10日，离职前我有充足的时间完成一些未完的项目
并做好工作交接。如果您发现以往的工作有什么问题，请在
方便的时候与我联系，我希望调迁工作能够顺利进行。为xxx
公司服务的这段经历让我受益非浅，我很庆幸能够有机会为
贵公司工作。

并祝贵公司前程似锦！

谢谢！

此致

敬礼！

辞职人：

高层干部辞职报告篇三

尊敬的领导：

您好！

首先致以我深深地歉意，很遗憾自己在这个时候突然向公司
提出辞职，纯粹是出于个人的原因，不能在公司继续发展！

在公司的近一年里公司给了我一个又一个很好的学习的平台，
这里的工作使我真正从校园踏上了社会，自己也在踏进社会



后第一次有了归属的感觉。在公司工作经历带给了我很多愉
快的记忆，也带给我人生经验的增长，在这短暂的时间里我
学到了很多。离开对于我个人来说或许是一种损失！但我也
想跑到社会上去遭遇挫折，在不断打拼中去寻找属于自己的
定位，寻找人生的下一步选择。不论以后的成功与否，至少
努力过，也给自己有过成功或者失败的机会。

非常的抱歉，在工作的近一年时间里，我并没有为公司创造
多大的价值。十分感谢公司近一年以来对我的培养，感谢领
导和同事对我的帮助和照顾。即使是乍现的昙花也曾肆意的
绽放过，即使是瞬息的流星也曾尽情的燃烧过。没有遗憾，
没有怨言，虽然我并未成功，但是我努力了。

很荣幸曾身为公司的一员，能有机会在这里工作学习，不胜
感激！衷心祝愿所有同事工作顺利，事业有成！

诚祝公司业绩百尺竿头，更进一步！

辞职人：xxx

20xx年x月x日

高层干部辞职报告篇四

尊敬的领导：

您好！我是xx的一名员工。首先很感谢公司给我的机会让我
成为管理层，身为管理层我学到了很多以往没接触过的事物，
这些经历将成为我生命里最宝贵的财富。再次感谢几位老总
对我的厚爱与好评。

我很舍不得这个地方，有时候看到一些小东西小事物，都会
想起自己所做出的点点滴滴。也喜欢那种和大家一起努力工
作的时光。想起来就像我爸妈在开店子，我们这帮儿儿x在帮



忙照顾生意。想起来心就感觉很酸。很难过！

由于我个人原因，我即将要为我人生理想的第一个起点开始
奋斗（喜欢餐饮行业的我一样希望有个属于自己事业的理
想）。所以我再三考虑决定提出辞职！

对此，我的离去给公司带来不必要的麻烦和影响，表示诚挚
的歉意。但事出有因，望高层领导给与批准！谢谢！

此致

敬礼！

辞职人：

20xx年xx月xx日
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高层干部辞职报告篇五

尊敬的xx：



我自2xxx年来到公司，工作中得到公司和您的培养，个人在
业务方面得到了很大提高，公司的企业文化和工作环境也令
我在享受着工作。

但是近来由于某些个人原因，已经影响到了我目前的工作，
为了不给公司带来大的损失，我不得不提交辞职报告，希望
能于20xxx年8月5日正式离职，请公司批准。这样还有一个月
时间公司可以安排好人员接替我的工作，我将尽心交接，让
公司的损失降到最低。在您正式批准离职后，我会列出书面
交接清单给您。

此致

敬礼！

xxx

xxx年xx月xx日


