
2023年通知参加会议的通知短信(大全5
篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

通知参加会议的通知短信篇一

各县(区)人民政府：

室主任或副主任一人参加。

××市政府办公室

20xx年x月x日

政府会议通知模板五

关于×××××××××××××××会议的通知

各职能处室：

定于×月×日召开××××会。现将有关事宜通知如下：

一、 会议议题

××××××××××××××××××××××××××××。

二、 参加人员

××××××××××××××××××××××××××××。



三、 会议时间

×月×——×日(会期×××，×××××报到。)

四、 会议地点

××××××××××××××××××××××××××××。

五、 有关事宜

(一)××××××××××××××××××××××××
××××。

(二)××××××××××××××××××××××××
××××。

(三)×××××××××××。

联系人：×××，电话：××××××××，传
真：××××××××。

xxxxxxxxx

××××年×月×日

通知参加会议的通知短信篇二

为了总结和探讨适合我国医疗卫生事业发展的医院健康教育
与健康促进的好典型和好经验，20xx年12月中国疾病预防控制
中心健康教育所与北京大学人民医院合作开展了医院健康教
育试点项目，此项工作是在北京大学人民医院开展十余年哮
喘病健康教育工作的基础上，通过评价医院健康教育的实际
效果，总结医院健康教育的有效干预模式，从而达到推动全
国医院健康教育工作的发展的目的。



为此，中国疾病预防控制中心健康教育所拟于20xx年8月下旬
在北京举办全国医院健康教育经验交流与培训会议。现将具
体事项通知如下:

一、会议内容:

1.介绍全国医院健康教育工作的进展;

2.医院健康教育有效干预模式(讲座)

3.介绍北京大学人民医院支气管哮喘健康教育系统和管理经
验;

4.全国医院健康教育的典型经验交流;

5.全国医院健康教育经验交流

7.参观和学习医院健康教育活动;

8.展示医院健康教育展版和传播材料。

二、参加会议人员

各省(市)疾病预防控制中心健康教育所(健康教育所)负责医
院健康教育工作的领导;每省(市)4-5名三级医院负责健康教
育工作的领导和专家。

三.项目级别:

按照国家级继续医学教育项目有关规定，会议代表可获8学分。

四、会议时间、地点

拟定于20xx年9月上旬在北京召开，详细地点另行通知。



五、会议费用

参加会议人员交通、住宿费自理，会务资料费700元/人。

六、要求

会议期间将集中组织展示和评比优秀的宣传展版，评奖结果
和获奖展版将在《中国健康教育》杂志上刊登。自愿参加展
示的.单位务必于7月30日前将按统一标准(90*120cm)设计的
展版电子版提交会务组，由会务组统一制作，每个参会单位
限一块(收成本费200元)。，会议将设展台交流各地医院制作
的健康教育传播材料。

请参加会议人员认真、详细地填写会议回执表，并于20xx年6
月30日前将报名表邮寄，或传真，或发电子邮件给中国疾病
预防控制中心健康教育所社区健康教育与促进指导中心或北
京大学人民医院健康教育科。

七、联系方式

联系人:中国疾病预防控制中心健康教育所:孙建国、张刚

电子邮件:c

联 系 人:北京大学人民医院:王悦真 崔月莉

联系电话:

电子邮件:

附件:20xx年全国医院健康教育经验交流会与培训会议回执表

20xx年四月二十九日



通知参加会议的通知短信篇三

全体员工：

根据公司会议制度的要求，决定于4月7日晚19点，在四楼会
议室召开全体员工会议，请各中心各部门负责人作好会前准
备工作，本次会议流程大体如下：

1、所有新进玛卡人做自我介绍(最好能让大家记住自已);

2、各中心责任人汇报前期的工作进度及后期的工作计划;

3、欣赏《爱*感谢》短片，人力部点评此短片。

4、总经理对各中心汇报工作情况做点评;

5、总经理对就近要召开的.订货会事宜作动员工作;

6、总经理对公司未来的发展蓝图做个描述;

7、总经理对玛卡团队寄于厚望和要求的即兴发言。

会议主持人：人力资源部

参会人员：全体员工

特此通知

人力资源部

20xx年4月3日

通知参加会议的通知短信篇四



公司所属各单位：

为认真总结和安排部署办公室工作，决定召开全公司办公室
主任会议，现将有关事项通知如下：

一、会议时间和地点

定于20xx年元月22日下午14：30在公司五楼第一会议室召开
会议，会期半天。

二、参加人员：分子公司办公室主任

请各单位办公室主任安排好工作，准时到会。

xx年x月x日

通知参加会议的通知短信篇五

同志们：

根据学校工作安排，定于6月15日召开月度工作例会，现将会
议事项通知如下：

xxxx年6月15日(周三)上午9:00

图书馆8号会议室

校长xxx

校领导，全体中层正职干部

部署月度及期末重点工作

1、请与会人员提前10分钟签到进场。



2、如有特殊情况不能参加会议，请提前履行请假手续。

3、只有一位中层正职的部门如不能参会，需请人代会。

4、会议期间请遵守会场纪律，关闭通讯工具或调至振动状态。

通知人：

日期：


