
最新邀请函公文(优秀9篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一
篇较为完美的范文呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，
仅供参考，大家一起来看看吧。

邀请函公文篇一

老乡您好！河南第xx届在京同乡企业家联谊酒会将于20xx
年01月27日（周日）下午5点在西城区平安里西大街的太和文
华隆重举行！（梅兰芳大剧院旁）

本届会议的主要目的是为我们本省在京工作、经商、创业的
同乡搭建一个乡情与商情相融的交流平台！乡情浓郁节目精
彩！聚资源汇商机！便宣传易合作！各界名家云集！是一个
乡情极其浓郁的并且是我们这些在外漂泊着的时刻思念家乡
的同乡们畅想家乡；联接友谊的平台；是一个真正的高峰商
务交流会。是一个联络在京成功同乡，真正实现资源共享，
互助互帮互惠互利，共同发展的平台！

一、相关介绍：

1、时间：1月27日(周日)下午：17:00—21:00

3.会费：每位200元（该费用包括：场地、酒水、晚宴、演出、
联谊名录、礼品、奖品、纪念品等）。

4．本届限报；200位

5．要求：职务是经理级别以上；并如实精准填写组委会所要
求的各项必填信息；（注：如查实信息虚报，我们将不予录
入到同乡数据库和《在京同乡企业家联谊名录》中）；着装
整洁得体；自带名片200张；准时到场。



6、会议流程：

(1)．17：00签到、领通讯录、入会场。

(2)．17:00—18:30是茶话会。相互交流互换名
片，(3)．18:30同乡主题晚会开始，出席嘉宾致辞，晚会节
目演出开始，(4)．18:30晚宴开始，期间以精彩节目助兴。

(5)．19:30成功企业家介绍自己的企业、项目与资源交流活
动、自由交流、交换礼品或纪念品等并合影留念。

(6)．抽奖（之后自由交流，直至结束，时间由个人掌握）。

二、报名方式：

请用手机回复您或您所替报名的同乡的相关信息：

姓名：

单位名称：

职务：

单位地址：

手机电话：

籍贯：

qq或邮箱：

邀请函公文篇二

尊敬的企业家朋友：



xx年，中国发展空前承压，改革又至攻坚时刻。

次贷危机以来，全球经济的冬天似乎未曾一刻真正远离。短
暂而急促的刺激之后，中国经济增长亦逐渐失速，面临的态
势更趋复杂。

一方面，传统增长引擎挑战重重：投资驱动进退失据，投资
偏好型政府“催动”的经济增长模式难以为继；外贸拉动光
环渐淡，糟糕外围市场之不确定性越来越构成显性传导；内
需推动尚难鼎立，萎缩的生产型内需和稚嫩的生活型内需，
都不足以把中国经济带入健康循环。

改革，唯有改革！

但历来改革，何其艰也！

xx年，接力改革已迎重要战略节点，内外大势已汇成改革合
力。20年前，“南巡”驱动中国市场化改革陡然提速，构筑
成今日家国繁荣之基石。而今日，新一轮改革镞引弦张，下
一个20年之长效增长或已动能暗藏。

但新一轮改革，拼的既是勇气，更是智慧。亦所以，值龙年
岁末，诚邀阁下莅临“大河财富（中国）论坛xx年会（第八
届）”，本届年会主题：xx：发展承压与改革接力。届时，政
界要员、国内外工商业领袖、著名经济学家等将会和您一道，
建言中国发展与改革，把脉新中原成长与先行先试探路。年
会将因您的思想和行动而增辉！

顺颂商祺！

邀请函公文篇三

在我们举办一些宴会或是有其他聚餐的情况下，是需要给自



己的亲人朋友发送邀请函，邀请他们过来参加，那么邀请函
怎么写呢?以下是本站小编为大家推荐邀请函 ，欢迎大家阅
读参考!

邀请函 邀请信是邀请亲朋好友或知名人士、专家等参加某项
活动时所发的请约性书信。它是现实生活中常用的一种日常
应用写作文种。在国际交往以及日常的各种社交活动中，这
类书信使用广泛。在应用写作中邀请函是非常重要的，而商
务活动邀请函是邀请函的一个重要分支，.商务礼仪活动邀请
函的主体内容符合邀请函的一般结构，由标题、称谓、正文、
落款组成。但要注意，简洁明了，看懂就行，不要太多文字。

搬迁邀请函__________单位(领导朋友等)：

感谢您一直以来对本公司(或本人)的关心和支持，使公司得
以业务蓬勃发展，现公司已迁至————(某地)，诚邀请贵
单位(或领导朋友)在(时间地点)参观公司新址，并赴本公司
的庆典午宴。落款：(单位、时间)

毕业的同学们：

时光飞逝，岁月如梭，不知不觉之间，我们已经分别了太久
太久，屈指一算寒来暑往已三年半。想当初，我们懵懵懂懂
进入同一所学校，同窗共读，朝夕相处，在艰苦的条件中成
长成熟。今天回想起来，那学生时代生活的一幕幕、一桩桩
往事仍然历历在目，让人激动不已!

如果说，十年才能修得同船渡河的缘分，那么同窗几载应该
有一万年的亲近。祝愿我们的同学聚会，成为亲如兄弟姐妹
般的同学情的碰撞、同乡谊的升华。希望我们能在这重逢的
短暂时间里，坦诚相待，真心面对，不问收入多少，不问学
历高低，不比男友英俊，不比女友漂亮，更多地说说心里话!
让我们抛开种种的顾虑，放下所有的恩恩怨怨，倾情交谈，
共诉衷肠，传递真诚，共浴20xx年涡河之畔明媚的阳光!让我



们尽情地谈笑风生，畅叙友情吧!让我们狂欢劲舞，重新抓住
高中校园时光的尾巴吧!让我们的聚会成为一道让人羡慕的风
景线，让我们的聚会成为一种美丽的永恒!

忆往昔，同窗共读，朝夕相伴，情意地久天长!

分别后，念天各一方，叹音信飘渺;

人生沉浮几十载，同学情义始最真;

百般努力终重逢，执手相看，感慨何止万千;

思念更要想见，诉衷肠，情更浓;

共祝愿，手和手相握，心和心靠近;

今日得欢聚，他日常联系。

相关事宜

时间：20xx春节

地点：

参加人员：

主要活动：

活动经费：

同学会筹备组

20xx年xx月

亲爱的xx届的同学：



同窗数载，温馨如昨，依然常驻心头!

青春岁月，依稀如梦，但愿常忆你我!

几年前，我们相聚相识在，虽有各自的梦想和憧憬，却是同
样的热血和激情;几年前，我们相知相重，虽不识人生真谛，
却共同经历了人生最纯洁、最美好的三年时光。如今，友情
依如细水长流，浩然成湖。多年的分别，多年的牵挂，给了
我们相约再聚的足够理由。

老同学，无论你回到故里或远在他乡，无论你事业辉煌或暂
时失意，无论你身居要职或平民百姓，也无论你多么闲暇或
何等繁忙……，同学之情不会变!也许你把这一切都冰封，悄
悄期待着重逢的春光。同学们和你一样，多少次梦里相聚，
多少次心驰神往。老同学来吧!这样的欢聚难得，别留遗憾，
否则，会因你的缺席而黯然失色，更令同学们神伤!

请到这里来，一起见证属于我们的这一时刻，见证我们“”
的感觉吧。我们到往事里走走：听听久违的声音、看看久违
的面孔、说说离别的思绪，让你我暂时抛却尘世的喧嚣，丢
弃身边的烦恼，尽情享受老同学相聚的温馨，让心栖息，忘
却忧愁，说说心里话，谈谈友情，回首往事，畅想未来，交
流感想，相互勉励，叙叙同学情…… ，相信除了欣喜和激动，
你还会有更多的收获!

老同学,来吧!来吧!来吧!这么多的热切而期盼的眼睛看着你，
这么多颗火热而想望的心在等待…… 盼望您早作安排，如期
赴约。并请尽快与联系人取得联系。祝您及全家健康快乐。

组委会

手机： qq ：

手机： qq ：



聚会活动安排

x月x日:报到

邀请函公文篇四

to:各协力厂商：

fm：厦门联星

尊敬的各协力厂商：

辞旧迎新，转眼又迎来崭新的20xx年，在过往的一年里，感
谢贵公司长期以来的大力支持及配合，在新的一年里，期盼
我们的合作更上一层楼!!

新年伊始，为了答谢公司全体员工的辛勤付出，公司定
于20xx年元月30日尾牙宴会，诚邀贵公司参与，您的支持将
给晚宴添姿添彩，在此我谨代表公司全体员工向你们表示衷
心感谢!

邀请函公文篇五

亲爱的小朋友们：

大家好！在这个秋高气爽，桂花飘香的季节里，我们迎来了
新的一学期，新的开始，新的希望，现真诚邀请首义学院全
体小朋友参加新学期开学典礼，让我们一起拉开新学期的序
幕，共同经历成长，感受美好的童年。

开学典礼流程

时间：xx年9月2日上午9：30



地点：首义学院幼儿园操场

人员：首义学院幼儿园全体师生

流程：

1、升旗仪式

2、幼儿代表发言

3、幼儿歌舞表演

4、班级授牌仪式

5、园长妈妈送祝福

温馨提示：

1、新生入园时间为9月2日上午8：10

2、老生入园时间为9月2日上午7：45

3、全体幼儿着白色园服

xxx

20xx年xx月xx日

邀请函公文篇六

尊敬陈总及贵公司领导：

我公司为全防腐引入管及防雷接头的专业生产厂家。现由于
工作项目需要，特诚挚邀请贵公司领导及相关专业人士于八
月份来我公司进行实地考察，以便促进双方合作事宜。望陈



总及贵公司领导能在百忙之中抽出时间给予指导。我公司全
体员工竭诚欢迎您们的到来!

我方联系人：________

联系方式：________

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：___________________

单 位 公 章：___________________

此致

敬礼

__年__月__日

________有限责任公司呈上

邀请函公文篇七

想让人们参观工厂，以邀请函的方式邀请人们参加。下面就
让本站小编带大家看看一系列的参观工厂邀请函邀请函范文。
望大家采纳。

尊敬的xxx商业有限公司：

xxx先生

xxx先生

感谢贵公司一直以来对我公司的关心和支持，才使公司业务



得以蓬勃发展，我们深知取的成绩离不开您们的辛勤工作，
久久联合，岁岁相长。

营销市场信息瞬息万变，作为一家成熟、专业的具有diy概念
的公司，通过多方的市场调研与开发，我们推出了诸多新品
和最新终端陈列方案，为使双方在今后的合作中，工作能够
开展的更加顺畅，我们诚意邀请您于xx年xx月xx日参观xxxx
工厂，届时由我公司营销总监，市场总监，ka总监等人为您分
享我们开发的新产品项目，望拨冗莅临!

xxxx公司

总经理：

xx年xx月xx日

尊敬的中国驻印度大使馆：

我们真诚邀请印度先生来我厂进行工作协商。为了更好的合
作，他需要来我厂了解机械的相关状况，大约需要一周的时
间。请贵使馆有关部门予以办理相关事宜为感。

以下是个人情况和公司介绍：

姓 名：

护 照 号：(indian passport)

护照期限：20xx年6月19号

公司地址：

公司电话：



公司传真：

上述人员在华逗留时间为7天( 20xx年6月15日到20xx年6月21
日)，在其规定的时间内必须返回印度，如其在华发生的一切
事均有我厂承担。

xx有限公司

法人代表

20xx年6月7日

尊敬的先生/女士:

集保诚挚得邀请您在金秋十月的武汉，参与由我们组织的小
型研讨会，并与我们共进晚餐，共同度过一个轻松并有意义
的夜晚。

(具体室内活动地点另行通知，时间将在10月15日)

当天的主要活动通知为：

1.可口可乐瓶装生产商参观(行程约2个小时)：

参观可口可乐瓶装生产厂内先进节能的设备和生产流程;并了
解这一以创新著称的饮料工业领导者如何将“绿色”理念融
入日常生产活动中。

2.室内研讨会及交流环节(3小时)，我们将分享并讨论以下课
题：

通过与集保公司合作地开展，可口可乐物流系统具体的改善
情况;以及两者进一步的合作计划, 以驱动更大的供应链成本
的节约.。



对集保为生产企业(如可口可乐)和零售企业提供的解决方案
具体优势的展示说明

参观研讨期间, 我们将全程为您提供车辆接送并提供午餐和
晚餐.

通过此次活动，您将获得如下收益：

1.了解可口可乐如何通过’绿色’生产设备和托盘共享租赁
系统来为市场有效地提供产品, 或许您企业面临的问题在这
里可以迎刃而解!

2.了解托盘共享租赁方案的世界领导者如何为可口可乐提供
服务以实现更高的供应链效率, 并传递环保节能的益处..

3.针对您的任何疑问，可口可乐及集保的工作人员将在现场
一一解答。

邀请函公文篇八

用邀请函邀请对方参加活动，是一种礼貌。下面就让本站小
编带大家看看一系列的邀请函范文。望大家采纳。

亲爱的院友：

大家好!

巍巍吾校，世纪沧桑，紫荆竞妍，春意正盎;水清木华，煌煌
上庠，滋兰树蕙，薪传八方。

20xx年4月24日是清华大学建校一百周年的历史重要时刻，韶
华似水，百年辉煌，清华自诞生起，就担负起了民族复兴、
中华崛起的伟大历史责任和使命。悠悠百载，求索征程，清



华岁月相信已沉淀为人生中的宝贵回忆，凝结成了清华人独
有的风骨。

十年树木，百年树人。在清华大学迎来百年华诞的时刻，我
们不禁想起了公管学院十年院庆的欢乐画面，仿如昨天。在
清华的新百年，学院还将秉承“自强不息，厚德载物”的清
华校训和“明德为公”的院训，为社会培养更多的人才;为国
家和各级地方政府决策提供更多、更好的咨询建议，努力为
中国社会的发展与进步做出贡献。

值此春回大地、万物复苏的校庆之际，公管学院对各位院友
送上温暖的问候和美好的祝愿，并诚挚地邀请大家重返美丽
的清华园，与全校师生一道，齐襄盛典，见证历史，同谱华
章，畅叙情谊，亲睹清华百年新姿，共话母校未来发展。

4月23日，校庆期间公管学院将在学院举办院友茶话会，学校
也将首次举办研究生校友返校纪念大会，届时欢迎各位院友
参加。

最后，再次热烈欢迎各位院友返校联欢，见证这一历史性的
时刻!

祝您工作顺利、阖家幸福!

中国矿业大学自1920xx年创办以来已经走过了一百年曲折而
又辉煌的历程。一百年来，她矢志不渝，弦歌不辍，始终
以“开发矿业、开采光明、服务祖国、造福人类”为己任，
为国家培养了十几万名毕业生，取得了一大批高水平科技成
果，为国家能源工业的发展和社会主义现代化建设做出了突
出贡献。母校之荣光，缘于历代校友之卓越建树;母校之发展，
需要四海校友之鼎力相助!

为总结既往百年历史、再创未来百年辉煌，学校定于20xx
年10月18日在江苏徐州南湖新校区举行建校一百周年庆典。



校庆期间将举办系列高层论坛、国际采矿大会、国际采矿装
备展、庆典大会、大型文艺晚会等庆祝活动。届时，各级领
导、学术大师、商界巨子、社会精英与海内外校友将欢聚一
堂，共话科教兴国，共谋科学发展，共忆难忘岁月，共叙师
生深情。百年校庆，百年一遇，躬逢其盛，不亦乐乎!

谨此，我们诚挚邀请您返校参加母校百年校庆，如能拨冗出
席，请以回执告知，以便安排食宿、活动等事宜。全校师生
敬祈与您如期相聚，共襄盛典!

祝您身体康健，事业顺达!

党委书记：罗承选

校 长：葛世荣

20xx年七月六日

尊敬的 校友：

您好!光阴似箭，岁月如梭。在这世纪的金秋，福建师范大学
迎来了百年华诞。承载着每一届校友敦实的足音，母校走过
了一个世纪的历程。春华秋实，如今已是桃李芬芳。在母校
百年华诞即将到来之际，福建师范大学生命科学学院全院师
生员工，感谢您在自己的岗位上为母校争光，感谢您所创造
的业绩，为母校树立了良好的公众形象，感谢您无时不刻心
系母校的建设和发展!为此，我们诚挚地邀请您在百忙之中亲
历母校百年华诞庆典，新老校友共聚一堂，同庆佳日。

校庆庆典大会后，学院将在旗山校区理工楼二楼设立接待室，
热忱欢迎生命科学学院各届校友返院座谈指导。部分校友因
工作单位或住址变更无法收到邀请函，望各位校友相互转告。

此致



敬礼

邀请函公文篇九

尊敬的女士/先生：

第八届中国北方糖酒会将于20xx年05月09-11日在山东临沂国
际会展中心如期举办，本届邀请了大众网、163食品网、中国
食品科技网、中国食品饮料网、中国糖酒招商网、中国休闲
食品网、华酒网、中国食品招商网总网等多个媒体到场宣传。
在此，我们诚挚地邀请贵单位参加本届展览会。

二、展会地点：山东 临沂国际会展中心

三、主办单位： 临沂市人民政府、齐鲁晚报

四、承办单位： 齐鲁晚报天一国际会展有限公司

五、支持单位：

六、合作媒体：

七、展览范围

(一)酒水展区

展示内容：白酒、红酒、啤酒、葡萄酒、洋酒、黄酒、补酒、
各种酒文物及复制品等。

(二)副食品展区

展示内容：肉类、乳品、休闲食品、烘焙食品、调味品等。

(三)饮品展区



展示内容：碳酸饮料、功能型饮料、果蔬饮料、乳饮料等各
类饮料。

(五)食品机械展示区

展示内容：各类食品生产、包装、储存、运输设备与技术等。

(六)茶业展区

展示内容：绿茶、红茶、铁观音、黑茶、白茶、黄茶、普洱
茶、袋泡茶、青茶等各类茗茶，保健茶、茶点心等特色茶品，
茶叶罐、茶礼盒、茶纸盒等包装设备。

(七)连锁加盟展区

展示内容：餐饮连锁、酒类连锁、纯净水连锁、冷热饮连锁、
特色小吃连锁、茶叶连锁、无糖食品连锁、保健食品连锁、
休闲食品连锁、土特产连锁、肉质食品连锁、绿色食品连锁、
豆腐制品连锁等。

八、联系方式

联系人：马慧

电话：______-_________

传真：______-_________

qq：________

会议邀请函 | 晚会邀请函 | 同学聚会邀请函 | 订货会邀请
函 | 年会邀请函


