
2023年个人调岗申请书格式(优质5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给大家
介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

个人调岗申请书格式篇一

尊敬的领导：

自从去年七月份进入公司已经一年有余了。过去的一年里，
在公司和青岛项目领导的精心栽培和关照下我已经很好的融
入了机械化这个大家庭，并适应了公司的工作环境，对公司
及个人未来的发展前景充满了信心。

去年七月份在公司经过半个月的培训之后我被分到了青岛项
目部。在青岛项目部现场实习期间通过不断地努力和良好的
表现，在当批大学生中首先被项目领导选拔进入项目部工作。
当红星50000m3储罐制作工程开工后直接从事项目管理工作，
在此期间不怕吃苦，力求上进，虽然与大学所学专业不对口
但经过短短一两个月的实践与学习的结合很快就掌握了大型
石油化工储罐工程的主要技术，从刚开始的质检员到主要技
术人员，再到后期的技术质量工程师，不负领导重望顺利完
成领导所寄予的重任并独立完成整个项目的工程交工工作。
在即将开始的青岛龙泽竖井项目被任命为项目物资主管，青
岛丽星仓储化工1.5期储罐项目储罐主管工程师。

然而，就在这个对个人发展最重要的时候，体检时发现血常
规异常。经过进一步的检查确诊为慢性再生障碍性贫血，这
个检查结果就像噩耗一般给了我沉重的打击。经医院专家分
析这种病的发病原因和工作环境有很大的关系，现在还是发
病的早期，最好脱离化学污染严重尤其是含苯及其衍生物的



有机稀料的工作环境，然后吃中药调理。我自己也不想离开
青岛项目，但是实在没办法，为了养好病和一生的健康迫不
得已向公司申请调个工作岗位。

为了便于检查治疗，恳切地希望公司领导能够在我最困难的
时候给予适当的关照，在郑州或附近安排个岗位，因为只是
在公司待岗或在工程部闲着就只有员工基本工资1000多一点，
这连每个月的医药费用都不够，更不用说生活保障了。如果
在公司或郑州附近上班，在工作的同时我可以尽快的养病，
等养好了病再去项目。再生障碍性贫血是一种慢性重疾，此
时为发病早期并不影响任何正常工作，只要避免剧烈运动和
受到创伤即可。我毕业于河南工业大学，学历大学本科/学士
学位，我相信一定能够很好的适应新的工作岗位。

再次请求领导认真考虑一下给我调个适当的岗位，到了新的
工作岗位我会一如既往的不懈努力，很好的完成自己的工作
任务。谢谢领导的关怀!

个人调岗申请书格式篇二

尊敬的领导：

您好!

本人从20__年_月至今在__公司工作已近一年，在此期间先后
被公司安排在行政、质保及财务部工作学习，现已熟悉公司
内部管理模式，对公司产品的认知日渐加深，对此本人深为
感激公司领导给予我的程度的提升发展空间，感谢领导对本
人工作学习的关怀与指导，唯有以更为出色的岗位业绩来回
报。经过近一年时间的工作锻炼，结合各方因素，慎重考虑
之下，今向公司领导提出岗位调换申请。

现从事的__工作，因该岗位重要性关乎公司重大利益得失，
而本人能力达不到公司要求，不能有效解决当前公司急需处



理的各项事议，导致公司利益严重受损，深感有负领导厚望，
尚需积累更多工作业务经验，来完成公司领导下达的各项任
务。

相信本人能在公司领导班子带领之下，进一步提高工作能力，
像赛道上的“赛车”风驰电掣，为公司摘金夺银，尽献全力。
恳请公司领导予以批准!

冒昧的打扰，给公司领导增添的麻烦，本人诚挚向公司领导
表示谦意!

此致

敬礼

申请人：

__年__月__日

个人调岗申请书格式篇三

尊敬的广航中心领导：

首先感谢领导对我的关心和照顾，同时感谢领导在百忙中审
阅我的调岗申请!

本人是国际包裹班的员工范铭森，在领导的关怀下我非常热
爱本职工作，在工作中学到了很多国际包裹分拣封发的业务
知识，服从领导和班组长的工作安排，工作认真努力，同事
和睦相处互相帮助，并且积极参加各班组的支援任务，这使
我在多方面的业务水平以及工作能力有很大的提高，自身也
得到了较好的发展。

我从事国际包裹邮件分拣封发工作已经5年多了，非常希望能



转换工作岗位，让我在新的岗位继续保持活力和动力，更重
要的是，多年的工作经历，使得我迫切希望进一步拓宽知识
面，熟识国际特快专递分拣封发的业务知识，成为中心提倡
一岗多能的、全面发展的员工。所以，我希望能够对工作岗
位进行适当的调整，申请调往国际速递班，给自己一个锻炼
的机会，也争取为中心多做贡献。

因此，本人恳请中心领导考虑到我上述善意的出发点，同意
我的工作调动。

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日

个人调岗申请书格式篇四

尊敬的经理：

您好!

首先感谢您四年来对我的关心和照顾，同时感谢领导在百忙
中审阅我的调岗申请!

本人___从20__的4月入职，一直在南湖营销中心营业部工作。
在领导的关怀下我非常热爱本职工作，在工作中学到了很多
业务的销售技巧和多姿多彩的旅游知识;我服从领导的安排，
工作中兢兢业业，与同事和睦相处，并且积极参加各类活动
并多次带团出外。

在__年至__年我荣幸能担任营业部店长一职，从而使我学到



了企业的管理学，但由于自身的原因导致在管理方面做不到
位，让公司一次又一次的失望。

经过这半年来的自我检讨和反省，明白自身需求，工作目标
和方向。所以，我希望能够对工作岗位进行适当的调整，调
往销售部，给自己一个锻炼与增加收益的机会，更要增强自
己的独立能力，也争取为本南湖营销中心多做一些贡献。

因此，请求领导考虑到我的上述善意的出发点，同意我的工
作调动。谢谢!

此致

敬礼

申请人：

__年__月__日

个人调岗申请书格式篇五

尊敬的经理：

您好！

首先感谢您四年来对我的关心和照顾，同时感谢领导在百忙
中审阅我的调岗申请！

本人从05的4月入职，一直在南湖营销中心营业部工作。在领
导的关怀下我非常热爱本职工作，在工作中学到了很多业务
的销售技巧和多姿多彩的旅游知识；我服从领导的安排，工
作中兢兢业业，与同事和睦相处，并且积极参加各类活动并
多次带团出外。 在xx年至xx年我荣幸能担任营业部店长一职，
从而使我学到了企业的管理学，但由于自身的原因导致在管



理方面做不到位，让公司一次又一次的失望。经过这半年来
的自我检讨和反省，明白自身需求，工作目标和方向。所以，
我希望能够对工作岗位进行适当的调整，调往销售部，给自
己一个锻炼与增加收益的机会，更要增强自己的独立能力，
也争取为本南湖营销中心多做一些贡献。

因此，请求领导考虑到我的上述善意的出发点，同意我的工
作调动。谢谢！

此致

敬礼

20xx年 x月 x日


