
最新行政关系介绍信和工资关系介绍
信(优秀8篇)

通过致辞致谢，我们可以表达我们对别人的认可和尊重。致
辞致谢要注重语言的简洁、亲切和礼貌，避免使用太过虚伪
或华丽的词藻，让感激之情自然流露。希望以下的致辞致谢
实例能够给大家带来一些灵感和启示，使大家能更加简洁、
贴切地表达自己的感激之情。

行政关系介绍信和工资关系介绍信篇一

行政关系介绍信，介绍信要态度诚恳，措词得当，下面带来
行政关系介绍信范文，欢迎阅读参考。

人字第( _____ )号

_________公司：

兹介绍 ______ 同志到你处工作，请接洽。

此致

敬礼!

_____年_____月____日

北京市人才流动行政、工资介绍信

京才(___)介字第(_____)号_________：

兹介绍 同志到你处工作，请予接洽。

姓名  性别  原身份职别  



档案
工资  津贴及其他  

工资发至： 年 月 日

你单位起薪日： 年 月 日
备注：

年月日

兹介绍我公司 同志等 人(系我公司 )，前往贵处联系 ，请
接洽。

此致

敬礼

xxx公司(盖章)

年 月 日

行政关系介绍信和工资关系介绍信篇二

姓名______，性别____，年龄____，职务______，参加工作
时间______，文化程度____，职称_____，工资级别______，
工资总额_____元，其中岗位工资_____元，职务工资______
元，工龄工资_____元，其它工资_____元，工资巳发到____
年___月。

此致

敬礼

单位（盖章）



年月日

行政关系介绍信和工资关系介绍信篇三

本人姓名______,性别____,年龄____,职务______,参加工作
时间______，文化程度____,职称_____,工资级别______,工
资总额_____元,其中岗位工资_____元,职务工资______元,工
龄工资_____元,其它工资_____元，工资巳发到____年___月。

此致

敬礼

单位(盖章)

年月日

财务科____(盖章)财务负责人____(签章)经办人_____(签章)

行政关系介绍信和工资关系介绍信篇四

卫生部人才交流中心:

兹介绍同志等名到你处工作,请予接洽。同志的档案于我处暂
时保管，我处并未负责为其缴纳社保、代发工资。

此致

敬礼

固安县人才交流中心

____________年_________月_________日



行政关系介绍信和工资关系介绍信篇五

行政关系介绍信是什么，介绍信篇幅不易过长，言简意赅，
下面带来行政关系介绍信范文，欢迎阅读参考。

就是人由一个单位调往另外一个单位(或者是人才机构之间)，
由原单位给新单位开具的`行政和工资关系介绍信，是证明你
工作和档案的联系性的，正常的工作状态在档案里是不能缺
少的，它和商调函有对应性。

历城社保办：

因不是济南户口，根据济南限购房政策，在济买房需出具职
工在济缴纳社保满一年以上的社保证明。

单位全称(公章)：

201*年十二月二日

市人才中心：

兹有我单位员工王xx前来你处办理人事代理，请予接洽。

单位章

年 月 日

行政关系介绍信和工资关系介绍信篇六

介绍信主要用于联系工作、洽谈业务、参加会议、了解情况
时的自我说明。下面是小编搜集整理的行政关系介绍信模板，
欢迎阅读，更多资讯尽在介绍信栏目!



( ) 字第 号

____________：

兹介绍____________同志等____________名到你单位分配工
作，请予接洽为荷。

盖章机关

(附名单)年 月 日

福建建筑人才服务中心：

兹介绍到你处报到。

请接洽。

福州市*公司

20xx.12.28

姓名性别工作单位职务

男福州市*公司工程师

高新区人力资源开发管理中心：

兹介绍 同志到你单位分配工作，请予以接洽为荷。

盖章机关

年 月 日

xxxxxx ：



兹介绍xx同志到你单位分配工作，请予接洽为荷。

xxxx

年 月 日

(附名单)

原 单 位姓 名原 职 别调 入 单 位备注

201xx年12月12日至12月23日，无特殊原因逾期不报到的，退
回部队。

1、行政关系：转业干部接通知后，持部队师以上政治机关开
据的行政关系介绍信，到接收单位主管区、局人事(干部)部
门报到(安置到市公安局的军转干部需携带所有大专以上学历
毕业证书);安置到市直部门的团职干部到接收单位人事(干
部)部门报到;安置到县(市)区的团职干部到县(市)区委组织
部报到。

行政关系介绍信和工资关系介绍信篇七

姓名______,性别____,年龄____,职务______,参加工作时
间______，文化程度____,职称_____,工资级别______,工资
总额_____元,其中岗位工资_____元,职务工资______元,工龄
工资_____元,其它工资_____元，工资巳发到____年___月。

此致敬礼

单位(盖章)

20xx年xx月xx日



(本文素材来源于网络，如有侵权，请联系删除。)

行政关系介绍信和工资关系介绍信篇八

xxx：

接 字（ )号调动通知，兹介绍 同志等 名(详见附名单）前
来你处分配工作，到时请接洽为荷。

此致

敬礼

年 月 日

附名单：

姓 名

性别

原部门与原职务、身份

去何处何职务

备 注

附 件

1、工资介绍信；2、党组织介绍信；3、工会组织介绍信

此信有效期

字第 号


