
最新内务总结报告(通用5篇)
报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。写报告的时候需要注意什
么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编给大家带来的报
告的范文模板，希望能够帮到你哟!

内务总结报告篇一

xxx：

在上周的学院卫生大检查活动中，我们宿舍因为未打扫卫生，
有损了学院的整体形象，也影响到了此次学校的评比活动，
为此我感到深深的愧疚，对自己的行为感到自责，我对不起
军训时获得的模范宿舍称号，对不起导员您当时检查宿舍内
务时所挥洒的辛勤的汗水，我为我的懒惰感到羞耻，对自己
做事没有积极性而感到深深的惭愧，身为班内班干部的我更
是感到无比的愧疚。为此我表示最诚挚的愧疚与歉意，我的
所作所为有悖于当代大学生积极进取的精神风貌，在今后的
生活学习中，我更应该以此为戒，谦虚谨慎戒骄戒躁，积极
进取，内外兼修，做一名合格的 (学校简称) 学生。

此次学校评比活动是对我们每个在校学生的一种考验，不能
因为是周日而放松了警惕，疏于对宿舍卫生的打扫，身为
(学校简称) 的一份子，我再次对自己的不负责以及懒惰行为
感到自责。

宿舍是我们在大学校园的家，是属于我们 5 个人的共同家园，
只有把自己的家打扫得干干净净的我们才能住的舒心，才能
更好的学习。做为我们这个家的一员，宿舍卫生自己都不去
关心还得让导员您去督促我们打扫实在是我做学生的一种失
职。



古语说的好：一屋不扫何以扫天下，宿舍这么大的地方我们
都不能打扫的干干净净何况以后进入社会参加工作了呢。细
节决定成败，宿舍卫生这就是一个小小的细节，从这个细节
上就能反映我们平时的生活习惯是多么的不好，我们的做事
是多么的不认真负责，这是我做为一名班委的失职行为，实
在是我没能好好的履行班委的义务，对此我对自己的失职行
为感到深深的自责。

为此我再次表示在以后的学习生活中一定做到细心周道，生
活上养成良好的习惯，学习上细心，做事上务实踏实，考虑
事情周道，严格的要求自己，尽心尽责为班集体奉献自己微
薄的力量。不论大事小事都要尽心尽责的去做好。

检查卫生是小事，但是我们却需要通过现象看本质。对待事
情要从一点出发看待全局，发现错误就努力改正错误，举一
反三，保证没有下次。做事如此生活学习上亦是如此。发现
问题解决问题，然后从多方面考虑问题，努力的提高自己的
知识水平，扩大自己的知识面。在校期间一定要努力的完善
自己提高自己，为踏入社会工作做好充足的准备。

以上是我针对此次检查卫生事件所做的检讨。如有不妥恳请
批评指正，我一定虚心接受。今后也请老师监督，发现我们
存在的问题就单场指出，我们好及时纠正。检查卫生的目的
不是为了批评我们，是为了我么创造更好的宿舍环境，更好
的学习。今后我们一定会做的更好。

检讨人：xxx

20xx年x月x日

内务总结报告篇二

尊敬的宿管：



您好!

十分对不起又让您费心了，虽然经过了以前的教训我们都非
常认真的打扫了寝室卫生，但在这次的卫生检查中，我们xx
寝室的卫生再次被评为了不合格寝室。

带着这个疑惑我们去问了负责检查的学生会同学，虽然我们
都怒气冲冲的前去质问，可是回来的时候却都羞红了脸。经
过学生会的xx同学听了我们的问题亲自跟着到了我们的寝室，
然后稍微瞄了几眼后就指出了被子不整齐、鞋子太乱、毛巾
不能乱挂……等多项不合格的错误。在自己寝室摆着的这些
铁证之下，我们在没人出声说什么。但xx同学非常的热心，
他之后还进入我们寝室细细的检查，指出了更多的不足之处，
并在他的带领下我们都将这些错误一一记下并改正，而且xx
同学还亲自动手帮我们打扫，实在是不愧为学生会成员的典
范。

在一顿仔仔细细的大扫除过后，我们的寝室变得整洁有干净，
和当时我们觉得已经够“整洁”的寝室都不在一个层面。xx说
如果我们能一直保持这样的整洁，那么下次的优秀寝室评比
上一定会有我们寝室的位置。

我们欢送了xx同学后，我在寝室中思考了许久，看着这明亮
的窗户和干净整洁的床铺，以前的我们并不是没有做到这样
的能力，只是因为懒惰而不愿意将这样的干净作为我们的目
标。虽然我们每天都要赶早自习、晚自习，每天都早出晚归，
经历了一天的学习谁都不愿意努力的打扫卫生。但如果没有
一个良好的休息环境，那么我们休息也不会安稳，休息不好，
学习也不好，然后就更没人打扫卫生了。这是一个恶性循环，
还好有xx同学及时的帮我们截断了这条循环，如果现在老师
再来检查，我们也敢保证，现在的寝室和当时打扫的一样干
净、整洁。所以我们也知道了以前没有认真搞好卫生给您带
来了多么大的不便，当时身为xx层楼的最差寝室的xx不仅让



您在学校领导前解释不过去，我们也时常在旁边“邻居”的
流言中度过。

如今我们已经痛改前非，我们会继续努力维持现在的卫生，
在空闲的时候会更加努力的打扫，争取在下次卫生整洁榜上
贴上我们寝室的照片。

此致

敬礼!

检讨人：xx

20xx年xx月xx日

内务总结报告篇三

亲爱的辅导员：

非常的抱歉，又再次的给您添麻烦了！关于这次的宿舍内务
问题，我们已经深刻的认识到了问题的严重性。

宿舍，是我们要在这里生活三年的场所，我们的每一个人都
有义务和必要去维护它的整洁与卫生。将宿舍收拾得井井有
条，不仅仅是然别人看了感觉舒服，更主要的原因是自己住
的也舒坦。

您一直有提醒我们要注意宿舍的内务，但是我们却没有注意
过，将您的好心却只不顾，我深感抱歉，望您原谅！

殊不知在大学里内务也是一项很重要的指标，它体现了一个
学生的素质。素质这个词，让我们感到了沉重的压力，但这
是因为我们做的不够好而导致的。对此结果我们没有任何异
议，所能感到的仅仅是深深的愧疚！看看我们宿舍的内务状



况，确实令人很生气，太乱了。被子不叠。不说内务要整的
和军队那样好，但是最起码要能说得过去啊！世上是没有后
悔药的，事已至此，多说无意，唯有以此教训为诫，以此事
件为警，借作此次检查为契机，从现在起，提高对自身的要
求，加强自我约束，强化自身责任感，深化集体主义荣誉感。

2、男生宿舍内务检讨书

尊敬的学院领导、校学生会宿管部、学院学生分会宿管部：

惊悉上周五寝室情节卫生时，我们寝室不幸被抽中，并被扣
分，列为不合格之列。对此，我们深感遗憾。因为我们的疏
忽大意，影响到**学院本周男生寝室清洁卫生检查的得分，
影响到本周我院在校学生会宿管部关于寝室清洁卫生评比的
结果，有损**学院的形象，为此我们感到深深的愧疚，我们
对不起军训时获得的模范寝室称号，对不起当时带领我们寝
室内务的师兄师姐挥洒的辛勤汗水，对不起学院老师们对我
们的一再教导。我们表示最诚挚的愧疚和道歉，我们的所作
所为有悖于当代大学生积极进取的精神风貌，在今后的学习
生活中，我们一定谦虚谨慎、戒骄戒躁、内外兼修，作一名
合格的21世纪大学生。

3、部队宿舍内务卫生检讨书

尊敬的领导：

我怀着十分沉重的心情在这里作检查，因为我犯了一个十分
低级的错误：20xx年10月2日下午，正是国庆放假期间，我放
松了对自己的要求，没有按时起床并整理内务，当天总队督
察组对我站在国庆安保期间的工作情况及对我站中队和单身
干部宿舍内务卫生情况进行了逐一检查，检查过程中发现我
宿舍床上被子没叠，内务不整，抽屉电线凌乱，存在安全隐
患。部队一开始就三令五申，一再强调规章制度，提醒不要
违反不要触犯，本应该把领导说的话紧记在心，把部队的条



令条例紧记在心，可我却没有重视上级说的话，没有重视站
里规定的重要事项，这些都是不应该的，也是对领导的不尊
重。

发生这件事后，我知道无论怎样都不足以弥补自己的过错。
我请求领导再给我一次机会，使我可以通过自己的行动来表
示自己的觉醒，以加倍努力的工作来为我站的工作做出积极
的贡献，请领导相信我。

内务总结报告篇四

尊敬的老师：

您好！

在教官来检查我们宿舍的卫生的时候，发现我的被子没有叠
好，不是按照标准叠的。军训期间我们的被子要求叠成豆腐
块，虽然不需要像教官们那样叠得那么方方正正的，但至少
也要像一个豆腐块。我的被子是我随便叠的，不说像豆腐块
了，连最基本的整齐都没有做到。这次来检查的不止有我们
的教官，还有本次军训的最高级的领导，就是我们的营长。
所以这次我没有叠好被子，不止我需要受罚，教官也要受罚，
因为他没有管理好他带的连队。

这次的内务检查是突然袭击的，没有提前通知，所以我们并
不知情。之前的内务检查中，我都把被子叠得挺好的，所以
一直没有出现过问题。这次没有事先通知，所以我没有做好
准备，就出现了这样的错误。我应该不管有没有检查，都要
把内务做好，在军训期间，我就不能把自己当成一个普通的
学生，而是要把自己当做一个军人，用军人的标准来要求自
己。不管是训练也好，内务也好，都要严格的要求自己。我
不能因为没有检查就随便的叠被子，应该要养成一个习惯。

这次没有按照标准叠被子是因为我早上起的晚了一点，等我



洗漱完之后，离集合的时间很近了，我害怕迟到，就随手叠
了一下被子。因为时间比较赶，所以急急忙忙的，导致没有
按照标准叠好。我想着应该不会有检查，而且我中午就回来
了，等午休之后我再叠好也是一样的。我没想到会有突然袭
击检查，所以我这里就出现了这样的一个问题。我不应该赖
床的，在听到闹钟之后就应该立马起来，然后把被子叠好，
再去洗漱。这样既可以整理好内务，也不会急急忙忙的。

我这次的错误已经犯了，对我要遭受的惩罚我也可以接受。
我现在非常的后悔，为了多睡那几分钟，出现了错误，这即
将是我整个军训生活中最大的一个污点，让我不能给我的军
训生活划上一个完美的句号。同时我也觉得非常的愧疚，因
为我连累了我的教官和同学。虽然错是我犯的，但是在军训
的时候，我们是一个集体，所以一人犯错，集体受苦。教官
要受的惩罚比我们的要严重的多，我现在也非常的后悔。但
是错误已经犯了，我能做的就是记住这一次的教训，以后绝
对不要犯同样的错误。老师，我已经知道错了，请原谅我这
一次吧。

此致

敬礼！

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

内务总结报告篇五

尊敬的领导：

您好！

我是xxx车间xx班xx号岗位的负责人xxx。今天，我怀着惭愧的



心情向您写下了这份检讨。在昨天的工作中，我因为在工作
中的不仔细，不注意！导致在我工作中产出的那批货物中出
现了严重的质量问题，为此，导致需要工作返工！

当时，听到这个消息的时候，我的心中无比的震惊！“怎么
可能？我做这个岗位这么久了，怎么会出现这么严重的问
题？！”但当我拿到昨天工作的产品后，仔细的观察之下，
才发现在非常不明显的地方，却有着持续且问题的错误产出！
这因该是因为车间的模具或是其他因素造成的问题，作为检
查的员工，我本该及时的发现这些问题，但是我却没能在这个
“不常”出问题的地方仔细检查，导致将这个错误给忽略了
过去！但是，这一忽略，导致的就不仅仅是一两件的错误，
而是大批量，大数量的错误！这不仅导致我昨天的工作无意
义，更是给车间带来了不必要的损失！对此，我非常的惭愧。

仔细的反思着自己的错误，我的心中是五味成杂。我曾以为
自己作为一名老员工，对这些机器都有了一定的了解，这样
基本的工作只要照着过去的方式去解决就行了，但我却忘了
一件事，“错误不会永远一样！”您也曾在会议上交到我们，
让我们要细心，要仔细，更不能放松警惕！但是我却在工作
中犯下了这样的错误！实在是愧对您的教导！

在此次的错误中，您和班长都对我进行了严厉的批评。在你
们的教导中，我深刻的认识了自己的错误所在。这不仅仅是
我的能力问题，更是我的心理问题！我在工作中过于重视效
率的问题，但是却不注重质量，并且不是变通！导致一旦出
现问题，我完全无力抵挡！这根本算不得是一名真正的员工，
这样的工作方式，仅仅是一台机器，一台只会按照过去方式
去运行的机器！

为此，我认识到我必须在工作中学会更新自己，学会主动去
发现自己以及工作中的各种错误！这是作为一名生产车间员
工最基本的能力和素质，也是我们工作的最基本的要求！我
很惭愧，过去没能认识到自己的问题，没能细心听取您的教



导，导致了这样的错误。今后我一定会严格的要求自己，及
时的更新自己！更会认真的听取您和其他领导的教导，认真
的执行您的要求，望您原谅。

此致

敬礼！

检讨人：xxx

20xx年x月x日


