
工作报告做说明说
在经济发展迅速的今天，报告不再是罕见的东西，报告中提
到的所有信息应该是准确无误的。那么，报告到底怎么写才
合适呢？以下是我为大家搜集的报告范文，仅供参考，一起
来看看吧

工作报告做说明说篇一

（写明要说明的事项）

1.……

2.……

2.说明

方式和顺序说明以外，应按下列顺序填写：

得有商业宣传用语。

留有空白，左侧和顶部各留2.5厘米，右侧和底部各留1.5厘
米。

或者实用新型名称居中，名称与正文之间空一行。邮寄申请
文件不得折叠。

工作报告做说明说篇二

分类别。即按照事物的性质、形状、体积等特征把事物和事
理分成若干类来进行说明。

作用：它使说明的事物或事理更有条理性。



列数字。顾名思义就是用数字来说明事物或事理的特征。

作用：把事物特征描述得更加的精准，增强文章的说服力。

举例子。就是举出实例说明事物，为了说明某一事理，举出
相应的例子使读者加以理解。

作用：有利于读者对事理的认识和理解。

画图表。画图表是说明文经常使用的方法之一，也就是用图
表的形式表示事物的相关特征。

作用：使读者更直观的掌握说明对象的特征，方便理解并记
忆。

摹状物。对说明对象形象、外貌特征详细的描叙。

作用：它能把说明对象的特征详细的描述出来，使它形象更
加生动鲜明。

引资料。就是引用名人名言、诗歌、典故、谚语等来说明事
物的特征。

作用：使文章具有说服力，也增强了文章的文采和可读性。

打比方。即我们常用的比喻的修辞方法。在说明文中不叫比
喻，而叫作“打比方”。

作用：同”比喻“修辞手法作用一样，它使说明的事物更加
生动形象，引发读者的阅读兴趣。

作比较。通常为了突出某一事物的特征都会拿其它事物来与
它作比较，使要说明的事物特征更加突出。

作用：能够突出所要说明事物的特征、地位等。



下定义和作诠释。这两种说明方法较难区分。

下定义：是对说明事物做简洁扼要的归纳。

作诠释：解释说明事物事理的特点。

作用都是：能帮助读者了解某个概念或事物。

下定义的语言要求比作诠释语言要求更严格。

下定义要求完整的解释某个概念，并且主语和宾语能倒过来
说，例如“俄罗斯是世界上面积最大的国家。”我们也可以
说成“世界上面积最大的国家是俄罗斯”，这则是下定义。

作诠释虽也要能简明的说明某个事物，但它的主语和宾语是
不能倒过来的。例如“常青树，是一种绿色植物。”但我们
不能说“绿色植物是常青树”。

注意事项

说明方法是说明阅读中常考的考点，需要学会判断说明方法
和熟记说明方法的作用。

工作报告做说明说篇三

“唰唰——”粉笔在黑板上滑动，在黑板上写下了一行工整
的字。为同学们开拓知识的眼界。

唉，黑板和粉笔真可谓是一对名副其实的“患难兄弟!”

先说说黑板，黑板有碰上舍己为人的精神，它为了帮助同学
们取得好成绩，义无反顾，即使让粉笔把自己画得伤痕累累、
面目全非，它却依然站在最前线。



粉笔为了同学们的未来，不顾自己的身家性命，就算粉身碎
骨，也依然在坚持着，真是“粉身碎骨全不怕”啊!

这对“患难兄弟”相遇了，它们都在赞扬着对方，对自己的
付出则都抱着谦虚的态度。粉笔说：“黑板老兄，你都快”
体无完肤“了，却依然站在前线，真是太令人敬佩了。”黑
板说：“粉笔老弟，你的身子都断了，还在‘坚守阵地’不
肯放弃，你是男子汉，真汉子，我自愧不如啊!

这时，一位智者走过来了，他说：“你俩都为世人做出了很
大的贡献，即使献出生命也在所不辞，你们都是我们心目中
的真正的英雄。

是啊，粉笔和黑板这种舍己为人、无私奉献的精神，不正是
我人要学习的吗?我们现在的经济、科技都在发展，可我们的
传统美德似乎被世人淡忘了，粉笔和黑板虽然微不足道，但
它们无私为人类奉献，它们是我们的榜样。

工作报告做说明说篇四

说明文的特点是“说”，而且具有一定的知识性。下面是小
编为大家整理的关于说明文的说明方法，欢迎大家的阅读。

有时为了突出事物的主要内容和主要问题，往往用简明扼要
的话给事物下定义，使读者对被说明对象有个明确的概念。
例如《统筹方法》一文中，作者运用了下定义的说明方法，
给统筹方法下定义：“统筹方法，是一种安排工作进程的数
学方法。”语言简明、扼要、准确。

有时为了便于从数量上说明事物的特征，往往用一些数字来
准确地、科学地加以说明。例如《死海不死》一文中说明死
海的长、宽、深的文字。《雄伟的人民大会堂》一文中，也
用一系列数字来说明庄严的人民大会堂是首都最宏伟的建筑
之一。



用人们熟知的事物做比喻，可使要说明的事物具体、形象，
有助于人们了解被说明事物的特征。比如《中国石拱桥》一
文的开头写道：“石拱桥的桥墩成弧形，就像虹。”这个比
喻一下子就抓住了石拱桥的特征。

就是用列举事实的.方法，把比较复杂的事物或抽象的事理说
得具体明晰、通俗易懂。例如《向沙漠进军》一文中，就举
出了新疆和内蒙古沙荒区治沙成功的事例，说明“沙漠是可
以征服的”。

要说明事物的特征，往往从单方面不易说清楚，可以根据形
状、性质、成因、功用等属性的异同，把事物分成若干类，
然后依照类别逐一加以说明。运用分类说明法，要按照一定
的标准，对事物和事理的不同方面分别加以说明。

引用一些文献资料、诗词、俗语、名人名言，可使说明更具
说服力。例如《中国石拱桥》一文，就引用了唐朝张嘉贞的
话，说明赵州桥的设计和施工巧妙绝伦。

工作报告做说明说篇五

我喜欢很多小动物，比如小猫咪，小猴，小鸟。但我还是最
喜欢小狗。

小狗自以为是一个“小勇士”，如果别的公狗抢它的母狗，
它必须会打别的公狗的。

小狗很爱洗澡，它至少要洗一个小时才肯出来的，它还要用
沐浴露洗的，如果你不给它用沐浴露洗，它就会打你，叫你
还给它沐浴露洗。

小狗吃饭的时候更可爱，它一共要吃三样东西：一样是水，
一样是饭，一样是骨头，它先吃一口饭，再吃一块骨头，最
后喝一口水，然后跑几圈再回来吃饭。



有一次，我和小狗吃完饭之后就一齐出去散步，我们走在街
上，小狗看到别人就汪汪叫，好像跟人打招呼一样，我和小
狗走了1个小时就回来了。

我家的小狗既可爱，又聪明。

工作报告做说明说篇六

在恬静的傍晚，三口之家的餐桌上摆着香喷喷的饭和菜，妈
妈发现宝贝儿子不在，就让爸爸去找儿子。

爸爸挺着大肚子，大摇大摆地去儿子卧室前，推门一看，爸
爸说：“趴在这干吗？快吃饭了。”儿子一听，应声跃起走
向餐厅。爸爸挠了挠头怀着好奇心，就蹑手蹑脚走到漫画书
前，弯腰一看，就马上趴在地面津津有味地开起漫画书来。

儿子来到餐厅一看餐桌上热气腾腾，说：“哇，好丰富的菜，
有白菜、有鱼、有虾……真是应有尽有啊！”儿子馋着直流
口水，妈妈一看爸爸不在，就命令儿子去叫，儿子向妈妈说：
“遵命！”有对妈妈举了一个军礼，一蹦一跳去找爸爸，显
得十分调皮。

儿子来到卧室门口，推开一点，只看见爸爸正趴在地上看着
自己有趣的漫画书，就三步两步走过去，马上坐在爸爸的身
上一起看漫画书把妈妈交给他的任务给忘了。突然，他马上
想了起来大喊：“爸爸吃饭了。”爸爸一转头说：“你这小
调皮。”说了起来，他们在地上打滚，儿子对爸爸说：“快
起来，吃饭了。

晚上度过了一个美好的夜晚！

工作报告做说明说篇七

我会做许多菜，比如炒青菜、西红柿炒鸡蛋、青椒炒肉丝等



等，但我最拿手的菜是油炸排骨。

今天是星期天，我正好闲在家里，决定做一道我最拿手的菜，
让家人品尝一下美味佳肴，也顺便改善改善伙食。我去菜市
场买回了需要买的菜——排骨。一到家，我便在厨房里忙活
起来。买来的排骨先要洗干净，我接了半盆的水，将排骨倒
进去，然后把排骨每个部位洗干净。要开始调味了，我先在
碗里倒入适量的五香粉，少许盐和少许味精，接着把排骨倒
入这只碗里腌制半小时或一小时，让排骨更好入味。趁这段
时间，可以把面粉调成糊状，等排骨入好味就用筷子夹进面
糊糊里。这样，准备工作便一切完毕了。

现在要炸排骨了，我把炒锅放在煤气灶上，然后开大火，使
锅里的水蒸发掉，看见水成了白烟，立即倒入小半锅油，等
油烧到七八分热。我就把排骨一一夹入锅中。顿时锅里的油
沸腾了，“哗啦啦，哗啦啦”的声音不停在耳边响起，而排
骨也在油中不断翻身，表面的那层白色面糊慢慢变着颜色，
四周白泡不断。油逐渐少了，我不得不用筷子为排骨翻身，
很快排骨便炸得金黄灿烂。那样子我甚至觉得它可以与电视
上的菜媲美了。我用漏勺把排骨捞了出来，并装盘。

家人早已等不及了，一个个贪婪地望着我手中的油炸排骨，
活像一只只馋猫，口水都要流下来了。我笑容满面，对大家
说：“快来尝尝吧！”爸爸首先举起筷子，夹了一块排骨，
他先闻了闻，接着毫不犹豫地咬了一大口，边吃边说：“女
儿，你做的排骨真好吃。”大家听了，纷纷夹了一块来品尝。
妈妈说：“女儿，这排骨色泽鲜亮，看了让人胃口大增，比
上次更好吃了。”奶奶也乐开了花，竖起了大拇指，点着头
说：“孙女，不错呀，外香里嫩，你跟谁学的？”我笑嘻嘻
地说：“这个嘛，保密！”大家喜笑颜开，没有多长时间，
排骨全吃光了。

一份劳动，一分收获，只有经过辛勤劳动，才能收获快乐，
而懒惰的人永远也享受不到。



工作报告做说明说篇八

在当今时代，自拍和拍照都成为一门课程。你会发现。到一
个地方总会有很多人在拍照。这种现象已经不足为怪，那么
应该怎样拍照，才能使照片看起来，自制然又美丽呢，上面
我告诉大家几个小技巧。

第一、一定要看镜头。神态之仪表非常重要，你笑的时候不
要太过于刻意让很自然，如果你不想笑的话，那就不要硬去
挤出笑容，那就随便一个微表情看着镜头就可以。目光不要
太呆滞一定要有情绪在里面，当然也不要故意去把眼睛显得
很大，这样看起来会很做作。

第二、入乡随俗。很多人出去旅游玩耍的时候就会遇到当地
的节日。一定要参与到其中去，放下身段去享受异域风情舍
得做，才会让照片更亲近。也会有你想不到的效果。但是有
一些地方有规定不能拍照的我们一定不要去拍照，还有就是
如果少数民族，他们不愿意拍照，也不要强行去拍。

第三、创新姿势，利用参照物。现在拍照的姿势已经千奇百
怪，有创意的手势就会很有吸引力，让照片显得更好看，当
然，利用参照物也是拍照的惯用手法，我们将新的姿势和参
照物结合起来，照片就会特别好。

第四、情绪化。也就是把你的心情，疯、闹、大笑、大哭、
或者是大叫，将你波涛汹涌的情绪注入到身边的风景中去。
不要总是用那些表情，要把你随时变化的情绪表现出来这样
会让照片显得更有立体感。

第五、生活化。我们拍照的时候往往都是在旅行啊，或者玩
耍呀等等放松自己的时候才拍照的，因为那都不是特别严肃
的场合，所以我们要让你拍的照片生活化，你就是在认认真
真的生活，你的照片你想表达的就是生活中的喜怒哀乐，酸
甜苦辣啦，把你一切的人生体验，你的难过，你的开心都记



入了这张照片里面。

第六、换一个独特的拍照角度。360完美无死角的人很少，所
以我们要发现我们自己美的角度去拍照。如果我们正面拍出
来的效果不好，那我们就换个角度，我们可以拍侧面或者是
背面。也可以拍我们的影子、在镜子里的自己，或者是反光
镜后的自己在这些拍出来说不定就是别番风味。

总而言之，不管是拍风景拍自己，或是自拍，只要拍照用对
方法，什么拍出来都是很美的一张照片。

工作报告做说明说篇九

说明文是客观地说明事物的一种文体，它以解说或介绍事物
的形状、性质、成因、构造、功用、类别等或物理的含义、
特点、演变等为主要内容。说明文以说明为主要表达方式，
兼用记叙、描写、议论。说明文主要是通过对客观事物或事
理的介绍说明，达到以知识教人的目的。与记叙文、议论文
相比，说明文更强调科学性、客观性。说明文以客观、准确
为基本要求，强调知识性和科学性。

合理安排说明文的顺序是写好一篇说明文的重要一环。说明
顺序主要有三种：时间顺序、空间顺序、逻辑顺序。

一、逻辑顺序

逻辑顺序，即按照事物、事理的内在逻辑关系来说明的一种
顺序。它具体体现在以下几个方面：1.由概括到具体；2.由
主要到次要；3.从原因到结果；4.从整体到部分；5.从特点
到用途；6.由个别到一般；7.由具体到抽象等。

凡是阐述事物、事理间的各种因果关系或其他逻辑关系，按
逻辑顺序写作最为适宜。不管是实体的事物，如山川、江河、
花草、树木、器物等，还是抽象的事理，如思想、观点、概



念、原理、技术等，都适用于以逻辑顺序来说明。如高考语
文湖北卷中有关“数字海洋”的说明中，作者先是说明数字
海洋的地位与作用，接着说明数字海洋的构成与属性，最后
再写数字海洋的建设途径，由概括到具体，由特征到用途，
层次清晰，脉络分明，使得读者对相对抽象的科普内容感到
易于接受。

值得注意的是，以上说明顺序很多时候不是孤立地进行，而
是相互综合运用，是不能截然分开的。如李峰的《人类最完
美的战利品》中有关对“狗”的说明就综合采用了多种说明
顺序。首先，从文章的整体布局来看，作者采用了逻辑顺序，
先写狗的历史丰富，再写狗的种类繁多，接着写狗的特征鲜
明，最后写狗与人类的亲密相处，使得说明对象的特点清楚、
明了，便于读者接受。再者，从文章的局部来看，作者在追
溯狗的丰富的历史时，又选用了时间顺序，从四千万年前的
史新世写到一千多万年前的托马克，从一万五千年前的中世
纪时代写到七千年前的我国的家狗化石，最后写到现代狗，
给读者一条清晰的阅读脉络，让读者徜徉其中，如临幽境。

二、空间顺序

空间顺序也是说明文写作中常见的一种顺序。它是指按照事
物空间存在的方式，或从外到内，或从上到下，或从整体到
局部来加以介绍。这种说明顺序有利于全面说明事物各方面
的特征。一般说明某一静态实体（如建筑物等），常用这种
顺序。如《故宫博物馆》一文就按照先总后分的顺序，先概
括说明故宫建筑物的总体特征，然后再具体介绍太和门——
太和殿——中和殿——保和殿——乾清宫——御花园，而在
介绍每一座建筑物的时候，则又按照先外后内、先上后下的
顺序。这样安排合乎人们观察事物的习惯，是最合理的顺序。

三、 时间顺序

所谓时间顺序，即按照事理发展过程的先后来介绍某一事物



的说明顺序。凡是事物的发展变化都离不开时间，如说明生
产技术、产品制作、工作方法、历史发展、文字演变、人物
成长、动植物生长等，都需要时间的检测与验证。所以，在
说明这些事物的时候，适宜采用时间顺序。如高考语文四川
卷中《书画的装裱》一文就多角度使用了这一顺序。首先，
作者在行文的整体思路上采用了时间顺序，在说明书画装裱
的历史时，作者主要从三个时间段来写：两晋到五代时期是
书画装裱的初创到初发展的时期，宋代是“书画名家层出不
穷，书画装裱飞跃发展”的时期，明代是“我国绘画发展的
重要时期”，也是“书画装裱进入发展的黄金时期”。再者，
仅从书画装裱的初创到初发展的时期看，作者依然选用了时
间顺序，作者从两晋写到南北朝，再写到唐代，然后写到五
代。这样写，避免了内容上的相互交*，使得全文思路清晰，
结构严谨。同样，20高考语文陕西卷中对有关“书法”历史
演进的说明也是从晋代王羲之入手，然后写到唐代的颜真卿、
柳公权，最后一直写到现代的各族书法家。作者以时间为脉，
娓娓道来，使得行文流畅自然，事物介绍言简意赅。

总之，说明文写作对文章的顺序有很强的要求，它要求考生
不能只停留在一种僵化的模式上，要多角度多层面认真思考。
既要考虑人们认识事物的一般顺序，考虑所说明的事物的结
构特点和事理的内在逻辑关系，又也要考虑说明的中心与材
料的关系，然后再根据自己的说明对象与说明内容选取合适
的说明顺序，使得文章条理清晰，因材制宜，言之有序。

以上简单介绍了说明文的说明顺序。说明文的阅读在中考和
高考中都占有比较大的比重，掌握其阅读方法尤为重要。

工作报告做说明说篇十

水万物之始。

水，一种极为普通，极为常见的饮料，却面临着危机。就像
人得了绝症无法挽回，但水不是人，它仍然可以冲破危机，



变得清澈、透明。

万物始于水，水是生命之源。水枯竭，人灭绝；水清澈，人
健康；水污浊，人肮脏。在地球上，70％是水，只有2。5％
是人可饮用的淡水，其余便是咸咸的海水。而那仅有的2。5％
的淡水中，有98％是江河湖泊，只有2％是人可直接饮用的淡
水。而那2％中有30％是污浊、肮脏的水，地球有近70亿人口，
这个数字让我无法想象。

水，清澈透明。水在人们脑海中是晶亮透明，清澈见底，如
钻石一般。晶亮的水代表了它的纯洁与无瑕，使人倍感愉快。
水中的藻荇交横，小虾小鱼儿在水中玩耍，活蹦乱跳，甚是
精彩。

水，肮脏污浊。水在某人眼中，只是工具，但它却也具有生
命。大大小小的工厂，排放着黑烟，污染着空气。将冰爽清
凉的水与药剂混合，流出来的水不再纯洁，不再晶亮，没有
人将它净化。它变得污浊、肮脏、黑暗，人人都避之，如过
街老鼠。它哭了，流下了眼泪，却无人知晓。

水，汹涌暴躁。人们对待水的肮脏行为使其怒火中烧，它不
再平静，安详，它携卷着一股股巨浪而来。冲毁了房屋、工
厂，人们流离失所，疾病到处传播，人们没有认识到自己的
错误，水污染和浪费还在继续。

水就像一把双刃剑，它既可以让你健康，让你勇敢，让你愉
悦，也可以让你悲伤，让你心急，让你死去。总之，水无人
无要护水，水浊人脏要清洁，水明人爽永得生！


