
学院召开会议的通知 召开会议通知(优
质5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。相信许多人会觉得范
文很难写？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮
助到大家，我们一起来看一看吧。

学院召开会议的通知篇一

各股东、各部门、各单位：

经公司研究、决定于201x年8月9日上午召开全体股东与部门
经理、厂长会议，具体安排如下：

一、会议时间：201x年8月9日（星期四）上午9：00；

二、会议地点：公司会议室

三、参会部门：行政人事部、营运部、厂部

四、参会人员：

1、行政人事部：z

2、营运部：许xx、罗xx

3、厂部：李xx

五、会议内容：

2、部门的自我建设与基础管理；



3、对公司发展规划的建议及提案讨论。

六、会议要求：

1、所有参会人员要求统一书面打印材料；

2、所有参会人员必须带好笔和笔记本作好相关记载；

3、所有参会人员开会期间通讯工具统一调整安静模式；

4、会议禁止迟到、早退、无故缺席；

特此通知！

广州市xx有限公司

行政人事部

各科室、处属各单位 ：

一、会议时间 201x年2月5日（星期二）上午8；30 —12；00

二、会议地点 管理处四楼会议室 三、会议议程

1、通报全省高速公路运营管理大检查情况

2、宣读省交通厅、厅高管局、省高管中心先进集体暨先进个
人表彰决定

3、成小原处长做管理处工作报告

4、职工迎春联欢会

四、参加人员



1、管理处领导、管理处机关（含运维中心、服务区管理公司）
全体人员、分中心班子成员暨各部门负责人、各收费站（绿
通验货站）站长、服务区（停车区）经理、路政大队（超限
站）站队长。

2、会议特邀德商、南林高速公路建设公司班子成员暨部门负
责人参加。

3、参加职工迎春联欢会部分演出人员可列席会议。

五、会议要求

1、各参会代表请于201x年2月5日（星期二）上午8；20分前
入场。

2、各单位要按照通知要求组织参会代表集体乘车，按时参会。

各市委宣传部，柳铁党委宣传部：

定于9日9-10日召开全区宣传部长座谈会，现将有关事项通知
如下：

一、会议议题

传达学习中宣部召开的部分省区市宣传部长座谈会精神;总结
交流我区前八个月宣传思想工作;研究部署下一步工作。

二、参加人员

各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长。

三、会议时间

9日9-10日(会期一天半，9日8日下午报到)。



四、会议地点

报到及住宿地点：南宁市七星路广西宣传干部培训中心。

会场：区党委办公楼三楼会议室。

五、有关事项

(一)请参加会议人员准备约15分钟的发言。请将发言材料打
印50份，在报到时交会务组 (打印要求：16开幅面，在左上
角用四号楷体注明“全区宣传部长座谈会发言材料”)。

(二)请各市委宣传部长、柳铁党委宣传部长安排好会议期间
的各项工作，准时出席会议。在外出差、学习的，加无特殊
情况，务请回邕参加会议。

(三)请各市委宣传部、柳铁党委宣传部于9月5日下午下班前
将参加会议人员名单报到自治区党委宣传部办公室。

联系人：，电话：，传真：。

学院召开会议的通知篇二

各中小学(含民办学校、中职学校)：

为认真贯彻《中华人民共和国科学技术普及法》和《全民科
学素质行动计划纲要》，不断探索开展青少年科学探究新思
路、新途径与新方法，培养青少年创新精神和创造能力，提
高青少年科学文化素质，推动学校科技教育深入开展，全面
推进素质教育。经研究，决定召开第一届大足区青少年科技
模型大赛(上半年)筹备会暨培训会。现将有关事项通知如下：

一、会议时间、



20xx年2月23日(星期四)上午9：00。

二、会议地点

大足区教委二楼会议室

三、参会人员

各中小学(含中职学校)分管科技工作的副校长和1名科技教师。

四、 联系方式

联 系 人：谭世伟

学院召开会议的通知篇三

会议通知是上级对下级、组织对成员或平行单位之间部署工
作、传达事情或召开会议等所使用的应用文。通下面本站小
编给大家带来召开会议通知范文，供大家参考!

所属各单位：

为了总结交流经验，研究分析存在的问题，进一步贯彻落实
省、市计划生育工作会议精神，做好今年计划生育工作，经
研究决定召开计划生育工作会议。现将有关事项通知如下：

一、会议内容：……

二、参加人员：……

三、会议时间、地点：……

四、要求：……



××厂

×年×月×日

机关各部门：

为深入查找xx年机关各部门工作不足，便于安排布署xx年机
关各项工作，经研究决定，我局将于近期召开机关各部门xx
年工作总结、xx年工作打算汇报会。要通过此次会议，查找工
作不足、总结管理经验、强化发展共识、明确责任事项，为
实现企业快速发展、科学发展、和谐发展奠定基础。

一、会议时间：年月日时

二、会议地点：xx大院会议室

三、会议主要内容

机关各部门负责人汇报xx年各项工作任务完成情况和xx年具
体工作打算。

四、参加会议人员

局领导、专员、监事会zhu/xi，机关各部门(含机关附属部门)
全体工作人员。

五、有关要求

(一)与会人员要准时参加会议，无特殊情况不得请假。机关
各部门到会场签到后，必须报送汇报材料一份，用于xx年度
效能监察。

(二)机关各部门要高度重视此项工作，工作总结要客观实际，
真正查找到工作的不足。工作安排要站在加强自身建设、提



高行政能力，特别是有效发挥机关部门监督职能的角度，结
合部门优势和业务特点，创新性地确定今年的工作目标和任
务。汇报中要列出主导性和创新性工作的实施步骤和时间进
度。

(三)汇报材料形成后，要组织本部门人员座谈讨论、认真修
改、提高质量，坚决防止言之无物、偏而盖全。汇报材料字
数在1600字左右，汇报时间控制在8分钟以内。

望相互转告，届时准时参考!

x办公室

xx年x月x日

各省、自治区、直辖市农业(农牧、农村经济)厅(委、局)、
农机管理局(办)、农垦局，新疆生产建设兵团农业局：

为抓好今年秋冬种生产，夯实明年夏季粮油和农业稳定发展
基础，我部定于9月20日(周二)下午3:00召开全国秋冬种工作
视频会议。现将有关事项通知如下。

一、会议内容

分析秋冬种生产形势，交流各地务实创新推进秋冬种生产的
好做法，部署安排秋冬种生产及种植结构调整、耕地轮作休
耕试点等重点工作。

二、会议地点

主会场在农业部机关大楼1101会议室;各省(区、市)农业(农
牧、农村经济)厅(委、局)、农机管理局(办)、农垦局，新疆
生产建设兵团农业局设分会场。



三、参会人员

主会场：部领导，办公厅、政法司、经管司、市场司、计划
司、财务司、科教司、种植业司、种子局、农机化司、畜牧
业司、农垦局、加工局、监管局等部内司局和全国农技中心、
药检所、优农中心、农机推广总站等单位的主要负责同志。

各省(区、市)分会场：各省(区、市)农业(农牧、农村经济)厅
(委、局)、农机管理局(办)、农垦局，新疆生产建设兵团农
业局领导班子成员和有关处室及直属单位负责同志。有条件
的地(市)、县可设立分会场，具体由各省(区、市)安排落实。

四、会议议程

(一)、作典型发言，每省发言时间8分钟以内。

(二)余欣荣副部长作重要讲话。

五、其他事项

(一)请各省(区、市)农业(农牧、农村经济)厅(委、局)、农
机管理局(办)、农垦局，生产建设兵团农业局于9月18
日12:00前将参加分会场会议的农业、农机部门领导班子成员
名单(包括姓名、单位、职务)，设分会场个数和参会人数报
农业部种植业管理司。

(二)分会场会标统一为“全国秋冬种工作视频会议××省(区、
市)分会场”。

(三)请各省(区、市)卫星项目承建单位(市场信息处或信息中
心)提前做好准备，及早解决好接收场地、设备、技术问题，
做好直接收看的技术支持工作。农业部视频会议室联系电
话：。



农业部办公厅

20xx年9月12日

学院召开会议的通知篇四

(一)自然人股东亲自出席会议的，应出示本人身份证；委托
代理人出席会议的，该股东代理人应出示本人身份证和授权
委托书。

(二)法人股股东应由法定代表人或者法定代表人授权的代理
人出席会议。法定代表人出席会议的，应出示本人身份证和
能证明其具有法定代表人资格的有效证明；委托代理人出席
会议的，该股东代理人应出示本人身份证和法人股股东单位
的法定代表人依法出具的书面授权委托书。

学院召开会议的通知篇五

为进一步加强全国历史学博士后学术交流，推动学科体系优
化，学术观点与研究方法创新，更好发挥历史学在自淑诲人
与服务社会等方面的重要作用，由全国博士后管理委员会、
中国博士后基金会、xx省人力资源和社会保障厅联合主办，xx
大学承办的“历史学与当代中国社会”全国历史学博士后学
术研讨会，拟于20xx年8月在济南召开。其时，也正是举世瞩
目的第22届国际历史科学大会(以下简称“国际史学大会”)
在山东大学开幕之际，为扩大本次研讨会的影响，为与会青
年学者提供更广泛的国际学术交流机会，经与“国际史学大
会”筹委会商讨，本次研讨议同时纳入其平行(卫星)会议系
列之中。现将会议相关事项公告如下，诚邀全国各地历史学
博士后研究人员(含台港澳地区)踊跃参加。

1.史学研究与当代中国政治



2.史学研究与当代中国经济

3.史学研究与当代中国文化

4.史学研究与当代中国学术

5.史学研究与当代中国艺术

6.史学研究与当代中国教育

7.史学研究与当代中国外交

8.信息技术与当代中国史学研究

9.全球化与当代中国史学研究

10.大众文化发展与当代中国史学研究

11.参照第22届国际历史科学大会相关议题自定选题

1. 8月22日，全天报到;

2. 8月23日上午，参加第22届国际历史科学大会开幕式及大
会主题报告;

4. 8月25日离会。

1.凡欲参加本次学术研讨会者，欢迎同时注册出席第22届国
际历史科学大会，大会注册地址：山东大学校园网主页右下
角会议官网。

2.请4月底之前将会议回执返回会议联系人。

3.请7月15日之前提交会议正式论文。所提交论文篇幅应控制
在15000字以内，没有公开出版发表过，注释规范(参照《历



史研究》杂志)。

4.经专家审议后，将对入选者发出正式邀请函。

1.实报实销往来交通费(台港澳学者以在大陆地区交通为限)。

2.提供8月22日-25日中午期间的全部食宿(继续参加第22届国
际历史科学大会者，相应食宿费用自理)。

3.将邀请国内外知名学者作为会议嘉宾，举办专场讲座，担
任论文点评专家。

4.将邀请《历史研究》《中国史研究》《近代史研究》《考
古》《世界历史》等国内知名学术刊物的代表，向其推介本
次研讨会论文。

5.会议结束后，将编辑出版《“历史学与当代中国社会”全
国历史学博士后学术研讨会论文集》。

通讯地址：xx市路号

邮 编：

“历史学与当代中国社会”学术研讨会组委会

20xx年3月20日


