
资产会计清查工作总结报告(精选5篇)
在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。那么我们该如何写一篇较为完美的报告呢？
下面是小编给大家带来的报告的范文模板，希望能够帮到你
哟!

资产会计清查工作总结报告篇一

本证明中所写开始从事会计工作时间及所在会计岗位与《辽
宁省会计从业资格核查登记表》中所填开始从事会计工作时
间及所选“从事会计工作岗位”名称一致。

关于同志开始从事会计工作时间

和所在会计岗位的证明

沈阳市会计人员服务中心：同志系我单位正式职工，自年月
日起开始从事会计工作。

该同志现从事会计工作岗位为。情况属实，特此证明。

单位名称：

（公章）

20年月日

资产会计清查工作总结报告篇二

随着消防部队职能的不断扩展,建设需求不断增长，如何优化
资产配置,努力走出一条投入较少、效益较高的保障之路，是
贯彻科学发展观，创建节约型警营、全面建设现代后勤所面
临的一个重大课题。近几年，资产管理部门的作用得到了一



定的发挥，资产管理取得了一定的成效。但从现实来看，部
队资产管理存在着各种棘手现象，急需得到解决或改善。因
此，如何应对形势发展，适时转变管理观念、明晰管理思路、
强化管理职能，是摆在各级消防部队固定资产管理人员面临
的一项重要而紧迫的任务。

(一)固定资产管理观念淡薄

长期以来,没有严格的财产管理制度，个别人占用了公家的设
备物资;人员工作岗位变动对原来使用的资产没有移交,久而
久之，设备物品无法查找,造成了固定资产的流失。

(二)固定资产的账实不符主要表现在无法真实反映和有效控
制固定资产实物状况。例如:新购置或接受捐赠的固定资产不
验收、不登记入账;报废、报损的固定资产没有冲减等。

(三)资产与经费管理体制适应能力不强，监控不利财务部门
在做年度预算的时候，对本单位现有固定资产的情况缺乏整
体概念，体制方法上还存在着许多不相适应的地方,预算编制
随意性较大,往往出现重复购置,部门资源独享。

(四)固定资产的入账单位不够统一在入账时存在对同一批次
采购的固定资产打捆入账的现象，因此,多年下来难以对固定
资产的实物具体数量进行核查,也就无法有效的对固定资产实
行监管。

(五)管理制度不健全，名为人人有责，实为无人负责在现行
的管理体制下，由于受本位主义思想的影响，缺乏必要的协
调和制约机制，导致在资产管理上，有利益时，人人插手;承
担责任时，人人推诱。

(一)清产核资，明晰产权。一是摸清家底。对于部队在用、
闲置、储备的所有实物资产进行全面清查。二是实施管理责
任制。即在“国家所有、分级管理、两权分离”的原则指导



下,对部队固定资产实行所有权集中。

(二)健全管理机构，制定相应的制度。一是建立固定资产预
算效益评价机制。预算执行通过资产价值在预算管理机制和
渠道中的合理配置与转移，保障预算目标的完整实现。二是
建立固定资产预算效益考评机制。就是要从部队固定资产预
算起,跟踪预算执行的全过程，并设计一系列指标对资产与经
费预算管理结合效果进行评价。三是对固定资产实行制度化
管理机制。建立一套固定资产的管理制度,做好资产登记、保
管、赔偿、核算、报废工作，对所有实物资产登记建档，弄
清来源，合理分类。

(三)强化监督管理，防止固定资产流失行为的发生。一是设
立专门的监管机构。加强对部队固定资产的监管，并使国有
资产管理机构处于单位领导的直接领导之下，在不受干扰的
情况下,独立行使固定资产的管理与监督职能。二是严格履行
监管职责。严把固定资产评估关、处置关和核销关，监督管
理固定资产运营收益的收缴、分配、使用和保值增值情况。

(四)加强财务管理,强化对固定资产的控制。一是在单位清产
核资的基础上,建立健全所有固定资产档案，对在账务上有价
值,已报废或未做账务处理的及时入账处理，做到账实相符。
二是对新增固定资产严格登记手续。按会计制度要求,对新增
资产进行会计核算，并交资产管理部门严格登记，对资产管
理部门未登记的不予报销,切实把新增资产管理好。

资产会计清查工作总结报告篇三

(一)资产清查范围。

1、单位基本情况清理：单位户数、机构及人员状况等基本情
况进行全面清理。

2、账务清理：单位的各种银行账户、各类库存现金、各项资



金往来款项和会计核算科目等基本账务情况与对方单位的对
账单或询证函等进行认定并对资产清查进行分类，进行全面
核对和清理。

3、财产清查：单位的各项固定资产进行全面的清理、核对和
查实。做到一卡一物。根据固定资产清查明细表、盘盈盘亏
情况说明、并对资产清查进行分类，提出相关处理建议，建
立健全资产管理制度。

(二)资产清查工作基准日。此次我市行政事业单位资产清查
工作，统一以12月31日为清查基准日。

组长：孙新明

成员：高翔、张瑾、房力、庞仁金、邢燕、陈庆记、任爱华、
李欣桦、童晟、王睿轩、钟霞及局属各部门负责人。

2、各部门对本部门的资产和账务进行自查和盘点，并与3
月28上午下班前将自查情况和盘点表交财务室。

3、财务科负责在资产软件系统中录入资产清查表(资产盘点
单、资产清查明细表、资产清查报表、资产清查汇总表)。

4、财务科进行资产系统软件清查表数据、单位法人签字的纸
质资产清查报表、资产清查工作报告等资产清查资料上报工
作。

(四)资产清查责任划分。

1、车队负责车辆、小型机械(绿篱机、剪草机、割灌机、旋
耕机)、电动三轮车、割草船等设备的清查以及对废旧设备的
及时回收和上报工作。

2、维修队负责井、泵房、泵类、电机类(配电柜、变压器、



电磁阀等)、三轮车、锅炉等设施的清查、对废旧设备的及时
回收和上报工作。

3、办公室负责机关大楼办公用品等设施的的清查、以及对废
旧设备的回收和上报工作。

4、各生产部门负责本部门的资产清查、以及废旧资产的回收
和上报工作。

本次资产清查工作时间紧、任务重，局属各部门一定要充分
认识到资产清查工作的重要性，各有关方面通力协作，积极
克服困难，按期圆满完成各项工作任务，保证工作结果真实、
可靠，有关数据准确无误，切实做到账账、账实相符。

资产会计清查工作总结报告篇四

2020年10月16日，由大庆油田教育中心资产科科长亲自带队，
铁人小学资深资产员等4人。来到我校进行2020年度固定资产
管理工作检查。201x年资产检查时，我们正搬迁中。上级领导
没有看到，所以今年头一个就来我们家。

对于学校固定资产管理低值易耗品管理，校领导一直非常重
视。自2012年5月上级宣布两校合并后。校长多次召开专项会
议，布置搬迁工作外，一而再，再而三的强调对于公共财物
要严格管理。

我自今年5月中与大张交接后。即开始按中心下发资产清查细
则挨项落实。

(1)按校长要求“地毯式”的。对各处各组各室公共物品，按
固定资产和低值易耗品，分别进行了逐一登记。6至7月一次，
9月开学后，又对重点部室再次核对梳理。

(2)核对中油资产管理、系统及黑龙江省固定资产管理系统里



固定资产数据。学习管理软件操作。

(3)粘贴管理标签。

(4)按中心细则要求一项一项形成文字材料，分类装订。准备
迎检。

中心下发检查时间表上，10月16日检查开始，咱们是第一天
第二家。第一家是27中学。谁知16号早上学区通知第四检查
组直接奔咱这儿来了，而且带队是科长。

检查材料，心有点底儿。按中心要求的都有，实物，有各别
的的我没有看到在哪存放着，谁负责保管着。

头一家检查吃亏，按细则只要查50件资产，30个低值易耗品。
由岩龙，老马，宝哥带着三位的老师，实地查看的怕不下300
件。

资产会计清查工作总结报告篇五

白莲乡政府拥有独立编制机构数xx个，独立核算机构数xx个。
行政编制人员xx人，事业编制xx人，退休人员xx人。

本次资产清查以20xx年xx月xx日为清查基准日，清查范围为
乡政府及“三权”在下的乡直属单位的国有资产。为切实加
强领导，保证我乡资产清查工作顺利进行，我乡组织成立了
资产清查工作领导小组，由杨忠敏乡长任组长，副乡长范寿
红任副组长，办公室、财政所、农经、计生、民政等负责同
志为成员。行政事业单位国有资产是行政事业单位开展公务
活动的物质基础，是国有资产的重要组成部分。通过对乡政
府基本情况、财务情况以及资产情况等进行全面清理和核实，
真实、完整地反映了单位的资产和财务状况。全面开展了国
有资产清查工作，摸清了各类国有资产状况、财务状况，摸
清国有资产存量、结构及分布。我乡虽然在国有资产管理虽



取得了一定成效，但由于体制、规章制度等不完善，仍存在
较多薄弱环节和问题，这阻碍了国有资产管理朝着良性循环
的轨道健康发展。

通过资产清查，全乡共核实固定资产xxxxxx元；无形资
产xxxxxx元（为乡政府及事业单位用地）；流动资产xxxxxx
元，其中其他应收款xxxxxx元；资产总额xxxxxx元；流动负
债xxxxxx元，全部为其他应付款；资产基金xxxxxx元，无资
产盘盈、资产损失。

一是从思想认识着手，加强领导责任。

二是从规范管理着手，加强制度建设。

三是确保健康运行，加强风险控制。


