
档案验收申请报告(汇总5篇)
在当下这个社会中，报告的使用成为日常生活的常态，报告
具有成文事后性的特点。通过报告，人们可以获取最新的信
息，深入分析问题，并采取相应的行动。下面是小编为大家
带来的报告优秀范文，希望大家可以喜欢。

档案验收申请报告篇一

自查工作报告

_ _工程项目竣工验收自查工作组

年 月 日

项目法人：

代建机构(如有时)：

设计单位：

监理单位：

主要施工单位：

主要设备制造(供应)商单位：

质量和安全监督机构：

运行管理单位：

前言(包括组织机构、自查过程等)

一、工程概况



(一)工程名称及位置

(二)工程主要建设内容

(三)工程建设过程

二、工程项目完成情况

(一) 工程项目完成情况

(二) 完成工程量与初设批复工程量比较

(三)工程验收情况

(四) 工程投资完成及审计情况

(五) 工程项目移交和运行情况

三、工程项目质量评定

四、验收遗留问题处理情况

五、尾工情况及安排意见

六、存在的主要问题及处理意见

七、结论

八、工程项目竣工验收自查工作组成员签字表

档案验收申请报告篇二

秦皇岛市xxxx技术有限公司工程由大连瑞克科技有限公司
于20xx年10月至20xx年2月进行可行性研究及施工图设计，
于20xx年2月28日开工建设，20xx年12月底全面竣工，历时14



个月，按照批准的设计方案已完成全部工程，即：土建工程、
设备制造及安装工程、管道安装工程、电器设备安装工程、
设备运行调试等。

二、验收条件检查结果

依据国家的.有关规定，该工程按设计要求已完成了全部工程
施工任务。工程投资使用合理，竣工资料已准备齐全，工程
施工质量已通过了秦皇岛市xxxx技术有限公司的质量检验，
工程质量合格，已具备正式验收条件。

三、项目竣工验收申请

根据工程完成情况和上级主管部门的相关要求，现申请秦皇
岛市建设项目竣工验收工作领导小组对秦皇岛市xxxx技术有
限公司节能减排改造项目尽快组织竣工验收工作。

特此报告

档案验收申请报告篇三

注：按下表填写交工验收合同段编号、合同编号及工程名称

各单位还必须以红头文件的格式上报验收申请，参考样式如
下：

辽宁省路桥建设有限公司文件

[20xx]号

关于滨海公路工程交工验收申请的报告

总监办、项目办：



为认真贯彻执行交通部及省级关于交竣工验收的相关文件及
规定，按锦州市交通工程质量与安全监督处锦公路监
字[20xx]14号《关于报送公路工程质量鉴定申请报告的通知》
文件精神，确保锦州市滨海公路工程管理的规范化，现将我
合同段工程情况上报，特此申请交工验收。

附件：1、施工总结

2、自检报告及评分

（单位盖章）

二0xx年七月一日

档案验收申请报告篇四

会议地点工地会议室

总包单位中国建筑一局(集团)有限公司

项目经理(会议主持人)郭晴

建设单位大同富力城

负责人签字苏庆华

分包单位、负责(授权委托人签字)

会议内容

1、截至3月25日，本月在施班组陆续全部进场，尽快组织好
施工，保证进度

2、新进场人员花名册、合同齐全，进场培训正常。



3、由于近期天气还是比较冷，注意保暖，暖气供应不良，及
时上报抢修，确保供暖正常。

4、决议及方案

2、部分班组人员身份证尚未换二代证，必须按要求提供，否
则不得办理相关进场手续;

3、退场班组尚未付清的劳务费，按合同及当地相关要求在离
场前支付完成。

档案验收申请报告篇五

20xx年初，我校接受县局创建市常规管理先进学校的任务后。
全校上下非常振奋，一致认为县局领导把这一创建目标下达
给我校，是对我校的信任，也是对我校的肯定。我校决心以
本次创建为契机，进一步提高我校的常规管理水平，再次提
升我校的办学品位，。针对本次创建活动，我校成立了“创
建市常规管理先进学校”领导小组，江雪清校长亲自挂帅，
分管教学的副校长谢维扬同志任副组长，广大师生迅速投入
到创建工作中来。

我们继续搞好校园环境建设，加大投资，扩增校园绿化面积，
规划整理校园的整体布局，落实措施，按规定实现校园创
设“净化、绿化、美化”文化校园。对学生宿舍、食堂进行
了一次彻底的安全检查。加强师德教育，定期组织教师政治
学习，成立教育教学督导小组，按月对老师进行“六认真”
督导，我们还请县教研室对我校进行定期教育教学全面督导。
开展丰富多彩的活动对学生进行德育教育。用规章制度约束
学生的行为；注重细节培养学生良好的行为习惯；通过“爱
人、爱校、爱国”铸造学生善良、宽容、责任等优秀品质。
加大后勤管理力度，成立了“三产”领导小组，有专人负责
学校的.三产，规范管理，。严格执行国家的财务政策，不乱
收学生一分钱。实现档案管理的规范化，我校开辟了专门的



档案室，档案室有专职档案员负责学校大事记载、文件收发、
人事建档、职称评定、年报、校长办公系统的动态管理工作。
学校还利用良好的电教设备和网络资源建立电子档案库。

经过近一年的努力，我校常规管理又上新台阶，十一月初，
经县教育局督导室组织初步验收，认为我校已具备市常规管
理先进校的条件。为此敬请市验收小组对我校进行验收。


