
2023年设备部门年终工作总结 部门上半
年的工作总结(模板5篇)

对某一单位、某一部门工作进行全面性总结，既反映工作的
概况，取得的成绩，存在的问题、缺点，也要写经验教训和
今后如何改进的意见等。那么我们该如何写一篇较为完美的
总结呢？下面是小编为大家带来的总结书优秀范文，希望大
家可以喜欢。

设备部门年终工作总结篇一

目前由于诸多外界及客观原因的影响，导致在投标过程中，
工作的开展受阻受限。

（一）因部分项目尚未完全竣工，业主推迟签发交工证书原
件，只提供扫描件，使得投标中公司无法向招标人提供交工
证书原件，以至于个别项目投标勉强达到或难以达到强制性
要求。

（二）资质单一和人员证件的短缺使得投标范围严重受限。
目前，仍短缺的人员证件有项目经理一级建造师注册证、交
通工程相关专业的高级工程师证、注册造价师证。

（三）部分省市的地方性保护限制，使得进入外省市参与投
标中标的难度加大。

设备部门年终工作总结篇二

1、坚持依法理财，认真落实财经法规。为确保工程经费能够
得到有效合理使用，防止经济违法犯罪的'行为发生，项目工
程党委提出现在审报的每一笔帐，都是将来审计的结果的口
号，财务科本着实事求是的原则在具体问题上抓落实。在经
费开支上认真落实经费先批后支制度，物品采购坚持落实两



个部门三人以上参加，大宗物品采购必须财务科人员参与等
措施。

2、在办理经费开支较大业务时，需由项目工程党委审批后办
理。财务部门在项目工程xx党委领导下对大宗经费开支能做
到事前调查、事中监督、事后审报全程参与，进一步完善项
目工程制定的各项具体措施。对开支经费要有部门领导、经
科人、证明人三者联签，财务才给予报销。严格控制经费开
支范围和开支内容，对不合理开支财务部门能严格控制，今
年以来，财务科共核减不合理开支xx笔，发票xx张，金额xx
万元。较好地履行了财务审计监督职能，切实维护财经纪律
的严肃性，有效地防止弄虚作假的行为。

3、坚持预防为主，重视资金安全和内控制度。财务工作始终
将资金安全管理放在各项工作的首位来抓，能严格按财务有
关规定，定期核对有关账目，业务资金往来日清月结，及时
掌握资金动态和资金使用情况。严格财务内部分工，印鉴分
管制度和三铁一器制度的落实到位。涉及经费开支，财务部
门能及时主动参与有效控制经费的使用，预防经济犯罪。严
格票据管理和登记使用制度，大宗物品采购严禁使用现金交
易，超过xx元以上开支，进行银行结算，确保资金使用安全。
对贵重物品进行登记造册，指定专人保管，定期与各部门核
对，有效地防止了贵重物品的流失。

4、严格工程合同管理和工程经费申请及拨付制度。工程合同
签订及经费拨付涉及经费数额较大，为有效使用工程经费，
增强工程经费使用透明度。自工程合同拟定到签订，财务部
门能积极进行参与，对合同中有关条款能及时提出合理化建
议，避免经济纠纷，对已签订工程合同能严格按所签合同进
行工程价款拨付。对合同在执行过程中存在问题能及时与计
划、质检、监理部门进行协商解决。财务部门能根据所签订
工程合同所需经费及时向上级单位申请拨款，保证工程经费
及时足额到位。确保工程进度和经费的使用。截止目前，共
签定合同xx份，金额xx万元，拨付合同款及工程进度款xx万元



(明细表附后)。对工程施工合同，严格按合同要求执行，进
度款坚持控制在合同造价的80%以内。

5、坚持学习制度，加强业务学习，提高工作水平。半年来，
财务科人员能认真学习上级有关文件，结合xx工程具体情况
抓落实。针对工作中出现的新问题，能根据具体情况及时向
上级业务上半年财务工作总结部门请示，或向其他工程项目
进行学习，共商解决问题的科法，不回避问题。财务科坚持
了周学习日制度的具体落实，在学习中能互相交流，互相探
讨，在工作中能互学互助，相互提醒，增强了工作责任心，
提高了工作效率和财务管理水平。同时对各业务部门负责财
务工作的人员进行了两次财务基础知识培训，增强了法规意
识，有利地促进了财务工作在项目工程的顺利进行。

设备部门年终工作总结篇三

今年是省公司和市公司全面实施“三型二化一强”，“一保
二创三提高”发展战略的第一年，财务科全体成员明确目标、
振奋精神、扎实工作，以提高经济效益、改善财务状况为主
线，以清产核资、实行《企业会计制度》、利用审计成果为
支撑，全面提升财务管理水平，为公司改革发展服务。时间
过去了一半，我们在资产经营目标、加强成本管理、规范财
务行为等方面做了大量工作，具体情况如下：

设备部门年终工作总结篇四

由于国家货币政策的变化和公司总体经营规模的快速膨胀，
公司直营项目及所属企业的资金供求矛盾更加突出。在公司
领导的统一组织协调下，财务部利用多年来所积聚的信用优
势和资金中心的调控平台，有效缓解紧张的资金供给链。

在资金管理方面，加大公司直营在建项目的资金拨付力度和
速度，及时分配和支付工程预收款和进度款；采取委贷和担
保等方式，解决单位贷款到期偿付和续借工作，基本保障了



公司及所属单位经营秩序的稳定。但从目前所掌握的情况看，
货币紧缩政策对业主履行合同约定的正常工程预付款和进度
款也产生影响，各单位应收账款有所增长，而下游的劳务供
应商和材料供应商赊销工作难度加大，接下来的资金管理工
作还将面临更为严峻的考验。

设备部门年终工作总结篇五

1、按省公司两个文件精神要求，规范农村低压电网维护费使
用和基层站所财务与电费核算工作已迫在眉捷。根据实际工
作需要，须尽快落实人员。

2、继续做好农网改造工程回头看整改工作，为迎接外部审计
工作奠定良好基础。

3、搞好县城网改造工程的材料和基础资料的收集、汇总、核
对、清算工作，为决算和结算打好基础。

4、做好物价检查的接待工作。

5、正确使用资金分配，做好成本控制、核算和分析工作，
为20xx年决算做准备。

6、为了做好电费回收和资金上交工作，需在各专业银行开设
收入账户。

7、搞好各项往来帐户的清理工作，做到及时清理。


