
最新个人请示报告(大全5篇)
随着个人素质的提升，报告使用的频率越来越高，我们在写
报告的时候要注意逻辑的合理性。那么，报告到底怎么写才
合适呢？下面是小编给大家带来的报告的范文模板，希望能
够帮到你哟!

个人请示报告篇一

我于20xx年xx月xx日进入公司实习，20xx年xx月xx日转入试
用期，作为一名报关员，根据公司的需要，目前在制单组工
作。

嘉里物流是一个温暖的企业，这里不仅有着良好的工作坏境，
还有着热心的同事，更有着负责的领导；嘉里物流更是一个
充满朝气的企业，业务水*卓尔不群，前景不可估量，能在这
样的企业里工作，我感到十分的荣幸。

我是一个工作认真、细心且具勤勉不懈，极富工作热情的人；
开朗的性格，使我能轻松的与他人沟通，因此也具备了良好
和熟练的沟通技巧；同时我也是一个具有责任感强的人，我
会按时完成领导交付的工作，和公司同事通力合作，相处融
洽而和睦，配合各部分负责人成功地完成各项工作；另外，
我也会积极的学习新知识、新技能，注重自身发展和进步，
紧跟企业的步伐。

7个多月来，我在罗主管、公司领导和同事们的热心帮助及关
爱下取得了一定的进步，综合看来，我觉得自己还有以下的
缺点或不足：

一、表达能力欠佳，有时候不能言简意赅的表述出想要传达
的意思；



二、有时候办事不够干练、不够果断；

三、对于报关的遇到的及时问题处理的不是很熟练，与老员
工相比也还有着一定的差距。

在今后的工作计划和学习计划中，我会进一步严格要求自己，
虚心向领导请教、向同事学习，我相信凭着自己高度的责任
心和自信心，一定能够改正这些缺点，争取在各方面取得更
大的进步。

根据公司的规章制度，实习生在转入试用期四个月后，若表
现合格，可以在四个月试用期满进行转正，即可被录用成为
公司正式员工。因此，我特向公司申请：希望您能根据我的
工作能力、态度及表现给出合理评价，让我按期转为正式员
工。

在这里工作的我，无论是在敬业精神，还是在业务素质上都
得到了很大的进步，虽然现在的我依然还存在瑕疵，但我觉
得这并不可怕，因为我会在以后的工作中不断改变和完善自
己。我明白企业的美好明天要靠大家的努力来创造，相信在
全体员工的共同努力下，企业的美好明天会更辉煌。在以后
的工作中我也将更加努力上进，希望上级领导批准转正。

个人请示报告篇二

xx市人民政府：

我校是一所公立全日制的事业单位，负责对社会主义新农村
新龙村五千三百多群众的子女实施九年义务教育的神圣责任。
现有在校学生807人，教师29人。10多年前，为了普及两基，
建起了一幢三层共1010平方米的教学大楼及580米长的围墙。

由于各种客观原因，学校的部分设施老化严重，如教学楼的
窗户老化腐烂、教学大楼经市防雷检测中心定为不合格、以



及紧靠路边的围墙出现较大的裂缝和倾斜。所有这些，对师
生和附近群众的生命财产安全造成了严重威胁。目前学校经
费短缺，无力更新和维修。现特向人民政府申请援助，给大
楼装上铝合金窗、安装避雷针和维修围墙，所需资金约8.24
万元，恳请政府审批。(附件)

xx小学

日期

个人请示报告篇三

为了加强员工的团队意识、增强交流、促进理解，同时也为
了舒缓员工的脑力、体力、精神压力，丰富节假日生活，现
向领导申请进行一次全体员工外出旅游活动，以便更好的感
染员工身心，更好的调动员工对工作的积极性。外出旅游活
动安排如下：

一、旅游景点及人数费用：

旅游地点上阳江两日。

费用预算310/人。

公司人数行政人事部x人；产品研发部x人；财务部x人；理货
部x人；物流信息部x人；it部x人；市场部x人；销售部x人；
合计人数为x人。

二、费用预算及安排：

1、在公司工作不满一年的员工费用个人承担一半，公司承担
一半（不包括外出旅游的自费项目）

2、在公司工作满一年以上的员工公司承担旅游费用（不包括



外出旅游的自费项目）

3、预计总费用合计：其中满一年的有35人x310元/人=10850
元；其中不满一年的有16人x155/每人=2480合计总费用13330
元三、外出旅游的所有保险有保险公司承担（不包括单独行
动的意外险）

以上妥否，请领导批示！

行政人事部

________年____月2____日

个人请示报告篇四

发文:xx豪廷管理处

抄送:

主题:

文号:jyht-gsxw-0801005

请示

xx豪廷10/11/12幢部分单元己装修完毕,现有业主开始申请电
话、宽带及电视等报装。为向业主提供更周到的服务,管理处
为业主种报装业务,故需到营业厅进行报装。(电话、宽带、
供水、供电日后可能也需到营业厅报装)

经考虑,如每次来回电视台(约8公里)申请公司用车,则会存在
成本较大(油费及使用司机)、时效性差(需提前申请用车)等
问题。为此管理处建议,可让有摩托车辆的员工(xx廷管理处
根据业主报装情况已从1月8日开始安排)进行电视报装,公司



每月给予20元(每公里油费约为0.2元)的油费补贴。

特此申请,敬请公司领导批示!

xx豪廷管理处

个人请示报告篇五

教育局：

为了搞好小班化教育的试点实验工作，提高我镇教师小班化
课堂教学水*，决定组织参与小班化试点实验工作的部分教师
和校干外出考察学习。具体情况如下：

20xx年10月13日——15日

上海虹口区幸福四*实验小学

小班化课堂教学教学及管理经验。

约30人，其中：

1、参与小班化教育试点工作的实验教师21人。

2、小班化试点学校的校长3人。

3、镇中心校人员5人。

4、教育局带队领导1人。

小班化各学科课堂教学现场及教学管理经验。

敬请领导批示。


