
最新写给上司的信好 写给上司的感谢
信(实用5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

写给上司的信好篇一

周红长得并不好看，学历也不太高，在一家房地产公司做文
字秘书，周红的打字室与老板的办公室之间只隔着一块大玻
璃，老板的举止她只要愿意就可以看得清清楚楚，但她很少
向那边多看一眼，周红每天都有打不完的材料，她知道工作
认真吃苦是她惟一可以和别人一争短长的资本。

她处处为公司计划，打印纸舍不得浪费一张，如果不是要松
的文件，她会把一张打印纸两面用。一年后，公司资金运作
困难，员工工资开始告急，人们诽颖跳槽，最后总经理办公
室的工作人员就剩下她一个。人少了，周红的工作量也陡然
加重，除了打字，还要做些接听电话、为老板整理文件的杂
活儿。有一天，周红走进老板的办公室，直截了当地问老板：
“您认为您的公司曾经垮了吗？”老板很惊讶，说：“没
有！”“既然没有，您就不应该这样消沉。现在的情况确实
不好，可很多公司都面临着同样的问题，并非只是我们一家。
而且虽然您的20xx万美元砸在了工程上，成了一笔死钱，可
公司没有全死呀！我们不是还有一个公寓项目吗？只要好好
做，这个项目就可以成为公司重振旗鼓的开始。”说完她拿
出那个项目的策划文案。隔了几天周红被派去负责那个项目，
2个月后，那片位置不算好的公寓全部先期出售。

周红为公司拿到了20xx万美元的支票，公司终于有了起色。
过了三年，公司改成股份制，老板当了董事长，周红则成了



新公司第一任总经理。老板在新公司的周年庆上当着全体员
工认鲠满眶的对周红说道：“谢谢你，当初没有你的那番话
和你的支持我不可能走出那次危机，也不可能有今天。我永
远感激你在我最困难的时候给予我的鼓励和帮助。”周红却
说到：“这是我的份内之事，也是每一个公司员工应该做的。
”台下顿时掌声雷动。

写给上司的道歉信

写给警察的感谢信

写给校长的感谢信

写给女儿的感谢信

写给同事的感谢信

写给教练的感谢信

写给餐厅的感谢信

写给爷爷的感谢信

写给上司的信好篇二

尊敬的各位领导：

20xx年4月28日在接待某擦擦过程中，我个人在工作上不规范
操作情况，给公司带来了非常不利的影响，严重影响到公司
的声誉和企业的形象。

我现在已经深刻认识到自身工作负面表现，是我个人所为，
是我没能管理好自己所致。我也深刻认识到事情严重性，深
刻理解到我工作方面的缺陷，给公司造成负面效应。



在此，我对我的过错，深深的对给各位领导表示道歉和认错。
在此方面恳请各位领导在一定的程度上给予原谅！我也愿意
接受公司对我的个人处罚。

在xx这段工作期间里，我得到了公司各位同事的多方帮助，
我非常感谢公司的各位同仁。在公司我学到了很多东西，学
习到了新的各项业务方面技能，今后无论走向哪里，从事什
么，这段经历都是我一笔宝贵的财富。我为在xx的这段工作
经历而自豪！

由于我个人的原因，给公司造成了非常不利影响，请求给与
记大过处分。

如果根据某擦擦的意愿，公司给我做出离职的处理才能让他
满意，我无怨言，并且我在此郑重向公司领导作离职后的承
诺：

1、离开公司后严格保守公司的一切商业秘密；

2、离开公司在外不会做有损公司企业形象事情。

道歉人：xxx

20xx年x月x日

写给上司的信好篇三

亲爱的美女老板：

刚知道你也在一个新的岗位上发展很替你高兴，时间过得飞
快，不知不觉我们一起工作一年多了，这么久以来你对我工
作上的热心帮助与关心都没亲口对你说过谢谢！

这一年以来我知道自己不管在工作上还是在人生感悟上都收



获了很多，虽然你年纪比我小，作为上司你的工作经验丰富，
教会及分享了给我很多做人的道理，因为你对我工作上有过
多的帮助甚至还招来其他的羡慕，我知道自己工作的'成功都
离不开你对我的帮助与支持。

希望你在新的工作岗位上能更上一层楼，鸿图大展，我不是
很会表达，但心里的感激只能在这再次谢谢你，祝福你事业
爱情双丰收。

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

写给上司的信好篇四

尊敬的胡老师：

我在一中的教育实习已经结束，在这不短的一段时间里，我
得到了你热情、真挚的帮助和支持，教育实习任务得以顺利
地完成。值此离别之际，我们想对你表示由衷地感谢！

在实习的这段时间里，我真切地感受到了祁门一中的无限活
力和蓬勃朝气。学校先进的教学理念和管理方式无疑给我这
个将走入教师工作岗位的实习生以思想上的洗礼。最让我敬
佩的，是你刻苦的工作作风，严谨的教学风格，精湛的教学
技艺，崇高的敬业精神和博大的爱生心怀。今后我无论在哪
里工作，你所给我树立的优秀榜样将永远铭记在心。

实习期间，你给于我教学上的言传身教使我受益匪浅，我每
听你一节课，对你的敬佩就更加浓烈。你在百忙之中还认真



为我修改教案并认真指导，使我真正从实践中了解到了正式
上课的过程与技巧。你对我的信任和鼓励，让我能够克服一
开始登台的紧张，在讲台上顺利地讲课。

我不会忘记你为我提供的优越实习条件，也不会忘记你给予
我的悉心教导。是你们给予了我施展所学的机会和舞台！我
不会辜负你的悉心栽培和谆谆教导，在此，我对你表示衷心
地感谢！因为我现在能力有限只能将感激之情寄于此信，但
这是真真切切从内心发出的。谢谢你对我的关心和支持，并
祝你身体健康、事事顺心！

此致

敬礼

写信人：

日期：

写给上司的信好篇五

尊敬的老板：

您好!

我是***，20xx年春节前隶属于皖北区域行销主管，20xx年1
月23日东区行政人员陈**通过电话通知我会议日程，并把会
议内容和要求发送到我的写给上司的道歉信范文写给上司的
道歉信范文邮箱，要求在第二天9点准时进入会议日程，同事
在电话中报到!20xx年1月24日三全食品股份有限公司东区电
话会议上打开手机进入东区会议通话时，无视工作纪律，公
然开着手机开会期间和别人聊天，扰乱会议秩序，严重影响
会议的开展和进程，作为一名销售人员在工作期间作出的行
为很可耻。



事情是发生在会议后的一个小时，皖南行销主管吴*打电话告
诉我，开会期间的事情和经过，我对此非常的歉意，我想此
时并不是道歉能解决的问题，涉及到人品、职业道德、伦理
的关系，影响到的人也是不能一句话就解决的，需要触及到
灵魂才能保证事情的再次发生。

作为受过高等教育的人，我是那么的轻狂、自大、无知、愚
昧、骄傲!忘记自己几斤几两了，再一次证明自己是错误的事
实。我应该为自己的此次行为感到可耻和忏悔，从小学到中
学、高中、大学，老师和家长每次都教育我要低调做人，高
调做事，谦虚、尊重别人就是尊重自己，现在自己的行为和
言论严重的不尊重同事、领导，给公司造成很坏的影响，不
仅是经济效益，也是管理效益。

作为速冻食品职业的员工，**公司的公司训言也是无时无刻
的告诉自己，尊重就是胜利,不仅尊重同事、领导，更要尊重
对手!所以从一进入公司的时候就会教育我们尊重的重要性，
历史的顺序也是这样一直到我这里，我把这事情丢在脑后，
不顾一切的来满足自己的无知和骄傲。

作为社会人的角度来说，这个时候我是失败的，如果在一个
小团队里面，我都没有容身之地，还有什么能让我待下去的
理由呢，在此，说明内心狂躁的时候要静下心来认真思考我
的领导、同事对于我的帮助和支持。没有他们我是苍白无力
的。刚进入社会就进入**食品股份有限公司这个企业，我是
满意。不仅是企业的发展规模还是企业的实力和社会责任感，
都是在同行业中首屈一指的。我需要在这个企业中成长。

通过东区电话会议的事情，我想通过以下几个方面道歉和表
达诚意：

2.生活方面，社会生活时间不是很长，以往都是在校园里面
度过的，现在我是需要锻炼的和学习的，王**经理、朱总给
我一次机会让我，做皖北区域行销主管，这是不容易的开始，



不能以为自己的一次进步，就认为是无敌的，认清自己的不
足和缺失。要事情上看待到本质，谦虚、空杯的心态面对社
会和人群，三人行必有我老师也!

3.学习方面，在学习过程中，不要认为我做好了，速冻食品
的知识还有很多，需要我来进一步学习，会议期间不好好听
讲，反而是自己在讲话，那是需要改正和批评的。

朱总说的对，***你现在只不过是小毛孩，不要骄傲，要学会
尊重别人，不要把自己当什么都学会了，组织是有纪律的，
你现在认识也是肤浅的需要深造。任何领导之所以能做领导
是有其中道理的!我说，事情真的大家听到的那样，我是在无
视工作期间私自玩，影响别人工作，只是一时的冲昏头脑让
自己不知所措了，因为工作还是在正常的做，而且是在规定
时间内完成的。

在此，我要诚挚地表达我的歉意：为我承担工作上的错误和
失误的领导，事情出现没有及时沟通，工作受到影响的诸位
同事，表达我由衷的歉意，对不起!

此致

敬礼!


