
最新给单位的邀请函 单位交流邀请
函(通用5篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一些优
秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

给单位的邀请函篇一

为了加深学校间的交流，更好的促进教学工作，我校诚邀请
您在月为了加深学校间的交流，更好的促进教学工作，我校
邀请您校日带你校骨干教师到我校举行校际交在年月流活动
暨公开课教学。

敬请光临指导为盼!邀请学校(章)：

______年___月___日公开课教学。

敬请光临指导为盼!邀请学校(章)：

______年___月___日

学校交流邀请函范例

(存根______号)

暨年级敬请光临指导为盼!

______小学

______年___月___日请您在年月日___午举行到我校举行校际
交流活动暨公开课教学。敬请光临指导为盼!



______小学

______年___月___日

学校交流邀请函范文

尊敬的校长先生/女士：

您好!

“百年大计，教育为本”。为促进基础教育全面和谐的发展，
提升学校综合竞争力，强化各地学校校长现代教育理论素养
及教育改革创新意识，现面向全国各学校领导举办“个性化
教学管理校长论坛”。

本次论坛将于xxxx年x月xx日在北京举办，并得到xx各大院校
及知名重点学校的鼎力支持。通过权威专家、教授的主题报
告、名校校长演讲、分组讨论、参观学习、总结发言等形式，
本次论坛将紧密围绕基础教育课程改革xx年变化一系列教育
教学理论，内容涉及范围：学校个性化办学管理经验、现代
教育教学评价、教育信息化管理、学生职业规划管理等。

本次论坛向全国各学校校长发出邀请，我们相信，您的到来
一定能为本次论坛带来先进的教学、管理和办学理念，您的
思想必然能成为点燃中国教育事业的星星之火，而您也一定
可以从中吸取精华、开拓思路、提高自身。让我们面向未来，
携手共创，为21世纪中国教育的发展，为构建社会主义和谐
社会贡献力量!

谨此，我们诚挚地邀请您莅临本届论坛!

给单位的邀请函篇二



大学生在毕业前都要去实习单位实习一段时间，现在的学生
大都是自己去联系实习单位，正常的程序是实习单位在同意
学生来实习之后先给学校发一个邀请函，下面本站小编为大
家精心整理了实习单位邀请函范文，希望能给你带来帮助。

单 位 实 习 邀 请 函

武汉科技大学：

我单位在黄冈市的推动下，为使高校应届生尽快了解和熟悉
单位情况，使毕业生做好充分的准备，诚挚邀请贵校 学院
专业xxx届毕业生 ，到我们单位实习，具体要求如下：

1、实习时间：xxx年12月16日——xxx年3月16日

2、实习内容：

熟悉工作环境，了解单位文化及规章制度，了解保障性住房
申请流程和要求，处理平时的一些相关文件以及整理相关档
案。初步利用大学生的理论知识到实际工作中解决实际问题。

3、实习期间，我单位负责学生的日常管理、安全管理，并按
照与学生的约定和上面的安排，支付学生相应的报酬，学生
因参加实习所产生的一切费用与学校无关，由学生与单位约
定解决。

4、实习期满，单位将相应的就业政策予以告知，办理实习证
明。

联系电话：1xxx(陈主任)

1xxx(胡部长)

黄梅县房地产管理局



实习单位邀请函

xxxxxxxx大学：

我单位邀请贵校 xxx 届 xx工程院 (系) xx工程 专业 年月 年
月日来我单位实习和进行毕业设计，请校领导予以批准。

实习指导师傅为公司设计研究院：xxx

指导师傅电话：xxx

特此证明!

xxxxxxxxx有限公司人力资源部

邀请函

尊敬的 校领导：

邀请 系 同学来我单位实习，请校领导予以批准。

此致

敬礼

年月日

企业实习邀请函

四川电力职业技术学院：

我公司为使高校应届毕业生尽快了解和熟悉公司及工作情况，
使毕业生更快适应工作岗位的要求，诚挚邀请( )专业( )级
学生( ),到我公司实习，具体要求如下：



1.实习时间： 年 月 日 至 年 月 日。

2.实习内容：熟悉工作环境，学习的有关知识，记录常遇到
的情况以及应对措施，积累经验，建立良好的人脉关系;初步
利用大学中所学到的知识解决一些实际问题，在实践过程中
摸索并不断总结不足。

3.在实习期间，我公司将负责学生的日常管理，同时保障学
生在我公司实习期间的人身安全，按照《劳动法》和相关法
规保证参加实习学生的合法权益，具体措施由学生本人和公
司商定。

4.学生因参加实习所产生的一切费用与学校无关，由学生和
公司约定解决。

5.参加实习的学生如与公司产生纠纷，应通过双方友好协商
或者法律途径解决。

6.实习期满，公司应要求实习学生尽快返回学校参加毕业答
辩。 公司人力部门盖章：

公司电话：

年 月 日

给单位的邀请函篇三

邀请函对客人发出邀请时使用的专用礼仪信函。本文是小编
为大家整理的单位工作邀请函范文，仅供参考。

尊敬的用人单位：

为认真贯彻____________精神，做好高校毕业生就业服务工



作，促进化工、建筑、机电类及相关专业的毕业生充分就业，
满足广大用人单位对各类专业人才日益增加的需求，同时增
进高校与用人单位的沟通交流，江苏省高校招生就业指导服
务中心、南京工业大学定于xx年12月15-16日在南京举
办“____________供需洽谈会”，诚邀贵单位参会。

本次大会由“____________”和“____________”两部分组
成，现就有关事项函告如下：

1、时间地点：____________________________________。

2、参会对象：____________________________________。

3、会议主题：____________________________________。

1、时间地点：____________________________________。

2、参会对象：全体用人单位代表;

____________________________________。

1、需要住宿的用人单位代表报到时间：

____________________________________。

2、无需住宿的用人单位代表报到时间：

____________________________________。

1、本次会议住宿、交通费自理，每单位收取会务费500元(包
括资料费、参会代表15日晚餐、16日中餐等)，在报到现场交
清。

2、由于参会单位较多，每单位参会代表限2人，原则上不提



供接站和预定返程车票服务。

3、为每家用人单位免费提供1个标准展位(3.0m×2.0m)，提供
两份午餐及茶水。洽谈会共设展位280个，订完即止。

1、网上申请：____________________________________。

2、现场或传真申请：参会单位可于12月5日前详细填写好
《参会回执》，到活动主办单位或以传真、电子邮件方式向
活动主办方申请参会。

3、参会单位申请展位后，须传真经年检的单位法人资格证明
材料(如企业营业执照副本、事业单位法人登记证、外派机构
经有关部门审批的有效证件、办学许可证等)至主办单位，进
行资质审核，确认展位。因故不能按时到会的，须于12月12
日前以传真方式告知主办方，以便主办方进行协调安排。

地址：邮编：

联系人：

电话：

传真：

电子信箱

尊敬的领导：

您好!感谢贵单位长期以来对化工学院就业工作的大力支持和
帮助，以及对我院毕业生的认可和厚爱。

鉴于两天紧张的招聘工作已结束，本着深化双方交流，长期
友好合作的目的，我院特举办答谢晚宴。



诚挚邀请您的光临。

晚宴时间： 月 日 点

给单位的邀请函篇四

尊敬的xx教授:

您好!

感谢您长期来对费森尤斯的支持与关注，我们诚挚的邀请您
参加北京费森尤斯卡比医药有限公司举办的四川大学华西医
院麻醉科学术会议，非常感谢您一年来对我们的支持与厚爱。

为加我们之间的交流与合作，为麻醉的学术发展尽绵薄之力，
北费将于3月7日召开四川大学华西医院的麻醉科医师沙龙，
真诚期待您的光临。

时间:20xx年x月x日下午17:00~19:00

地点:____________酒楼

17:00―17:20签到

17:20―18:00万汶预扩容病人使用的优势

18:00―18:40万汶在容量治疗中的应用李运福18:40―19:90
讨论北费将不断努力，创造专业治疗领域卓越地位。

单位：

日期



给单位的邀请函篇五

邀请函在日常社交活动和外事活动中使用广泛,特别是涉及宴
会、舞会、婚礼等活动时,主人总是发出一些邀请函。本文是
本站小编为大家整理的单位邀请函范文，仅供参考。

尊敬的 先生/小姐：

我们很高兴的通知您，您已被 有限公司聘用为 (工作)。

您需要通过公司指定的医院的医疗检查并确定您的身体状况
良好后，此工作邀请函方为有效。

试用期和通知期

按照公司要求，您需要在3个月的试用期内表现良好，方可成
为公司的正式员工。劳动合同的期限为1年，自您开始到公司
上班之日起计算。

如果任何一方决定解除劳动关系，必须向对方提前一个月发
出通知，否则将支付相应的补偿，但是如果发生附于本聘用
通知函后的“解除条件”中规定的任何情形，本条款不予适
用。

工作时间

您的工作时间为每周一至周五早上9：00到下午6：00，其
中12：30至1：30午餐休息时间。由于工作的需要公司可能会
要求您加班。

报酬

您的基本工资为每月 元人民币。此外，每天您可得到 元人
民币的伙食补助，一年分12次支付。



为了与其他中方员工保持一致，您的工资将在今年4月予以评
审，此后在每年的四月份进行。公司会根据评审结果决定是
否调整你的工资。

此外，您将有权参加年度奖金计划。该计划的具体安排将基
于公司和个人的业绩。

您将依照中华人民共和国相关法律和法规的规定，享受社会
保险和福利。公司制定了企业年金计划，你可以根据自身情
况参加该项计划。

年假和年终奖

公司理解并期望，同意本工作邀请函的任何应聘者应将在公
司工作视为一项重大决定和长期职业规划。公司将为员工提
供充足和多样化的培训和发展。鉴于培训和发展投资数额巨
大，特此要求，如员工首先提出和公司提前解除劳动关系或
在其入职三年内因受到纪律处分而导致劳动关系解除，该员
工须退还给公司适当数额的培训费用。退还数额将根据其与
公司签订的专项协议计算或根据其须在公司履行服务的年限
按比例进行计算。

如果您能够通过签署并在 年 月 日之前返还本聘用通知函的
方式确认您接受这些条款和条件以及您能够开始工作的日期，
我们将不胜感激。如果您未在该日之前返还适当签署的文件，
我们将视为您已经决定拒绝此次工作机会，本工作邀请函失
效。

我们希望借此机会祝愿您在公司能够拥有一份成功、愉快的
事业。顺颂商祺!

有限责任公司(盖章) 人力资源主管： (签字) 时间：

尊敬的用人单位：



为认真贯彻____________精神，做好高校毕业生就业服务工
作，促进化工、建筑、机电类及相关专业的毕业生充分就业，
满足广大用人单位对各类专业人才日益增加的需求，同时增
进高校与用人单位的沟通交流，江苏省高校招生就业指导服
务中心、南京工业大学定于20xx年x月x日16日在南京举
办“____________供需洽谈会”，诚邀贵单位参会。

本次大会由“____________”和“____________”两部分组
成，现就有关事项函告如下：

一、校企见面交流会

1、时间地点：____________________________________。

2、参会对象：____________________________________。

3、会议主题：____________________________________。

二、毕业生供需洽谈会

1、时间地点：____________________________________。

2、参会对象：全体用人单位代表;

____________________________________。

三、报到时间、地点

1、需要住宿的用人单位代表报到时间：

____________________________________。

2、无需住宿的用人单位代表报到时间：



____________________________________。

四、会务服务与费用

1、本次会议住宿、交通费自理，每单位收取会务费500元(包
括资料费、参会代表15日晚餐、16日中餐等)，在报到现场交
清。

2、由于参会单位较多，每单位参会代表限2人，原则上不提
供接站和预定返程车票服务。

3、为每家用人单位免费提供1个标准展位(3.0m×2.0m)，提供
两份午餐及茶水。洽谈会共设展位280个，订完即止。

五、参会办法

1、网上申请：____________________________________。

2、现场或传真申请：参会单位可于12月5日前详细填写好
《参会回执》，到活动主办单位或以传真、电子邮件方式向
活动主办方申请参会。

·校庆邀请函 ·生日邀请函 ·活动邀请函 ·英文邀请函

六、联系方式

地址：邮编：

联系人：电话：

传真：电子信箱

湖北工业大学机械工程学院机械设计系：

经研究，同意 同学来我单位实习。我们将按照你校的实习工



作要求，委派 同志(职务 、职称 、联系电话 )进行实习期
间的业务指导。

此致

敬礼

单位名称(盖公章)：

单位地址：

单位联系人：

单位联系电话：

年 月 日


