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报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。那么我们该如何写一篇较
为完美的报告呢？下面我就给大家讲一讲优秀的报告文章怎
么写，我们一起来了解一下吧。

学校食堂员工辞职报告书篇一

尊敬的校(院)领导:

您好! 首先感谢学校领导工作期间对我的信任和关照，给予
了我一个发展的平台，使我有了长足的进步。如今由于环境
气候和个人原因，现我正式向学校提出辞职申请，将于_年寒
假离职，请学校做好相应安排，在此期间我一定站好最后一
班岗，做好本职工作。对此为学校带来的不便，我深感歉意。
望领导批准!谢谢!祝__学院越办越好，大展宏图!

此致

敬礼!

辞职申请员工:

_年09月25日

学校食堂员工辞职报告书篇二

尊敬的校长:

您好!我一直拖到今天才对你说辞职的事，除了我个人的忙碌



外，更大的原因是对你的关心和期望一直感到惭愧、内疚。
我很尊敬你的为人，很欣赏你的处事态度、工作作风，所以
能在你的领导下工作，我真的很开心。因此，我总怕在向您
辞职时，自己的不善表达会让你伤心难过，也无法应对你那
亲切的话语，更不敢面对你那失望的眼神。可辞职这一念头
在我脑海早已出现、潜伏已久!在忙碌的工作中不但无法改变
这一想法，反而让自己这一想法更加坚定。新学期马上就要
到了，我思虑再三，终于鼓起最大的勇气，决意向你辞去学
校教导主任一职务，做一名普通教师。原因有三：

首先，个人性格不适合做学校主任。这点，我想你也早已看
到。我表面一时的自信无法掩盖内心的自卑，而且我的自卑
由来而久，难以改变。所以会上不敢淡然讲话和布置工作，
也不敢面对老师的眼神，更别说有“领导的威严”了。

其次，我上进心不够。不管我表面有多坚强，我也只是一个
简单的女人，我只求我能对得起我的工作和学生就行，从没
想过要做什么很大的成绩或建树，根本不想做“学校领导”，
所以我也一直不能十分专注于我的主任工作。单这点就决定
我会让你失望，会有负于你对我寄予的期望。以前的我热爱
工作，工作热情高，学生的学习和点滴常常牵动着我的心。
可自从接任主任工作以来，我无法顾及学生的动态，也无法
对他们进行课外辅导，更别说和他们谈心了，有时甚至连上
课也无法正常完成。曾有学生就给我送过一张卡片，写过这
样一个愿望：希望老师能多来上我们的课!与其教学和业务都
不能做好，还不如让我专心于教学工作，我相信这一方面的
工作我不会让你失望。

再次，我无法承担主任的工作压力。虽然我一直在努力做好
自己的`本职工作，可主任的业务工作繁多，工作稍为一多一
赶，我就会心急、烦燥、抱怨，以致经常在工作上出错。身
心俱疲已成了我不可避免的问题，它时时刻刻纠缠着我，我
无法挣脱这沉重的精神枷锁!



我表面的坚强掩饰不了内心的脆弱，虽然我的言语乏力，但
却情之切切，请您成全我这个小小的愿望。接受我的辞职!

敬请回复。

申请人：

_年8月21日

学校食堂员工辞职报告书篇三

尊敬的学校领导：

我很愧疚，因为我辜负了领导对我的关心。我怀着感激之情
把这个离职申请写长一点，希望领导能理解我，包容我。

说心里话，虽然我工作很勤恳，但是收效甚微，既辜负了领
导的信任，又对不起父母的厚望。事非经过不知难，我很感
谢学校领导给了我这次历练的.机会，让我发现了自身的很多
不足，明白了很多道理。我想把我不能胜任学校的工作，希
望领导明鉴、批准为谢!

除此以外，因为我个人的原因影响学校工作的原因还很多，
我不再列举。这并不是我故意去推诿，全是肺腑之言，全是
我深刻检讨自己、解剖自己的心得。我只希望领导能体谅我，
包容我，我一定会在以后的工作中全力以赴，弥补我的过失
和给领导带来的麻烦!

申请人：xx

xx年xx月xx日



学校食堂员工辞职报告书篇四

：

您好!

试用期马上就要到了，一个学期的工作也要结束了，在学期
末结束前，我终于嘘了一口气，我的工作总算没有出现差错。
但是我不敢保证，以后的工作没有问题，我只好在学期末结
束前，我要向学校请辞了。

工作近一年来，发现自己在工作、生活中，所学知识还有很
多很多的欠缺，已经不能适应学校课改发展的需要，仍需继
续学习课改理论。经过慎重考虑之后，特此提出申请：我自
愿申请辞去在教导处的教导员职务，敬请批准。

在近一年的时间里，我有幸得到了单位

领导

及同事们的倾心指导及热情帮助，工作上，我学到了许多宝
贵的课改经验和实践技能，对课改工作有了大致的了解。

思想

上，得到

领导

与同事们的`指导与帮助，有了更成熟与更深刻的人生观。这
近一年的工作经验将是我今后学习和工作中的一笔宝贵的财
富。

我的能力不能胜任教务处教导员的职务，这是我很感到伤心



的地方，我知道自己应该去努力但是我努力后还是不行。我
的资历和能力以及阅历都不能胜任我目前的工作，我只好辞
职，给其他老师让位。

批准我的申请。

祝：工作顺心。并祝我们的教育事业蓬勃发展。

此致

敬礼!

申请人：

xx年xx月xx日

学校食堂员工辞职报告书篇五

您好!

由于个人职业规划和一些现实因素，经过慎重考虑之后，特
此提出辞职申请，敬请批准。

在学院工作的两个多月的时间里，我有幸得到了学校、学院
各个领导和老师的倾心指导及热情帮助，在本职工作和沟通
技巧为人处世上，我得到了很大程度的提高，感谢所有帮助
和支持我工作的各位老师。这两个多月的工作经验将是我今
后职业生涯中的一笔宝贵财富。

因个人职业发展的要求，以及家人的意见，让我不得不放弃
现在的工作。我也很清楚这时候向学院辞职对自己是一个考
验。也同时考虑到学院今后工作推进的合理性。本着对学院
负责的态度，为了不让学院因我个人原因而造成的工作拖延，
我郑重向学院提出辞职。



望批准我的申请，并请协助办理相关离职手续，在正式离开
之前我将认真继续做好目前的每一项工作。

祝学院蓬勃发展，大展宏图!

此致

敬礼!

辞职申请员工:

_年09月25日


