
单位与单位之间的委托书(实用9篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

单位与单位之间的委托书篇一

＿＿＿＿：

兹委托＿＿＿＿＿＿＿（性别＿＿ 年龄＿＿ 职务＿＿）代
理本单位（公司）在贵公司进行有关业务活动，处理以下事
项：

1.洽谈业务

2.财务资金结算（特含：退款事宜）

3.签订合同，处理质量异议

4.核对双方账目

5.其他（请详细明示）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
＿ 本委托书有效期限：

＿＿＿年＿＿＿＿月＿＿＿日至＿＿ ＿年＿＿＿月＿＿＿日
本单位（公司）郑重承诺：

1.本委托书内容真实有效；

2.被委托人具有合法的资格；

被委托人预留签名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿



联系电话：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

联系地址：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

授权单位（公司）公章：＿＿＿＿＿＿＿＿

签署日期：＿＿＿＿年＿＿＿＿月＿＿＿＿日

单位与单位之间的委托书篇二

委托人：

姓名： 身份证号码：

受托人：

姓名： 身份证号码：

委托人与受托人法律关系为：

我拥有在中国农业银行柳州分行石碑坪分理处开立的个人活
期存折一本通壹本，户名： ，帐号： ，现因存折本不慎丢
失，我身处异地且行动不便，特此委托 为我的代理人，办理
如下事项：

1、代为前往中国农业银行柳州分行石碑坪分理处办理上述存
折挂失补办手续。

2、代为将存折内资金全部取出。

代理期限：从xx年2月1日起至5月1日止

代理人在其权限范围内以及代理期限内签署的有关文件，我
均予以承认。



受托人知悉微投的法律意义和法律后果。

委托人：

年 月 日

受托人：

单位与单位之间的委托书篇三

重庆市合川区社会保险管理中心：

本人______，因_________不能亲自前往贵中心办理生育保险
待遇的`申领手续，特委托______(身份证
号：______________________)，前往贵处办理生育保险待遇
申领手续，并将生育保险待遇转入本人银行卡内：

开户行：______________________________

卡号：______________________________

账户名：______________________________

此致!

委托人(签名)： 被委托人(签名)：

身份证号码： 身份证号码：

日 期 ： 日 期：

单位与单位之间的委托书篇四

我单位因业务需要，关于xx项目的收款，现委托 作为我单位



合法委托代理单位，授权其代表我单位与贵公司进行代收款
工作。在代收款过程中，该代理单位的一切行为，均代表本
单位。 请支持为盼！

代理单位无权转换代理权。特此委托。

代理单位名称：

法 人：

地 址：

税 号：

开户行：

帐 号：

委托单位：

日期： 年 月 日

附：代理单位工商营业执照复印件 （加盖公章）

单位与单位之间的委托书篇五

_______公安局交通警察大队车辆管理所：

兹委托_______办理（号牌号码或车辆识别代号）为_______
的机动车的年检业务，委托人在上述事项内签署的.有关文件
资料及提供的手续，均是委托人真实意思的表达，委托人均
予以承认并承担相应的法律责任。

本委托书自签署之起_______日内有效。



委托人______________受托人______________

（签名或盖公章）：（签名或盖公章）：

日期：_______年_______月_______日

注：1.受托人已核实委托人情况，并保证本委托书的真实性。

2.本委托书由受托人提交，受托人保证仅在受托范围内办理
业务。

3.委托人、受托人的身份证或组织机构代码证等复印件作为
本委托书的附件附后。

4.申请补领机动车登记书不得代办。

5.委托书的填写应准确完整，不得涂改，否则无效。

6.委（受）托人为个人的签名，为单位的盖公章。

7.委（受）托人对本页内容均已明确。

单位与单位之间的委托书篇六

我单位现委托 （姓名）作为我单位合法委托代理人，授权其
代表我单位进行_____________设计工作。该委托代理人的'
授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、签署文件和处
理______________活动有关的事务。在整个__________过程
中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为
具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为的全部法律
后果和法律责任。

代理人无权转换代理权。



特此委托。

（代理人签字）

日期： 年 月 日

竞标申请人（盖章）：

法定代表人（签字）：

单位与单位之间的委托书篇七

受托人:____________身份证号：____________

委托人拟过户其名下的车辆,车辆信息为：

车辆型号：____________，车牌号:____________，

发动机号：____________

车架号：____________。

现委托____________（身份证号：____________）全权处理
该车辆转户及相关事宜。委托人授予受托人的权限如下：

一、代为与他人签订车辆转户合同或者协议；

三、代为签收与汽车转让有关的文书；

四、其他与汽车转让有关的行为。

五、在委托期间，委托人对该车辆做出的任何处置均无效。

受委托人在上述授权范围内从事的行为或者签署的文书，委
托人均予以确认，其法律后果由委托人承担。



本授权委托书的效力自委托人签字之日起至该车转户完成之
日止。本委托书一式两份，委托人与受委托人各执一份。本
委托自签字之日起即产生法律效力。

委托人：____________受托人：____________

_______年_____月______日

单位与单位之间的委托书篇八

中国电信股份有限公司成都分公司：

因业务经营需要，我公司( 委托方全称 ) 特委托( 被委托方
全称 )公司，全权代表我公司( 委托方全称)开具20__年11月
至12月终端结算发票及结算终端款，此委托只限于开票及终
端结算。由此产生的一切纠纷由委托方和被委托方协商处理。
特此委托。

委托方： 被委托方：

委托方：财务专用章 被委托方：财务专用章

委托方法人签字： 被委托方法人签字：

委托方法人身份证号： 被委托方法人身份证号：

联系电话： 联系电话：

帐户名： 帐户名：

帐号： 帐号：

开户行： 开户行：

委托书签订时间：



单位与单位之间的委托书篇九

本授权委托书申明：我 投标单位法定代表人 （姓名）系 投
标单位全称 （投标单位名称）的法定代表人，现授权委托
投标单位全称 （单位名称） 授权委托人姓名 （姓名）为我
的委托人，以本公司的名义参加 招标单位全称（招标单位名
称）的 投标工程名称 工程的投标。

授权委托人：

授权委托人姓名性别：

年龄：

单位（盖章）：

部门：

职务：

投标单位(盖法人章)：

法定代表人（签字或盖章）：

日期： 年 月 日


