
最新工作邀请函英文 公司工作会议邀请函
(大全5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下
来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来
看一看吧。

工作邀请函英文篇一

尊敬的xx伙伴：

您好！

xx辉煌，感谢有您！不知不觉中，xx即将走过15年的辉煌岁月。
今日的xx正以如虹的气势闪耀在首都经济舞台，这是全体xx
人共同汇聚的奇迹。放眼中国，xx历经15年的岁月更迭而依然
不断前行，这在更迭频繁的健康产业尤为可贵。今天，诚
邀xx华中区域的精英们会盟中原郑州，共同回顾暨展望未来！

具体行程安排：

1、区域会议和年会晚宴：

1）会议形式：表彰、晚宴、培训

2）会议时间：20xx年1月22日—20xx年1月23日。

集合时间：1月22日早上8：00—10：00集合，分公司统一安
排车辆前往报到会场。（集合地点另行通知）

报到时间：20xx年1月22日11：00—12：00



报到地点：郑州丰乐葵园温泉酒店宴会厅

注意：由于会议地点距离市区约2小时车程，建议预定23日17：
00后的车次。

2、会议费用

每人：260元/人（包括住宿一晚含早、晚宴一次、自助餐2次、
郑州集合地—酒店往返交通费）。

3、会议内容：

总结上一年度的工作，回顾一年的成绩、贡献。

第一时间内获得来年公司的发展规划，以便在销售队伍中提
前宣导，制定工作目标；

晚宴表彰、分享以及盛装展示自我风采；

聆听资深代理商近距离内容丰富地交流、分享众多成功者的
经验。

一、报名：以分公司邀请名单为主要形式。

报名方式：请各领导人收到分公司邀请名单后，于12月24日
前，将确认名单按卡号、姓名、性别、联系电话、上属省代
姓名等内容填写完整后，回传至各地分公司。

二、参会注意事项：

1、为确保会议质量请不要带小孩、不得冒名顶替；

2、请您出行前务必携带本人身份证原件。

3、会议培训期间请着正装，自备大衣等御寒外套。



4、着装要求：

a）会议——职业套装、西服。

b）晚宴——女士着晚礼服，男士着深色西服套装；

5、因临近春运，务必请提前预定往返车票。

期待与您共聚“中原”，切实验证“你我同心，无所不能”

工作邀请函英文篇二

＿＿＿拟于9月23日在＿＿举办首届互联网论坛将邀请相关部
委领导、生态产业、旅游业知名企业、专家学者、产业投资
者和携带项目的城市管理者共同探讨生态城市建设的战略布
局、项目对接和品牌建设。

同时，＿＿＿中国统计信息服务中心还将联合国家统计局发布
《中国生态城市发展评价研究报告》，表彰在生态城市建设
中取得重大进展的城市。

我们真诚邀请您指导互联网在生态城市建设的背景下，分享
宝贵的经验和经验。

请在9月19日(周一)前将收据传真至＿＿＿。

邀请人

日期

工作邀请函英文篇三

会议邀请函是专门用于邀请特定单位或人士参加会议，具有



礼仪和告知双重作用的会议文书。下面本站小编为大家精心
整理了工作会议邀请函范文，希望能给你带来帮助。

年度工作会议邀请函

尊敬的伙伴：

您好!

辉煌xx年，感谢有您!不知不觉中，即将走过xx年的辉煌岁月。
今日的正以如虹的气势闪耀在首都经济舞台，这是全体xx人
共同汇聚的奇迹。放眼中国，历经xx年的岁月更迭而依然不
断前行，这在更迭频繁的健康产业尤为可贵。今天，诚邀华
中区域的精英们会盟，共同回顾暨展望未来!

具体行程安排：

1、区域会议和年会晚宴：

1) 会议形式：表彰、晚宴、培训

2) 会议时间：x年xx月xx日-x年xx月xx日。

报到地点：温泉酒店宴会厅

注意：由于会议地点距离市区约2小时车程，建议预定xx
日17:00后的车次。

2、 会议费用

每人：x元/人 (包括住宿一晚含早、晚宴一次、自助餐2次、
集合地酒店往返交通费)。

3、 会议内容：



总结上一年度的工作，回顾一年的成绩、贡献。

第一时间内获得来年公司的发展规划，以便在销售队伍中提
前宣导，制定工作目标;

晚宴表彰、分享以及盛装展示自我风采;

聆听资深代理商近距离内容丰富地交流、分享众多成功者的
经验。

邀 请 函

尊敬的___ ___先生/女士: 20xx年以来，住建部公布国家智慧
城市试点总数已达193个，41个地级以上城市在“”规划或政
府工作报告中正式提出建设智慧城市，80%以上的二级城市明
确提出建设智慧城市的发展目标。同年11月21日，在由工信
部、国家发改委联合主办的中欧城镇化伙伴关系论坛上，确
定了各自的15个试点城市，共同作为中欧智慧城市合作试点
城市。

作为智慧城市建设的核心与主线，经过业界不懈努力与创新
发展，在智慧城市建设工作开展得如火如荼的今天，物联网、
云计算、大数据应用等引发造就的新一轮电子信息服务业调
整、重组与转变正在上演。

为更好地探秘这片蓝海，进一步推动物联网、云计算与大数
据应用，加速智慧城市的建设进程，在国家工业和信息化部、
中国科学院、国家科学技术部等的指导下，“xxx中国国际智慧
城市发展论坛”即将隆重举行!

时间：xxx年10月1-8日

地点：北京国栋鲁泰会议服务有限公司(北京石景山玉泉路黄
庄村43号)



主办：工信部软件与集成电路促进中心、中国智慧城市产业
联盟

本次会议以“智慧城市创造美好生活”为理念，以“物联网
与云计算应用”为主题，为国内外智慧城市领域企业打造一
个聚合展示、商贸合作、人脉拓展、认知体验为一体的综合
平台，全面展现当今国内外物联网与云计算应用、智慧城市
发展的最新理念、最新技术、最新成果、帮助业界企业顺势
而为。全方位资源整合，共同汇集行业正能量，为企业带来
更多商机和资讯，促进和带动整个产业价值链优化升级!届时，
政府部门、专家学者、国内外知名it企业代表、产业金融巨头、
智慧城市领域企业代表、新闻媒体等1000余名代表将出席会
议，共同推动中国智慧城市发展新里程!

为此，我们诚挚邀请贵单位出席本次盛会，共同谱写智慧城
市建设新篇章!

特此邀请!盼复。

xxx中国国际智慧城市发展论坛组委会

xxx年7月

邀请函

尊敬的 ：

仰首是春、俯首成秋，又一个新的开始到来了。我们深知在
发展的道路上离不开您的关心与支持，我们取得的成绩中有
您的关怀与照顾，故特邀请您参加我公司的职工大会，对我
们的工作给予批评和指导。我公司将于xxx年1月10日上
午9:00在航务局4楼会议室举行职工大会。

特邀您届时拨冗莅临为盼!此致敬礼!



云南省水运建设监理咨询有限公司

xxx年1月9日

工作邀请函英文篇四

尊敬的_______先生/女士：

感谢您一年来对惠州__协会的关心和支持!在新年即将来临之
际，协会及秘书处全体人员祝愿您在新的一年里身体健康、
家庭美满、万事如意!过去的一年，协会在区管委会、区住建
局等主管部门的大力支持和指导下、在全体会员单位的积极
配合下，以为政府、为行业、为企业服务为宗旨，广泛宣传
产业政策，积极反映会员诉求，努力提高企业素质，积极开
展对外交流，取得了一定成效。

新的一年，为了总结工作，研讨和展望来年形势和发展，推
动行业建设，增强行业凝聚力，协会定于20xx年1月23日召
开__协会年会(暨一届三次会员大会)，我们诚挚地邀请您拨
冗莅临，共同推动大亚湾区房地产行业的进步和发展!

_____公司

20__年__月__日

【实用的公司邀请函模板锦集七篇】

工作邀请函英文篇五

尊敬的xx伙伴：

您好！



xx辉煌15年，感谢有您！不知不觉中，xx即将走过15年的辉煌
岁月。今日的xx正以如虹的气势闪耀在首都经济舞台，这是
全体xx人共同汇聚的奇迹。放眼中国，xx历经15年的岁月更迭
而依然不断前行，这在更迭频繁的健康产业尤为可贵。今天，
诚邀xx华中区域的精英们会盟中原郑州，共同回顾暨展望未
来！

具体行程安排：

1）会议形式：表彰、晚宴、培训

2）会议时间：20xx年1月22日—20xx年1月23日。

集合时间：1月22日早上8：00—10：00集合，分公司统一安
排车辆前往报到会场。（集合地点另行通知）

报到时间：20xx年1月22日11：00—12：00

报到地点：郑州丰乐葵园温泉酒店宴会厅

注意：由于会议地点距离市区约2小时车程，建议预定23日17：
00后的车次。

每人：260元/人（包括住宿一晚含早、晚宴一次、自助餐2次、
郑州集合地—酒店往返交通费）。

总结上一年度的工作，回顾一年的成绩、贡献。

第一时间内获得来年公司的发展规划，以便在销售队伍中提
前宣导，制定工作目标；

晚宴表彰、分享以及盛装展示自我风采；

聆听资深代理商近距离内容丰富地交流、分享众多成功者的



经验。

一、报名：以分公司邀请名单为主要形式。

报名方式：请各领导人收到分公司邀请名单后，于12月24日
前，将确认名单按卡号、姓名、性别、联系电话、上属省代
姓名等内容填写完整后，回传至各地分公司。

二、参会注意事项：

1、为确保会议质量请不要带小孩、不得冒名顶替；

2、请您出行前务必携带本人身份证原件。

3、会议培训期间请着正装，自备大衣等御寒外套。

4、着装要求：

a）会议——职业套装、西服。

b）晚宴——女士着晚礼服，男士着深色西服套装；

５、因临近春运，务必请提前预定往返车票。

期待与您共聚“中原”，切实验证“你我同心，无所不能”


