
通知经领导批准同意发通知文案 通知领
导参加会议(模板5篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是
小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮
助到有需要的朋友。

通知经领导批准同意发通知文案篇一

各位领导和同事：

由______部召集的`______会将于___月___日(周___)___:00
在会议室(3)召开，请大家准时参会。注：会议资料已发大
家oa邮箱，请自行下载查询。

办公室

20___年___月___日

通知经领导批准同意发通知文案篇二

尊敬的合作伙伴：

您好!

由______公司主办、______公司协办的“会议名称”______
会议将于月日-月日，在广州市___大道___号___酒店___
楼___会议室举行。

请大家___月___日下午2点整在该酒店大堂报到。



会议结束时间是：___月___日中午。

会议联系人：_____，联系方式：______。

届时请大家准时参会。我们恭候您的光临!

20___年___月___日

通知经领导批准同意发通知文案篇三

局属各单位、局机关各科室：

为认真贯彻实施《中华人民共和国政府信息公开条例》，严
格执行“以公开为原则、不公开为例外”的.原则，提高我局
政府信息公开工作的质量和效率。确保有人管事、有人做事、
按章理事，明确分管领导和责任科室，负责保密审查。经局
党政班子研究，决定成立松阳县文化广电新闻出版局(体育
局)政府信息公开领导小组。现将领导小组名单公布如下：

组长：张碧联

副组长：蔡卫华

成员：叶世发叶远仁徐建军郭长标王笃平

占木森郑家增刘震朱新权雷艳芳王永球

刘异黄智华

领导小组下设信息公开中心，办公地点设局办公室，郭长标
同志兼任中心主任，郑玲玲同志、阙丽君同志为中心工作人
员。



通知经领导批准同意发通知文案篇四

各学院党委，校党委各部门、各直属单位：

学习贯彻党的.十八届六中全会精神，是当前和今后一个时期
的重大政治任务。根据党委工作部署，决定举办“旗帜鲜明
讲政治，凝心聚力谋发展”――中层正职领导干部专题培训班
（总第89期）。现就有关事项通知如下：

通过培训，督促领导干部认真学习、深刻领会总书记关于旗
帜鲜明讲政治，关于维护党中央权威、贯彻民主集中制，关
于增强党内政治生活的政治性、时代性、原则性、战斗性，
关于担负起管党治党政治责任和领导责任等重要论述。引导
领导干部联系高水平研究型大学建设的实际，乐于担当、敢
于担当、善于担当，聚力改革创新，聚焦内涵提升，以更新
的思路、更大的勇气、更高的效能迎接党。

20xx年6月至8月

全体中层正职领导干部

1.“党的十八届六中全会精神”学习专题报告

2.“旗帜鲜明讲政治，凝心聚力谋发展”专题报告

3.党性教育和革命传统教育

4.校党会报告（初稿）讨论

5.网络学习

1.端正态度，自觉安排好个人自主学习。要深入研读学习六
中全会审议通过的《关于新形势下党内政治生活的若干准则》
《中国共产党党内监督条例》要反复学、深入学，要联系实



际学深悟透，把握精髓要义，进一步增强“四个意识”。

2.转变学风，坚持理论联系实际。把培训学习与“两学一
做”学习教育常态化制度化工作结合起来，与我们正在开展的
“双抓双促”大走访大落实活动结合起来，与贯彻落实学
校“十三五”规划结合起来，与建设高水平研究型大学各项
工作任务的落实结合起来，积极探求做好本职工作的新思路、
新方法、新举措。

3.遵章守纪，严格遵守党校制度。妥善安排好工作和其他事
务，按时参加教育培训，自觉遵守党校纪律，缺课两次以上
者不予结业。学员培训情况存入干部理论培训档案。

1.培训日程安排

2.培训班学员分组

中共扬州大学委员会组织部(党校)

20xx年6月22日

通知经领导批准同意发通知文案篇五

同志们：

公司领导为了感谢大家一年的辛苦工作，迎接新年的到来，
特安排于30（周四）晚上六点在渝香园进行年终聚餐，原则
上全体人员务必参加。

渝香园地址：玄武区珠江路260号(近珠江大厦)

祝大家新春愉快！

通知人：



日期：


