
最新小学图书清查工作报告 学校资产清
查工作报告(实用5篇)

报告是一种常见的书面形式，用于传达信息、分析问题和提
出建议。它在各个领域都有广泛的应用，包括学术研究、商
业管理、政府机构等。那么报告应该怎么制定才合适呢？下
面是小编帮大家整理的最新报告范文，仅供参考，希望能够
帮助到大家。

小学图书清查工作报告 学校资产清查工作报告篇一

(一)资产清查工作基准日：20xx年12月31日;

(四)资产清查工作取得的成效。

2、建筑物基本情况：清查前、后金额、数量，产权证办理情
况等;

3、其他重要固定资产情况。

2、固定资产折价：固定资产折价后，原账面值、折价后金
额(报表账面值)、减值额情况。

3、损益和折价减值处理意见：根据损益原因及行政事业财务
制度，单位对盘盈资产、损失资产和资产折价减值额提出处
理和账务调整意见。

(三)单位非转经资产状况：出租、出借等资产数额、年收益
及收缴情况，对处投资金额、股比、年收益及收缴情况等。

(四)产权异议资产情况：数额、形成原因、现使用状况、单
位处置意见。



(五)已使用未转固定资产房屋建筑物清查结果、工程完成时
间、结(决)算情况、未转原因等。

单位分别就资产清查暴露出来的资产和财务管理中存在的问
题、原因进行分析，并提出改进措施。

主要负责人签字： 主要负责人签字： (经审核，同意转报)
(清查结果属实，同意报送)

×年×月×日 ×年×月×日

(一)土地、房屋及构筑物类资产总建筑面积9697.18平方米，
价款总额10005705.78元。

(二)通用设备类资产总额3447143.52元，其中：台式计算
机74台，金额363560元;便携式计算机26台，金额182542元;
汽车类8辆，金额1254411元;打印机56台，金额213076元;空
调设备41台，金额为220656元;扫描仪38部(包括手持扫描枪)，
金额104044元;摩托车34辆，金额20xx20元;电动自行车1辆，
金额4550元。

(三)专用设备类资产总额44154.67元，其中：体育设备 6台，
金额37794.67元;其他专用设备1台，金额6360元。

(四)办公家具、用具类资产总额472741.88元，其中：文件
柜3组，金额2150元;保险柜2个，金额11600元;厨房用具5套，
金额7520元;沙发31套，金额69503元;台、桌类98张，金
额205160元;椅凳类56张，金额31230元;其他固定资产3件，
金额12372.88元。

(一)成立清理工作领导小组。为扎实开展此次固定资产清理
检查工作，我局迅速成立了以局长为组长、分管财务的局领
导为副组长，办公室、信息中心、监察室等部门有关人员为
成员的资产清理检查工作领导小组，并确定联合清理工作方



案，确保清理工作有组织、有计划的开展。

(二)仔细核对相关账证。清理过程中，工作小组成员认真检
查各类固定资产登记卡、登记台账等账证资料，核对资产管
理卡片与会计账簿，收集与资产清理有关的数据，按卡片、
会计凭证、原始凭证有序规整，核实账、卡是否一致。

(三)扎实开展实地核查。为重点做好实物清点工作，我局工
作组的成员深入各部门，逐一对照固定资产台账进行实物清
点，并根据实际情况对台账、卡片登记有出入的地方进行修
改，对未做登记的固定资产进行补登记，确保帐实相符。

(四)核查资产管理制度落实情况。在清理过程中，我局重点
对固定资产的采购、领用、移交和报废等工作进行自查，检
查固定资产卡片是否及时制作，各部门、人员领用固定资产
的手续是否完备，报废是否按照规定手续进行处理。

(一)管理信息更新不及时。主要是人员岗位变动时，有的部
门未能履行移交手续或及时告知资产管理部门，导致资产卡
片信息更新不及时。

(二)资产调拨手续不完备。主要为省局与我局之间调拨资产
的口子多，调拨手续不完备，导致部分资产部无法登记入账，
容易造成资产管理上的漏洞。

(三)资产报废处置不及时。由于固定资产管理员更换较频，
前后工作脱节，导致许多达到报废年限标准或严重损害且无
修复价值的固定资产，没有及时处置，致使我局资产账面价
值大，但资产实际使用率不高。

(一)进一步建立和完善固定资产管理制度。针对目前固定资
产管理中存在的问题，制定、完善相应的管理制度，建立使
用台账，进一步明确相关部门和人员的管理职责;加大对闲置
房产的管理力度，定期开展巡查与清扫工作，谨防出现安全



隐患。

(二)加强固定资产的跟踪管理。及时掌握固定资产的存量、
增量以及入账情况，认真做好资产登记管理工作，定期对资
产进行盘点，核对账、卡、物，确保账账、账卡、账物相符。

(三)及时处置报废资产。根据清理检查结果，对达到使用年
限标准且损毁无用的资产，严格履行资产报废审批手续，依
法依规进行处置，进一步提高资产使用效率。

小学图书清查工作报告 学校资产清查工作报告篇二

12月29日下午，我校召开了20xx年国有资产清查工作总结及
表彰大会，国有资产管理处处长郑晓康作了20xx年国有资产
清查工作报告，大会表彰了物资设备与实验管理处等9个先进
集体、机械工程与自动化学院刘永红等18名先进个人。校长
孙卫国，副校长何建平、乔哲青，学校国资委成员、各单位
资产分管领导、资产管理员、设备管理员参加了会议。会议
由乔哲青副校长主持。

今年7月，我校成立了学校资产清查领导小组，制定了学校国
有资产清查工作实施方案，召开了国有资产清查动员暨工作
布置大会，正式拉开了20xx年度国有资产清查工作序幕。全
校资产使用保管部门、各资产的分类管理部门和归口管理部
门分工负责，各司其职，密切配合，全校47个单位于16月20
日前完成了各单位的自查工作，学校核查小组于12月16前完
成了对各单位的检查验收工作，资产清查工作达到了预期效
果。

本次资产清查工作按照谁拥有、谁负责，全面彻底、准确无
误的原则，对20xx年6月30日前的我校所有用于教学、科研、
行政办公、后勤服务等方面的国有资产进行清查。通过清查，
进一步摸清了我校家底和资产状况，为学校加强资产管理提
供了条件;进一步强化了师生员工国有资产管理的意识，明确



了国有资产的管理责任;进一步完善了资产管理的基本数据，
制定和修订了国有资产管理的相关文件，为国有资产管理的
常态化和规范化奠定了良好的基础;形成了三万余字的西华大
学国有资产报告(初稿)，为学校相关决策和管理提供了依据;
建立了一支高度负责、工作勤奋、不计得失的国资管理队伍。

孙卫国校长在讲话中充分肯定了20xx年国有资产清查工作的
成绩，并代表学校向参与本次国有资产清查工作的干部及工
作人员表示感谢。孙校长指出，国有资产清查工作对学校的
建设和发展很重要，国有资产是学校健康发展的保障，也是
学校未来发展的基础。孙校长希望国资处和相关部门继续努
力，完善国有资产的相关手续，并在清理彻底的基础上，抓
住机遇，让三个校区的国有资产为学校学科发展创造条件，
保值增值，成为学校发展的有力保障。

乔哲青副校长强调国有资产清理只是开始，今后学校还要进
一步完善国有资产清理和管理的规章和制度，要将国有资产
清理定期检查和不定期检查相结合、普查和抽查相结合、自
查和抽查相结合、专项检查和普通检查相结合，进一步加强
学校的资产管理，维护资产的安全与完整，确保资产的合理
配置和有效利用，防止资产流失，提高资产的使用效益。

数学与计算机学院副院长陈广贵、电气信息学院童锦渝分别
代表先进集体、先进个人在大会上作了发言。

小学图书清查工作报告 学校资产清查工作报告篇三

xx学校属于事业单位，执行事业单位会计制度，主管部门为
濉溪县教育局，法定代表人是xx校长，法定地址为xx，人员编
制xx人，在编教职工xx人，。单位主要职能是实施中小学义
务教育。

（一）资产清查工作基准日：本单位资产清查工作基准日
是20xx年12月31日。



（三）资产清查工作范围

本次资产清查的工作范围是：本单位及未单独核算、与本单
位合并填报报表的单位2个，分别为xx学校xx小学、xx学校xx
小学。

（三）资产清查工作具体实施情况

1、本次资产清查工作的主要内容为：土地、房屋及建筑物、
电子产品及通信设备、专用设备、电气设备、交通运输设备、
文艺体育设备、仪器仪表及量具、家具用具及其他类。

2、资产清查的组织工作。本单位成立了资产清查工作小组，
统一组织实施本单位资产清查工作。

（3）20xx年5月18日至5月20日：自查工作完成后，将资产清
查报表、资产清查工作报告等材料报送县教育局计财股。

（四）资产清查工作取得的成效及存在的问题。本次国有资
产清查工作使学校真正摸清了“家底”，真实完整地反映了
我单位固定资产状况，强化了我校资产管理，夯实了资产管
理信息系统数据。但在清查工作中也存在一些问题，主要表
现在固定资产盘盈盘亏问题比较突出，盘盈原因是部分上级
调拨资产未及时入账，盘亏原因是部分损毁资产未及时进行
报废处理。

（一）资产清查结果

13,978,465.27元，清查变动数增加2,249,202.38元，净资产
总额账面值为2,122,975.26元，清查值为2,122,975.26元。

（二）资产盘盈、资产损失情况

本单位此次资产清查中，盘亏0元，资产盘盈2,249,202.38元，



占资产账面值的19%，具体盘盈原因为上级调拨资产未及时入
账。盘盈资产主要证明材料为教育局调拨单。

（一）存在的问题

1、未建立资产的购置、验收、保管、使用等内部管理制度;

2、未指定专人妥善保管和维护资产;

3、实物资产堆放杂乱，未认真清理资产，未整顿实物管理现
场;

4、帐务处理不及时。

（二）改进措施：

1、建立资产的购置、验收、保管、使用等内部管理制度;

2、指定专人妥善保管和维护资产;

3、认真清理资产并整顿实物管理现场;

4、及时按规定程序处理帐务。

单位申报的各项资产盘盈、资产损失和资金挂账，必须提供
具有法律效力的外部证据、社会中介机构的经济鉴证证明和
特定事项的单位内部证据。

合并公告及清偿文件；政府部门有关文件；司法机关的判决
或者裁定；公安机关的结案证明；工商管理部门出具的注销、
吊销及停业证明；专业技术部门的鉴定报告；保险公司的出
险调查单和理赔计算单；企业的破产公告及破产清算的清偿
文件；符合法律规定的其他证明等。

2、社会中介机构的经济鉴证证明是指社会中介机构按照独立、



客观、公正的原则，对单位的某项经济事项出具的专项经济
鉴证证明或鉴证意见书。社会中介机构包括：会计师事务所、
资产评估机构、律师事务所、专业鉴定机构等。

3、特定事项的单位内部证据是指单位对涉及资产盘盈、盘亏
或者实物资产报废、毁损及相关资金挂账等情况的内部证明
和内部鉴定意见书等。主要包括：有关会计核算资料和原始
凭证；单位的内部核批文件及情况说明；资产盘点表；单位
内部技术鉴定小组或内部专业技术部门的鉴定文件或资料；
因经营管理责任造成的损失的责任认定意见及赔偿情况说明；
相关经济行为的业务合同等。

小学图书清查工作报告 学校资产清查工作报告篇四

学校召开国有资产清查工作汇报会。党委副书记、副校长戴
建兵出席会议并讲话，学校办公室、宣传部、纪检委(监察
处)、人事处、资产与实验室管理处、财务处、审计处、继续
教育学院、法制办公室、资产经营管理有限公司等部门和单
位负责人出席会议。

戴建兵在会上进一步重申了开展国有资产清查工作的重要性
和必要性，强调通过认真的清理登记，摸清河北师大的家底
并进行有效的管理，对学校的建设发展、争创“双一流”大
学有着重要的意义。他在听取了有关部门和单位国有资产清
查工作进度汇报后，对继续教育学院、资产与实验室管理处
和资产经营管理有限公司近一段时间的工作情况给予了充分
的肯定，特别对继续教育学院深入基层单位进行全方位调研
摸排和积极制定管理文件的做法提出表扬，同时，对财务处
在货币资产管理认识方面滞后提出严肃批评。

戴建兵强调，学校在4月11日召开的国有资清查工作推进会议
上，对我校国有资产清查工作的具体任务、清查的范围、工
作步骤及时限、工作的组织实施保障及工作要求进行了部署，



明确了全校涉及国有资产管理的部门和单位的职责和任务。
经过两周时间，国有资产清查工作整体上进展顺利，但是有
个别部门工作不力、进展缓慢。各有关部门和单位要自觉增
强做好清查工作的责任心和紧迫感，按照学校的要求，认真
抓好落实，积极高效地开展工作。学校办公室和人事处要研
究将国有资产管理工作列入干部的岗位职责，与岗位的管理
和绩效考核挂钩;党委宣传部要积极跟进，宣传报道国有资产
清查工作的开展情况。各有关部门和单位的领导干部要自觉
加强对国有资产管理法规和制度的学习，强化法律意识，增
强管好用好国有资产、让国有资产保值增值的本领;珍惜和爱
护河北师范大学的名誉，制定管理文件，对与学校合作办学
的单位和个人，要明确双方的责、权、利，实行严格规范管
理;对侵犯学校名誉的行为，要坚决用法律武器维护学校的权
益。

会上，财务处、继续教育学院、资产与实验室管理处和资产
经营管理有限公司分别汇报了本单位开展国有资产清查工作
以来的进展情况，并表示要按照学校国有资产清查工作整体
部署，以高度的责任心继续认真扎实地推进，保证高质量的
完成清查工作。

单位(公章)：学校;单位负责人(签章);

单位地址：;邮编：;

联系人：;

联系电话：;

20xx年月日;自查报告目录;

一、单位基本情况................;

(一)基本情况.................;



(二)历史沿革.................;

(三)人员编制和数量..............;

(四)近三年资产负债情况.

单位(公章)： 学校

单位负责人(签章)

单位地址：

邮编：

联系人：

联系电话：

201 年 月 日

单位

一、 单位基本情况

(一) 基本情况

学校占地面积 平方米。现有两栋教学楼，总建筑面积达 平
方米，其中教学及辅助用房 平方米，行政办公用房 平方米，
生活用房 平方米。在校学生总数 名， 个教学班。学校拥有
微机室 个;律动室 个，合计面积 平方米;语训室 个，面积
平方米。全校教职工 名，学历达标100%，大专以上学历
占95%以上。

(二) 历史沿革



学校(原名： 学校)是在 年民办和附属于市第 中学的聋哑班
的基础上，于1960年3月正式建校的，2019年成立高中部，学
校现在是全国 先进单位。

(三) 人员编制和数量

学校编制54人，实际在编51人。

(四) 近三年资产负债情况

金额单位：人民币元

二、 组织领导

(一) 组织领导机构

1.固定资产清查领导小组

组 长：xxx

副组长：xxx xxx

组 员：xxxxxxxxxx

组 长：xxx

组 员：xxxxxxxxx及各学年组长

(二) 实施方案、职工大会

学校根据市局的工作方案及要求制订了我校的具体实施方案。
(方案另付)

学校与2019年3月7日召开了全校教职工大会，下发了工作计



划，并提出了具体要求。

一

作实施方案》的要求，确保我校资产清查工作真实、完整、
高效。通过资产清查，全面摸清家底，为促进学校管理的规
范化、科学化奠定基础。

1.固定资产清查领导小组

组 长：xxx

副组长：xxx

组 员：xxxxx

组 长：xxx

组 员：xxxxxx及各学年组长

单位基本情况，财务清理，财产清查，“两证”及经营性资
产清理。

对各项固定资产进行全面清理，对清查出的各种资产盘盈和
盘亏提出处理意见，经批准后进行调账处理，并在清查处理
基础上进一步完善制度、规范管理。

(三) 公示情况

学校对资产清查详细情况与2019年3月16日在校内进行了公示，
无异议。

资产总额6460769元，其中：固定资产4201922净值元;负债



总额0元;净资产6460769元，其中:事业基金114163元。

金额单位：人民币元

同时包括：对行政事业单位的各类库存现金和有价证券等基
本

财务情况进行全面核对和清理;对各项资金往来，进行全面核
对和清理;对账内固定资产、账外固定资产(含已完工未入账
资产)、对外投资及收入、在建工程、无形资产等情况进行全
面的清查，特别是房屋建筑物和账外固定资产是清查重点;由
于机构改革一些主管部门进行了合并，此次对其原来管理的
资产要重点清查。对资产出租、出借和对外担保等事项进行
清理和核查;对对外投资收益和有价证卷进行清理。

提高认识。全校各部门及全校教职员工要提高对固定资产清
查工作重要性、必要性、紧迫性的认识，全力以赴参与、支
持和配合固定资产清查工作，确保固定资产清查工作顺利进
行。

落实责任。在此次清查过程中，财务、后勤、办公室为固定
资产清查工作的牵头部门，要认真作好组织、协调、指挥、
督促等多项工作，全校各部门要按照学校要求，切实落实固
定资产清查工作的各项工作任务，做到工作不推诿、时间不
拖延、质量有保证。

严肃纪律。要加强对固定资产清查工作的督查督办、落实检
查及监督工作，严肃工作纪律。对于在清查工作过程中不主
动、不积极而影响整体清理工作推进及在清查工作过程中虚
报、瞒报固定资产的，将按照学校相关规定进行查处。

确保质量。各部门要加强协调配合，增强责任意识和纪律意
识，以对学校负责、对历史负责的精神，认真做好各项清查
工作，以确保清查工作不走过场，达到清查工作的目的与要



求。

4.以明细表为基准对各部门实物进行复核;与原有账目核对。

5.将各部门盘点情况进行汇总，办理盘盈盘亏变更手续，核
实价格，提出处理意见。

6.汇总情况及处理意见提交市局上级相关部门审定后，调固
定资产账目。

四、 反映问题和处理意见

学校资产管理上存在着一定的问题，造成问题的原因有两方
面。一方面为主观原因：一是使用过程中损毁、报废的资产
没有及时履行报废手续，而对废弃物品保管不够重视，另外
是资产使用管理上不够规范;另外一方面为客观原因：学校近
四年来受到危房加固、劳动湖南扩工程的影响，南侧教学楼
四次搬出搬进，对部分资产造成了不可避免的损毁。

对于已经报废和不能使用的资产，通过此次清查，集中申请
上级部门审核后做报废处理。

今后工作中规范资产使用制度和日常管理制度。

资产总额6460769元，资产类增加金额72900元，资产类减少

金额408117元，清查后资产总额6052652元;

负债总额0元，负债类增加金额0元，负债类减少金额0元;

清查后负债总额0元;

账面项数10，账面数216量，账面原值2965387元，账面净

值2965387元;增加项0数，增加数量0，增加原值0元，增加净



值0元;减少项数1，减少数量10，减少原值3750元，减少净
值3750元;清查后项数10，清查后数量10，清查后原
值2961637元，清查后净值2961637元。

金额单位：人民币元

2、产权情况

房屋7项，其中：有产权证0项;土地1项，其中：有产权证

1项;

账面数量0，账面原值0元，账面净值0元;增加数量0，增

加原值0元，增加净值0元;减少数量0，减少原值0元，减少净
值元;清查后数0量，清查后原值0元，清查后净值0元。

金额单位：人民币元

2、产权情况

9

(四) 设备的自查结果 1、自查结果

增加数量35，增加原值72900元，增加净值72900元;减少数
量492，减少原值404367元，减少净值404367元;清查后数
量677，清查后原值830568元，清查后净值830568元。

金额单位：人民币元

账面笔2数，账面值1828717元，增加笔0数，增加金额0元;

减少笔0数，减少金额0元;清查后笔2数，清查后金额1828717
元。



金额单位：人民币元

2、应付款类的自查结果

账面笔0数，账面值0元，增加笔数0，增加金额0元;减少

笔数0，减少金额0元;清查后笔数0，清查后金额0元。

金额单位：人民币元

11

(六) 其他资产的自查结果

12

六、 单位领导签字

我单位领导班子承诺以上资产清查的自查结果真实可靠、详
实准确、全面合规、不重不漏。

单位法定代表人：(签章)

单位领导班子：(签章)

单位(公章)：

2019年3月23日

小学图书清查工作报告 学校资产清查工作报告篇五

5月27日上午9:00在蒲河校区机关楼169会议室，学校召
开20xx年资产清查工作总结大会，陆杰荣副校长、徐平副校



长和全校63个院系部门主管资产管理工作的领导和资产管理
员出席了会议，会议由资产管理处于淑梅科长主持。

徐平副校长指出：“加强学校国有资产管理，维护国有资产
及权益不受侵害，防止国有资产流失，提高资产的使用效益，
是当前高校国有资产管理的重要任务”。徐平副校长举例说
明资产指标在高校评估工作中的重要意义，要求各学院建立
健全各项仪器设备管理文件，做到国有资产管理的规范化、
科学化。

会上国有资产管理处处长王丽芬做了题为“加强管理，落实
责任，全面提升我校资产管理水平”的资产清查工作报告。
报告全面总结了资产清查工作所取得的成效，此次资产清查
工作的总体情况，资产清查中发现的问题及其原因，并针对
我校资产管理现状提出今后资产管理的改革设想。

亚澳商学院书记章军、教务处实验实践管理科科长白永生、
物理学院高森源老师就本单位资产管理先进经验在大会上做
了交流。随后陆杰荣副校长宣读了学校的表彰决定，对在本
次资产清查工作中，表现突出的单位和个人给予表彰和奖励，
徐平副校长和王丽芬处长为荣获一、二等奖的先进集体颁发
了荣誉证书。

会后，各单位领导和资产管理员参观了我校获国家级的“文
科综合实验教学示范中心”，徐平副校长对文科实训中心成
立的意义和作用向大家做了介绍，并对实训中心各教学实验
室逐一讲解，通过参观大家对我校的发展建设有了更深层次
的了解，理工科的领导和老师建议学校整合理工科的资源，
加快建设“理工科实验实习中心”。

12月29日下午，我校召开了20xx年国有资产清查工作总结及
表彰大会，国有资产管理处处长郑晓康作了20xx年国有资产
清查工作报告，大会表彰了物资设备与实验管理处等9个先进
集体、机械工程与自动化学院刘永红等18名先进个人。校长



孙卫国，副校长何建平、乔哲青，学校国资委成员、各单位
资产分管领导、资产管理员、设备管理员参加了会议。会议
由乔哲青副校长主持。

今年7月，我校成立了学校资产清查领导小组，制定了学校国
有资产清查工作实施方案，召开了国有资产清查动员暨工作
布置大会，正式拉开了2019年度国有资产清查工作序幕。全
校资产使用保管部门、各资产的分类管理部门和归口管理部
门分工负责，各司其职，密切配合，全校47个单位于16月20
日前完成了各单位的自查工作，学校核查小组于12月16前完
成了对各单位的检查验收工作，资产清查工作达到了预期效
果。

本次资产清查工作按照谁拥有、谁负责，全面彻底、准确无
误的原则，对20xx年6月30日前的我校所有用于教学、科研、
行政办公、后勤服务等方面的国有资产进行清查。通过清查，
进一步摸清了我校家底和资产状况，为学校加强资产管理提
供了条件;进一步强化了师生员工国有资产管理的意识，明确
了国有资产的管理责任;进一步完善了资产管理的基本数据，
制定和修订了国有资产管理的相关文件，为国有资产管理的
常态化和规范化奠定了良好的基础;形成了三万余字的西华大
学国有资产报告(初稿)，为学校相关决策和管理提供了依据;
建立了一支高度负责、工作勤奋、不计得失的国资管理队伍。

孙卫国校长在讲话中充分肯定了2019年国有资产清查工作的
成绩，并代表学校向参与本次国有资产清查工作的干部及工
作人员表示感谢。孙校长指出，国有资产清查工作对学校的
建设和发展很重要，国有资产是学校健康发展的保障，也是
学校未来发展的基础。孙校长希望国资处和相关部门继续努
力，完善国有资产的相关手续，并在清理彻底的基础上，抓
住机遇，让三个校区的国有资产为学校学科发展创造条件，
保值增值，成为学校发展的有力保障。

乔哲青副校长强调国有资产清理只是开始，今后学校还要进



一步完善国有资产清理和管理的规章和制度，要将国有资产
清理定期检查和不定期检查相结合、普查和抽查相结合、自
查和抽查相结合、专项检查和普通检查相结合，进一步加强
学校的资产管理，维护资产的安全与完整，确保资产的合理
配置和有效利用，防止资产流失，提高资产的使用效益。

数学与计算机学院副院长陈广贵、电气信息学院童锦渝分别
代表先进集体、先进个人在大会上作了发言。

4月8日下午，学校在学术交流中心第一会议室召开20xx年国
有资产清查工作布置会。校长董健康就国有资产清查工作提
出要求，副校长吕宗平主持会议，实验室及设备管理处、财
务处以及各单位各部门主要负责人参加。

根据民航局转发《财政部关于开展20xx年全国行政事业单位
国有资产清查工作的通知》和《财政部关于印发〈行政事业
单位资产清查核实管理办法〉的通知》要求，按照“统一政
策、统一方法、统一步骤、统一要求、分级实施”的原则，
对全国行政事业单位进行一次全国性国有资产清查。此次清
查的目的是全面摸清国有资产“家底”，夯实资产管理信息
系统数据，推进资产管理与预算管理、财务管理相结合，进
一步规范和加强行政事业单位国有资产管理。并通过此次清
查，着力解决历史遗留问题，理清产权关系，盘活存量，促
进资产合理配置，提高资产使用效益。

学校根据财政部、民航局的文件要求成立2019年国有资产清
查工作小组并制定了国有资产清查工作方案，确保对学校基
本情况、财务情况及资产情况进行全面清理和清查，完整反
映学校的资产和财务状况。

董健康对此次国有资产清查工作提出三点要求：一是各单位
各部门要统一思想，提高认识，高度重视此次清查工作。此
次清查的大背景是落实党中央全面深化改革决定中关于完善
国有资产管理体制和深化财税体制改革的相关要求。通过此



次清查有利于学校摸清家底，有利于处理历史遗留问题，有
利于争取更大的发展空间;二是结合改革，协调推进，处理好
清查和各项重点工作任务的关系。要认识到资产清查是学校
推进改革的基础工作，是学校理清关系、规范完成重点工作
任务的必须环节，是制定和实现未来规划的基础;三是加强领
导、配齐人员、责任到人，圆满完成各项清查工作。这次清
查时间紧、任务重、要求高，各单位各部门要一把手亲自抓，
负直接责任，按照本次会议的布置和安排认真做好落实。同
时，此次清查工作将作为重大临时性工作列入今年的考核当
中。

会上，财务处副处长王璇传达财政部和民航局关于此次国有
资产清查工作的精神和要求。实验室及设备管理处处长刘敏
解读了学校本次国有资产清查工作实施方案，详细讲解了本
次清查工作的原则和目标、清查基准日和范围、清查工作内
容以及清查工作步骤。

据了解，学校实验室及设备管理处从20xx经年至20xx年，用
时三年在全校各单位各部门的支持配合下，对全校56个二级
单位和部门的设备类资产、家具类资产、房屋类资产进行了
实物盘点和核查。通过三年清查工作，基本摸清了学校设备
类资产存量情况，对设备资产管理中存在的共性问题做了初
步的分析，完善了学校资产管理制度，优化了资产管理流程，
为开展20xx年国有资产清查工作打下了良好的基础。

学校20xx年国有资产清查工作动员会在综合楼一楼报告厅举
行，学校党委常委、总会计师陈兴才出席并作动员讲话，全
校各学院、机关部处、直属医院等二级单位负责人及资产管
理员与会。

陈兴才总会计师在讲话中首先传达了财政部、自治区财政
厅“关于开展20xx年全国行政事业单位国有资产清查工作通
知”的文件精神，指出要充分认识国有资产清查的重要意义，
明确清查的目标任务、工作原则、工作重点、方法步骤和总



体要求，在具体实施过程中，立足学校发展实际，以推动学
校事业发展的全局角度落实资产清查的各项任务。随后提出
了两点工作要求，一是坚持以“实”为标准，确保清查措施
务实、清查过程扎实、清查数据真实;二是明确以“严”为要
求，遵守清查工作纪律，坚持实事求是原则，如实反映资产
管理情况和存在问题，严格按照方案不折不扣做好各项工作。
最后强调，资产清查工作是一项基础工程、系统工程，工作
内容繁重，各部门务必高度重视，安排专人负责，加强协作
配合，确保国有资产清查如期完成，以开展清查为契机，推
动学校资产管理工作取得新进展。

会上，国有资产管理处副处长骆笑红详细解读了广西医科大
学资产清查工作方案，涵盖背景情况、工作原则与要求、清
查内容和工作步骤等有关事项，明确了国有资产清查领导小
组、工作小组以及各二级单位的主要工作职责，并对清查工
作作了具体部署。据悉，根据财政部、教育部的要求，此次
清查工作以2019年12月31日为基准日，清查范围包括学校各
项资产、负债、净资产。

(一)资产清查日期：根据县教育对学校进行固定资产清查要
求，2019年3月28日开始对我校的固定资产进行全面清查。

(二)资产清查范围：对我校第一类至第九类资产情况等进行
全面清查。

(三)资产清查工作具体实施情况：在清查前，认真执行有关
资产清查的制度规定，学习相关文件，首先，我校成立了由
吴自范任领导小组组长的固定资产清查工作领导小组。依照
固定资产清查的制度及相关文件，结合我校实际情况制定了
具体的工作计划和实施方案。其次，组织人员按照具体的工
作计划和实施方案开展了固定资产清查自查工作。主要对单
位财产情况进行清查。

固定资产清查是对各项资产进行全面的清理、核对和查实。



固定资产清查按照实物盘点清理资产，主要对单位的固定资
产进行了全面的清查。

在清查中，做到清查全面彻底、不重不漏，账实相符，切实
摸清了“家底”;对清查核实的固定资产，已按照有关制度规
定建立健全了固定资产明细帐和固定资产卡片;对资产清查工
作中发现的各项资产盘盈、盘亏、损失等问题，坚持实事求
是的原则，如实反映存在问题，提出了处理建议，上报资产
清查领导小组，经所资产清查领导小组讨论通过。对资产清
查工作中发现的问题，依据资产清查政策进行分类整理并收
集了证据，填制了《固定资产清查工作表》等清查报表资料，
撰写了《固定资产清查工作报告》，并将清查结果在本单位
进行公示。

(一)单位清查出的资产自然损失的情况有：八类旧桌凳有不
同程度的损坏。旧的办公厨已淘汰，以前拆除的房屋没有报
损等。

(一)存在的实际问题：

部分科室物品有乱搬现象。

(二)原因分析：

由于物品不够临时安排活动挪用。

(三)改进措施：

1、建立完善固定资产管理制度;

2、指定专人妥善保管和维护资产;

3、认真清理资产并整顿实物管理现场;

4、及时按规定程序处理固定资产帐务。


