
2023年村周例会会议记录内容(模板5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编
为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到
有需要的朋友。

村周例会会议记录内容篇一

全体教师

会议内容记录

本月安全主题：消防教育 常演常练

明确孩子防火教育的内容,根据日常生活中常遇到的问题和孩
子常犯的错,有选择地教会他们一些实用的知识。

1.消防安全是幼儿园安全工作中不可忽视的一个重要环节，
我园将严格遵照《消防安全管理制度》，根据上级有关部门
的要求，对幼儿园重点部门的消防安全坚持“以防为主。以
消为辅”的消防工作方针，做到技术规范、监督执行、经常
检查、依法管理。

2.下午游戏：游戏活动所用的材料、工具必须安全、卫生，
尤其要检查剪刀、铅笔塑料玩具等，是否尖锐或有损害。在
使用剪刀、铅笔时，切勿以尖端指向自己或他人，或手持剪
刀、铅笔在室内跑动，用完后要及时放入盒子内。在组织科
学游戏时，除了要保证材料安全外，还要教育幼儿探索时注
意安全，及时帮助他们安全地操作探索。

3.户外游戏时，不远离集体。要整理好衣着，系好衣扣，鞋
带，以免活动时绊倒发生危险。



4.团体排队户外活动时，要确认并紧跟前面的小朋友，不掉
队，不随便离队。教师应有二人随行，一前一后照顾幼儿，
并随时清点人数。

村周例会会议记录内容篇二

会议地点：集团公司六楼会议室

会议主题：山西八建集团有限公司月度安全生产例会

会议主持：董事长

会议具体内容纪要如下：

1、有关**及会议精神传达。

2、事业部的安全管理机构要紧密围绕事业部安全管理职责展
开工作，对所属项目要有绝对的管控，对不配合管理、不落
实整改的项目要及时采取措施。

3、各事业部明确事业部各管理层的安全管理职责，并对项目
的安全管理工作定期进行考核，逐步总结完善事业部对项目
进行安全绩效考核的要点，并争取在短时间内取得突破性的
进展。

4、各事业部要及早对年度的安全教育培训工作进行计划安排，
要学习借鉴工程技术人员的考核方法，对全员进行安全知识
的学习和考核，强化大家的安全意识，普及安全知识。

事业部的安全管理行政***要亲自抓，同时还要注重好事业
部****建设。



村周例会会议记录内容篇三

小班教室

：知道用药安全与疾病控制

严格要求老师做好工作

1、知道用药安全，不随便或乱吃药

2、不认识的物品或者家中一些像食物的物品，不能用嘴尝试。

3、不吞食异物。

4、增强家园联系，请家长一定要把药品交给医生，并说明食
用剂量，特别是车接接送的，一定要求家长向本班老师或跟
车老师说明。

5、医生在给幼儿喂药时，一定要严格要求，并检查幼儿有无
带错大人的药品。注意有无过期，变质药品。

6、教育幼儿有不舒服的情况及时向老师说明

7、保健医生做到安全教育和保卫工作，控制流行病、传染病
的发生和蔓延，并做好记录。监督各班级搞好消毒工作。

8、按照《^v^食品卫生法》要求做好食品、饮用水卫生的监
督、管理工作。特别是饮食操作间操作规程、食堂食品留样
等。

9、按照《^v^传染病防治法》要求做好疾病防治工作，重点
是预防和控制传染病的发生和流行。



村周例会会议记录内容篇四

××××××××××××××××××××××××××
××××××，现将会议情况和主要议定事项纪要如下：

一、关于××××××××问题

1.××××××××××××××××××××××××××××××××××
×× ××××××××××××。

2.××××××××××××××××××××××××××××××××××
×××××××××××××××。

二、关于×××××××××问题

三、关于××××××××问题

×××××××××××××××××××××××××××××××××××
×××××××××××××××××。

出席： 请假： 列席：

主题词：×××× ×× ×× 会议纪要

送：××××××，××××××，×××××××，
××××××。

××××实业发展有限公司办公室 ××××年××月××日
印

村周例会会议记录内容篇五

****年第**期 签发人：



会议时间：****年**月**日(星期一)上午9时

会议地点：指挥部第三会议室

主持人： ***

参加人员: ***、***、***及各部门负责人等

记录人：***

会议内容

本次周例会听取了各部门上周工作情况汇报及本周工作计划，
公司领导对本周重点工作进行了安排部署，现将会议纪要如
下：

一、安全管理方面：

1、安健环部要按照公司关于秋季安全生产大检查的部署，认
真落实秋检工作，做到人员落实、项目落实、时间落实，确
保秋检收到实效，不走过场，不流于形式。

公司第*次安委会初步定于*日上午召开，这既是一次月度的
安委会会议，也是季度的安委会会议。届时请全体安委会成
员务必参加，特别是****公司和****公司的主要负责人均要
参加。会议不仅讨论研究安全工作，还要就进度、质量等一
系列与工程施工相关的问题进行磋商。

2、工程部、物资部要按照公司的要求，严格检查已到设备的
保管情况，做好防腐防锈工作;同时就设备监造中发现的问题
与监造单位进行沟通，严格执行考核制度。

3、目前，公司外出实习人员较多，共有四个实习队，***多
人，希望公司各部门根据各自的职能，对外出实习人员从人
身安全、思想稳定、政策落实等方面切实做好工作，保证培



训与实习工作的顺利完成。

3、**公司要采取有力措施，切实加强对武装部的治安保卫和
安全管理，综合管理部要加强监管，确保公司住武装部人员
的人身及财物安全。对于已经发生的不安全事件，要积极配
合地方有关部门精心排查，杜绝类似现象不再发生。

二、质量进度管理方面：

1、国庆期间，虽然我公司与参建单位没有放假，但由于参建
单位兵力不足、机械、设备投入不足，现场并没有呈现出热
火朝天的紧张局面。目前“十一”长假已过，今年仅剩三个
月不到的时间，各部门要充分利用这段时间，想尽一切办法
向前推进，全力投入到工作中去。工程部等相关部门要抓紧
与参建单位沟通，敦促施工单位投入必要的人力、机械、设
备等，保证连续施工，在确保工程质量的情况下，保证施工
进度，务必实现年度工程目标。

工程管理、计划等部门要认真梳理、检查今年的工程进度完
成情况，哪些是必须保证完成的，哪些是受客观因素的影响
确实完成不了的，而这些客观因素又不依我们的意志为转移，
哪些是由于我们主观上的因素造成工程工期滞后的。但无论
如何千万不能完全依赖调整工程节点进度来完成。

2、为启动送出工程，计划部需与前期组配合，进行必要的招
投标等方面工作的调研，

3、工程施工过程中要继续充分发挥监理的作用，要始终明确：
监理单位就是业主单位的具体延伸，监理工作就是业主工作
外延的扩张，必须将其推到第一线。现在第三季度已过，要
对监理的工作情况进行总结疏理，认真检查、考核。

4、设计方面，工程部可在十月份赴****或****进行小径管、
洁净化施工及电缆敷设等方面的调研，同时与设计院沟通二



次设计方面的问题。

5、工程部要对施工单位擅自改变补给水管线施工路线的事情
进行认真反思，同时要对已施工完成的部分做好标识，避免
损坏。

三、内部管控方面：

1、****公司**的机构设置、人员定编都重新进行了核定，生
产准备部及公司其他各部门要提前做好策划，在人员定员减
少的情况下，优化配置、加强现有员工工作能力的进一步挖
潜;生产准备部要对此引起足够重视，做好外出人员的培训策
划方案，同时严格执行考试、考核规定，提升培训效果，提
高员工专业水平与工作能力，以达到高岗位的要求。公司各
部门要采取多种措施降本增效，包括降低人工成本，按
照**公司的要求实行成本领先战略。

3、公司的经济活动分析会，从本月起要增加对工程的分析，
主要就设计优化及工程变更事宜进行分析，工程部等各相关
部门要做好准备;下月开始经济活动分析会要增加对物资的分
析。

4、送出工程方面目前已发生费用，计划部、财务部等要单独
列支，专款专用，防止将送出工程方面的费用与工程建设的
费用混淆在一起。

5、公司专业人员要密切关注施工现场的情况，要深入一线，
身体力行，对施工组织、方案、工序、图纸等按照作业指导
书的要求进行比对、研究，对于存在的问题，要按照内因外
因的辩证关系去廓清思路、找准症结，同时做到知与行相统
一。

四、其他：



1、综合管理部要将国华公司十周年庆典所需上报的各种材料
疏理清楚，精心准备，按期上报，不能有遗漏。

2、**公司要尽快完成#5、6楼的结算工作，同时做好#3、4楼
的结算准备工作。


