
最新合同签字潦草看不清影响法律效力
吗 合同签字仪式的礼仪(模板5篇)

随着法治精神地不断发扬，人们愈发重视合同，越来越多的
人通过合同来调和民事关系，合同能够促使双方正确行使权
力，严格履行义务。相信很多朋友都对拟合同感到非常苦恼
吧。下面是我给大家整理的合同范本，欢迎大家阅读分享借
鉴，希望对大家能够有所帮助。

合同签字潦草看不清影响法律效力吗篇一

双方签字人员要大体相当，最好是出席会谈的'全体人员，除
主签人员以外，有时还请更高级别的领导人员出席签字仪式，
以示重视。签字桌的座位，面对正门，主左客右，签字时助
签人员站立两侧，字签完后交换文本、相互握手、全体人员
共同举杯庆贺。

合同签字潦草看不清影响法律效力吗篇二

乙方(承租方)：

身份证号码：

乙方于 年 月 日租住位于 z高尔夫度假村 内3期29幢别墅，
为便于今后各项管理工作的开展，明确双方责权，甲乙双方
达成如下协议：

1、乙方需携带《租房合同书》，公司法人及营业执照复印件，
相片等到物业服务中心办理登记手续。该登记备案手续不得
视为或替代房地产管理部门要求的房屋租赁登记备案。乙方
在物业登记备案后应积极协调出租方按照《合肥市房屋租赁
管理办法》要求及时办理房屋租赁登记备案。



2、乙方如有留宿人员必须持有效合法证件，并到辖区派出所
办理暂住证。

3、乙方在进驻时必须和出租房及物业公司结清该房屋的物管、
水、电、气等费用。

4、租赁期内的物业管理费、水电气费、垃圾清运费、等相关
费用，按照乙方和出租方签定《租房合同书》中的约定方承
担，并按期向物业服务中心缴纳。

5、根据《合肥市住宅装修管理规定》未经有关部门或指定的
机关批准，擅自改变房屋结构、用途、外貌或进行扩建、拆
建者，除责令停工、责令恢复原貌赔偿经济损失外，并根据
情节轻重，处以一定金额的罚款，乙方如需对房屋进行装修
应携出租方书面许可书提前到物业服务中心申请。

6、乙方应与物业中心密切配合，自觉遵守国家法律和小区有
关规定，共同管理住宅区，使住宅区保持良好的生活环境;对
于违反以上规定者将视情节轻重交公安机关处理。

7、住宅出租只限合同约定的用途，乙方不得改变出租屋的用
途，不得利用出租房从事违法犯罪活动。

8、以上协议一式二份，甲乙双方各执一份，具有同等法律效
力，经双方签字生效。

甲方：安徽z物业管理有限公司

高尔夫 物业服务中心

经办人：

年 月 日



乙方：

经办人：

年 月 日

合同签字潦草看不清影响法律效力吗篇三

委托人：

法定代表人：

地址：

受委托人：，，族，*号：现住。

现委托受委托人在我公司与签订产品买卖和合同、订单等商
业文书过程中，作为我公司的代理人。

代理权限：特别授权，代为提出主张、变更、确认合同条款，
代为谈判，代收相关文书资料。如合同或订单约定以盖章为
合同成立或生效条件的，代理人的签字效力不等同于加盖公
章。

代理期限：自本委托书签发之日起一年，如期间委托人以书
面形式向合同相对方送达解除或变更委托人通知书的，本委
托书自新文书到达相对人之日起失效。

年月日

兹委托________代理我方前往________________就________
权限范围内依法签订合同，由我方负责执行，承担责任。

附我方情况：________



营业执照号码：_______发*机关：_______

经营*质：_______注册资金：_______

核定经营(生产)范围：_______主营(产)：_______

兼营(产)：________

本委托书有效期限至_______年_______月_______日止。

委托单位或委托人盖章：________

法定代表人：(签字)__________

__________年_______月_______日

兹委托_______代理我方前往__________就__________权限范
围内依法签订合同，由我方负责执行，承担责任。

有效期限：至_______年_______月_______日止。

单位负责人签字：___________ 

_______年_______月_______日

兹委托________代理我方前往________________就________
权限范围内依法签订合同，由我方负责执行，承担责任。

附我方情况：________营业执照号码：_______发*机
关：_______经营*质：_______注册资金：_______核定经营
（生产）范围：_______主营（产）_______兼营
（产）________开户银行、账
号：___________________________________本委托书有效期
限至_______年_______月_______日止。



委托单位或委托人盖章：________法定代表人：（签
字）__________

__________年_______月_______日

合同签字潦草看不清影响法律效力吗篇四

在涉外交往中，有关国家的政府、组织或企业单位之间经过
谈判，就政治、经济、文化科技等领域内的某些重大问题达
成协议时，一般需举行签字仪式。不同的的签字仪式各有特
点，在我国国内举行签字仪式通常要考虑以下几个方面的礼
仪问题。

首先，要布置好签字厅，并作好有关签字仪式的准备工作。
在我国国内举行的签字仪式，必须在事先布置好的签字厅里
举行，绝不可草率行事。

其次，要确定好签字人和参加签字仪式的人员，签字人由签
字双方各自确定，但是他的身份必须与待签文件的性质相符，
同时双方签字的身份和职位应当大体相当。

最后，要安排好双方签字人的位置，并且议定签字仪式的程
序

签字仪式

在涉外交往中，有关国家的政府、组织或企业单位之间经过
谈判，就政治、经济、文化科技等领域内的某些重大问题达
成协议时，一般需举行签字仪式。不同的的签字仪式各有特
点，在我国国内举行签字仪式通常要考虑以下几个方面的礼
仪问题。

首先，要布置好签字厅，并作好有关签字仪式的准备工作。
在我国国内举行的签字仪式，必须在事先布置好的签字厅里



举行，绝不可草率行事。

其次，要确定好签字人和参加签字仪式的人员，签字人由签
字双方各自确定，但是他的身份必须与待签文件的性质相符，
同时双方签字的身份和职位应当大体相当。

最后，要安排好双方签字人的位置，并且议定签字仪式的程
序。我国的惯例是：东道国签字人座位位于签字桌左侧，客
方签字人的座位位于签字桌的右侧。双方的助签人员分别站
立于各方签字的外侧，其任务是翻揭待签文本，并向签字人
指明签字处，双方其他参加签字仪式的人员则应分别按一定
的顺序排列于各方签字人员之后。我方人员在外国参加签字
仪式，应尊重该国举行签字仪式的传统习惯。有的国家可能
会准备两张签字桌，有的国家可能要求参加签字仪式的人员
坐在签字人对面，对此不必在意。关键是要不辱使命，对此
我方人员不应忘记。

涉外

参与涉外交往活动时，应时刻意识到在外国人眼里，自己是
国家、民族、单位组织的代表，做到不卑不亢。

自己的言行应当端庄得体，堂堂正正，在外国人面前，既不
应该表现得畏惧自卑、低三下四，也不应该表现得自大狂傲、
放肆嚣张。

应表现得既谨慎又不拘谨，既主动又不盲动，既注意慎独自
律又不是手足无措、无所事事。

合同签字潦草看不清影响法律效力吗篇五

是指的是双方人员在一起举行签字仪式时应遵守的礼仪。所
有参加签字仪式人员都要注意自己的服饰，仪表应整洁、挺
括，仪态要庄重、友好、大方，气氛既不能过于严肃，也不



应过分喜形于色。

双方出席签字仪式的人员步入签字厅后，签字人入座，其他
人员分宾、主各一方，按身份高低顺序排列于各签字人座位
后，双方身份最高者站立中央，双方助签人员应分别站在各
自签字人的外侧。

二、签字的种类

(1)从礼仪有角度考虑，一般国家间通过谈判，就政治、军事、
经济、科技等某一领域相互达成协议，缔结条约或公约，一
般举行签字仪式。

(2)当一国领导人访问他国，经双方商定达成共识，发表联合
公报有时也举行签字仪式。

(3)各地区、各单位在与国外交往中，通过会谈、谈判，最终
达成的有关合作项目的协议、备忘录、合同书等，通常也举
行签字仪式。业务部门之间签订的协议，一般不举行签字仪
式。

三、签字仪式

签字仪式虽然往往时间不长，但由于它涉及各方面关系，同
时往往是谈判成功的一个标志，因此一定要筹办得十分认真。

(1)人员确定：出席签字仪式的人员，应基本旧参加谈判的全
体人员。

(2)必要的准备工作：首先是签字文本的准备。同时准备好签
字用的文具、国旗等物品。

(3)签字厅的`布置：由于签字的种类不同，各国的风俗习惯
不同，我国一般在签字厅内设置长方桌一张，作为签字桌。



桌面覆盖深绿色台呢，桌后放两把椅子，作为双方签字的座
位，面对正门主左客右。座前摆的是各自的文本，文本上端
分别放置签字的文具。国际商务谈判协议的签字桌中间摆一
个旗架，悬挂签字国双方的国旗。

签字准备礼仪

签字场地布置

举行签字仪式的场地，一般参加签字仪式的人员规格、人数
多少及协议中的内容重要程度来确定。一般选择在客人锁住
的宾馆、饭店、或东道主的会客厅、洽谈室。无论选择在何
处举行，都应该征得对方的同意。

签字场地的布置，一般是在签字厅内设置长方桌作为签字桌，
桌面覆盖深绿色台布，桌后放置两张椅子作为双方签字人座
位，主左客右。

座位前陈列各自保存的文本，上端分别放置签字时使用的文
具，如签字笔、吸墨器等。如与外方签署协议或合同，还应
将各自的国旗布置在该方签字者得正前方。如签署多边行协
议时，各方国旗则应依一定的礼宾顺序插在各方签字者得身
后。

协议文本的准备

谈判结束后，双方应组织专业人员按谈判达成的协议作好文
本的定稿、翻译、校对、印刷、装订、盖火漆印或单位公章
等。作为东道主，应为文本的准备工作提供准确、周到、快
速、精美的方便条件和服务。

签字人员的安排

在举行签字仪式之前，有关各方应预先确定好参加签字仪式



的人员，并向其有关方面通报。客方尤其要将自己一方出席
签字仪式的人数提前通报给主方，以便主方安排。

签字者得人选应视文件的性质来确定，可由最高负责人千，
也可由具体部门负责人签，但双方签字人的身份应该大致对
等。参加签字的有关各方事先还应该安排一名熟悉签字仪式
详细程序的助签认，并商定好签字的有关细节。

其他出席签字仪式的陪同人员，基本上是双方参加谈判的全
体人员，按一般礼貌做法，人数最好大体相等。为了表示重
视，双方可对等邀请更高一层的领导人出席签字仪式。


