
2023年购买笔记本电脑请示报告(通用5
篇)

在当下这个社会中，报告的使用成为日常生活的常态，报告
具有成文事后性的特点。写报告的时候需要注意什么呢？有
哪些格式需要注意呢？这里我整理了一些优秀的报告范文，
希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

购买笔记本电脑请示报告篇一

尊敬的领导：

您好！

因__部策划工作需要即时调整方案，本人现有的日常办公电
脑已无法适应工作需要。为更好地开展策划工作，提高工作
效率，确保资料的规范有序存储，以及移动办公时的携带方
便，现急需购置笔记本电脑1台，涉及费用为4000元左右。
（具体型号和费用根据行政部采购人员所购置的实物最终确
定。）

特此申请，望批准为盼。

申请人：__

__年__月x日

购买笔记本电脑请示报告篇二

县政府：

现将我局计算机设备的现状和需要购置更新的设备报告如下：



一、计算机设备的现状

1、全县地税系统共有各式电脑30台，其中：2000年购入15台
方正文祥600型微机；2002年购入5台兼容机；2004年购入8^
想启天微机；两台服务器分别是2000年购入的康柏ml370
和2004年购入的浪潮mp120。打印设备26台，其中：2000年购
入3台惠普激光打印机、2台惠普喷墨打印机；2002年购入1台
爱普生激光打印机、1台佳能喷墨打印机；2003年购入1台爱
普生针式打印机、1台惠普激光打印机；2004年购入12台爱普
生针式打印机、3台三星激光打印机、2台惠普喷墨打印机。

2、全县地税系统现有的计算机设备老化问题非常严重。例如：
2000年购入的15台方正文祥600型微机，现在市面上已经全部
淘汰，我局因资金问题一直未更换，长年不间断的需要维修，
经常出现“死机”、“自动重启”等故障，其中3台已经因没
有零部件更换而全面停用；2000年购入的3台惠普激光打印机，
现在已经停产，出现故障后根本无法维修，基本上都闲置无
法使用。

3、微机使用频率高、负荷大。因工作的需要，我局微机基本
上是天天使用，特别是基层单位服务窗口，工作量更是满负
荷。但是由于计算机设备的老化，故障多发，直接影响了为
纳税人服务，往往几分钟就应办理完毕的`业务，常常需十几
分钟甚至是长达半个小时，才能办结，造成了办税、办公效
率低，服务水准上不去。申请购置电脑的报告。为此纳税人
多有微词，也给基层单位和县局提过意见。

二、市地税系统计算机配置的现状

三、需购置和更新的计算机设备

1、申请购置15台戴尔dimension5150c台式微机替换15台老
化较厉害、故障频发、严重影响工作的方正计算机。



2、申请购置3台惠普laserjet1020激光打印机替换已停产无法
维修的3台惠普6l激光打印机。

购买笔记本电脑请示报告篇三

尊敬的__：

本人名x，现在x岁，家中x口人。现租住x，丈夫生前系县工商
局干部，因病去世，当时，两个孩子分别16岁，14岁。丈夫
去世后不久，我的两个孩子分别考入伊犁师范学院，自治区
职业技术学院，为了供孩子上学，我从亲戚朋友处借钱开了
一家小食堂，由于没有固定的住所，我在食堂附近租了一间
房子，食堂每月的收入仅仅够支付水，电，房租费及两个孩
子学费，生活常常是捉见襟，公文写作为了供孩子上学，我
不得不将农村的老房子卖掉交孩子们的学费，就这样我还是
欠下了近万元的外债。我也曾多次向居委会申请低保，但居
委会以我家有食堂为由，没有将我纳入低保对象，现在两个
孩子毕业后均已成家，全家7口人至今仍住在不足30__米的出
租屋里，我和儿子，儿媳都住在一间屋子里，生活上有很多
的不便，再加上我现在患上了严重的风湿性关节炎，常年靠
吃药，目前也不能从事重体力劳动，我上有年迈的父母需要
赡养，下有年幼的孙子需要供着上学，生活着实困难，根本
没有能力买房，现在全家7口人的住所没有着落，让我非常的
揪心。

仅此，特向您们申请享受廉租房，以减轻我的生活负担。

此致！

敬礼！

申请人：

申请时间：20__年x月__日



购买笔记本电脑请示报告篇四

尊敬的领导：

您好!

一转眼来公司工作快二年了，首先感谢公司重视，为我提供
了这么好的工作环境，再次要感谢公司给我这么好的工作机
会。很感谢张总对我的关心与重视，通过这二年的栽培，我
的工作经验逐渐丰富起来，个人的能力也在不断的提升和进
步。我感谢公司领导对我的栽培和帮助。

不想当将军的士兵不是好士兵，不想升职加薪的员工不是好
员工。有了追求，员工的才力才能得到发展，才能为企业创
造更大的价值。

在这里我就不说自己工作做的怎么样、工作态度怎么样了，
因为您是我的领导，这些相信您非常了解。这些年来公司的
里外事物都交给我管理，这就是张总对我工作表现的肯定，
是对我工作的信任，我感到很高兴。但是我目前的基本工资
是__，在深圳这样一个消费水__高的沿__市，每个月工资用
于食宿就所剩无几了，所以经济上的困难对我来说确实是个
问题，希望张总能在原来的基础上给予每月__元的补贴。

通过这两年时间的接触，我觉得张总是个直率的人所以我才
能这么直接地说出心中的愿望，才敢在此冒昧地向公司提出
补贴的要求，并不是“居功自傲”，我为公司所付出的谈不上
“功”，所以请公司不要误会我的本意，我只是作为一名员
工跟一个自己信任的领导进行沟通和交流。因为张总使我相
信，只要付出，就会有回报!

期待您的答复。

敬礼！



申请人：__×

__×年__月__日

购买笔记本电脑请示报告篇五

县政府：

近年来，我局根据国家税务总局《关于进一步加强信息化建
设工作》和市局具体实施意见的要求，努力推进全县地税系
统信息化建设，不断加强“数字长海”建设步伐，以全面适
应精细化、科学化税收工作的需要。通过信息化建设，提高
了税收工作效率和管理水平，最大限度地方便和服务纳税人，
取得了一定的成效。但是随着税收业务量的增加，计算机设
备老化的问题凸显。目前，我局计算机设备已经远远不能满
足税收工作的全面信息化、网络化和办公自动化建设的'需求，
现急需购置和更新一部分计算机设备，以适应迅猛发展的信
息化建设的要求，避免全县税收工作受到影响。

现将我局计算机设备的现状和需要购置更新的设备报告如下：

一、计算机设备的现状

1、全县地税系统共有各式电脑30台，其中：__年购入15台方
正文祥600型微机;__年购入5台兼容机;__年购入8台联想启天
微机;两台服务器分别是__年购入的康柏ml370和__年购入的
浪潮mp120。打印设备26台，其中：__年购入3台惠普激光打
印机、2台惠普喷墨打印机;__年购入1台爱普生激光打印
机、1台佳能喷墨打印机;__年购入1台爱普生针式打印机、1
台惠普激光打印机;__年购入12台爱普生针式打印机、3台三
星激光打印机、2台惠普喷墨打印机。

2、全县地税系统现有的计算机设备老化问题非常严重。例如：
__年购入的15台方正文祥600型微机，现在市面上已经全部淘



汰，我局因资金问题一直未更换，长年不间断的需要维修，
经常出现“死机”、“自动重启”等故障，其中3台已经因没
有零部件更换而全面停用;__年购入的3台惠普激光打印机，
现在已经停产，出现故障后根本无法维修，基本上都闲置无
法使用。

3、微机使用频率高、负荷大。因工作的需要，我局微机基本
上是天天使用，特别是基层单位服务窗口，工作量更是满负
荷。但是由于计算机设备的老化，故障多发，直接影响了为
纳税人服务，往往几分钟就应办理完毕的业务，常常需十几
分钟甚至是长达半个小时，才能办结，造成了办税、办公效
率低，服务水准上不去。为此纳税人多有微词，也给基层单
位和县局提过意见。

二、市地税系统计算机配置的现状

市地税局自__年以来，一直注重加强信息化建设，先后开发
了02版税务应用系统，04版局域网税务管理信息系统和办公
自动化系统，构筑了信息化建设的平台，要求基层局采取切
实可行的措施不断加强信息化建设。并且与市财政局沟通，
明确了基层局计算机设备的购置和更新由地方政府解决，几
年来县政府也给予我局很多支持，但是与北三市的兄弟局相
比，我局计算机设备的配置和更新明显落后。北三市地税局
现在是人手一台微机，稽查系统、计会系统和信息部门因工
作涉外和管理的需要更是人手一台笔记本电脑，而且陆续
在__年已经全部更新了计算机设备。市局及市内各分局的信
息化建设水平我局更是望尘莫及。

三、需购置和更新的计算机设备

1、申请购置15台戴尔dimension5150c台式微机替换15台老
化较厉害、故障频发、严重影响工作的方正计算机。

2、申请购置3台惠普laserjet1020激光打印机替换已停产无法



维修的3台惠普6l激光打印机。

3、因为稽查科下户检查现场办公和网管员管理维护网络的需
要，申请购置2台戴尔xpsm1210笔记本电脑。

4、因县局办公大楼供电紧张，经常发生跳闸和微机反复重启
现象，申请购置up山特k1000pro7台、k500pro11台和发电
机2台。

5、申请配置清华普天u盘50个，用于日常办公需要。

以上购置和更新计算机设备预算需158,308.16元，请县政府
通过政府采购的方式购入后，拨付我局使用。

特此申请，望批复。


