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(模板8篇)

人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文
吗？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一
起来看看吧。

表扬信格式字体大小篇一

尊敬的苏州第五人民医院九病区全体护理人员：

你们好！

在此，我谨代表我个人及家人对你们全体护理人员表示深深
的感谢。你们对工作极端负责任，对病人热情和蔼，富有同
情心，服务态度温暖人心！

我是一名重症乙肝患者，20xx年7月24日入院。对于一名乙肝
患者，心里烦躁和对治疗的不信任严重影响着患者的情绪。
在护士长许老师的带领下，是你们用美丽的笑容、温暖的关
怀，让我更加充满了信心，情绪变得更加乐观！在此我特地
感谢xxx阿姨，她每天用她一丝不苟的服务和乐观开朗的态度，
感染者我们每一位患者，让我们在一种开心乐观的氛围中接
受治疗，挂水的两个小时却成了每天最开心的时刻。

还要感谢xx和xx，有一次我回家回来晚了，吴琼严格执行医院
规定和医护人员的职责，给我及时打电话询问并叮嘱我按时
回来注意休息。而在一次采血化验中，xx一大早过来总会很礼
貌的问候以免影响了我的休息，采完血不怕有被感染的风险，
帮我按住针孔，提醒我一些平时的主意事项，看到我们总报
以善意的微笑。



同时作为刚入职的xxx等新护理人员，在服务中同样一丝不苟、
不厌其烦的和我们聊天，缓解我们紧张的情绪。非常感谢在
两个月中，你们对我实施的治疗和照顾，让我更加坚信自己
完全能够恢复健康！同时也感受到了一种家人般的温暖。

白衣天使暖人心，嘘寒问暖如家人；

人美心美笑容美，春蚕织茧默无闻！

再次衷心的感谢九病区全体护理人员！祝身体健康、吉祥如
意！

此致

敬礼！

患者全家致上！

20xx年xx月xx日
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各办、组：

二xxx年度，在市局党组及机关的正确领导下，全单位职工按
照xx工作的总体要求和工作部署，立足本职岗位，敬业奉献，
遵规守纪，圆满完成了以xxxx中心的各项工作任务，涌现出
一批具有榜样作用的先进集体和先进个人，经各小组推荐、
馆委会研究决定，对下列先进集体和先进个人予以通报表彰：

先进集体：xxx组

先进个人：xxx xxx xxx xxx



希望以上受表彰的先进集体和先进个人谦虚谨慎，保持荣誉，
再接再厉，在以后的工作中再创佳绩。馆党支部和馆委会号
召全馆职工向他们学习，学习他们勤奋学习、钻研业务的进
取精神，学习他们热爱本岗、敬业奉献的工作态度，学习他
们团结友善、遵纪守法的.优良品质。在新的一年里，为圆满
完成上级赋于的各项目标任务，推进殡仪服务工作再上新台
阶而奋斗。

xxx

x20xx年xx月xx日
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亲爱的轩轩宝贝：

你好!今天妈妈怀着愉快的心情，给你写表扬信，因为你确实
是个值得表扬，值得爱的好孩子!

你是一个非常懂事的孩子。记得有一次你在妈妈班里，正好
上课呤响了，妈妈让你到外面玩，你当时很不情愿，但妈妈
告诉你，上课了，妈妈要给哥哥姐姐讲知识，宝宝在班里会
影响妈妈上课，然后你很懂事地说：“我知道了!”就跑了出
去。宝贝，你能够逐渐学会控制自己的情绪，妈妈真为你高
兴。

你也是一个非常独立的孩子。在家洗澡时，你总是要自己洗，
并且告诉妈妈自己的事情自己做，更能够认真的洗脸、脖子、
胳膊、肚子等部位，然后自己上沐浴液，自己冲洗(虽然有时
冲不净!)还有每次上学你不让妈妈送，并且告诉妈妈自己能
行，然后就背着书包，高高兴兴的上学去了。妈妈为你的独
立而感到非常自豪!

你更是一个懂得与人分享的孩子。在你很小的时候，就学会



与姐姐分享，去商店买零食，总是先给姐姐拿，接着再拿自
己的。现在更懂得与小朋友分享，回到妈妈学校和小朋友玩
时，总是把所有的玩具倒出来和小朋友一起玩，并且主动把
自己的零食分给一起玩的小朋友吃。你的与人分享，让妈妈
感到非常欣慰!

宝贝，你的表现很棒，妈妈希望你在幼儿园的生活开心快乐
每一天!

此致

敬礼!

xx

20xx年x月x日
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致x志愿者朋友们：

你们好!首先感谢你们冒着严寒来我校慰问同学们，当你们看
到这封信时，相信你们都已经回到自己温馨的家中正在和家
人团聚。非常感谢你们，谨向你们表达最诚挚的感谢与崇高
的敬意!

在这寒冷的冬天，你们充分发挥志愿者精神，奉献他人，服
务社会，以饱满的热情积极投入到我校的建设当中，不讲条
件，不计报酬，不辞劳苦，兢兢业业，默默奉献，就连一杯
水也没喝过我们学校的，你们的行为举止深深地打动着每一
位幼小的心灵。

正中寒冷之际(12月17日)在这天上午我们刚上完第一节课，
你们就来到了我们的.学校，为我们学校增添了65套新课



桌(还未组装)，算算刚好可以装备我们所有的班级，你们一
进到我们校门就开始在操场上默默的组装起新课桌来。北风
呼呼的刮虽然有一丝的阳光照射，可完全温暖不了我们的身
体，路上偶偶路过的行人都是耸着肩叉着手奔跑而过，可你
们仍坚守阵地，面对冰冷的课桌椅，你们为了提高做事的效
率，连手套也没戴，你们一直用热情、毅力、默默的工作着，
贡献爱心。时间一分一秒的过着，到了吃午饭的时间，叫你
们先休息一下吃个饭或喝杯热开水，可你们却拒绝了，说还
剩一些，我们的得赶快把课桌组装起来，让学生们早点用上
这新课桌，你们饿着肚子坚持了一个中午，终于，这些课桌
都组装好了，本以为你们现在可以坐下来休息一下喝杯热开
水，温暖一下。可你们仍然没能坐下来，还挨个班的去发学
习用品，在你们为学生发学习用品的过程中，我们看到你们
的手都冻得红红的，拿东西时还有些许的发抖，曾有个二年
级的小女孩看到了问：“阿姨，你冷吗?”可你却微笑着回答：
“不冷，阿姨很高兴为你们颁发学习用品，希望你们能好好
学习”······在整个活动中，你们始终保持着迷人的
微笑。

对了，在你们回去之后，同学们都高兴的对我说：“他们很
喜欢这些课桌，会好好保护它们和那些学习用品，”有些同
学居然不舍得用，是你们用行动诠释了志愿者精神，你们的
一举一动都深深地感染着这里的每一个学生，相信他们幼小
的心灵已经受到了你们的感染，他们一定会好好学习，将来
也像你们一样关爱着他人，成为国家的栋梁之才。最后，再
次向你们表示衷心的感谢和诚挚的祝福!
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亲爱的轩轩宝贝：

你好!今天妈妈怀着愉快的心情，给你写表扬信，因为你确实
是个值得表扬，值得爱的好孩子!



你是一个非常懂事的孩子。记得有一次你在妈妈班里，正好
上课呤响了，妈妈让你到外面玩，你当时很不情愿，但妈妈
告诉你，上课了，妈妈要给哥哥姐姐讲知识，宝宝在班里会
影响妈妈上课，然后你很懂事地说：“我知道了!”就跑了出
去。宝贝，你能够逐渐学会控制自己的情绪，妈妈真为你高
兴。

你也是一个非常独立的孩子。在家洗澡时，你总是要自己洗，
并且告诉妈妈自己的事情自己做，更能够认真的洗脸、脖子、
胳膊、肚子等部位，然后自己上沐浴液，自己冲洗(虽然有时
冲不净!)还有每次上学你不让妈妈送，并且告诉妈妈自己能
行，然后就背着书包，高高兴兴的上学去了。妈妈为你的独
立而感到非常自豪!

你更是一个懂得与人分享的孩子。在你很小的时候，就学会
与姐姐分享，去商店买零食，总是先给姐姐拿，接着再拿自
己的。现在更懂得与小朋友分享，回到妈妈学校和小朋友玩
时，总是把所有的玩具倒出来和小朋友一起玩，并且主动把
自己的零食分给一起玩的小朋友吃。你的`与人分享，让妈妈
感到非常欣慰!

宝贝，你的表现很棒，妈妈希望你在幼儿园的生活开心快乐
每一天!

此致

敬礼!

xx

20xx年x月x日
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县邮政局领导：

您好!我代表滑县工商局王庄工商所，对贵局王庄支局投递员
董鸿鹏同志多年如一日的敬业精神向贵局写表扬信。董鸿鹏
同志为我所送报纸、刊物和信件等业务从无错漏，十几年风
雨无阻，一心一意办事，礼貌待人。今年六月份我所老刘的
孩子考上研究生，打来电话说："通知书可能已到了王庄邮政，
让去查看一下"。当时上午正在下着小雨，老刘说等天气好啦
再去吧，话音刚落，就听到摩托车的声音，我们想一定是鸿
鹏来了，他送报纸信件总是很准时，果然是，他穿着雨衣手
里托着红红的录取通知书，双手递给老刘，让老刘签上名字，
写上身份证号，电话号码。鸿鹏干工作总是这样认真，无论
递报纸还是递信件总是双手递上，目视对方，彬彬有礼，然
后微笑着退出房间。董鸿鹏同志待人不仅热情礼貌，还助人
为乐、不计个人得失，我所一同志的孩子正上小学，为孩子
定了小学生数学报，这种报纸只能订半年，半年快到的时候，
鸿鹏总是说："下半年给你订上吧。"六年来他总是这样积极
主动，为别人操心，不计较个人得失，今年十月份我所一同
志订的学生报就是鸿鹏自己垫的钱。

记得有一年下半年因报社的原因，学生报没有订上，鸿鹏总
是红着脸说，真是对不起，和报社联系了今年没有订上，我
明年一定给你订上，六年来订的报纸刊物从无差错。鸿鹏的
工作精神，成为我所的学习榜样，鼓舞着我所同志的热情服
务，我们把群众的事当成自己的事去办，被安阳市评为群众
满意的基层站所。如果我们单位的每一个干部职工都像鸿鹏
一样的工作精神，没有那一项工作任务会干不好，没有那一
个群众会对我们的工作不满意。邮政系统董鸿鹏的敬业和一
心为民的精神正是我县优秀员工文化的一个精彩缩影，值得
我们每一个人学习!作为订户我所无以回报，特向贵局写此信
表扬。



此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日
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青鸟的各位老师：

你们好!

因为最近工作很忙，所以好久没有回学校看望你们了!我非常
想念你们!

走上工作岗位之后，我非常怀念在学校的日子，更加想念每
位老师!想起刚入学时，我还是一个对软件行业一点都不懂的
门外汉，如今在老师们的辛勤培育下，我已经能够游刃有余
的进入软件这个行业了。

青鸟一年半的学习过程中，你们为我提供了很多软件项目的
实践机会，正是因为有了这些实际项目的锻炼，才使我走上
工作岗位后能够适应公司的要求，较快的进入角色。

同时我还要感谢我的各位班主任老师，进入公司后，我能很
顺利地与公司的每位领导以及同事融洽相处，紧密配合。这
与在学校里的每节cpd(沟通与职业素质培养)课上，你们对我
的培养是密不可分的，是你们教会了我职场的一些生存技巧。
真的让我受益非浅!

这里我还要特别感谢我的就业老师，是你帮助我在职业规划
方面做出了明智的选择。我想我们的中心与别的中心所不同



的是，可以按照学生的个人特点，帮助大家选择好利于个人
发展的职位。这对每位学员是至关重要的!软件行业里有多种
职位：项目经理、研发人员、数据库维护人员、售后技术支
持人员、售前人员以及销售人员等等。这个行业不仅仅只需
要程序员。大家可以根据个人喜好，在学好专业技术的同时，
朝某个方面发展。因为我的性格外向，善于交际，在我毕业
之际，老师就多次与我沟通，最终为我选择了一份软件公司
里做售后培训的工作，这份工作真的很适合我，既用上了专
业知识，又让我的个人特点得到发挥。我对自己的工作非常
满意。

最后在这里再次感谢

__

青鸟的各位老师，你们辛苦了!是你们为每们学员插上理想的
翅膀，让我们飞得更高更远!

此致

敬礼!

__

9月10日
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公司采购部的xx，工作积极突出，态度认真，热爱本职工作，
尽职尽责，是公司最优秀的员工，在xx的理念中是没有优秀
的个人，只有优秀的团体，因此他时时刻刻抓进度，按时完
成了公司安排的采购任务，不因二人二影响整个团队的工作



进度，他处处以身作则，始终坚持坚持亲自跑到现场采购，
对于工作中出线的问题他能做到多说多讲多做，以实际行动
来帮助和感染刚参加工作的同时，他勤于动手，善于思考，
提出了很多有利于提高工作效力的建议，尽自己最大的努力
为公司贡献。

在此，公司对xx的辛勤努力表达万分感谢，并且对他认真负
责，用于创新的工作态度给予了充分肯定和表扬。借此也希
望其他员工能认真学习两位这种努力拼搏、刻苦钻研的精神，
秉承公司核心价值观，在自己的岗位上创造更高的价值xx，对
待工作勤勤恳恳，任劳任怨，为了完成任务，经常自觉加班
赶进度，毫无怨言。在生活上，他乐于助人，从不计较个人
得失，无论是在工作还是生活中他都是......

饱满的乐清、积极的心态投入到了工作之中，努力学习。


