
2023年医保经办人介绍信(优秀9篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。

医保经办人介绍信篇一

市医保中心:

兹我公司(社保号:_____)派____(身份证号
码：________)、____(身份证号码：________)两位员工到贵
中心全权办理领取医保卡事宜，望贵中心给予办理相关事宜。
特此证明。

xxx公司

x年xx月xx日

医保经办人介绍信篇二

兹有***作为我单位(**单位)人事社保负责代办人**到贵处领
取医保卡，请予以接洽为谢!

某单位

公章

二〇xx年十月二十九日

医保卡丢失或被盗时，持卡人需持本人身份证和单位证明，



及时到医保中心办理书面挂失和磁卡补办手续，挂失前及挂
失手续办妥后24小时内造成的经济损失由参保人本人承担。
挂失手续办妥后，医保中心即刻封存个人帐户，并返给挂失
人医保卡挂失回执单，医保卡损失或磁卡失效的，由单位医
保专管员持原卡和身份证到医保中心申请更换新卡，同时交
回原卡。因损坏或保管不当而造成的'换卡，参保人应缴纳制
卡费。

医保经办人介绍信篇三

社会保险基金管理局：

兹有我司（单位代码：）员工（身份证号码为：123456789）
已在你社会保险管理局参加社会保险，现委托先生或小姐
（身份证号码为：123456789）前往贵局领取社会保险医疗卡。

特此证明

x公司

20xx年xx月xx日

医保经办人介绍信篇四

__________社保局：

兹委托我公司员工__________(身份证号码：)前往贵局领
取__________、__________医疗保障卡，望接洽!委托期限
为_______________-_______________，受托人出示同时本委
托书及身份证复印件方为有效。

_______________(加盖单位公章)

日期：______年______月______日



医保经办人介绍信篇五

广州医疗保险服务管理中心：

因工作需要，特委托我司(社保编号为：52113367)员
工_______(身份证号码为：____________________________)
到贵中心办理医保卡领取业务，请予以接洽!谢谢!广州普联
房地产开发有限公司20xx年月日领取医保卡单位介绍信兹介
绍我单位员工______(身份证号码：_________________)前往
贵单位办理医保卡领取事宜，请贵单位协助办理为盼。

xxx

20xx年xx月xx日

医保经办人介绍信篇六

今有我单位接洽。

单位社保登记证编号：

本次领取_____________批次医保卡_____________批次医保
卡

单位地址：xx

联系电话：xx

在一楼大厅9号和10号窗口领卡

单位名称（加盖单位公章）

xx年xx月xx日



医保经办人介绍信篇七

单位领取社保卡需携带加盖公章以及负责人签字或盖印的单
位责任书和经办人的.身份证原件以及复印件领取，如是个人
申请办理的社保卡，需本人携带身份证以及复印件领取，代
领需携带代办人和持卡人的身份证原件以及复印件和持卡人
签名的委托书领取。

医保经办人介绍信篇八

市医保中心:

兹我公司(社保号:_____)派____(身份证号
码：________)、____(身份证号码：________)两位员工到贵
中心全权办理领取医保卡事宜，望贵中心给予办理相关事宜。
特此证明。

___公司

__年__月__日

医保经办人介绍信篇九

增城市医保中心:

兹我公司(社保号:＿＿＿＿＿)派＿＿＿＿（身份证号码：＿
＿＿＿＿＿＿＿）、＿＿＿

＿（身份证号码：＿＿＿＿＿＿＿＿）两位员工到贵中心全
权办理领取医保卡事宜，望贵中

心给予办理相关事宜。

特此证明(单位名称、盖章)



＿年＿月＿日


