
最新钉钉每日工作计划(优质6篇)
光阴的迅速，一眨眼就过去了，很快就要开展新的工作了，
来为今后的学习制定一份计划。那么我们该如何写一篇较为
完美的计划呢？下面是小编为大家带来的计划书优秀范文，
希望大家可以喜欢。

钉钉每日工作计划篇一

周老师布置了一项特殊的作业――钉纽扣。对于钉纽扣这件
事，我是大姑娘上轿――头一回。

我准备了材料：布、纽扣、针、线。“万事俱备，只差开
工”。

首先，我要穿针引线。我用剪刀剪下一段大约30厘米长的线，
一手拿线一手拿针。用舌头舔了一下线头，又把线搓细对准
针眼。我目不转睛地盯着针眼，针眼太小，我屏住呼吸，试
了好几次，线终于从针眼里调皮地探出头来，我又用手在线
尾上绕了一圈，打了一个线结。

开始钉纽扣。我把纽扣放在布上，左手捏住布和纽扣，右手
拿着针线从布的反面穿上来。“哎呀，好痛！”我的手指被
针戳出了血。妈妈过来给我示范，一边做一边对我说：“缝
纽扣时，左手不能把纽扣的洞眼按住。”我吸取了教训，按
妈妈教的方法，小心翼翼地把针穿过去，一上一下，一左一
右聚精会神地缝着，一个“x”形完成了，我把针穿过扣眼在布
后面打了个结，纽扣在布上牢牢地安了家。

钉纽扣看起来容易做起来难呀！



钉钉每日工作计划篇二

今日，老师布置了一个甚怪的任务――钉纽扣。

“奶奶！给我一块布和一粒纽扣，还有一根针和一条线。”
原本我打算用强力胶实行任务，可我觉得有一点怪哉。

“万事俱备，只欠巧手”，我毛手毛脚的，线的脚丫子分了
个叉。我费了九牛二虎之力也没能突破窘境。

不料，此线甚为嚣张，原先大张的脚丫子张得更开了。我气
得七窍生烟，一把抓起那根线，右手抄起剪子。“咔”，一
刀剪首！

看你还嚣张，我心想。接下来我一气呵成，将线插入洞里，
那线似不情不愿，但也无奈，钻入针孔。

我右手一个“二指禅”，夹起一粒小白扣，徐徐道：“老夫
历尽了如此之多的波折、苦难，终于能把你这白骨精拴入降
妖布中，为苍生做一大善事。阿弥陀佛，善哉、善哉。”

说着，我把针穿进了扣子底下的小洞，困住了白骨精。然后，
把针毫不留情地插进降妖布中间，再穿回来。嘿！终于降服
了白骨精！不行，一层困妖锁还不能锁住妖力如此盛的白骨
精！，应当用两层困妖锁！

我再次把针线穿过小孔，把针插入降妖布中，又穿回来，锁
住了白骨精，并在困妖锁上下了降魔咒印（死结）。

白骨精发出一声声厉啸！

大功告成，纽扣终于被我死死地缝在黑白相间的布料上了。



钉钉每日工作计划篇三

在我们班上，同学们的爱好各不相同，有一些同学喜欢踢球，
有一些同学喜欢打乒乓球，也有一些同学喜欢打羽毛球……
但我最喜欢钉纽扣。

恰好，今天上劳动课，当我听到内容是钉纽扣，高兴得手舞
足蹈，像一只小白兔一样在座位上欢蹦乱跳起来。虽然平时
我做过很多手工，但是我不太会穿针。开始穿针了，我怎么
也穿不进去，最后我费了九牛二虎之力才把线穿进针眼里。
老师看着同学们都穿好了线，就叫同学们开始钉纽扣了。我
拿着三颗纽扣在布条上比来比去，终于找到了合适的位置，
于是我拿起针一丝不苟地钉了起来。当我钉好了三颗纽扣，
见没有人钉完，我在心中高兴地想：“我钉的是全班最快的，
也可能是全班最好的。”

我拿着钉好的纽扣高兴地向讲台走去。刘老师接过我的“作
业”看了看，称赞道：“你钉得很好，但美中不足的是第一
颗纽扣钉反了。”我仔细看了看第一颗纽扣，它确实像一只
懒惰的乌龟在睡觉，于是我羞得满脸通红地走回我的座位。
我又看了看第一颗纽扣，决定重新把它钉好。我小心地拆掉
扣眼里的线，把第一颗纽扣重新翻过来，一针一线地钉好后
了它。当我再次把钉好的纽扣递给刘老师看，老师满意地点
了点头，在记分册上打了一个大大的“优”，我高兴的回到
了自己的座位。

我钉纽扣成功了，我真开心。

钉钉每日工作计划篇四

一、制定原则：

为方便各部门之间工作的沟通，即日起，通讯办公软件“钉
钉”开始全面试用，为方便大家使用管理，特制定本说明。



二、软件用途：

1、所有员工需在手机上下载“钉钉”软件，申请“钉钉”账
号，申请成功后此账号将作为公司员工沟通、汇报工作、请
假、发送简报等用途。（“钉钉”也有电脑版，如需要也可
自行下载使用）。

2、“钉钉”作为公司内部工作交流沟通方式的有效补充，员
工目前正在使用的“工作微信群”、“工作qq群”账号可同
时使用。

3、“钉钉”非即时性通讯工具，重要紧急的工作沟通，仍需
使用电话沟通。

三、适用范围：

公司全体员工

四、功能介绍

（一）关于工作群组的建立：

1、“全员群”自然存在，是公司内部的统一公共交流平台，
所有交流信息都是公开可见的，供全员沟通交流使用。

2、由公司按部门统一建立“部门群“，“部门群”以公司组
织架构为依托，为各部门内部以及部门间提供沟通、交流、
发布工作指令等方面的平台，交流内容仅部门内人员可见。

3、公司领导及员工可自主创建工作群，以便于工作交流（类
似讨论组），交流内容群内人员可见。

4、公司领导及员工也可临时创建个人聊天、群聊以便临时性
的公司会议和交流，完成后可立即解散。



5、新员工确认入职后，由综合办公室负责将其添加进所属部
门群。

（二）关于“钉盘”

（1）“钉盘”是提供给软件使用者的一个存储文件的空间，
类似于云盘，“全员群”和“部门群”内均有相应的“钉
盘”存在。

（2）“全员群”的“钉盘”所有员工可见，供全员使用，用
于存公司公共文件，相应文件夹由指定管理员建立和管理。

（3）“部门群”的“钉盘”为部门内部人员可见，用于存放
各部门文件，相应文件夹由部门内指定人员建立和管理。

（三）关于“审批”

钉钉软件提供了“审批”功能，给各部门提供了无纸化
的“审批”流程工具。关于各个部门内部的相关事务，员工
及干部可自主发起“审批”事项给相应的主管领导申请相关
事宜，从而简化审批手续，达到提高效率和节能环保的目的。

公司层面的审批功能及相关流程正在逐步规范中，后期逐步
规范“审批”功能的其他事项后制定相关流程再通知大家使
用。

（四）关于“日志”

各经营部门可使用“日志功能”，向主管领导汇报本部门的
经营情况、工作动态等信息，此功能下设了各种“日志模
板”可供相应部门自行选择使用。

（五）关于“ding”功能



“钉钉”提供了“ding一下”提醒功能，此功能有两种提醒方
式，一个是短信，一个是电话，使用人可以用两种方式提醒
对方查看相应消息。“ding”功能的次数有限制，限重要事项使
用。

（六）关于“公告”

“公告”用于发布全员需知晓公开的信息，比如节日、放假
时间、公司活动时间等。此功能由综合办公室指定管理员操
作。

五、具体使用方法

功能具体使用方法手册已发送到公共区“钉盘”中，各部门
人员请先自行查看，如有问题可咨询电子商务部。

六、使用规范：

1、“钉钉”作为公司内部交流沟通平台，各部门员工不得在
平台内发布与工作内容不相关的信息和言论。

2、钉钉使用者，请务必上传自己真实中文名全名以便于查询。

3、群成员在收到工作指令等信息后，需在明确指令内容后回复
“收到”。

4、请勿发布广告、兼职、传销、骚扰、干扰钉钉正常交流秩
序等恶意行为。

5、严禁发布不当政治言论或者任何违反国家法律法规政策的
言论。

6、严格保守公司秘密，对业务通报、群内信息、工作内容等
敏感信息严禁转发给非相关人员，一经发现将按公司规定严



肃处理。

7、交流中，严禁诋毁公司形象，禁止出现有违社会公德、不
文明、侮辱性及涉人身攻击性的语言。

8、严禁在群内发布色情、赌博、病毒链接，一经发现，将予
以严肃处理。

钉钉每日工作计划篇五

在院领导的'正确领导和对后勤管理工作的重视下，依靠物业
全体同仁共同努力，终于圆满的完成了本月的工作任务，但
我们未敢有丝毫松懈，紧锣密鼓，针对接踵而来的新问题新
任务，制定了下个月的工作计划：

保洁部：

工程部：

1、做好节日安全教育工作，安排好假期各岗位执勤人员以及
节后收心工作。

2、及时完成各科室每日的报修工作。

3、按三甲要求完善各种部门资料。

4、做好班组对设备机房的巡查工作，及时填写巡查记录。

5、保持设备机房卫生清洁。

6、加强员工规章制度的学习、技能的学习。

7、做好全院节能降耗工作及数据统计。

8、及时完成医院领导交办的临时任务。



9、对全院供电、供水、空调制冷进行巡查确保正常运行。

院本部：

工程维修及保洁工作

1、继续搞好全院的层流净化维护准备工作。

2、确保“三甲”创建成果，进一步加强本部的各项工作，检
查出存在的不足之处并进行整改。

3、做好迎接元旦、春节期间的各项工作。

4、继续搞好本部及办公大楼的物业保洁工作。

钉钉每日工作计划篇六

别的人都有自己的拿手好戏。有的人是跳舞，有的人是滑冰，
还有的人是玩魔方……而我的拿手好戏是――钉纽扣。

一开始，我当然不会钉，所以要请教高手妈妈为我指导一番。
开始穿线了，我拿着线头往针眼里塞，可是线头好像跟我作
对似的，我费了九牛二虎之力还是穿不过去。于是妈妈告诉
我秘诀。我粘了一点唾沫在线上，再往针眼里穿。我像张飞
穿针――大眼瞪小眼一样，睁一只眼闭一只眼。可它就像顽
皮的孩子，总是不肯穿过针眼。我给自己鼓气：再来一次，
一定能成功的！没想到我的“预言”还真的成真了。我在线
上打了个结，这个穿针引线的关，被我闯了过去。

轻飘飘的针拿在手上，像金箍棒似的，重的不得了。我拿出
一块白色的.布和一枚纽扣。我用左手把纽扣按在布上，右手
拿起穿好线的针。首先把针穿过布，接着再从纽扣的小孔穿
过去，然后针再穿过纽扣的另一个小孔，又将线在两个小孔
之间反反复复地穿过三四次。“啊！”我痛苦地叫出了声，



原来在穿最后一次的时候，我的手指正按在要穿的孔上，手
被针扎了。最后我忍着痛打了个结。我看着一个纽扣被我钉
好了，心里比吃了蜜还要甜呢！

虽然手被针扎了，但是我又学了一种新本领，以后要钉纽扣
就不用麻烦妈妈了，心里美滋滋的。钉纽扣很有趣，虽然经
历了挫折，但是这种本领让我受益无穷。后来逐渐练习，钉
纽扣成了我的拿手好戏！


