
车间主任周工作总结及计划(汇总5篇)
时间过得真快，总在不经意间流逝，我们又将续写新的诗篇，
展开新的旅程，该为自己下阶段的学习制定一个计划了。我
们在制定计划时需要考虑到各种因素的影响，并保持灵活性
和适应性。这里给大家分享一些最新的计划书范文，方便大
家学习。

车间主任周工作总结及计划篇一

1、参加周一大例会

2、拜访西门子客户洽谈会议意向

3、对老客户电话拜访，销售月饼

4、市区签订商务协议

5、洽谈德才培训会议意向

有意向购买月饼客户分别为：阿斯利康公司，工商银行花园
路支行

下周计划

1、参加大例会

2、确定德才培训会议细节

3、回访去年9月份开会客户，收集会议信息

4、重点联系新老客户销售月饼



车间主任周工作总结及计划篇二

2、给金光纸业送消费账单；

3、销售加拿大客房圣诞套票一张；

4、跟踪好商丘新先锋药业；

下周工作计划：

1、按时参加部门组织的培训；

2、继续做好圣诞套票的销售与元旦套票的销售；

3、继续拜访客户，搜集会议信息；

4、跟踪好手里的会议信息；

21日工作计划：

1、参加酒店每周例会与部门晨练晨会；

2、与原有的会议信息负责人联系，尽快交付定金与不来的原
因；

3、继续圣诞套票销售工作；

（中国大学网）

车间主任周工作总结及计划篇三

一、继续做好新公司成立有关事项。

与代办所联系办理公司注册事宜。目前工作进展到验资程序。



二、协调砂石料销售有关事项。

三、采购一批办公家具、设备、车辆。

四、建立完善供应商资料库。

五、其他工作

1、起草编制新公司工作流程、管理办法及相关工作表格、制
度等。

下周我部门工作计划：

一、继续做好公司注册成立有关事项。

二、完成正常业务工作。

物资部

车间主任周工作总结及计划篇四

工作日志（上周总结、本周计划）

上周完成了zsh加热炉回款，cx分离器的协议已签订，计划基
本已完成。会员方面的开发力度还不够，还需加强，项目储
备没有太大的'变化，可操作项目仍是不足。本周计划主要是：
1、长岭加热炉厂检时提出的问题进行协调给予答复争取早日
验收。2、落实cx分离器商务谈判敲定价格，并推进合同的尽
快签订。3、继续跟踪燃烧器项目动态。4、跟进ljz加热炉，
加大相关会员拜访力度。5、尽快落实质保金及配件的回
款。6、多开展室外业务多渠道的获取项目信息。



车间主任周工作总结及计划篇五

河南七建工程有限公司（此公司与中州酒店签订协议）3、河
南诚恩贸易有限公司4、河南光正商贸中心5、亿星食品6、维
达纸业（去了3次，第一次有点意向签后来听说太远。再去都
说太远）7、河南金科自动化工程有限公司8、河南昌源水处
理技术有限公司9、河南大德广告有限公司周五：早上9点会
议室查看完，到办公室后带客人用早餐.9:30客人用完餐后带
客人去会议室.9:45会议开始,带会议两位客人去练习场打高
尔夫.12:00打完高尔夫带客人去农庄用餐.2:30客人用餐结束,
送客人走.2:35去多功能厅帮忙、盯会议.会议布置会场,悬挂
条幅、吹气球、挂气球，晚宴演员走场。6:00安排演员用餐，
多功能厅等候。7:30晚宴开始客人入场用餐，到7:40客人用
餐结束。迅速打扫用餐场地、摆放好点心、水果。8:00晚会
正式开始，共有11个节目。10:00晚会结束。送客人走、收尾
工作到10:30.上周工作:在客户拜访、陌拜方面每天出去都有
认真的去做，每拜访一家公司都认真记录，每天都会花费一
下午的时间陌拜，直到各个单位下班。

并且每天都有收获、成绩。心里承受能力加强了，胆子也放
大了，说话的技巧也有所提高，面对什么样的'客人，通过几
句简单的交谈。知道该用什么样的方式去与客户沟通。在跟
会方面，通过反省、教训、通过和销售经理一起学会了不少
东西，遇事的处理方法，心态要放平，面对所有已经发生的
问题，在不好解决也要去面对，也要去主动解决。不能拖延，
逃避。也理解了为什么领导不让接待与客人谈会，毕竟现在
还都不成熟、遇事也不知道该怎样去解决，如果自己私自的
与客人谈、出了问题有不会解决那只是给自己找麻烦、也是
给领导找麻烦。服从、服从、还是服从。这是我来销售部第
一天领导给我的谨记。

现在终于理解了领导用心，以后一定会按照领导安排的去做。
下周工作计划首先遵守部门规定，听从领导的安排。陌拜方
面一定和上周一样，坚持做好。甚至要比上周还要用心去做。



在跟会方面，谨记上周和以往跟会的教训，与不足的地方，
同样的错误不重复犯，好的方面继续发展。加大月饼的宣传
力度，争取多卖月饼。


