
最新选择方案的请示标题(精选5篇)
方案可以帮助我们规划未来的发展方向，明确目标的具体内
容和实现路径。写方案的时候需要注意什么呢？有哪些格式
需要注意呢？下面是小编为大家收集的方案策划书范文，仅
供参考，希望能够帮助到大家。

选择方案的请示标题篇一

市委宣传部:

为搞好嘉报集团中层干部竞聘工作，集团制定了《xx日报报业
传媒集团中层干部竞聘工作实施方案》，现予上报，请审批。

附:《xx日报报业传媒集团中层干部竞聘工作实施方案》

xx日报报业传媒集团

xxx年十月三十日

选择方案的请示标题篇二

中共上栗县委：

按照县委有关指示精神和干部选拔任用条例的基本要求及条
件，我局经过民主推荐、局领导班子慎重研究，决定将刘本
荣同志作为拟提任正科级干部人选向县委予以推荐，敬请上
级党委根据该同志综合表现和实绩，提拔重用。

妥否，请批示。

附：刘本荣同志基本情况及现实表现



基本情况：姓名：刘本荣，性别：男，1967年8月出生，1990
年江西省畜牧水产学校毕业，中专学历，在职大专学
历。1990年7月参加工作，1994年入党。历任上栗县福田镇党
政办主任，党委委员等职。20xx年调任上栗县民政局任党组成
员、副局长至今。

现实表现：刘本荣同志政治立场坚定，党性强，顾大局，组
织纪律性强，在干部职工中起到表率作用。工作能力强，从
事民政工作时间长，业务知识专业，工作经验较为丰富，较
好的完成了分管范围内的各项工作任务。工作踏实，责任心
强，对工作认真负责，每项工作落地有声。廉洁从政，爱护
集体，没有违规违纪行为，生活简朴，作风严谨，家庭建设
优良。其工作能力和水平得到上级领导、基层群众的一致认
同。

选择方案的请示标题篇三

请示选择方案怎么写?下面请看本站小编给大家整理收集的请
示选择方案相关范文，仅供参考。

中共xx县委员会、xx县人民政府:

根据《中共xx县县委、xx县人民政府关于印发〈xx县乡镇机构
改革方案〉的通知》(委〔〕7号)、《中共xx县县委、xx县人
民政府关于乡镇机构改革的实施意见》(委〔〕8号)和《中共
福建省委机构编制委员会办公室关于健全乡(镇、街道)农业
技术推广、动植物疫病防控、农产品质量监管机构的通
知》(闽委编[]138号)精神，结合xx乡实际，我乡拟定了《xx
乡机构改革方案》，现呈报县委、县政府，请予批准。

中共xx县xx乡委员会

xx县xx乡人民政府



x年9月15日

市委宣传部:

为搞好嘉报集团中层干部竞聘工作，集团制定了《xx日报报业
传媒集团中层干部竞聘工作实施方案》，现予上报，请审批。

附:《xx日报报业传媒集团中层干部竞聘工作实施方案》

xx日报报业传媒集团

x年十月三十日

县编委:

按照《中共xx县委、县人民政府关于印发的通知》(铜发[
]14号)，保留xx县农业机械管理局，为县人民政府工作部门，
正科级，依照国家公务员制度。为了更好地与上级主管部门
衔接，根据我县农机化发展需要，经参照兄弟县市农机局的
机构设置方案，特请示县编委重新制定三定方案。

一、主要职责

(一)贯彻执行党和国家的农机化方针、政策、法律、法规和
省、市、县有关农村经济工作和社会发展的方针、政策。

(二)管理全县拖拉机及其它农业机械，负责新农机、新技术
的引进、试验鉴定、推广应用及其技术改造与更新。

(三)研究制定全县农业机械化设施、农业工程的发展规划及
重大技术措施并组织监督实施。

(四)对全县农机修理、配件和乡镇农机维修网点实行专业管
理及其操作人员的技术培训、考核发证、年检、年审。



(五)检查监督全县农机技术状态，进行安全生产宣传、教育
及农机事故的协调与处理。

(六)指导和帮助乡镇农综站和个体经营者的经营管理，维护
农机经营者的合法权益，组织农机作业、监督作业合同的执
行，开展农机化服务。

(七)承办县政府和上级农机部门交办的其他事项。

二、内设机构

根据上述职责，县农业机械管理局设3个职能股。

(一)人秘股

1、负责机关文秘、信息、档案、机要、保密、安全保卫、综
合治理、信访等工作;

2、负责农机行政执法责任制的实施、监督、检查考核等工
作;

3、负责制定与农机化方针政策、法律法规相配套的实施方
法;

4、负责机关财务、行政事务、车辆管理、后勤服务工作;

5、负责机关国有资产管理工作;

6、负责局精神文明建设;

8、负责局机关并指导直属单位共青团、妇女、计划生育工作。

(二)科教培训股

1、农机推广、农机发展规划;



2、农机补贴申请受理及公示;

3、产品质量审核、网点年度检审及审定;

4、农机打假、统计报表、技术鉴定及项目开发、科普培训等
工作。

(三)农机管理股

1、起草全县农机管理规章机管股(农机管理)、农机服务规范
与作业质量标准;

3、负责农机行业的宏观管理;

4、负责全县农用柴油、抗灾柴油的需求预测和发放供应工作，
监督农用柴油市场;

5、负责全县防汛抗灾柴油计划的申报、分配、监督和抗灾机
具的调度;

6、指导县供油网络建设和农机行业的节能工作;

7、负责全县农机安全生产工作。

三、人员编制

县农业机械管理局参照公务员管理编制11名。

领导职数:局长1名、副局长3名。

股级职数3名。

县农业机械管理局现有人员依照执行国家公务员制度。

四、下属机构



县农机安全监理站为县农机局下属事业单位，股级，核定全
额拨款事业编制4名。职能:负责本辖区农业机械操作人员的
考核、农机具检验、核发牌证等各项业务手续;负责农业机械
和驾驶员(操作人员)的年检、审工作;负责组织全区农机安全
生产宣传教育、安全检查和调查、勘察、处理职责范围内的
农机事故。

当否，请批示 。

x年6月8日

选择方案的请示标题篇四

县编委:

按照《中共xx县委、县人民政府关于印发的通知》(铜发[
]14号)，保留xx县农业机械管理局，为县人民政府工作部门，
正科级，依照国家公务员制度。为了更好地与上级主管部门
衔接，根据我县农机化发展需要，经参照兄弟县市农机局的
机构设置方案，特请示县编委重新制定三定方案。

一、主要职责

(一)贯彻执行党和国家的农机化方针、政策、法律、法规和
省、市、县有关农村经济工作和社会发展的方针、政策。

(二)管理全县拖拉机及其它农业机械，负责新农机、新技术
的引进、试验鉴定、推广应用及其技术改造与更新。

(三)研究制定全县农业机械化设施、农业工程的发展规划及
重大技术措施并组织监督实施。

(四)对全县农机修理、配件和乡镇农机维修网点实行专业管



理及其操作人员的技术培训、考核发证、年检、年审。

(五)检查监督全县农机技术状态，进行安全生产宣传、教育
及农机事故的协调与处理。

(六)指导和帮助乡镇农综站和个体经营者的经营管理，维护
农机经营者的合法权益，组织农机作业、监督作业合同的执
行，开展农机化服务。

(七)承办县政府和上级农机部门交办的其他事项。

二、内设机构

根据上述职责，县农业机械管理局设3个职能股。

(一)人秘股

1、负责机关文秘、信息、档案、机要、保密、安全保卫、综
合治理、信访等工作;

2、负责农机行政执法责任制的实施、监督、检查考核等工
作;

3、负责制定与农机化方针政策、法律法规相配套的实施方
法;

4、负责机关财务、行政事务、车辆管理、后勤服务工作;

5、负责机关国有资产管理工作;

6、负责局精神文明建设;

8、负责局机关并指导直属单位共青团、妇女、计划生育工作。

(二)科教培训股



1、农机推广、农机发展规划;

2、农机补贴申请受理及公示;

3、产品质量审核、网点年度检审及审定;

4、农机打假、统计报表、技术鉴定及项目开发、科普培训等
工作。

(三)农机管理股

1、起草全县农机管理规章机管股(农机管理)、农机服务规范
与作业质量标准;

3、负责农机行业的宏观管理;

4、负责全县农用柴油、抗灾柴油的需求预测和发放供应工作，
监督农用柴油市场;

5、负责全县防汛抗灾柴油计划的申报、分配、监督和抗灾机
具的调度;

6、指导县供油网络建设和农机行业的节能工作;

7、负责全县农机安全生产工作。

三、人员编制

县农业机械管理局参照公务员管理编制11名。

领导职数:局长1名、副局长3名。

股级职数3名。

县农业机械管理局现有人员依照执行国家公务员制度。



四、下属机构

县农机安全监理站为县农机局下属事业单位，股级，核定全
额拨款事业编制4名。职能:负责本辖区农业机械操作人员的
考核、农机具检验、核发牌证等各项业务手续;负责农业机械
和驾驶员(操作人员)的年检、审工作;负责组织全区农机安全
生产宣传教育、安全检查和调查、勘察、处理职责范围内的
农机事故。

当否，请批示 。

x年6月8日

选择方案的请示标题篇五

县发展计划局：

我单位新建的×××建设项目前期准备工作已全部准备就绪，
准备进入招标程序，该项目准备采用公开招标方式进行，(主
要内容介绍)。现将该项目详细招标方案及相关材料随文呈上。

请批示。

×××单位(盖章)

×××年×××月×××日


