
最新申请加班费的申请报告 加班费申请书
(精选8篇)

在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。报告帮助人们了解特定问题或情况，并提供
解决方案或建议。以下是我为大家搜集的报告范文，仅供参
考，一起来看看吧

申请加班费的申请报告篇一

各位股东：

春节期间食堂高飞负责公司的.安全、值更及保洁工作;会所
锅炉工两个人春节年三十在岗位，公司是否给与补助;春节期
间保安、司机、值更(高飞、锅炉工)是否给与加班补助(按照
国家假日补助计算方法法定假日300%;公休补助200%标准执行，
按照值班人员到岗记录上报财务);假日不休息的员工除以上
加班补助，是否考虑补贴。

申请人：xxx

时间：xxx

申请加班费的申请报告篇二

各位股东：

春节期间食堂高飞负责公司的安全、值更及保洁工作;会所锅
炉工两个人春节年三十在岗位，公司是否给与补助;春节期间
保安、司机、值更(高飞、锅炉工)是否给与加班补助(按照国
家假日补助计算方法法定假日300%;公休补助200%标准执行，
按照值班人员到岗记录上报财务);假日不休息的员工除以上
加班补助，是否考虑补贴。



申请人：xxx

时间：xxx
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申请加班费的申请报告篇三

各位股东：

春节期间食堂高飞负责公司的安全、值更及保洁工作；会所
锅炉工两个人春节年三十在岗位，公司是否给与补助；春节
期间保安、司机、值更（高飞、锅炉工）是否给与加班补助
（按照国家假日补助计算方法法定假日300%；公休补助200%
标准执行，按照值班人员到岗记录上报财务）；假日不休息
的员工除以上加班补助，是否考虑补贴。

此致

敬礼

申请人：

时间：

申请加班费的申请报告篇四

为更好的完成既定的工作任务，提高全体员工的工作效率，
保证公司生产、经营的'顺利开展，根据劳动法的相关规定并
结合公司的实际情况，建议从五月1日起对基层和管理人员在
非正常上班期间进行加班的人员按照工作时间和工作性质给
以适当的加班补贴每月随工资一起发放加班补贴的标



准.......。

以上请示妥否，请批示。

请示人：

日期：

申请加班费的申请报告篇五

尊敬的公司领导：

为配合商场试业营运，我部员工积极主动投入到前期的准备
工作当中，经过大家的不懈努力，商场按计划顺利试营业。

为了促进我部员工的工作效率和质量，增强员工对公司的归
属感，现向公司申请，将我部所收商户的电话安装费和电路
改造费作为我部工人员的加班补贴，合计xx人，共计费用：xx
元。

请示可否，请公司领导批示！

申请部门：

年月日

申请加班费的申请报告篇六

尊敬的单位领导：

本人自20_年5月进公司以来，原定上班时间为8小时/天，但
在实际工作中，上班时间为12小时/天。因此，特向公司申
请20_年5月至20_年12月的加班补助。望各位领导批准。



此致

敬礼!

申请人：/shenqing

__年__月__日

申请加班费的申请报告篇七

凌经理：

为更好的完成既定的.工作任务，提高全体员工的工作效率，
保证公司生产、经营的顺利开展，根据劳动法的相关规定并
结合公司的实际状况，推荐从五月1日起对基层和管理人员在
非正常上班期间进行加班的人员按照工作时光和工作性质给
以适当的加班补贴每月随工资一齐发放加班补贴的标准。。

以上请示妥否，请批示。

请示人：

日期：

申请加班费的申请报告篇八

：

为配合商场试业营运，我部员工积极主动投入到前期的准备
工作当中，经过大家的不懈努力，商场按计划顺利试营业。

为了促进我部员工的工作效率和质量，增强员工对公司的归
属感，现向公司申请，将我部所收商户的.电话安装费和电路
改造费作为我部工人员的加班补贴，合计x人，共计费用：x元。



请示可否，请公司

领导

批示!

妥否，请批示。

此致

敬礼!

申请人：

xx年xx月xx日


