
最新后勤工作总结与展望 幼儿园后勤工
作总结与展望(实用5篇)

对某一单位、某一部门工作进行全面性总结，既反映工作的
概况，取得的成绩，存在的问题、缺点，也要写经验教训和
今后如何改进的意见等。总结书写有哪些要求呢？我们怎样
才能写好一篇总结呢？以下是小编为大家收集的总结范文，
仅供参考，大家一起来看看吧。

后勤工作总结与展望篇一

后勤部门管的情况很多很杂：吃、喝、拉、撒、睡、生、老、
病、死、退等，无所不包。这些工作关系到师生员工的切身
利益。后勤人员只有为幼儿园师生员工的工作生活提供方便，
满足他们的合理要求，才能解除他们的精神负担，使他们能
够专心致志地从事工作和学习。

本年度，根据^v^立足现实，着眼未来，科学布局，分步实
施^v^的原则，我园克服资金的困难，做了如下实事：

1、为优化、美化校园，幼儿园派专人管理，进行树木的剪修、
草地绿化，栽花种花，优化师生工作、生活环境，美化校园。

2、幼儿园投入了大量的财力、物力对我园老化的电线电路进
行改造。利用暑假为每个教室安装了暖气，确保老师和幼儿
有一个良好的学习环境。为确保冬季取暖的正常运行，提前
对暖气管道进行了全方面的排查、更换。

3、灾后加固维修工程建设完成后，做到教室内电教设备、钢
琴、暖气各种设施配套到位，清洁工具、课桌椅统一购置、
编号、登记管理。

4、积极做好勤工俭学工作，强化临时工管理，对水、电、暖、



绿化、清洁等具体工作勤检查。开源节流、勤俭持家，确保
实现少花钱、多办事、办好事。

后勤工作总结与展望篇二

以勤俭节约作为我们后勤工作的准则，在一些工具的处理上，
没有过多损坏的用品及时地修理，使其能够二次使用，同时
合理的运用资金，将一些物品采购添加。

在日常工作上检查教学用具、幼儿的玩具以及办公用品是否
有缺失，及时地更新资料，做好登记。

做好卫生的检查工作，对于整个幼儿园保持干净，在幼儿每
天上学时都能看到一些整洁明亮的学校，同时做好幼儿园内
一些幼儿经常使用的比如玩具、碗筷等物品的消毒工作，并
且记录下来。

做好安全检查工作，时常巡查幼儿园内，观察是否有安全隐
患，水电的部分及时地检修，确保不会发生事故。

深入食堂的管理，将每天的事物做到营养健康，卫生安全，
让家长对幼儿园的饮食能够放心安心。

上半年的各项活动中积极配合园内的安排，做好万无一失的
准备。

后勤工作总结与展望篇三

1、重视后勤人员的思想学习，提高他们的服务意识。

今年，我们有计划的坚持加强了对后勤人员的政治思想和业
务的学习，每月定期召开一次后勤人员工作会议，学习内容有
《3~6岁儿童学习与发展指南》、《幼托机构卫生保健工作手
册》、《中小学、幼儿园公共安全教育指导纲要》、《消防



安全培训》等，在学习的同时认真对照职责要求，总结和分
析工作中的得失，肯定了后勤人员工作上进步和成绩，指出
工作中存在的问题，提出改进的意见和方法。通过学习后勤
人员的服务意识得到的提高，用她们的话说，工作不分贵贱，
后勤岗位虽不起眼，但它直接关系到幼儿园每个孩子的健康，
少了就不行。由于对工作的重要性有了进一步的明确，本学
期后勤服务的质量有了新的提高。

2、加强管理，严格执行安全防范制度

为了更好地做好安全工作，对全体教职工进行了安全教育，
增强教职工的责任感。组织教职工学习报刊、杂志、媒体报
道的各类事故、案例，分析产生事故的原因，让大家认识到
自己肩负的责任重大，要引以为戒，加强责任心才能杜绝事
故的发生。定期对幼儿园设施进行了检查，查找园内不安全
隐患，发现问题及时采取措施加以消除，确保幼儿了的安全。
并建立了安全检查档案，及时总结和改进安全工作。为了幼
儿的安全，严格执行交接班制度，认真清点幼儿，并作好记
录，防止漏失。进一步加强了校车的管理。

我们开展了丰富多样的游戏、学习、训练、实践活动。首先，
在活动室周围和过道两旁贴上安全标记图，以经常提示幼儿。
其次，开展一系列安全主题活动，如遵守交通规则，给小朋
友介绍交通规则，认识交通标记，懂得红灯停、绿灯行的常
识。使幼儿深刻认识到火灾给人类带来的危害。第三，让幼
儿掌握简单的自救方法，并学习正确拨打特殊电话号码：110、
119、120等。

一系列的安全教育，使幼儿的安全意识有了明显的提高，心
理素质，应变能力明显加强。

一年来，严格的执行安全制度和检查制度，全园教职工始终
把安全放在第一位，尽职尽责，各项措施得力，管理严格，
在此期间，没有发生任何一起安全事故。



后勤工作总结与展望篇四

这学期开始加大了卫生方面的要求，不仅是在教室内的卫生
打扫，幼儿园内外都要进行及时的打扫和消毒。

在食堂方面做好严格的监管，不仅要加强卫生要求，对食堂
菜品的更换也要及时，为幼儿搭配营养丰富且适合的餐品。

最后在入园的检查上，要严格的检查幼儿的健康状况，对患
传染病的幼儿要及时的提醒家长并尽早隔离控制传染。对需
要吃药的幼儿要由老师共同监督并做好记录。近期为手足口
病的流行期，老师和后勤在这方面要共同努力，细心的检查，
防止流行病在幼儿园内造成传染。

做好自己的工作是我们的首要职责，但是也不能忘了细心去
观察，检查哪些难以判别的死角。我们要做足准备，预防各
种突发情况的出现。

下个月，幼儿园的工作就差不多开始进入正轨了，我们也要
积极的做好日常的工作。还有月初的消防安全演讲，也要及
时的做好准备。

幼儿的发展和幼儿园的发展都离不开后勤的支持，晨曦幼儿
园的后勤工作一直围绕配合保教工作来开展。始终以创建安
全文明学校为目标，脚踏实地完成了又一学期的后勤工作任
务。全面提高了幼儿园的保教质量。

后勤工作总结与展望篇五

在评估前的日子里，面临的任务是非常巨大的。面对这么大
的工作量，我的内心感到强大的压力，但是我园教职工却都
十分重视，积极投入，许多教职工牺牲了所有的休息时间，
节假日都在加班加点，在最短的时间内完成评估任务。迎评，
已经渗透到了幼儿园的每一个面，每一条线，每一个点上。



自己能做到发扬团队精神，按照园长的指标去做事，保质保
量，尽本份做事，安全至上，排除各种困难，认真完成各项
工作任务。

令我感动的是我们幼儿园教职工对这次迎评工作投入汗水，
所谓见微知着，无论我站在哪里都能看见为迎接评估而忙碌
的身影，一个角落，一个细节，都是对我的一份感动。因此，
评估中我严格要求自己，评估后我更要严格要求自己，以责
任感和紧迫感抓紧抓好各项工作，争取更好的成绩。

秋风阵阵，硕果累累。本学期即将结束，它给我们多少思考，
多少回味。在本学期里，我园在安全、后勤、教学工作中，
取得了很大的成绩，它与后勤全体工作人员是分不开的。

本学期里，在园务会的领导下，多次组织全园教职工以及幼
儿进行安全知识学习与安全教育，使全园教职工及幼儿提高
了安全意识，增强了安全警戒，严格执行门卫、厨房、豆奶
房的工作制度，同时对园内的水、电经常检修。严格加强幼
儿接送车、幼儿及教职工饮食卫生的管理。经常组织安检小
组对园内食品、饮水、水电、围墙、玩具、消防器材、房屋
进行仔细检查。本学期排除了在检查中出现的一切故障，确
保了本学期无一例安全事故发生。

在环境方面，我们重点抓危房、旧房改造与维修，时刻检查
大型玩具的安全性能，更新了许多教学设施设备，配备了许
多适合幼儿的体育器材，同时加大了绿化的投入，对全园的
树木、花草进行了精心维护，使园内焕然一新。

在生活方面，配齐了先进的生活设施，加大了生活费用，逐
步实现了饮食科学化、营养化，幼儿每天能喝上优质豆奶，
确保全园幼儿及教工的身心健康，得到了社会与家长的好评。

在财务财产方面，严格要求财务人员，做到帐目日清月结，
控制乱开支现象。学期结束后，实行财务帐目公开化。在财



产方面，我们实行了定量支出，登记发放，责任到人。学期
结束进行了财产清理，奖罚分明，确保园内物质合理使用。

综上述实绩，本学期所做的工作在诸多方面还存在很多问题。
在今后工作中，后勤组决心取长补短、精心研究工作实施方
案，做好工作计划，加强管理，为我园的教育事业再上一个
新台阶。

随着幼儿园管理工作的实施，我园的后勤工作以《纲要》和
《幼儿园工作规程》为指导，一学期来，在园长的正确领导
下，后勤人员任劳任怨，认真工作，努力进取，全力服务于
教学，保障了幼儿园各方面工作的顺利进行，赢得了大家的
一致好评。为更好地做好今后的工作，现将幼儿园后勤工作
总结如下：


