
最新公司职员辞职报告 公司辞职报
告(实用8篇)

报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。怎样写报告才更能起到其
作用呢？报告应该怎么制定呢？以下是我为大家搜集的报告
范文，仅供参考，一起来看看吧

公司职员辞职报告篇一

尊敬的领导：

您好！感谢您能在百忙之中抽看我的辞职报告。感谢医院能
给我这个平台，感谢领导的指导和同事的帮助。

在递交这份辞职申请时，我的心情十分沉重，现在医院的发
展需要大家竭尽全力，现在由于我的一些个人原因的影响，
无法为公司做出相应的贡献。因此请求允许离开。当前医院
正处于繁忙的阶段，同事都是斗志昂扬，壮志满怀，而我在
这时候却因个人原因无法为医院分忧，实在是深感歉意。

我希望医院领导在百忙之中抽出时间商量一下工作交接问题。
本人在20xx年x月xx日申请离职，希望能得到医院领导的准许！

感谢诸位在我在医院期间给予我的信任和支持，并祝所有同
事和朋友们在工作和活动中取得更大的成绩和收益！

此致在递交这份辞职申请时，我的心情十分沉重。现在医院
的发展需要大家竭尽全力，现在由于我的一些个人原因的影
响，无法为公司做出相应的贡献。因此请求允许离开。

此致



敬礼！

辞职人：xxx

20xx年x月x日

公司职员辞职报告篇二

尊敬的领导：

您好！

首先致以我深深地歉意，很遗憾自己在这个时候突然向公司
提出辞职，纯粹是出于个人的原因，不能在公司继续发展！

在公司的近一年里公司给了我一个又一个很好的学习平台，
这里的工作使我真正从校园踏上了社会，自己也在踏进社会
后第一次有了归属的感觉。在公司工作经历带给了我很多愉
快的记忆，也带给我人生经验的增长，在这短暂的时间里我
学到了很多。离开对于我个人来说或许是一种损失！但我也
想跑到社会上去遭遇挫折，在不断打拼中去寻找属于自己的
定位，寻找人生的下一步选择。不论以后的成功与否，至少
努力过，也给自己有过成功或者失败的机会。

非常的抱歉，在工作的近一年时间里，我并没有为公司创造
多大的价值。十分感谢公司近一年以来对我的培养，感谢领
导和同事对我的帮助和照顾。即使是乍现的昙花也曾肆意的
绽放过，即使是瞬息的流星也曾尽情的燃烧过。没有遗憾，
没有怨言，虽然我并未成功，但是我努力了。

很荣幸曾身为公司的一员，能有机会在这里工作学习，不胜
感激！衷心祝愿所有同事工作顺利，事业有成！

诚祝公司业绩百尺竿头，更进一步！



辞职人：

日期：

公司职员辞职报告篇三

尊敬的公司领导：

您好!

匆匆两年已过，恍惚间并不遥远，我还记得在毕业刚出来工
作的时候，被石家庄的公司辞退，那时候我根本没想过来北
京，而且长这么大也就来过两次北京，大二的时候来过一次，
大四的时候去过国展招聘会，。我觉得北京好大好大，我肯
定混不来。我不知道毕业后会去哪里，即便当论文答辩结束
后张小宁问我想不想去北京的时候，我依然犹豫自己够不够
格。如果没有小宁的介绍，有一点我可以肯定，那就是绝对
不会来北京，想都没想过。如果那样我现在可能还会在石家
庄游荡总找我谈话的时候我已经说过了，工资原因和家庭原
因，工资迟迟未能涨，房贷压力大，再加新房子那到上班地
点远，上班很不方便。

首先感谢xx公司这三年来培养了我，让对这个刚毕业的大学
生成为一名专业的文案策划。我的主要工作内容：负责公司
企业形象的树立、宣传、维护、提升;负责展开市场调研，分
析市场信息，掌握竞争对手的状况，把握市场现有局势;负责
门店促销方案的出台及落实，负责对促销效果进行总结、评
估;负责协调与相关新闻媒体的关系，负责预防和阻止对公司
不利的负面报道的出现等等。

我知道现在辞职会给公司带来损失，我希望这个损失能够降
到最低，所以辞职手续未办完期间，希望公司尽快找个文案
策划以利于做好交接工作。再次感谢公司，预祝公司蒸蒸日
上，再创佳绩。



辞职人：xx

20xx年x月x日

公司职员辞职报告篇四

尊敬的公司领导：

我是怀着十分复杂的心情写这封辞职信的，自我进入公司之
后，由于您对我的关心、指导和信任，使我获得了很多机遇
和挑战。经过这段时时间时间在公司的工作，我在工作中学
到了很多知识，积累了一定的经验，对此我深表感激。

您好！

经过再三思考，正式向公司提出辞职。

今天我选择离开纯属个人原因（我要到另外一个城市，因为
我爱人在那），不是因为承受能力不行，也不是工资待遇问
题。希望领导能够体谅我的苦衷。

加入公司以来，您对我的器重与信任，令我非常感动，也成
为激励我努力工作的动力。在您及同事们的热心指导与悉心
帮助下，我个人无论是业务素养的提高，还是社会阅历的丰
富都是非常明显的。我常想，自己应该用一颗感恩的心，去
回报您及公司对我厚爱，真的想用自己的努力去做好您交给
的每一份工作任务，但自己的能力真的很有限，不一定做得
都能让你满意，所以在工作中如果有什么失误与不足的地方，
我只能对您说声抱歉，请您原谅！再一次真诚地感谢您及公
司全体同事对我的关爱与信任！

由于诸多原因，现在我不得不向公司提出申请，对于由此给
公司造成的不便，我深感歉意。但同时也希望公司能体恤我
的个人实际情况，虽有很多的不舍，但还是做出以上的决定，



希望公司领导能对我的申请予以考虑并批准。谢谢！

在此期间深知背后领导的信任与栽培，同事们的支持与帮助。
转眼在公司已有一年多时间，不管是工作实践还是工作技能
培训让我受益颇深，各方面能力都得到了很大的提高，对于
公司领导对员工的技能培训表示感谢。在公司的工作很充实、
愉快，同事们的支持与帮助在此表示感谢。尤其是杜总平时
的教导与栽培，平时工作中的不足，还望谅解。

我希望可以在此辞呈递交之后的2—4周左右离开公司，便于
公司在此期间寻找更合适的人选，来填补职位的空缺。在接
下来的工作中，我一定会认真做好本职工作。

希望批准我的辞请，衷心感谢。祝公司蒸蒸日上！祝各位领
导同事工作愉快！

我在前台服务的岗位上，所做的一举一动都代表着酒店，但
是在这一年里，我在思想认识还有实际工作中并没有尽到这
个责任。通过认真反思，主要原因有以下几点：

此致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年x月x日

公司职员辞职报告篇五

xx物业红丰家园管理处：

李云舟者，蜀中高隐，川北野儒也！浪迹江南，栖滞湖州。
虽有经天纬地之才。而奈时遇不济，命运多舛，冯唐亦老，



李广难封，屈贾谊于长沙，窜梁鸿于海曲，心比天高，身为
低贱！

自是口吐珠玑，腹罗锦绣，虽无徐儒来下陈蕃之榻，却有文
光可射斗牛之虚也！文采风流已临精神世界之绝顶层巅，会
当临绝顶，一览众山小，古今才大难为用。

文章憎命达，魑魅喜人过。吾如屈子之忧时伤世，离骚九歌，
离风飘零！世人瞽瞽盲盲，徒留汩罗之憾也，更加深陈老杜，
胸怀尧天舜日之志，指奸斥倭，与世不偕，直落得身世浮沉，
屑小共怒。

可堪千古一慨！吾之品格精神，如临风之玉树，又如当空之
明月浩然，怎堪与俗流共舞哉！可叹屈身于湖州xx物业，为
一小小秧护员。诚如伏枥之骥，纵有千里之志，而奈缚手缚
脚，无所可为，混迹于碌碌无为中矣！

鉴于此，特向公司主管大人先生们引咎请辞！从此踏破樊笼
飞彩凤，顿开铁锁走蛟龙。好比那万里白鸥鸥驰，驰骋于浩
荡云海之间，谁复可训也！

xxx

20xx年xx月xx日

公司职员辞职报告篇六

尊敬的公司领导：

您好！

自从20xx年x月份进入xx装饰公司这个大家庭以来，我陪受企
业的教育，团结务实精神的鼓舞，为不久将来踏入社会积累
了丰富的时间经验。学习了一些再学校学不到的东西。充实



了自己，在此我特别感谢公司能在暑假给我这个机会。

今天我选择离开，又很多原因，在工作的一个多月里，我没
有为公司作出什么贡献，在此我非常抱歉，在一个我需要回
家一趟，看看年迈的奶奶，并且拿开学的学费。几经考虑，
为了公司和自己的个人原因，决定放弃。

最后诚恳的说声：对不起！也衷心的愿xx公司的明天会更好！
现呈交辞职报告，忘领导批准。

此致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日

公司职员辞职报告篇七

敬的领导：

你好！我很遗憾自己在这个时候向公司正式提出辞职。来到
公司大约半年了，公司里的人对我都很好。我衷心感谢丹姐
以及各位同事对我的照顾与错爱，在这半年里，我学到了很
多以前从未接触过的知识，开阔了视野，锻炼了能力。而今，
我决定离开，这是我慎重考虑的结果，希望能够尊重我的选
择。

没有什么为什么，是狠多自身的原因造成我必须要辞职。这
个本人不便公开，希望您能够谅解。同时也是自己慎重考虑
的结果，希望您能够尊重。

考虑到公司在人员安排上的合理性，本着对公司负责的态度，



为了不让公司因个人而造成的影响，我提前一个月给您递呈
辞职报告，郑重向公司提出辞职。

同时，在这最后的一段时间里，我会做好所有的交接工作，
正常上班，静心等待一个月内您的答复、处理。

离开公司，我愧对公司上下对我的期望，愧对各位对我的关
心和爱护。遗憾我不能经历，不能分享你们的甘苦，不能聆
听各位的教诲，也遗憾我什么都没能留下来。我将就这样悄
悄地离开，结束我的这第一份工作。

最后，衷心祝愿公司健康成长，事业蒸蒸日上！祝愿各位领
导与同事：健健康康、快快乐乐、平平安安、幸幸福福，嘻
嘻。

申请人：xxx

申请时间：20xx.11.1

公司职员辞职报告篇八

贵公司：

我当时二次考研失败，完全没考虑过该如何生存，因为之前
一直没有找工作的打算。记得当初还是王宇介绍我来的，当
时就想能在北京立足吃饱肚子不再向家里要钱就可以了，也
就稀里糊涂的来到了这里。一直以来，我就低头过自己的小
日子，每天快快乐乐地过大家眼里的幸福日子。

但最近发生了很多事，还有平时的问题积累，我慢慢发现现
在处境和自己的目的并不相同，我不能堕落，那是对我、对
父母、对公司的一种不负责任，辞职报告《公司辞职报告范
文》。



我也很清楚这时候向公司辞职于公司于自己都是一个考验，
公司可能就要用人了。

而且在我人生最迷茫、最痛苦、最需要人支持、跟我说声你
能行的时候，从曹总那里得到了，我真的不舍得离开，离开
公司，离开这些曾经同甘共苦的同事，舍不得同事之间的那
片真诚和友善。

但我不得不离开。我已经将能交接出去的工作都交接了，网
管工作可能需要公司有合适的人员进来才能交接，没关系，
我先干着，反正也不麻烦，资料都在电脑里，密码等重要的
数据我也留了个备份，不是有啥想法，是公司如果有什么问
题找我的时候我能够知道怎么解决。

但是我还是要决定离开了，我恳请公司和领导们原谅我的离
开。如果将来公司规模扩大了，需要我了，而我又能胜任，
我一定回来。

祝愿公司蒸蒸日上！

此致！

敬礼！

辞职人：


