
市场业务员工作职责范围内容有哪些 市
场业务员工作职责与工作内容(大全5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大
家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

市场业务员工作职责范围内容有哪些篇一

1.负责摄影业务客户开发及维护，主要客户群体是电商销售
模式商家;客户重复消费率高、粘性强。

2.前期以开发客户为主，后期是开发和维护相结合。

3.积极承接广告摄影业务，扩展开发新客户。

4.通过电话，qq，微信等多种网络线上或线下平台形式，开发
维护新老客户。

市场业务员工作职责范围内容有哪些篇二

3、销售合同签订，销售大数据的整理、汇总、分析。

1、具有较强的市场策划能力和信息分析能力，熟悉品牌定位、
策划以及宣传流程

2、对产品的运作、销售渠道、公关及促销有全面的了解;

3、具有良好的职业道德和市场开拓能力，具备强烈的责任感
和良好的敬业精神



市场业务员工作职责范围内容有哪些篇三

2、负责所属区域的高校、公图和政府产品宣传、推广和销售，
完成销售任务指标;

3、制定自己的销售计划，并按计划拜访客户和开发新客户;
维护已有合作的客户关系;

4、搜集客户资料、建立客户档案;

5、负责区域的高校、公图和政府业务拓展、建立渠道网络，
指导代理开展销售工作。

市场业务员工作职责范围内容有哪些篇四

2、开拓新市场,发展新客户,增加产品销售范围

3、根据公司销售政策，完成销售指标;

4、有效培养潜在客户群，开拓新市场，增加产品销售渠道;

5、与客户保持良好沟通，做好维护与服务跟踪，不断提高客
户满意度;

6、参加公司组织的定期业务学习和培训，不断提高自身专业
知识与素养

市场业务员工作职责范围内容有哪些篇五

1、 在市场部经理的领导下，负责公司营销信息管理、市场
调研方案的策划、实施与业务管理。

2、负责跟踪、研究与公司有关的宏观环境动态、行业状况、
需求变化及市场竞争格局，负责制定公司年度市场营销信息



调研计划及预算，提交调研报告。负责制定专项市场调研方
案，收集市场信息，分析调研结果，提交调研报告，预测市
场动态，拟定应对策略。

3、竞争产品信息的收集、整理与反馈(包括生产商的详细资
料)竞品陈列情况(包括陈列位置、陈列原则、排面大孝产品
外包装的整洁情况、陈列柜是否整洁干净。)

4、竞品的促销方式，竞争策略、单店的送货周期、业务人员
拜访周期、退货情况的了解。

5、竞品的渠道分析、产品诉求点、广告诉求点的调查整理与
分析。

6、主要几家企业信息的收集包括：地址、联系方式、优势、
劣势、成熟区域。

未开发区域、开发区域、刚入市区域。

7、区域市场操作思路与操作模式。

8、促销活动、广告的创意与策划等。

9、消费者心理、消费者消费习惯等调查。

10、促销品信息的收集、整理与反溃

11、媒体信息的收集、整理与反溃

12、业务流程的了解与熟悉

13、商业布局的了解、ka分布布局及相关销售情况。ka卖场的
整体布局、产品布局、陈列形式、陈列高度、购物环境等信
息的了解。



14、竞品品项，产品结构对比、价格策略、市场销售情况、
畅销品项

15、负责各区域市场信息的指导、协调与管理，通报市场动
态、公司基本状况及应对策略。

16、市场部经理的领导下，负责公司广告方案的策划、实施
与业务管理。

17、责编制公司年度广告预算，编制、提交年度广告方案，
制定具体类别及分配比例。

18、负责各区域广告事务的工作指导与审批管理，对各项广
告投入进行备案，提交季度广告分析报告。

19、负责公司企业形象的策划与实施。

20、市场部经理的领导下，负责公司促销活动方案的设计、
策划、实施与业务管理。

21、负责编制公司年度促销活动预算，提交年度促销方案，
制定与协调各区域促销活动推进时间与方案选择。

22、负责各区域促销活动的工作指导与审批管理，协助各区
域市场开展促销活动。

23、负责制定公司公共关系计划与实施方案，策划与组织实
施公关活动。


