
2023年竣工验收工作会议纪要 竣工验收
工程工作会议纪要(通用5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一
篇较为完美的范文呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，
希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

竣工验收工作会议纪要篇一

会议主持人： 会议记录人：

参会单位及人员：

建设单位：

勘察单位：

设计单位：

监理单位：

施工单位：

质监单位：

会议主题：竣工验收

会 议 内 容：

一、施工单位：

施工单位代表宣读竣工报告，详细介绍本工程施工情况，各
分项、分部、原材料抽检、观感等施工单位自检合格，达到



终验收要求。请建设单位、设计单位、勘察单位、监理单位
等有关单位验收并提出意见。

二、监理单位：

监理单位代表宣读质量评估报告，并详细介绍本工程的质量、
安全、进度监理情况，项目监理人员在本工程施工过程中严
格按照设计及规范要求进行检查验收、巡查、最终同意本次
竣工验收通过，并针对竣工验收过程中提出的问题要求施工
单位尽快补充完善。

三、勘察单位：

勘察单位代表详细介绍勘察、地质情况，施工过程中进行的
沉降观测记录均符合规范要求，沉降均匀，评定本工程是合
格的，同意本次竣工验收通过。

四、设计单位：

设计单位代表发表验收意见，本工程均满足设计图纸施工，
同时也达到了设计意图，同意本次竣工验收通过。

五、质监单位：

质监单位代表同意以上几家单位意见，也同意本次竣工验收
通过。

六、建设单位：

建设单位代表发表验收意见，首先感谢有关单位领导参加本
次竣工验收。在各参加方的努力下本工程顺利竣工，对此感
谢各参建方，同时对各参建方的工作也很满意，最终同意本
次竣工验收通过。

七、参建各方对会议纪要内容进行确认签字和盖章。



建设单位(盖章)：湖北吴谷英置业有限公司 代表签字：

勘察单位(盖章)：湖北佳境建筑设计有限公司 代表签字：

设计单位(盖章)：湖北佳境建筑设计有限公司 代表签字：

监理单位(盖章)：武穴擎宇建设监理有限公司 代表签字：

施工单位(盖章)：湖北星纪建筑工程有限公司

代表签字： 年 日 月

竣工验收工作会议纪要篇二

地点：工地现场

参加人员：详见签到单

本次验收由建设单位组织设计、监理、勘察、施工等单位共
同参加，市质监站派员参加，并成立了验收专家组，负责竣
工验收相关事宜。

会议先由业主介绍验收组人员名单，并汇报了在工程建设中
执行的相关法律、法规和工程建设强制性标准执行情况。

施工单位汇报工程概况，实际施工中碰到问题的处理情况，
以及工程技术资料的汇总及评定情况。施工单位对工程的`自
评结果为“合格”。

设计和勘察单位也做了相应的汇报：主要针对工程前期勘察
工作和设计工作，并在前期工作中提出了自己的看法和建议，
得到了建设单位的认可。在工程施工中，各主要验收(如基础、
主体分部验收、竣工预验收等)均能够按时参加。对工程的评
定为“合格”。



监理单位汇报了工程施工中原材料进场控制情况，各工序检
查情况及分部验收情况。在平时工作中，通过多次工地监理
例会和专题例会，解决工作中碰到的变更和整改等内容。对
工程的评定为“合格”。

验收组在核查工程控制资料后，对工程实体进行了查验，认
为工程总体质量较好，同时验收组也提出了一些建议和意见，
汇总如下：

1、屋顶炮楼两侧落水管下口须做弯头，在出水口位置做防冲
刷挡板;屋面空调管摆放零乱，需整理;屋面防雷设置点个别
松动，应处理。

2、个别消防立管卡箍偏少;空调管道井内管道穿越楼层处做
防火隔断处理。

3、部分成品门关闭后，空隙偏大，须调整。

4、个别地砖表面划痕、污染严重的须调换处理。

5、楼梯间窗四周细部处理不到位;个别窗配件不齐全、玻璃
打胶不整齐。

6、墙面涂料个别地方较粗糙，须修补处理。

7、个别地方不锈钢护栏损坏须调换。

8、11×e轴处天沟有渗漏痕迹，须查明原因作处理。

最后，与会验收组人员要求施工单位在五天时间内将以上内
容整改完成，经监理复查符合后，一致同意工程质量等级为
合格。

建设单位设计单位



勘察单位施工单位

监理单位

xx市xx工程咨询监理有限公司

xxxx年xx月xx日

竣工验收工作会议纪要篇三

20xx年10月10日下午，市北渠管理处召开20xx年度北高干渠
维修改造工程验收会议，竣工验收会议纪要。参加会议的有
市财政局、水利局、北渠管理处、水利水电勘测设计院、水
利水电工程局、丰泽北区建筑工程公司、临江建筑工程有限
公司、新时代装饰工程公司等单位的有关领导和代表(名单附
后)。与会人员察看了工程现场，听取了业主、设计、施工等
单位的汇报后，进行认真的讨论，达成了一致意见。现纪要
如下：

一、会议认为，为了杜绝开荒种植现象，美化渠道水环境，
解决管理处大院停车难和无党员活动室的问题，做好水源保
护工作，消除安全隐患，确保供水安全和行洪安全，业主及
时组织相关单位实施了工程维修改造，是很有必要的。具体
项目为：

2、综合楼西侧停车场工程。该工程由市水电勘测设计院负责
设计，由市临江建筑工程有限公司承建，共新增停车位10个，
浇筑砼495m2，完成投资7.4万元。

3、第三水厂取水口至潭美平交闸截污沟盖板更换工程。该工
程由市丰泽北区建筑工程有限公司承建，共更换盖板190块，
投入资金8.9万元。

4、党员活动室装修工程。该工程由华侨大学珞迪思艺术设计



中心负责设计，新时代装饰工程有限公司承建，投入资金7.3
万元。

5、城东管理站管理房工程。该工程由市水电勘测设计院设计，
市水利水电工程有限公司承建，总建筑面积199.16m2，层
高3.6m，约需投入资金48.0万元。

6、渠道防护工程。浔美、庄任防护工程由市水电勘测设计院
设计，由市水利水电工程局承建，共新建防护墙1127米，硬
化绿化渠岸2544m2，约需投入资金39.0万元。

7、后山和招联渠段应急加高工程。该工程由市水利水电工程
局承建，共加高培厚渠岸305m，新建涵闸3处，投入资金10.5
万元。

二、会议要求，各施工队要抓紧做好内业资料的整理，抓紧
工程结算工作;业主应尽快落实资金到位，并做好工程变形观
测等工作。

三、会议肯定，在参建各方的共同努力下，克服各种困难，
能按时、保质、保量地完成了水工程的维修改造任务。在工
程实施进程中，业主高度重视，指定工程技术人员全程负责
施工质量控制和现场管理，使得工程能严格按照设计要求进
行施工，工程质量基本符合设计和规范要求，内业资料基本
齐全，工程具备了验收条件，同意验收。

出席：

记录：

竣工验收工作会议纪要篇四

地点：工地现场



参加人员：详见签到单

本次验收由建设单位组织设计、监理、勘察、施工等单位共
同参加，市质监站派员参加，并成立了验收专家组，负责竣
工验收相关事宜。

会议先由业主介绍验收组人员名单，并汇报了在工程建设中
执行的相关法律、法规和工程建设强制性标准执行情况。

施工单位汇报工程概况，实际施工中碰到问题的处理情况，
以及工程技术资料的汇总及评定情况。施工单位对工程的自
评结果为“合格”。

设计和勘察单位也做了相应的汇报：主要针对工程前期勘察
工作和设计工作，并在前期工作中提出了自己的看法和建议，
得到了建设单位的认可。在工程施工中，各主要验收(如基础、
主体分部验收、竣工预验收等)均能够按时参加。对工程的评
定为“合格”。

监理单位汇报了工程施工中原材料进场控制情况，各工序检
查情况及分部验收情况。在平时工作中，通过多次工地监理
例会和专题例会，解决工作中碰到的变更和整改等内容。对
工程的评定为“合格”。

验收组在核查工程控制资料后，对工程实体进行了查验，认
为工程总体质量较好，同时验收组也提出了一些建议和意见，
汇总如下：

1、屋顶炮楼两侧落水管下口须做弯头，在出水口位置做防冲
刷挡板;屋面空调管摆放零乱，需整理;屋面防雷设置点个别
松动，应处理。

2、个别消防立管卡箍偏少;空调管道井内管道穿越楼层处做
防火隔断处理。



3、部分成品门关闭后，空隙偏大，须调整。

4、个别地砖表面划痕、污染严重的须调换处理。

5、楼梯间窗四周细部处理不到位;个别窗配件不齐全、玻璃
打胶不整齐。

6、墙面涂料个别地方较粗糙，须修补处理。

7、个别地方不锈钢护栏损坏须调换。

8、11×e轴处天沟有渗漏痕迹，须查明原因作处理。

最后，与会验收组人员要求施工单位在五天时间内将以上内
容整改完成，经监理复查符合后，一致同意工程质量等级为
合格。

建设单位设计单位

勘察单位施工单位

监理单位

xx市工程咨询监理有限公司

x年xx月xx日

竣工验收工作会议纪要篇五

20xx年元月15日上午，县建设工程综合竣工验收备案审查领
导小组对县乡小学综合楼工程进行了综合竣工验收备案审查，
参加人员有领导小组成员及有关单位：县施工管理站，县质
监站站长，县教育局副局长，乡政府副乡长及建设单位村委
会书记、中心小学校长等参加了会议，参会人员共计6人，会



议由同志主持。会议对县乡小学综合楼工程组织了现场踏勘，
并对该工程从规划、勘察、设计、施工、市政等整个过程的
有关法定手续、资料及其完成情况进行了核验，现将综合竣
工验收备案审查情况纪要如下：

一、规划管理方面：乡小学综合楼为二层砖混结构，建筑面
积为395m2，建设地点不属县规划区。

二、建筑施工管理方面：该工程建设单位为县乡村委会，勘
察、设计单位为县建筑设计院，由县建筑公司承建。该工程
于20年7月取得施工许可证，20年12月竣工，工程施工期间未
发生质量、安全事故。工程竣工后施工单位向建设单位呈报
了工程竣工报告和工程质量保修书，并出具了无拖欠工程款
证明。建设单位根据工程竣工报告召集建设各方责任主体对
工程质量及竣工资料进行了验收，各方责任主体依据职责范
围对工程质量进行了认定，建设单位认定工程质量合格，同
意交付使用。县建筑工程质量、安全监督部门对工程质量及
竣工资料验收全过程进行了监督，并出具了质量、安全监督
工作报告。

三、勘察设计方面：经查验，该工程已办理了施工图设计文
件审查，结构安全可靠。

四、通过备案审查，乡小学综合楼在建设过程中存在的问题
已整改到位。

根据以上备案审查情况，建设单位务必将所有工程资料在县
城建档案馆通过竣工验收备案归档。


