
最新村级介绍信咋开样板 介绍信抬头和
去向如何写(汇总5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这里我整理
了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了
解一下吧。

村级介绍信咋开样板篇一

华中科技大学：

兹介绍我单位______到贵校申请硕士学位事项，该基本情况
如下：20____年7月毕业于______专业，本科学历，英语通过
国家6级考试。

是中共党员，勤勉敬业，踏实严谨，工作表现出色，团结同
事，多次组织单位员工参与学校的各种工会活动，并组织单
位员工帮助有困难的同事，在单位内部形成了良好的互助氛
围，20____年度考核被评为教育技术中心的优秀员工。

自___年___月份进入本单位以来，理论基础扎实，业务能力
强，勇于创新，充分发挥其专业特长，负责教育技术中心实
验室网络系统、数字多媒体宽带网络系统、cai多媒体点播网
络系统等项目技术管理工作，出色完成任务。

在工作之余，还努力钻研专业技术，在最近五年来，发表了
五篇科研论文，这对该岗位工作管理水平的提高起到了非常
重要的作用。

的出色工作表现、较强管理能力、组织协调能力和较高的专
业技术



水平。对网络工程项目管理和项目技术有深刻认识，提出了
不少建设性的意见，攻克了不少技术难题。具有较高的专业
知识和丰富的技术管理实践经验，具有良好的职业道德和敬
业精神。

经公司研究决定，同意___申请贵校硕士学位，请贵校给予支
持为盼。

此致

敬礼

单位名称（公章）：

________年______月______日
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___________同志系中共(正式/预备)党员,组织关系由

____________________转
到________________________________。

_______年_____月____日

第一联

(贴回执处)

(加盖骑缝章)

文档为doc格式
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同志系中共(预备/正式)党员，家庭住址于，赴镇社区党支部
报到。

年月日

(此存根有党员所在单位保存，此处贴回执单)

在职党员赴社区报到卡第号

镇社区党支部：

同志(男/女)，系我单位中共(预备/正式)党员，先到贵区报
道，请予以接洽。

联系电话：

(盖章)

年月日

(此卡由党员所在党组织填写，党员到社区报道后交社区党组
织留存)

在职党员到社区报到介绍信回执第号

党支部(党总支、党委)：

同志已于年月日到我社区报到，特此回复。感谢贵单位对社
区党建工作的支持。

联系电话：

(盖章)



年月日

(此卡由党员所在党组织填写，党员到社区报道后交所在单位
党组织留存)
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______医院：

我校xx级本科班学生______将于____年__月中旬至___[]_
年__月中旬进行为期52周的毕业临床实习。

该学生入学四年以来，系统学习了中医学的各门基础和临床
课程，并学习了部分专题，专病的选修课，而且在课堂教学
中进行了课前见习和课间见习，初步接触过中医的临床实践。
按教学计划，第五年为毕业实习。

毕业实习是培养学生独立分析问题，解决问题能力和科学思
维力法，巩固和提高所学的基础理论和临床知识，技能，对
学生进行综合训练的重要阶段。凡未参加毕业实习的和未通
过实习考核的学生，一律不准毕业。为继承和发扬中医学，
培养更多的中医人才，望贵医院能接受该生来实习为盼。

实习科目根据实习计划中要求由本人与贵院确定，实习结束
后，请贵院各科室负责医师填写毕业实习鉴定表并由医教科
审核盖章后交回我院。

此致

敬礼！

介绍人：

20xx年x月x日
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___________________：

由___________________去________________________，请转
接组织关系。

该同志党费已交到__________年_____月。

(有效期天)

(盖章)

年月日

【相关阅读】

党员调动手续办理

党员组织关系，是指党员对党的基层组织的隶属关系。

党员组织关系介绍信，是党员身份的证明。

每位党员在离校时都必须及时办理党员组织关系转移手续。

党员调出或外出6个月以上、且地点比较固定，应按照规定转
移党员正式组织关系;党员调出或外出6个月以内、或流动性
较大，地点不固定的，一般应出具党员证明信(即党员临时组
织关系介绍信)。

转移正式组织关系的，党员应在转入单位党组织参加党的组
织生活，交纳党费，行使党员权利，履行党员义务;转出党员
临时组织关系的，党员仍在原单位党组织交纳党费和享有党
员权利。



一、教工党员组织关系的转入

1、省外调入我校的党员，由党员本人持原单位所在的能在全
国范围内直接接转组织关系的党组织向湖北省委高校工委或
武汉大学党委开具的`介绍信，到学校党委组织部办理组织关
系转入手续。

2、省内调入我校的党员，由党员本人持原单位所在的能在全
省范围内直接接转组织关系的党组织向武汉大学党委开具的
介绍信，到学校党委组织部办理组织关系转入手续。

3、临时到我校工作、学习的党员，如时间在3个月以上、6个
月以下，应持原单位党组织开具的临时组织关系介绍信(党员
证明信、流动党员证)，由所在分党委(党总支)将其编入一个
党支部，参加组织活动，并上报学校党委组织部备案;如时间
超过6个月，则应办理正式转移手续。

二、新生党员组织关系的转入

1、各分党委(党总支)组织员负责新生党员组织关系、党员档
案材料的接收、登记、审查、保管工作。

2、新生党员报到后，各分党委(党总支)组织员应收齐新生党
员组织关系介绍信，及时向校党委组织部报送新生党员名册，
统一到校党委组织部办理转入手续。

三、教工党员组织关系的转出

1、外出时间6个月以上、且地点比较固定的教工党员，应到
所属的分党委(党总支)开具组织关系介绍信，然后到校党委
组织部办理组织关系转出手续。

2、临时在外工作、学习的教工党员，时间在3个月以上、6个
月以下的，由本人持所在单位党组织出具的证明，到学校党



委组织部开具临时组织关系介绍信(党员证明信);时间在6个
月以上的，一般应开具党员组织关系介绍信。

四、毕业生党员组织关系的转出

1、根据中央组织部《关于进一步加强党员组织关系管理的意
见》(中组发〔〕10号)规定，高校毕业生党员，已落实工作
单位的，应将党员组织关系及时转移到所去单位党组织;尚未
落实工作单位的，可将党员组织关系转移到本人或父母居住
地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府人事
(劳动)部门所属的人才(劳动)服务机构党组织。


