
个人委托书完整版(精选5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎
大家分享阅读。

个人委托书完整版篇一

乙方：_________

根据国家《流动人口_管理办法》，《_________省_条例》和
《_________省流动人口_管理办法》的有关规定，甲乙双方
同意在签订《个人委托人事代理协议书》的同时，自愿订立
合同如下：

甲方有权督促乙方自觉执行_政策，一旦乙方违反_政策时，
有权根据_部门，所在街道办事处及有关部门作出的处理意见，
相应作出人事行政方面包括除名，退档等处理。

根据国家《流动人员_管理办法》、《_________省_条例》和
《_________省流动人员_管理办法》的规定，乙方在签定本
合同时，根据自己的情况，保证做到：

1.未婚人员(含已离异)自觉执行《婚姻法》的有关规定，如
申 请结婚，自觉按法定程序办理结婚手续。

2.已育人员，保证在_________年_________月至_________
年_________月之内不生育。

3.已婚人员，如需生育，自觉到户口所在街道办事处申领_指
标。

4.已婚已育人员，坚决做到不计划处怀孕，不计划超生。



5.计划外怀孕人员，自觉接受计生部门，户口所在街道办事
处采取的措施终止计划外妊娠。

6.计划处生育人员，按《_________省_条例》第三十二条的
规定，交由计生部门或户口所在街道办事处处理。

若乙方情况有变，须及时通知甲方，并签定新的合同，否则，
后果由乙方负责。

本合同一式两份，甲乙双方各执一份，具同等效力，自双方
签字 盖章后生效。本合同未尽事宜，按《_________省_条例》
规定执行。

甲方(盖章)：_________ 乙方(签字)：_________

经办人(签字)：_________

签订地点：_________ 签订地点：________
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因我公司需制定办公电话使用明细制度，需查询上月季电话
使用费用清单进行统计，因当时用我个人名义注册的电话号
码，现特委托我公司员工__，前往贵处（司）办理业务，望
贵处（司）给予受理为盼！

授权人（签）：__

委托人（签）：__

__年__月__日



个人委托书完整版篇三

受托人：__

委托原因及事项：

因本人__，不能亲自到校办理__的相关手续，特委托__作为
我的合法代理人全权代表我办理相关事项，对委托人在办理
上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，承担相
应的法律责任。

委托期限：自签之日起至上述事项办完为止。

委托人有（或无）转委托权。

委托人：__（签或盖章）

受托人：__（签或盖章）

20__年__月__日

注：

1、委托人在签处需按手印，并提供身份证复印峻

2、受托人在签处需按手印，并提供身份证原件及复印峻

3、上述文件除签以外，其余需打印方可有效
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委托人：

受托人：



本人系__公司的股东，本人占有该公司__._%的股权，因拟以
人民币__元转让上述公司的股权给__，兹委托__为本人的代
理人，代表本人处理如下事项：

一、代表本人出席__公司股东大会，行使表决权。

二、与__签订股权转让协议书，并办理公证手续。

三、办理工商变更登记手续。

委托期限：从20__年_月_日至20__年_月_日止。受托人无转
委托权。

委托人：

20__年_月_日
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被委托人：__ 性别：__身份证：__

本人工作繁忙，不能亲自办理__的相关手续，特委托__作为
我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办
理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予以认可，并承
担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：

年 月 日


