
最新简报的格式(精选5篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小
编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一
看吧。

简报的格式篇一

六要素：时间、地点、人物、事件的起因、经过、结果

五部分：标题、导语、主体、背景、结语

学生会新闻稿：时间 地点 人物 事件 效果 影响 三段 标题
落款

二、报道新闻的文体 新闻稿、通讯稿、评论稿

实例剖析

1、晚19点15分——a、精确到时 b、晚七时or19点

2、北京理工大学珠海学院校学生会——去掉“校”

3、校学生会——我校学生会

5、领导介绍——头衔+人名，例“北京理工大学珠海学院院
长兼党委书记刘淑艳，副院长李建军、陆晨、赵文祥、李绍
勋，学生工作处处长李明刚，学生工作处处长助理、代团委
书记唐洪刚”

6、学生会主席团、各部部长、副部长——不要出现人名。



主席团——包括主席、副主席、常务副秘 书长。各部部长8
人；副部长——除办公室、权益部、文体部、外联部2人外，
学习部、女生部、络部、宣传部均1人，共12人。

7、严禁出现错别字

9、首先、其次、再次、最后——表逻辑

第一、第二、第三、第四——表并列

特点：

（1）内容真实，事实准确。内容新鲜，有价值。新闻贵在新，
而且有认识意义、启迪和指导意义。消息只有新，才能引起
读者的注意，先睹为快。新，不仅要把新人物、新事件、新
经验报道给读者。而且要选择有意义、有价值，给人以启迪，
有指导性的事物。那种一味追求猎奇的“狗咬人不是新闻，
人咬狗才是新闻”的观点，是我们所不取的。

（2）要迅速及时，有时效性。迅速是消息的价值，消息报道
速度迟缓便会降低消息的价值，“新闻”变成了“旧闻”。
时效，就是速度要快，内容要新。对新人、新事、新情况、
新问题，要敏锐地发现，尽快地了解，迅速及时地反映。

（3）简明扼要，篇幅短小。简短是消息区别于其他文体的主
要标志。所谓简短，就是“三言两语，记清事实，寥寥数笔，
显出精神，概括而不流于抽象，简短而不陷于疏漏”，用笔
要简洁利落，内容集中精炼。

1、新闻特写的概念

2、新闻

特写的特点



（1）生动而集中地再现场景与人物。

（2）渲染与烘托气氛，形成视觉——神经——情感——思维
的感应过程。

（3）透视全局。

3、新闻特写的种类

新闻特写共分以下几种：

（1）事件特写：摄取与再现重大事件的关键性场面。

（2）场面特写：新闻事件中精彩场面的再现。

（3）人物特写：再现人物的某种行为，绘声、绘色，有强烈
动感。

（4）景物特写：对于有特殊意义或有价值的罕见景物的描写。

（5）工作特写：对于某一工作场面的生动再现。

（6）杂记性特写：各种具有特写价值的新闻现场之生动再现。

4、新闻特写的写作

第一，选准一个“镜头”（包括选准一个片断、一个情节），
加以“放大”。

第二，要抓住人物和事物的特点。

第三，要抓生动的形象，捕捉人物、事物的动态、动势。

第四，要抓有感情色彩的东西。情能感人，要善于把人的喜
怒惊思忧悲恐的感情恰到好处地表达出来，让情融于事中，



使情满而不溢。

第五，要抓取新闻事件的高潮部分。

第六，要运用较多的描绘手法，把已逝的情景写得栩栩如生，
但必须严格遵守新闻真实性的原则，不能夸张、虚构，更不
能合理想象。

4、新闻特写的实例

一场别开生面的考试

本报通讯员 ___

3月12日下午3点，一场别开生面的考试在___省___市政府五
楼会议室举行。能容纳500多人的会议室里，端坐着全市49名
乡镇党委书记、乡镇长，他们将通过闭卷考试获得任职“科
技资格”。

主考官：分管农业的市委副书记___和副市长___。

主监考：市委组织部长。

考试时间：120分钟。

考试题目《农业综合技术测验题》，涉及本地主要农作物、
林果业及养殖业等方面的实用技术。

担任考务工作的高级农艺师郭老师对笔者说：“试题虽有一
定的深度和难度，但大部分是培训过的知识。”

3点15分，考生开始答卷。考场上格外肃静，只听见沙沙的答
卷声。担任监考员的市委组织部两位副部长，目光不停地扫
视着，有两名考生刚一交头接耳，便被提出警告。4点过后，
便有考生交卷，郭老师浏览几份试卷后告诉笔者，考得好的



能得90多分。

（2空格）本报讯（1空格）_月_日，__商务礼仪培训在__地
方举行。__和__出席了此次报告会。会上，说了___。

（2空格）会上的具体内容。

简报的格式篇二

在柳州市市委、市政府直接领导下，多次组织和协调相关部
门，经过大半年筹备，正式开展城乡居民大病保险理赔业务。

7月份顺利完成招投标工作，市卫生局和人社局用近一个月时
间研究协议内容，8月份正式与中标保险公司签订协议。与此
同时，基本医疗保险经办机构对1-7月医疗费用中自付部分超
过起付线的数据进行审核，并协助保险公司进行系统开发和
人员培训等。

按照中标筹资标准：2013年城镇城镇居民医保30元/人、新型
农村合作医疗28元/人，全市大病保险总筹资额为7804万元，
其中城镇居民医保总筹资额1568万元、新农合总筹资额6236
万元。按照协议要求，先向保险公司一次性划转总筹资额的，
目前全市大病保险保费已划拨到位。

9月24日，顺利完成3例城镇居民医保参保人员的赔付，共元，
理赔流程通畅，参保人员满意。

年底，市医改办将联合有关部门对商业保险机构进行考核，
并进行阶段性总结和评估，督促工作落实。

“开展省(区...



简报的格式篇三

9月10日上午，xx市长江路第三小学1000余名师生欢聚一堂，
隆重举行庆祝第二十三个教师节主题活动。

活动上，来自长三小四年级的60名同学集体朗诵了配乐诗
《老师，您好！》，代表全体同学向老师们表达了心中的崇
敬与感恩之情。随后，歌曲《每当我走过老师窗前》响起，
少先队员们将手中的鲜花献给了与自己朝夕相伴的老师们并
致以庄严的队礼。教师代表叶继生、王少群更在这学生向老
师献礼之时，表达了老师对学生们的感谢与期望之情。当一曲
《感恩的心》在校园中缓缓响起，长三小全体师生心手相牵，
动情歌唱，彼此祝福，将本次教师节活动推向了高潮。最后，
在小主持人的倡议下，全校学生齐呼：祝全体老师节日快乐！
响亮、动情的声音久久回荡在长三校园中。

与此同时，安徽经视《第一时间》的记者们也在10号上午带
着贺卡、携着对老师们的浓浓祝福赶到了长三小进行采访。
在教师节当天，长三小全体教师还通过举行聚餐、保龄球比
赛等丰富多彩的活动，愉快地庆祝自己的节日，既锻炼身体、
放松心情，又增进了彼此间的感情，一同度过了一个精彩、
难忘的教师节。

九月，是祝福的季节，九月是幸福的感动。为了欢庆第xx个
教师节，吉东小学全体师生开展了简洁而丰富的庆祝活动，
为老师们送去温馨的祝福。

节日前，学校校长带领班子成员慰问困难教师，为他们带去
学校的问候与祝福；学校工会利用9月4日举行开学典礼的有
利时机，把离退休老教师请回学校，与在职教师欢聚一堂，
举行茶话会，就学校建设和发展等工作相互交流和探讨，让
老教师们了解学校建设和发展情况。

同时，少先队大队部发出号召，希望孩子们用自己喜欢的方



式向老师表达敬意，为心爱的老师献祝福。他们有的精心制
作心愿卡，有的利用校讯通给老师发短信，有的拨打亲情电
话，有的为老教师敬献鲜花，形式简洁但内涵丰富，老师们
倍受感动。

通过这些简洁而丰富的活动开展，营造了浓厚的尊师重教氛
围，孩子们也受到了感恩教育，老师们也感受到职业的幸福
和快乐。

简报的格式篇四

会议学习中纪委xx届五次全会和省纪委九届五次全会精神，
重点学习“四个全面—全面建成小康社会、全面深化改革、
全面依法治国、全面从严治党”重要讲话和工作报告，省委
张宝顺书记讲话和省纪委王宾宜书记工作报告，要求各支部
书记组织党员认真学习领会。

会议研究我院20xx年度党风廉政和医德医风建设以及反腐败
工作方案，重点是落实“两个责任”即院党委主体责任和院
纪委监督责任，深化城市公立医院改革，严格执行国家卫计委
“九不准”和市卫计委“双十条”，严控“药占比”和“材
占比”，加大问责力度，强化警示教育。

会议通报我市公立医疗机构联合体药品、耗材带量采购工作
进展，要求我院做到无条件服从。

会议传达省委党的群众路线教育实践活动领导小组“关于进
一步深化教育实践活动整改落实工作的通知”，要求班子成
员不折不扣贯彻落实。

会议传达市卫计委纪检^v^门电话通知精神，要求相关部门
严格监控三公经费使用，职能科室加强劳动纪律。

会议还通报了我院与xx公司就新二院内装工程会谈结果，传



达市政府关于老二院的初步处置方案，研究3月份大额资金调
度支付事宜、上半年准备公开招标已列入20xx年采购计划的
医疗设备清单和公开考录20xx年度60名编制内大学生、研究
生报名阶段的工作安排。

专委会主任、各支部书记、各职能科室主要负责人列席了会
议。

简报的格式篇五

2.同窗几年虽短暂，真正情意在心间，毕业之际要别离，互
相祝福互鼓励，希望以后常联系，明年母校来相聚，祝你顺
利铸辉煌，生活幸福永安康。

3.时光飞逝，转眼四年过去了，终于轮到我们迎来了毕业。
四年时间说长不长，说短不短，就算以后要分开，请你记住，
只要你需要，我会一直陪在你身边。

4.朋友，让我轻轻的说声你好，虽然人生难免有聚有散，但
你却是我心中，最珍惜最难忘的朋友。

5.不回避窄的路，把窄的路拓宽，不断创造人生的新境界，
这就是我们人生的道路。

6.大学年里，感激你们始终陪同着我。照料着我，让我在这
间隔家公里外的处所仍然领会到家的暖和。

7.在桃李芬芳的七月，收获你灿烂的笑容。伴着夏天的xx，带
去我温馨的问候，祝你毕业大吉，早日找到理想的工作！

8.小鸟在枝头吱吱喳喳，多像我们当年的窃窃私语，和那一
串串格格的笑声

9.你的祝福我收到，你的关心我知道，天天想着你的好，一



生一世忘不了，人生知己最难找，有幸我们碰的巧，闲暇希
望常聊聊，别怨互相在打扰，真情比浪高！

10.课桌留下了回忆，粉笔写下了思意，黑板记录了情谊，教
室珍藏了日记，每一次回眸，不是擦肩而过，而是彼此珍惜。
毕业快乐！

11.若不得不分离，也要好好地说声“再见”，也要在心里存
着一份感激，感谢你给了我那一份终身难忘的甜蜜的回忆。

12.方寸间，历数世上桑田沧海；时空里，细问人间暑往寒来；
是朋友，星移斗转情不改；是知音，天涯海角记心怀。

13.人生就像奔腾的江水，没有岛屿与暗礁，就难以激起美丽
的浪花。

14.时光呀！它悄悄地走，你我到了分离的时候；友谊呀！它
无尽头，你我的心永久在相守；莫为今日的分离而泪流，愿
你斗志昂扬，迎接毕业后的挑战与机遇，创造美好未来！

15.连线校园的快乐时光，伴你生活让微笑常荡漾；链接校园
的幸福岁月，陪你一路走稳让好运跳跃；毕业了，身背叮咛
和祝福，脚踏自信和拼搏，路上走好每一步，祝前途无量。

16.三年，在人生的旅程中不过是短短的一段，然而和你同桌
三载，却使我终生难以忘怀。你是我记忆中的一粒珍珠，心
里天幕上的一颗明星。

17.张开翱翔的翅膀，追逐理想；荡起快乐的双桨，迎接希望。
带着理想，举起希望，携着坚强，勇敢前往通向成功的大道
上！愿心如所想！

18.在人生的道路上，你要哭就哭吧，要笑就笑吧，千万别忘
了赶路！毕业后的岁月，愿你天天为成功而欢呼，日日为飞



速发展而狂喜，祝你顺利！

19.不管未来有多遥远，成长的路上有你有我；不管相逢在什
么时候，我们是永远的朋友。


