
员工离职证明开 职工离职证明(模板5
篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？下面我给大家整理了一些优秀范文，希望
能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

员工离职证明开篇一

__先生/女士/小姐自20__年__月__日入职我公司担任人力资
源部人力资源助理岗位，至20__年__月__日因个人原因申请
离职，在此间无不良表现，经公司慎重考虑同意其离职，已
办理离职手续。

因未签订相关保密协议，遵从择业自由。

特此证明。

公司盖章

20__年__月__日

员工离职证明开篇二

某某先生/女士/小姐自20xx年01月01日入职我公司担任人力
资源部人力资源助理职务，至20xx年07月31日因个人原因申
请离职，在此间无不良表现，经公司研究决定，同意其离职，
已办理离职手续。

因未签订相关保密协议，遵从择业自由。

特此证明



公司名称（加盖公章）

xx年x月x日

员工离职证明开篇三

兹有同志___________年_____月_____日至_______年_____
月_____日在我单位担任________一职，因个人原因提出离职，
现与公司解除劳动关系。特此证明!

本人签名：________单位盖章：________

员工离职证明开篇四

王某某自20xx年12月1日入职我公司担任某某部门某某岗位，
至20xx年12月12日因个人原因申请离职，在此2年间无不良表
现，工作良好期间曾被授予"某某"称号(荣誉)

经公司慎重考虑准予离职，已办理交接手续，离职证明样本，
辞职报告《离职证明样本》。

因未签订相关保密协议，遵从择业自由。

特此证明。

公司

盖章

日期：x年x月x日



员工离职证明开篇五

兹有员工____，截止到____年____月____日前未支付工资合
计：13828。50元（人民币：壹万叁仟捌佰贰拾捌元伍角整），
因本人住院无法亲自领取，现由其儿子：____（身份
证：____________）代领。现已不存在拖欠我工资的`问题。
如以后因本人工资问题上访，就属于我恶意讨要工资，我愿
负全部法律责任。我本人的工资问题与____有限公司无任何
责任。

附身份证复印件。

收款人：________

20____年____月____日


