
工程项目经理工作职责工作内容(实用5
篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

工程项目经理工作职责工作内容篇一

3.负责现场土建和安装指导、调试，具有施工现场统筹指导、
安装和调试的能力;

4.参与项目图纸、概预算的审核，协调设计单位按要求对图
纸进行修改和完善;

5.审核和管理项目各项费用支出，确保按计划完成并组织工
程验收和竣工决算;

6.组织人员审查竣工资料和组织竣工验收，办理向下的工程
结算。

7.完成领导交办的其他工作。

工程项目经理工作职责工作内容篇二

3、负责主持项目技术问题研讨会，负责解决项目设计、施工
中的重大技术问题;

4、协助对现场质量进行监控和指导，解决项目实施过程中的
质量问题;

5、负责工程项目的技术、质量标准的制定，制定具体项目的



技术与质量管理标准;

6、对项目的进度、安全、成本等为公司提出具体的控制建议。

7、协调有关部门、管理人员、班组等解决施工现场的技术变
更或技术疑难问题

8、协调监理、设计、规划、驻建、质安等单位的外部工作关
系;

9、协调组织项目部人员及相关部门对项目的验收工作。

10、负责本项目年度、季度、月度工作计划的制订及组织实
施;

11、负责组织工程各阶段的分部工程的验收及隐蔽工程的验
收;

12、负责组织讨论项目实施进度情况的会议及项目部周、月
度会等;

13、负责对项目管理人员的任务落实及考核工作等。

工程项目经理工作职责工作内容篇三

3 、熟悉项目管理各项业务和操作流程，了解行业政策、法
规、规范和标准;

4、归集工程资料，参与工程竣工验收，准备结算资料，接受
审计;

5、执行企业的各项管理制度，自觉维护企业的合法权益和形
象;



6、诚实守信、责任心强，具有较强的学习能力和团队合作精
神;

7、执行领导安排的其他事项。

工程项目经理工作职责工作内容篇四

2. 全面负责项目精装工作，按照公司要求保障项目的安全、
质量、进度;

3. 协调处理与甲方、项目方、设计、各部门等方面的协作以
及突发事件。

4. 对项目进度计划安排，合同以及设计变更等重大事项的具
体决策和执行;

6.负责整体营销活动策划与管理，负责营销活动方案的优化
研究。

工程项目经理工作职责工作内容篇五

1、负责与公司内各部门、项目建设单位、总包单位、监理、
其他各参建单位、设计单位、工程项目建设政府主管部门工
作协调。

2、负责工程项目施工全过程管理，包括项目施工过程中的进
度管理、质量管理、安全文明生产管理、项目施工成本控制、
项目资料管理。

3、负责工程项目部的日常管理工作。

4、组成完成工程项目的开工、施工、验收移交和质保期内的
售后服务工作。



5、组织完成工程项目的文件资料(施工图纸设计、开工资料、
施工组织方案、技术方案、报验资料、变更签证资料、竣工
图纸、验收资料、售后服务资料等)收集、整理、编制、存档
工作。

6、组织完成工程项目的技术支持、协调、实施工作

7、组织完成工程变更、签证、工程结算审计工作。


