
委托代理诉讼委托书 诉讼代理委托
书(优秀5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面
我们就来了解一下吧。

委托代理诉讼委托书篇一

委托单位：___，住所……。

法定代表人或主要负责人：___，……(写明职务)，联系方
式：……。

受委托人：___，__律师事务所律师，联系方式：……。

受委托人：___，……(写明受托人所在单位及职务)，联系方
式：……。

现委托___、___在……(写明当事人和案由)一案中，作为我
单位参加诉讼的委托诉讼代理人。

委托诉讼代理人___的代理事项和权限：

……

委托单位(公章和签名)

____年__月__日

【说明】



1.本样式根据《中华人民共和国民事诉讼法》第四十九条、
第五十八条、第五十九条以及《最高人民法院关于适用〈中
华人民共和国民事诉讼法〉的解释》第七十八条、第八十六
条制定，供法人或者其他组织当事人委托诉讼代理人参加诉
讼用。

2.当事人可以委托一至二人作为诉讼代理人。当事人有权委
托诉讼代理人，提出回避申请，收集、提供证据，进行辩论，
请求调解，提出上诉，申请执行。

3.下列人员可以被委托为诉讼代理人：(一)律师、基层法律
服务工作者;(二)当事人的近亲属或者工作人员;(三)当事人
所在社区、单位及有关社会团体推荐的公民。

4.与当事人有合法劳动人事关系的职工，可以当事人工作人
员的名义作为诉讼代理人。

5.根据民事诉讼法第五十八条第二款第三项规定，有关社会
团体推荐公民担任诉讼代理人的，应当符合下列条件：(一)
社会团体属于依法登记设立或者依法免予登记设立的非营利
性法人组织;(二)被代理人属于该社会团体的成员，或者当事
人一方住所地位于该社会团体的活动地域;(三)代理事务属于
该社会团体章程载明的业务范围;(四)被推荐的公民是该社会
团体的负责人或者与该社会团体有合法劳动人事关系的工作
人员。专利代理人经中华全国专利代理人协会推荐，可以在
专利纠纷案件中担任诉讼代理人。

6.诉讼代理人除根据民事诉讼法第五十九条规定提交授权委
托书外，还应当按照下列规定向人民法院提交相关材
料：(一)律师应当提交律师执业证、律师事务所证明材
料;(二)基层法律服务工作者应当提交法律服务工作者执业证、
基层法律服务所出具的介绍信以及当事人一方位于本辖区内
的证明材料;(三)当事人的近亲属应当提交身份证件和与委托
人有近亲属关系的证明材料;(四)当事人的工作人员应当提交



身份证件和与当事人有合法劳动人事关系的'证明材料;(五)
当事人所在社区、单位推荐的公民应当提交身份证件、推荐
材料和当事人属于该社区、单位的证明材料;(六)有关社会团
体推荐的公民应当提交身份证件和符合本解释第八十七条规
定条件的证明材料。

7.授权委托书必须记明委托事项和权限。诉讼代理人代为承
认、放弃、变更诉讼请求，进行和解，提起反诉或者上诉，
必须有委托人的特别授权。

委托代理诉讼委托书篇二

法定代表人：____________职务：____________

乙方：____________________________________

法定代表人：____________职务：____________

甲方因________一案，委托乙方代理，经双方协议，订立本
合同。

一、乙方接受甲方的委托，指派________、____律师为甲方
与__________________________纠纷案的第________审代理
人。

二、甲方委托乙方代理权限：诉讼代理人为承认、放弃或者
变更诉讼请求、进行和解，提起反诉或者上诉，必须有被代
理人的'特别授权。

三、甲方必须真实地向乙方叙述案情，提供证据。

四、乙方必须按时出庭，依法维护甲方的合法权益。

五、甲方按国家有关规定向乙方缴纳案件代理费人民



币________元。

六、在本合同有效期内乙方无故中止的，代理费全部退还甲
方；甲方无故中止的，代理费不予退还。

七、本合同的变更或修改，须经双方协商一致。

八、本合同有效期限，自签订之日起至本案审理终结止(判决、
调解、案外和解及撤销诉讼)。

甲方：____________________

乙方：____________________

____年____月____日

委托代理诉讼委托书篇三

委托人(本案被告人)：，男，x年x月xx日生，家住xx省xx县x
街号。公民身份证号码：。电话：。

现委托受委托人在与被告人在合同纠纷一案中，作为被告人
的诉讼代理人。

诉讼代理人代理权限为：全权代理(包括本案应诉、庭审、增
加和放弃本案诉讼请求)

委托人：(签名)

委托代理诉讼委托书篇四

签订房屋买卖授权委托书时应该注意以下几点：第一，要写
明委托人和受托人双方的信息；第委托人应该写明哪些事项
授予受托人办理，受托人的`权限有哪些；第三，双方约定的



委托费用是多少、支付方式等。第委托的期限、受托人是否
有有转委托权。

地址：xx市xx区太古路19号

法定代表人：彭xx职务：经理

受委托人：马xxxx律师事务所律师

电话：xxxxxx

现委托上述受委托人在我方与xx市xx运输公司因运输合同纠
纷一案中，作为我方一般授权诉讼代理人。

代理人马xx的代理权限为：

代为调查、取证、答辩、出庭应诉。

(盖章)

xx年xx月xx日

若有变动，我公司将以书面形式通知贵公司，如果我公司未
及时通知贵公司，所造成的一切经济责任和法律后果由我公
司承担!

委托代理诉讼委托书篇五

委托人：姓名、性别、年龄、民族、籍贯、职业、工作单位、
住址。

受委托人：姓名、性别、年龄、民族、籍贯、职业、工作单
位、住址。



服务条款兹因甲方就证券投资，委托乙方提供投资咨询顾问
服务事项，经双方同意签定合同约定条款如下：

为______________________________一案，根据法律规
定，_________________自愿委托_____________并经其同意
为_________________________人，全权代表委托人出庭进行
一切诉讼事宜。

委托代理人须写明代理权限，特别授权的，应写明授权的具
体范围：代为起诉，陈述事实，参加辩论和调解，代为提出、
承认、放弃、变更诉讼请求，提出反诉、进行和解、撤诉、
上诉、签收法律文书。

委托人_______________(签名并盖章)


