
最新机构授权委托书(精选7篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大
家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需
要的朋友。

机构授权委托书篇一

我公司在此委托我作为我公司的委托代理人，并授权他在委
托期间代表我公司在贵公司工作。具体代理事项及授权范围：

委托期限：_____________年_____________月_____________
日至_____________年_____________月_____________日。代
理人不得授权，也不得签发或与贵公司签订任何书面文件，
包括但不限于合同、契约、协议、声明、担保等。未经我公
司书面授权，以我公司名义。

代理人姓名：_____________性别：_____________

年龄：_____________职称：_____________

id号：_____________

代理人签名：_____________

委托单位：_____________公司名称（盖
章）：_____________

机构授权委托书篇二

委托人：



身份证号码/营业执照号码：

住址： 法定代表人： 电话：

受委托人：

企业法人营业执照号码：

住址： 电话：

现委托上列受委托人在我/我单位与 融资借贷一事中，作为
我/我单位的代理人。

委托事项及代理人的代理权限为：【 】

1. 为委托人提供与融资借贷相关的咨询、媒介服务；

2. 参与融资借贷双方当事人的沟通、协商，争取促成交易；

3. 代为接收、审查借款人的借款所需身份证明文件；

4. 代为接收、查询及审核有关借款人还款能力的相关证明文
件；

5. 代为开展借款人的资信调查；

6. 代为办理与融资借贷相关的公证、律师见证手续；

7. 代为办理与融资借贷相关的其他合法事宜。

委托期限至上述委托事项办理完毕之日止。

受委托人有转委托权。

受委托人在代理权限内所从事的一切代理行为及所签署的



一切文件，本人均予以承认并承担由此产生的一切法律后果。

委托人（签字或盖章）：

年月日

机构授权委托书篇三

法定代表人：_______

法人授权责任人：_______

姓名：_______ 联系电话：______________

身份证号码：______________

工作企业：______________

现委托上述授权责任人作为我企业在____日常管理上的全权
代表，代表法人签署相关文件，并承担相应的法律责任。

本授权有效期为此授权书签发之日起至法人代表书面声明本
授权作废为止。

后附法定代表人身份证复印件(加盖人名章或签名)和法人授
权责任人身份证复印件(加盖人名章或签名)。

委托企业：(盖章)

法定代表人：(签名或盖章)

法人授权责任人：(签名或盖章)

_________年_____月_____日



机构授权委托书篇四

本授权委托书声明：我 （姓名）系 的法定代表人，现授权
委托 （单位名称）的 （姓名）全权代理 工程材料价格公证
及接受评标委员会质询相关事宜。

代理人无转委权，特此委托。

代 理

法定代表人授权委托书

本授权委托书声明：我（姓名）系 的法定代表人，现授权委
托 （单位名称）的（姓名）全权代理 工程材料价格公证及
接受评标委员会质询相关事宜。

代理人无转委权，特此委托。

机构授权委托书篇五

委托人:姓名、性别、出生日期、国籍、工作单位、职业和地
址。(如果客户端是一个单元，请指定该单元的名称)

受托人:姓名、性别、出生日期、国籍、工作单位、职业、住
址。(如果委托人是律师，只写姓名和工作所在律师事务所
的`名称)

因_____案件(写明案件性质和对方当事人)，委托_____作
为_____的代理人(或辩护人)(一审、二审或再审)。代理权限
如下:

(刑事案件委托辩护人的，只写“一审为被告人辩护”)

(在经济、民事、行政等案件中委托代理人的，必须明确代理



权限。如果是特别授权，要明确具体的授权范围，如起诉、
反诉、和解、回避、上诉、收到法律文书等)

委托人:(签名或盖章)

受托人:(签名或盖章)

机构授权委托书篇六

委托就是拜托别人的意思，而委托书具备法律效应。下面是
小编带来的是企业付款委托书范文，希望对您有帮助。

企业付款委托书范文1 ______公司委托______公司收
取______款项。委托有效期为本次收取款项到达委托人账户，
期间发生的与本次委托相关的事项由受托人处理。

委托人：____________单位名称

____________年______月______日

受托人：____________单位名称

____________年______月______日

企业付款委托书范文2 致：__________

本授权委托书声明：__________就购买贵公司配件，
与__________签订了合同号为__________的《__________合
同》，合同总价款为人民币__________元。现我公司委
托__________身份证号为__________和__________我司向贵
公司支付该合同项下的货款为__________元。按照合同约定，
由贵公司向我公司开具合同项下的有效发票。

我公司与__________由此发生的债权债务关系与xx无关。



被委托方__________不会就该笔款项向贵公司进行追偿。

特此委托。

委托人：____________被委托人：____________

____________年______月______日

企业付款委托书范文3 __________店：

兹有__________委托贵公司将供货款付至以下账户：

如按此账户进行付款后所引起的一切经济纠纷，均
与__________店无任何关系。由此产生的一切法律责任，均
由承担。如有更换账号，请提前与核算员联系。

特此！

委托人：

企业付款委托书范文4 __________单位：

我单位因业务需要，现委托__________作为我公司合法委托
收款人，授权其代表我单位进行代收款工作。

代理人的一切行为均代表本公司，与本公司的行为具有同等
法律效力。本公司将承担该代理人行为的全部法律后果和法
律责任。特此委托。

委托人：__________

日期：____________年______月______日



机构授权委托书篇七

委托人:姓名、性别、出生日期、国籍、工作单位、职业和地
址。(如果客户端是一个单元，请指定该单元的名称)

受托人:姓名、性别、出生日期、国籍、工作单位、职业、住
址。(如果委托人是律师，只写姓名和工作所在律师事务所的
名称)

因_____案件(写明案件性质和对方当事人)，委托_____作
为_____的代理人(或辩护人)(一审、二审或再审)。代理权限
如下:

(刑事案件委托辩护人的，只写“一审为被告人辩护”)

(在经济、民事、行政等案件中委托代理人的，必须明确代理
权限。如果是特别授权，要明确具体的授权范围，如起诉、
反诉、和解、回避、上诉、收到法律文书等)

委托人: (签名或盖章)

受托人: (签名或盖章)


