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在当下这个社会中，报告的使用成为日常生活的常态，报告
具有成文事后性的特点。掌握报告的写作技巧和方法对于个
人和组织来说都是至关重要的。下面是小编给大家带来的报
告的范文模板，希望能够帮到你哟!

最简单的验收报告篇一

致大连普湾工程项目管理有限公司：

我司已按照设计图纸及相关设计文件的要求，完成《普湾新
区三十里堡临港工业区热力管网及换热站工程》施工任务。

本工程的外网水、电未完善，换热站系统无法调试，应建设
单位要求对换热站内的进出水管加连通管，供暖水不经过换
热站加热直接供暖（详见技术联系单），已完成该项变更，
截止目前此供热方式已运行两年，本工程按设计要求已完成
了工程施工任务，已具备工程竣工验收初验条件。综上所述，
《普湾新区三十里堡临港工业区热力管网及换热站工程》已
具备竣工验收初验条件，恳请大连普湾工程项目管理有限公
司安排验收。

此致

敬礼

项目经理：xxx

xx年xx月xx日



最简单的验收报告篇二

项目地址：设计师：项目经理：甲方：

乙方：

使用说明：

现有位于于年月日开始委托乙方进行现场装修施工，为确保
工程质量的顺利进行，甲乙双方共同对本工程进行现场验收
监测等关系，具体验收报告如下：

一、辅材验收报告：

甲方：20年月日

乙方：20年月

日

甲方：20年月日

乙方：20年月日

甲方：20年月日

乙方：20年月日

甲方：20年月日

乙方：20年月日

二、工程质量验收报告：

1、改造类：拆除设计所需的墙体、开门洞、旧墙地砖、原有



固

定家具及旧水电。

等隔墙。

1.35m,普通插座0.3m，特殊插座依据现场定位，所有管道走
向横平竖直，部分不能穿pvc阻燃管用黄蜡管套穿或pvc玻纹
管；强弱电分开穿管；强电欧姆检查绝缘值；弱点检查电阻，
封管之前检查。

和成糊状涂刷防水层三遍，防水层做到墙面300mm高，水
路0.8mpa试压24小时，经甲方同意后铺贴瓷砖。

求施工。

面乳胶漆滚涂（或喷涂）两面，确保4m之内误差3mm;固定
家具按图纸要求涂刷油漆，底漆两遍，面漆五遍。甲方：20
年月日；乙方：20年月日7、安装工程：安装灯具、五金件、
开关插座等。

无尘。

甲方：20年月日；乙方：20年月日

三、工程更改与增减项：

四、工程延期变更：

最简单的验收报告篇三

xxxx二期联排别墅36#工程由天津开发区泰富置业发展有限公
司投资开发，由xxxx建设工程有限公司承建，天建工程管理
有限公司监理，天津建工集团建筑设计有限公司设计，北京



中铁工建筑工程设计院勘察；本工程建筑面积为458、43o，共
计3层，砖混结构。

施工过程中使用的主要建筑材料钢筋、水泥、砖、砂石、商
品混凝土等材料出厂证明书、合格证齐全有效；现场抽样复
试，复试合格后投入使用，质量符合设计及规范要求。

地基与基础、主体、装饰装修隐蔽工程完工后自检合格，做
隐蔽工程检查记录，然后报监理验收，验收合格后，进行下
道工序施工。砼强度实验报告合格齐全。砂浆留有标养试块，
强度实验报告合格齐全。

屋面防水采用天津市禹红建筑防水材料有限公司生产的“禹
红”牌防水材料；卫生间地面聚氨酯防水采用天津市禹红建
筑防水材料有限公司生产的“禹红”牌防水材料；外墙外保
温采用采用天津市宝坻区宏顺泡沫板厂生产的系列产品申请
验收报告范文申请验收报告范文。断桥铝合金窗由天津市大
港长江铝业有限公司生产。

给排水、采暖及电气工程实用的材料、质量证明书及合格证
均齐全有效。

本工程的质量控制资料与施工同步并基本齐全；其发生控制
资料21项；安全功能资料10项，观感质量资料10项。其中屋
面淋水、卫生间试水、铝合金窗三项性能检测，给排水及采
暖气密性通球实验，电气照明通电试运行等安全使用功能合
格。以上资料均经监理验收全部合格符合施工规范要求。

本工程在施工过程中建立健全了管理体系、质量保证体系及
安全保证体系，严格执行建筑法律法规及施工质量验收规范
规定，坚持过程控制，对施工中出现的问题能够及时整改，
杜绝了重大质量事故的发生，确保了工程质量。

现经我公司技术质量部门联合检查，该工程已全部完工，经



自检工程质量符合设计要求及施工质量验收规范规定，工程
质量合格，达到竣工要求，特申请报验。

xxxx建设工程有限公司

xxxx二期项目部

项目经理:xxx

xxxx年xx月xx日

最简单的验收报告篇四

客户负责人：

20xx年xx月xx日

请详细准确记录电脑、打印机、无线手持设备的具体信息。

系统上线准备工作表

注：此表用于系统上线前检查必备工作是否都完成，避免因
上线时精力不足而顾此失彼。

系统维护培训表

系统客户端的安装设置，销售站点添加设置；

2、系统网络检查维护及常见故障处理。

3、服务器数据库手动备份、自动备份及备份检查

4、服务器端必开程序检查及维护



5、远程维护工具的使用；

6、操作用户账号添加设置；

7、用户权限的添加修改设置；

8、菜品信息添加修改设置；

9、菜品图片添加修改，电子菜谱数据同步下载

10、桌台信息添加修改设置；

11、销售员、退菜原因、折扣原因、折扣模式等的添加设置

12、打印机安装设置及维护

13、对系统各个模块的操作的基本掌握

14、其它海亨系统维护操作作为系统维护员已掌握上述相关
内容。

签名：xxx

日期：20xx年xx月xx日

最简单的验收报告篇五

在本学期暑假中，我们进行了一次以^v^北京市卫生和环境
状况^v^为主题的社会实践。通过这次的社会实践活动，我
们走访了相关的单位和部门，搜集到了我们自己认为较为真
实的资料。这不仅仅对于社会实践活动有一定的帮助，对于
我们自己来说也是收益非浅。这次活动之中，虽然我们竭尽
全力的搜集我们所能找的的资料，但是对于这次的活动也仅
仅是让我们基本满意。 这次社会实践活动的小组成员是由我



和留宇慧同学组成，当然人员是很有限的，也就对我们的社
会实践调查有一定的限制，我们所调查的一些资料基本上仅
限于我们的居住地，延庆县和海淀区和丰台区，自然就缺乏
了一定的代表性，但是我们的数据和资料是亲力亲为的相信
可以弥补这些缺陷的。 本次社会调查实践活动内容主要有三
项内容：

一 北京市卫生建设调查

二 公民综合卫生素质调查

三 北京市防疫工作

在这三大项的调查工作中，我们竭尽全力，遇到了不少的困
难，当然也就克服了不少的困难，让我们收益非浅。

一 在北京市卫生建设调查中，为了了解北京市近五年来的卫
生发展状况，我和刘宇慧同学相继走访了北京市延庆县石合
营社区居委会，和北京市丰台区人民政府卢沟桥街道办事处，
及一些餐厅，如新城服务楼。天外天烤鸭店等一些相关的单
位和社区。通过这些单位和社区的走访，我们已经调查了居
民健康教育状况，城区除四害，及爱国卫生运动的实施状况，
餐饮业的卫生状况。 在这一项调查工作中还是比较顺利的，
基本上我和刘宇慧同学都没有受到太大的阻力，大多说情况
都能顺利的了解我们所需要的情况，我想也是因为我们选择
的单位大多数均为我们所熟悉的吧。 在《国家卫生城市标准》
实施具体实施情况的调查中，我走访了海淀区卫生局了解情
况，但在调查初步就被相关人员以^v^这一情况归环卫局
管^v^的理由拒绝了我的调查，因为只有一份介绍信，当我
再去环卫局时又被以证件不符合标准的理由没能进行调查，
而且态度很不好，让我十分反感。我只得回到所在地区的居
委会搜集了这方面的一些资料汇总了一份调查报告。除此之
外，这一项工作的调查都是我们这几年的所见所闻所感，如
此而已。



二 公民综合卫生素质调查中，主要是以问卷调查方式，向城
市居民发放《综合卫生素质调查表》，发放调查表对象主要
是以我们熟悉的地区为主，比如说我的调查表主要发放在所
居住的青塔小区及附近的研究所单位里的人员所填写的，而
刘宇慧同学的调查表主要是以她高中的同学及父母的单位的
人为主，这样做的最大的好处就是我们所发放的调查表都可
以收来，但是这样做也有一定的弊端，就是人员集中，不能
有很好的代表性，因此我和刘宇慧同学也在不熟悉的人群中
间发放调查表，以求我们的数据更准确，更具有代表性。但
是所能收回来的调查表是有限的，有相当一部分的人并不愿
意配合我们的工作。这就进一步增加了我所调查的难度，但
是我们还是竭尽全力的收回了我们所能收回的调查表，因为
我们希望我们可以更好的完成这一项工作。

三 在北京市防疫工作的调查中，主要包括非典时期城市防疫
工作，及其他疾病的防疫工作。 在非点时期城市防疫工作的
调查中，我们走访了相关的社区，了解了社区居委会在非点
时期的为防疫工作所做的努力，在调查过程中，我们发现社
区防疫工作人员是相当辛苦的，他们所做的工作为抗击非点
胜利做出了重大的贡献，正是因为有了这么多的社区工作人
员，才减少了非点在社区的传播。另外我们还走访了总参第
六十一研究所，了解基层单位在抗击非点所起的重要作用，
关于学校我们调查的是北京市育英中学，我们看到了老师不
仅仅是传道，受业，解惑，他们在抗击非点的过程中，尽力
保护学生不受非点病毒的侵袭所做的努力是让人感动的。 我
想这次实践调查活动中最为困难的可能就是海淀区防疫站和
海淀区环保局的走访了，因为这一环节我们碰了不少的钉子，
对于我的走访他们表示了不十分的欢迎，于是加大了我们工
作的难度，虽然是这样的情况，但是我们仍然尽力搜索所需
要的资料，真是十分的不易。 我想这就是我们在这次实践过
程中的经历，虽然很是普通，寻常和一般，但是我们却是在
认真的去做，竭尽全力的去调查去走访，也许结果会不那么
让我们自己满意，但是我们相信这一调查的经历却让我们难
忘，让我们收益非浅。


