
2023年金融会议记录 工作会议方案(优
质7篇)

每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面我给大家整
理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一
看吧。

金融会议记录篇一

(一)传达x年全国林业计划财务工作会议精神。

(二)部署x年全省林业计划财务工作。

(三)部署x年投资计划编制和部门预算编制工作。

(一)各市县林业局(农委、农林局)、林区、林场、保护区分
管计划财务工作的领导1人、负责计划财务工作的人员1人。

(二)直属事业单位主要领导1人、负责计划财务工作的人员1
人。

(三)省局相关处室负责人。

维嘉国际大酒店(地址：xx市文建路166号，电话：)。

请各单位于3月15日前将参加会议人员名单(回执表)报省局计
资处。

联系人： ，传真



金融会议记录篇二

1.各县区教育局分管教研领导;

2.各县区教研室主任、副主任;

3.全市各完中教科室(教务处)主任。

4.市教研所教研员。

(以上合计参会人员约60人)

1.市教育局分管教研工作的李存升调研员作全市教科研工作
的指导性讲话。

2.各县区根据之前上报的x年教研工作总结和20xx年教研工作
计划(要点)做有针对性的交流发言(时间建议在20分钟内)。

3.暂拟两所在教研教改工作开展有活力、有特色的完中做经
验交流发言(时间建议在20分钟内)。

4.拟请省教科院有关专家做新课改背景下的教科研工作辅导
讲座。

1.会议时间:待定，会期一天

2.会议地点:待定

3.所需经费:

1.各县区教研室应按要求做好与会人员的组织工作，并在会
议开始前一周内将本县市区出席会议的人员名单(注明性别职
务、带队领导)报市教研所。



2.各县区和参与交流发言的完中与会时需指定交流发言人，
做好发言准备，并提前提交发言材料(纸质和电子文档)。

3.各县区带队领导要负责好参会人员的往返和会议期间的安
全，遵守会议纪律。

金融会议记录篇三

市委、市政府初步定于5月20日以前在我县召开全市县域经济
工作会议，会期一天(半天参观、半天开会)。为确保全市县
域经济工作会议顺利召开，特制定本方案。

县成立“xx县全市县域经济工作会议筹备工作领导小组”，由
县委副书记、县长沈学强任组长，县委副书记朱林，县委常
委、政法委书记、公安局局长邹xx，县委常委、常务副县长
沈xx，县委常委、副县长、统战部长全照明，县委常委、县委
办公室主任夏xx，县人大常委会副主任纪洪山，县政协副主席
朱xx任副组长，县委办公室、县政府办公室、县委宣传部、
接待办、经济局、公安局、财政局、建设局、交通局、文体
局、供电公司、城关镇、潘口乡、麻家渡镇、宝丰镇等单位
负责人为成员。由县政府办公室牵头，县经济局具体组织实
施。从领导小组成员单位抽调人员集中办公，组建相应的工
作小组，采取“倒计时”方式，加班加点、保质保量地做好
会议筹备工作，确保万无一失。

(一)会务工作由沈xx、夏xx负责，由县委办公室、县政府办公
室具体落实。

1、会议地点：县计生局6楼会议室(按180人参会准备)。

2、会标：全市县域经济工作会议。

3、按市级领导参会名单设置主席台和座签。



4、会前由专业人员对会场音响效果、灯光进行全面测试，确
保灯光、音响正常。

5、设置投影仪。

6、按市属一级单位负责人参会名单安排桌椅，各县市区主要
负责人在观众席前排就座，其他人员保证有座位。

7、印制全体参会人员座位图，确保对号入座，并装入文件袋。

8、会场安排4名服务员负责茶水服务。若会议有发奖仪式，
安排礼仪小姐。

9、由县政府办公室抽调培训政务讲解员，随车讲解员统一调
派，参观点讲解员由责任单位落实。

(二)会议材料准备工作由朱林、夏xx负责，由县委办公室、
县政府办公室具体负责落实。

1、印制会议纪念手提文件袋。(叶xx负责)

2、制作xx县域经济发展情况和今后工作打算多媒体文
件。(杨xx负责)

3、印制《会议指南》和参观现场(企业)简介并装入文件
袋。(叶xx负责)

4、印制全体参会人员出席证。参会人员佩带《代表证》，工
作人员佩带《工作证》，记者佩带《记者证》，并装入文件
袋。(叶xx负责)

(三)会议食宿安排由夏xx负责，由县接待办王和同志具体落
实。



1、全体参会人员原则上安排在xx宾馆统一食宿，会议期间宾
馆不对外营业。若xx宾馆接待有困难，可在翠园宾馆适当安
排食宿。

2、在宾馆门口悬挂“热烈祝贺全市县域经济工作会议在xx隆
重召开!”和“热烈欢迎各级领导莅临xx检查指导工作!”条
幅。

3、处级以上干部按单人单间安排住宿，处级以下按双人标准
间安排住宿。

4、在房间摆放水果、香烟和一人一套洗漱用品。

5、印制入住卡(放置床头柜上)，注明姓名、性别、职务。

6、在每个房间摆放每份200元以上的纪念品。

7、会议报到当天晚上，县委、县政府在xx宾馆宴会厅举行欢
迎晚宴，由沈学强同志致辞。(县政府办公室具体负责)

8、会议期间所有参会人员按自助餐形式就餐。

9、县接待办要制订具有xx特色的菜谱，并摆放酒水、饮品及
水果。

(四)参观现场准备工作由朱林同志负责。

1、设6个参观现场

(1)宝丰工业园参观现场准备工作由全照明、纪洪山、师利龙
同志负责，主要参观宝丰明宏塑料编织厂、宏达科工贸公司
等企业(不参观鄂西北珠宝大市场，由政务讲解员讲解)。

(2)宝丰自来水公司参观现场准备工作由全照明、纪洪山、师



利龙同志负责。

(3)麻家渡秦巴钡盐有限责任公司参观现场准备工作由沈xx、
邵斌同志负责。

(4)潘口电站坝址(设置效果图及简介)参观现场准备工作由
沈xx、唐泽斌、陈汉华同志负责。

(5)桥东工业园(大门)及天新公司参观现场准备工作由全照明、
吴善兴同志负责。

(6)世纪广场(新合作鑫城超市)参观现场准备工作由夏xx、
沈xx负责。

2、工作要求：一是确保参观现场干净卫生;二是确保满负荷
生产;三是加快技术改造，能投产的要投产，不能投产的要秩
序井然;四是要有欢迎各级领导检查指导工作的.标语;五是要
印制并发放企业简介材料;六是要确定方便参观的路线，并由
政务讲解员介绍企业情况;七是要准备矿泉水;八是工人要着
装上岗。

3、起草xx县域经济发展情况解说词(叶xx负责)，交由政务讲
解员随车讲解，并准备无线话筒，政务讲解员统一着装(无线
话筒、服装由县接待办统一购置)。

4、在参观车辆每个座位上放置水果、矿泉水、清凉油、餐巾
纸等。

(五)会议宣传工作由朱林、沈xx负责。

1、为欢迎晚宴准备一台大约40分钟的文艺节目，短小精悍，
体现地方特色(郭xx负责);观看演出时，设领导席、贵宾席，
在每个座位上摆放《节目单》和矿泉水。



2、宣传报道。(1)在参会人员住地以文字图片形式介绍xx三
个文明建设成就(县政府办公室负责);(2)在《今日xx》开辟专
栏介绍xx三个文明建设情况(县委宣传部负责并装入文件
袋);(3)对会议实行全方位跟踪报道。

(六)会议安全保卫和环境卫生工作由邹xx、夏xx、朱xx负责。

1、由县公安局负责安全保卫工作。要制定安全保障预案，建
立县、乡联动机制，确保会议住地、大会现场和参观现场安
全。

2、由县交通局负责抓好参观沿途道路畅通保洁工作。

3、由县建设局负责抓好城区环境卫生，尤其要确保会议住地
周边环境整洁干净。

4、由县接待办为会议参观调配专用豪华客车，并统一编号，
参观人员上下车由政务讲解员在客车门口维护秩序。(车辆由
县政府办公室安排专人调派)

此项工作由沈xx负责，县财政局要积极争取市里支持，同时
搞好预算，安排适当经费，会议所需所有物资统一由县接待
办负责购置，经费由县接待办统一管理使用。

金融会议记录篇四

为进一步增进了解，加强机关、非公企业、农村党支部书记
之间的沟通与联系，确保“一联双结对”活动落到实处，经
党工委研究，决定在七一组织辖区内基层党支部书记开展
迎“七一”党建工作座谈会，制定如下方案：

一、座谈时间及地点

20xx年7月1日(星期四)上午9：00至12：00。



座谈地点设在管委会3号楼三楼综合会议室，用餐地点设在东
艺中心漓江仔大厅。

二、座谈方式

采取个人发言，互相交流等方式进行。

三、座谈内容

(一)讨论《南宁经济技术开发区非公企业党组织书记管理办
法》;

(二)谈谈怎样当好党支部书记;

(三)谈谈如何发挥党支部在凝聚人心、促进和谐中的作用。

四、参加人员

(一)机关党委所属党支部，各村(社区)党支部书记;

(二)管委会分管领导，那洪街道党工委分管领导，党政办有
关同志;

(三)各非公企业党组织书记。

金融会议记录篇五

二、地 点：术中心多功能厅会议室

三、主持人：县安办主任

四、参加会议人员

(一)出席会议的领导



县委常委、组织部长廖;县委常委、副县长唐;县人大常委会
副主任汪;县政协副主席胡。

(二)参加会议人员

各乡镇乡(镇)长、翠管会主任;县安委会成员单位主要负责
人;各派出所交管中队中队长;运输企业、建筑企业、规上企
业负责人。

五、会议议程

1、县安办主任赵彬传达全市安全生产工作紧急会议精神;

2、县公安局副局长吴长明安排部署春节期间的道路交通、消
防、民爆物品安全生产工作;

3、县住建局副局长杨松安排部署春节期间的建筑施工、城镇
燃气安全生产工作;

4、县委常委、副县长唐协民分析当前安全生产形势，安排部
署春节期间的安全生产工作;

5、县委常委、组织部部长廖和民作重要讲话。

六、其他事项

1、出席会议领导、各乡镇(翠管会)参会人员、记者由县府办
负责通知;县安委会参会人员由安办负责通知;交管中队参会
人员由公安局负责通知;运输企业参会人员由交通运输局负责
通知;建筑企业参会人员由住建局负责通知;规上企业负责人
分别由经信局、商务局、园区办负责通知。

2、廖和民部长、唐协民副县长的讲话材料由县安办负责，送
县府办、组织部审核;吴长明同志的讲话材料由公安局负责;
杨松同志的讲话材料由住建局负责。



3、会标(岳池县安全生产工作会议)、会议座次、会议签到、
会议记录由县安办负责。

4、会议督查由县府督查室负责。

5、会议宣传由县电视台负责。

金融会议记录篇六

x年2月19日(正月十二)上午

8：00报到，8：30准时在市人大礼堂开会。

1.教育局领导班子成员、各科室全体同志;

2.市属学校、局直单位任命的现职领导;

3.各教育组组长、成技校校长;

4.各初中、小学副校级以上在职领导，公办幼儿园园长、教
学点负责人;

6.已认定的社会非学历培训机构负责人。

1.各教育组长负责通知、落实并组织本辖区所有单位的参会
人员按时报到。

2.职教科负责通知非学历培训机构负责人按时报到。

3.各参会人员要统一着正装，不得请假，按时参会。

4.会前逐人在报到处签到，不得代签，并按名条入座。

5.电教中心、教研室、活动中心、核算中心组织好本单位人
员按时参会。



金融会议记录篇七

为认真贯彻落实省市交通工作会议精神，总结上半年交通工
作，全面部署下半年的工作任务，特制订全区交通如下：

20xx年7月7日上午8：30

鸿运酒店二楼会议室

区委副书记、区长张明；区委常委、区政府副市长路良。

各镇（区、街）镇长（办事处主任）。国土局、财政局、公
安局、发改局、监察局、住建局、审计局、林业局、安监局、
广电局等单位主要负责人。

交运局、港航局、公路局中层（含）以上干部。

市交运集团、客运公司、公交公司、运输公司等单位主要负
责人。（共100人）

会议由区政府副市长路良主持，会议日程有两项：

1、路区长与各镇（区）街道签订20xx年度乡村公路建设养护
管理目标责任书。

2、张区长做重要讲话。


