
最新礼仪部述职报告(实用5篇)
随着社会不断地进步，报告使用的频率越来越高，报告具有
语言陈述性的特点。报告的格式和要求是什么样的呢？下面
是小编为大家整理的报告范文，仅供参考，大家一起来看看
吧。

礼仪部述职报告篇一

尊敬的领导、老师、亲爱的同学们：

大家下午好，我叫冯尧，来自湖北随州，现就读于我院09届
印刷图文信息处理3-1班，在大学生创业指导中心任礼仪部部
长一职。

今天是我最难忘的日子，也是最激动的日子，在此，让我向
王老师、李老师及各位学长学姐表示衷心的感谢！向在坐的
领导表示崇高的敬意。

礼仪部是为大学生创业指导中心服务的，是为同学们服务的，
我们礼仪部会围绕大学生创业指导中心的工作，在大学生创
业指导中心我们会积极活跃各种文化生活，为学院和大学生
创业指导中心树立起良好的形象，展现我们大学生创业指导
中心学员的风采。

礼仪部是大学生创业指导中心正常运转的纽带，在大学生创
业指导中心召开会议、组织活动、日常服务这些看似简单，
实际关系大学生创业指导中心发展的事上，我的经验还不是
那么丰富。但是，我相信大学生创业指导中心老师的帮助和
同学们的关心是我不断前进的动力，同时，在大学生创业指
导中心，我会积极进取，不断学习，向周围优秀的领导和同
学请教，不断提升自己及部员的服务水平。

在大学生创业指导中心短短的三个月时间里，我相信我一定



能跟上大学生创业指导中心发展的步伐，把自己打造成为大
学生创业指导中心优秀的部长，把礼仪部学员培养成为最优
秀的学员，把计划变成行动，是个不断努力的过程，但是，
我会让这个过程变得更短，在今后的工作中，我会具体从以
下几方面做起：

1、加强礼仪的理论修养，树立创业中心美好形象；

学习是终身学习的一个过程，在理论学习上应该常学常思，
不断加强自身及部员在礼仪理论方面的修养。在理论的学习
中，不仅仅要掌握理论知识，更要在实践服务中加强，把大
学生创业指导中心礼仪部的理解活学活用，把理论贯彻到实
际的工作当中去。

2、努力钻研礼仪，提高部员整体水平；

3、加强各方面的训练、交流、沟通、形成良好的服务氛围；

4、合理安排礼仪部内部工作，积极的与其他各部门交流，取
长补短，相互学习；

5、听从领导安排，追求礼仪服务质量；

部门的领导始终是我们工作中的重心，积极的完成领导交代
下来的任务，把工作服务做好，做到精益求精，这样的部长
才是领导的得力助手，也是学员的好榜样。

礼仪部述职报告篇二

弹指一挥间礼仪队已成立近两年，在院团委领导、老师的正
确指导下开展工作，经历了一年多的摸索期后，礼仪队的各
项工作渐入正轨。 礼仪队主要负责刑侦学院对外形象的展示
和宣传，展现刑侦风采；为各项大型活动包括各种庆典、迎
宾、晚会、颁奖仪式、知识讲座等提供礼仪服务；协调礼仪



队与学生会其他部门的关系，并协助完成其他部门的工作，
维护和树立刑侦院学生会的良好形象。与校礼仪队和其他学
院礼仪队交流合作，树立校园内的礼仪文化氛围，培养在校
学生的礼仪、礼节；礼仪队始终以服务为宗旨，以提高学生
综合素质为目的，展示刑侦礼仪风采，协助学院顺利开展活
动，为学院的各项活动做好服务工作。

今年学期伊始，我们院学生会统一进行了有计划的招新，礼
仪队也成功的完成招新计划，增添了17名新干事，其中男生4
名，女生13名，为礼仪队添加的新的血液。为增进感情，促
进相互了解，招新后我们召开了多次例会，部长、干事之间
互相认识，同时为新干事介绍上学年在礼仪队的工作经验与
心得，同时为使新干事了解礼仪事宜，培养自身礼仪素质，
我们对新干事进行了定期的培训。经过一个学期的训练，新
干事在化妆，完成礼仪各项活动等方面的能力已基本具备，
礼仪队成员彼此更加了解。

出席了我院青协市民学校活动、11级十八大文艺演出以及协
助办公室举办“步步惊心”活动；同时，我们还与校学生会
礼仪部在人员、服装方面相互合作。

在本学期的活动中，礼仪队能够较好的完成各项任务。本学
期礼仪最大的进步就是在统筹活动和人员安排上更为合理化。
上学年由于经验的缺乏和对礼仪队认识的不全面，在活动之
前的准备工作不充分，活动中也问题不断。本学年我们吸取
教训，总结经验，在各个活动之前都做好充分的准备工作，
明确每个礼仪成员的职责，活动一般都能较好开展。当然，
礼仪队也存在需要改进的地方。例如礼仪人员的随机应变能
力有待改进，礼仪人员的时间观念还有待提高，还有在活动
中礼仪人员的自身形象等问题。

在接下来的工作中，礼仪队一定会发扬好的传统，改进不足
之处，与其他部门团结互助，以更好建设刑侦院学生会这个
大家庭。



礼仪部述职报告篇三

大二上学期就要结束了，回首过去的一学期一切仿佛还在眼
前： 这一学期作为礼仪部副部，我在部长xxx学姐的带领下
也开展了不少的活动，做了不少的工作，其中主要是关于负
责学院各种大型活动的礼仪工作，以及第十三届科技文化节
的工作，虽然有时忙一些但是在礼仪部的日子里，我感受到
了温暖，这也使我对学生会产生更深厚的感情；同时也使我
学会了如何更好的与人相处，如何交到更多的朋友；最后也
使我学到了很多工作上的方法与技巧，为我今后的工作打下
了坚实的基础。在本学期，我部进行了以下两次活动：

活动时间安排：

20xx年十月二十五日进行活动宣传及组织报名

20xx年10月29日为大赛进行初赛选拔，xx级xxx，xxx，xxx进入
复赛

20xx年11月14日由广播台进行复赛选拔，xxx入围决赛 20xx
年11月22日由广播台在图书馆报告厅进行决赛 活动结果：

xxx最终获一等奖即金话筒奖

活动时间安排：

20xx年十月二十五日进行活动宣传及组织报名

20xx年10月27日为大赛进行初赛选拔，xx级xxx，xxx进入复赛

20xx年11月7日由经济与管理学院进行复赛选拔，xxx入围决赛

20xx年11月22日由经济管理学院图书馆报告厅进行决赛 活动
结果：



xxx最终获四等奖

工作的后腿，为我们院尽了一点微薄之力！同时在科技文化
月的活动中 ，我们部负责的活动都取得了很好的成绩总之，
学生会工作无小事，事事都不能懈怠。我们干事更要不断地
提高自身的素质才能把我们的工作做得更好，才能更好地服
务同学在过去的学期里，我脚踏实地做了一些工作，但由于
自己的水平和经验不足，还存在着一定的问题。在新的一年
里，我还要继续努力，争取取得更大的成绩。

部门：礼仪部

职务：副部长 姓名：xx

电话：xxxxx

礼仪部述职报告篇四

弹指一挥间礼仪队已成立近两年，在院团委领导、老师的正
确指导下开展工作，经历了一年多的摸索期后，礼仪队的各
项工作渐入正轨。礼仪队主要负责刑侦学院对外形象的展示
和宣传，展现刑侦风采；为各项大型活动包括各种庆典、迎
宾、晚会、颁奖仪式、知识讲座等提供礼仪服务；协调礼仪
队与学生会其他部门的关系，并协助完成其他部门的工作，
维护和树立刑侦院学生会的良好形象。与校礼仪队和其他学
院礼仪队交流合作，树立校园内的礼仪文化氛围，培养在校
学生的礼仪、礼节；礼仪队始终以服务为宗旨，以提高学生
综合素质为目的，展示刑侦礼仪风采，协助学院顺利开展活
动，为学院的各项活动做好服务工作。

今年学期伊始，我们院学生会统一进行了有计划的招新，礼
仪队也成功的完成招新计划，增添了17名新干事，其中男生4
名，女生13名，为礼仪队添加的新的血液。为增进感情，促
进相互了解，招新后我们召开了多次例会，部长、干事之间



互相认识，同时为新干事介绍上学年在礼仪队的工作经验与
心得，同时为使新干事了解礼仪事宜，培养自身礼仪素质，
我们对新干事进行了定期的培训。经过一个学期的训练，新
干事在化妆，完成礼仪各项活动等方面的能力已基本具备，
礼仪队成员彼此更加了解。

出席了我院青协市民学校活动、11级十八大文艺演出以及协
助办公室举办“步步惊心”活动；同时，我们还与校学生会
礼仪部在人员、服装方面相互合作。

在本学期的活动中，礼仪队能够较好的完成各项任务。本学
期礼仪最大的进步就是在统筹活动和人员安排上更为合理化。
上学年由于经验的缺乏和对礼仪队认识的不全面，在活动之
前的准备工作不充分，活动中也问题不断。本学年我们吸取
教训，总结经验，在各个活动之前都做好充分的准备工作，
明确每个礼仪成员的职责，活动一般都能较好开展。当然，
礼仪队也存在需要改进的地方。例如礼仪人员的随机应变能
力有待改进，礼仪人员的时间观念还有待提高，还有在活动
中礼仪人员的自身形象等问题。

在接下来的工作中，礼仪队一定会发扬好的传统，改进不足
之处，与其他部门团结互助，以更好建设刑侦院学生会这个
大家庭。

礼仪部述职报告篇五

尊敬的领导、老师、亲爱的同学们：

大家下午好，我叫冯尧，来自湖北随州，现就读于我院09届
印刷图文信息处理3-1班，在大学生创业指导中心任礼仪部部
长一职。

今天是我最难忘的日子，也是最激动的日子，在此，让我向
王老师、李老师及各位学长学姐表示衷心的感谢！向在坐的



领导表示崇高的敬意。

礼仪部是为大学生创业指导中心服务的，是为同学们服务的，
我们礼仪部会围绕大学生创业指导中心的工作，在大学生创
业指导中心我们会积极活跃各种文化生活，为学院和大学生
创业指导中心树立起良好的形象，展现我们大学生创业指导
中心学员的风采。

礼仪部是大学生创业指导中心正常运转的纽带，在大学生创
业指导中心召开会议、组织活动、日常服务这些看似简单，
实际关系大学生创业指导中心发展的事上，我的经验还不是
那么丰富。但是，我相信大学生创业指导中心老师的帮助和
同学们的关心是我不断前进的动力，同时，在大学生创业指
导中心，我会积极进取，不断学习，向周围优秀的领导和同
学请教，不断提升自己及部员的服务水平。

在大学生创业指导中心短短的三个月时间里，我相信我一定

能跟上大学生创业指导中心发展的步伐，把自己打造成为大
学生创业指导中心优秀的部长，把礼仪部学员培养成为最优
秀的学员，把计划变成行动，是个不断努力的过程，但是，
我会让这个过程变得更短，在今后的工作中，我会具体从以
下几方面做起：

1、加强礼仪的理论修养，树立创业中心美好形象

学习是终身学习的一个过程，在理论学习上应该常学常思，
不断加强自身及部员在礼仪理论方面的修养。在理论的学习
中，不仅仅要掌握理论知识，更要在实践服务中加强，把大
学生创业指导中心礼仪部的理解活学活用，把理论贯彻到实
际的工作当中去。

2、努力钻研礼仪，提高部员整体水平



3、加强各方面的训练、交流、沟通、形成良好的服务氛围

4、合理安排礼仪部内部工作，积极的与其他各部门交流，取
长

不短，相互学习

5、听从领导安排，追求礼仪服务质量

部门的领导始终是我们工作中的重心，积极的完成领导交代
下来的任务，把工作服务做好，做到精益求精，这样的部长
才是领导的得力助手，也是学员的好榜样。


