
2023年行政事业单位国有资产管理自查
报告总结 国有资产管理自查报告(汇总5

篇)
报告，汉语词语，公文的一种格式，是指对上级有所陈请或
汇报时所作的口头或书面的陈述。写报告的时候需要注意什
么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编帮大家整理的最
新报告范文，仅供参考，希望能够帮助到大家。

行政事业单位国有资产管理自查报告总结篇一

为进一步加强国有资产管理，根据县国有资产服务单位《关
于开展全县行政事业性资产领域专项整治行动工作的`通知》
精神，我单位于4月7日至4月15日开展了国有资产领域自查自
纠工作，现将有关情况报告如下：

一、单位基本情况

单位是县政府直属全额拨款事业单位，编制x人，下设x个股
室，执行行政事业单位会计制度。单位按照实际情况及内控
制度要求，由办公室负责资产采购和资产处置，财务股负责
账务登记和资产系统管理。

单位对此次资产领域自查自纠工作高度重视，专门召开会议
研究布置，指定专人负责此项工作。在自查过程中，单位严
格对照七大类突出问题，结合单位实际情况和巡察中发现的
资产管理问题线索，逐项清查核对。

二、自查自纠情况

（一）闲置或对外出租与租入并存

经自查，我单位没有另外租用办公用房，不存在并存现象。



（二）违规购置、处置资产

经自查，我单位不存在此类问题。

（三）未履行审批程序出租资产、对外投资及处置资产经自
查，我单位对外出租按照规定履行了审批程序，不存在此类
问题。

（四）资产处置收入未按规定上缴或上缴不及时

经自查，我单位未处置过资产，不存在此类问题。

（五）资产账实不符、未按规定登记入账

经自查，我单位不存在此类问题。

（六）已使用的在建工程未及时转为固定资产或公共基础设
施等

经自查，我单位无在建工程，不存在此类问题。

（七）其他问题

经自查，我单位在资产管理中不存在其他问题。

三、下一步工作打算

（一）加强管理培训，提高管理水平。对固定资产管理人员
以及保管人员进行有关知识培训，学习国资等部门有关规定，
使每个职工都能够从思想上高度重视科学管理固定资产的重
要性，掌握正确保管国有资产的方法。

（二）成立领导小组，建立健全监督机制。成立以单位主任
为组长，以分管副主任，财务股人员为成员的领导小组，对
固定资产的购置、使用、保管、报废等方面进行日常监督检



查，保证国有资产不流失。

（三）完善固定资产相关管理制度。建立固定资产管理保管
奖惩制度，在管理和保管固定资产方面有突出贡献的股室和
个人给予一定的奖励，对那些不爱护公共财物，不遵守单位
有关固定资产管理制度的人给子处罚。

（四）对所有固定资产重新登记造册。登记后，对正在使用
的固定资产加强管理，对已经报废或损坏的固定资产按照规
定进行处置。

行政事业单位国有资产管理自查报告总结篇二

根据樟树市委办公室樟树市人民政府办公室文件关于《樟树
市开展国有资产出租（出让）清理工作实施方案》的通知精
神，我场认真组织开展自查自纠，现将有关情况报告如下：

按照市国有资产出租（出让）清理工作领导小组开展国有资
产出租（出让）清理工作的要求，为顺利开展、按时完成我
场的自查工作，我场成立了以场长为组长，分管场长为副组
长，各相关人员为组员的国有资产出租（出让）清理工作领
导小组，对我场的国有资产管理出租（出让）情况进行了全
面清理。

我场于20xx年3月3日至2011年4月xx日期间进行了自查自纠工
作。

经自查，我场没有国有资产出租（出让）情况，也没有违纪
违规行为。

行政事业单位国有资产管理自查报告总结篇三

根据xxx市财政局《关于转发的通知》要求，现将我单位国有
资产管理情况总结报告如下：



截至20xx年xx月xx日，我单位现有固定资产累计xxx万元，主
要包括办公家具、电脑、打印机、空调、档案保管设备及照
相机等。

1、建立组织、明确职责

为了加强固定资产管理,增强基层单位管理固定资产意识以及
相关管理人员责任心，我局设立资产管理员并进一步明确了
资产管理员的职责。资产管理员熟练掌握《关于修订《xxx市
市级行政事业单位部分通用办公设备和办公家具配置标准》
的通知》x、《xxx区经费管理办法》等涉及固定资产配置、使用、
处置业务的文件要求，同时全面掌握全局固定资产登记使用
情况。这样即保证了资产管理信息畅通、政策的`实施,又方
便了资产管理上下沟通与衔接，对保证固定资产的安全与完
整将产生积极作用。

2、抓好单位资产清查、核实工作xxx年，我局x开展了固定资
产清查工作。全面摸清了“家底”，强化了国有资产管理，
优化了资产配置，提高了资产使用效率，为科学编制预算，
推进资产管理与预算管理、财务管理相结合提供准确依据。

3、规范资产增加、使用、处置手续。通过对全局固定资产清
查，清晰掌握了固定资产存量、分布、结构及使用情况，及
时输入固定资产管理软件对全局的固定资产进行了动态管理，
加强新增资产配置审核工作，规范资产处置程序，确保资产
高效使用。

在今后的工作中，我们将在优化资源配置提高资产利用率，
保证国有资产安全，防止国有资产流失等方面将进一步拓宽
思路，完善办法，拿出新措施，实现新突破。

行政事业单位国有资产管理自查报告总结篇四

市国有资产领导小组：



根据樟树市委办公室樟树市人民政府办公室[2011]19号文件
关于《樟树市开展国有资产出租（出让）清理工作实施方案》
的通知精神，我场认真组织开展自查自纠，现将有关情况报
告如下：

按照市国有资产出租（出让）清理工作领导小组开展国有资
产出租（出让）清理工作的要求，为顺利开展、按时完成我
场的自查工作，我场成立了以场长为组长，分管场长为副组
长，各相关人员为组员的国有资产出租（出让）清理工作领
导小组，对我场的国有资产管理出租（出让）情况进行了全
面清理。

我场于2011年3月3日至2011年4月xx日期间进行了自查自纠工
作。

经自查，我场没有国有资产出租（出让）情况，也没有违纪
违规行为。

20xx年3月xx日

行政事业单位国有资产管理自查报告总结篇五

xxx县人民政府：

根据xx县委办《关于开展党政机关和企事业单位国有资产管
理工作检查的通知》的文件精神，结合xx实际，现将有关情
况报告如下：

为顺利开展工作、按时完成我镇自查工作，成立了以镇长任
组长、机关分管领导为副组长，镇属相关单位负责人为成员
的国有资产管理专项检查领导小组，具体工作由镇党政办、
财政所两个部门牵头，镇属各工作单位负责人各自开展本单
位使用和管理的国有资产自查等工作。



内部管理制度、资产配置、使用、处置、投资以及出租出售
管理的决策程序及效果，资产使用管理台账，资产账务管理
情况，主管部门对所属单位资产管理职责履行情况等相关内
容。

我镇管理和使用的国有资产总金额为xx元，其中国有土地xx
元，办公用房xx元，公务用车xx元（含消防车、洒水车各一
辆），电子、电气设备xx元，办公桌椅xx元。在落实国有资
产管理工作上，严格按照国有资产管理制度执行。一是国有
资产购置上，根据各部门工作实际要求，确需购置设备办公
设备的，先写出书面报告，经分管领导签字报镇主要领导审
批同意后，由镇党政办组织人员按程序统一采购，防止盲目
采购，造成国有资产闲置、浪费；二是大宗物资采购工作，
严格按照《xx县人民政府办公室关于执行xx省政府集中采购目
录及限额标准的通知》要求（x府办发〔xxxx〕xx号文件），我
镇不存在超标准、超限额采购；三是各部门建立了规范固定
资产使用台账，明确了保管和使用的责任人；四是我镇新增
国有资产按照权责发生制原则，交付使用及时入账，做到账
实相符，并按要求录入国有资产管理系统；五是国有资产处
置方面，严格按照国有资产管理实施办法，履行相应的审批
程序，防止国有资产的流失，无私自处置国有资产的现象。

我镇国有资产管理工作在各方面都比较规范有序，但也存在
一些问题，一是有重买轻管的现象时有发生，主要在应急工
作方面的临时物资采购，今后需要加强管理；二是在低质易
耗品固定资产报废处置不及时，比如平时我们使用的电脑，
因更新快，在今后工作中，将按照有关政策法规，进一步建
立健全国有资产管理制度，用好管理好我镇国有资产。


