
2023年委托书格式个人(实用10篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？这里我整理了一些优
秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

委托书格式个人篇一

委托人：身份证号码：联系电话：

受托人：身份证号码：联系电话：

就xx证券股份有限公司行政清理工作组(以下简称“xx证券清
理组”)个人债权人申报登记债权的事宜，委托人对受托人授
权如下：

1、授权受托人代理委托人向xx证券清理组提交并接收申报债
权的有关资料;

2、授权受托人代理委托人根据《xx证券股份有限公司债权登
记公告》的`规定办理向xx证券清理组申报登记债权的其他事
宜。

本授权委托书自委托人签字之日生效。

委托人(签字)：

受托人(签字)：

年月日



委托书格式个人篇二

本委托书声明：我(姓名)系(建设单位名称)的法定代表人,现
授权委托(施工单位名称)的(姓名)为我公司申报消防相关事
宜的法定代表人授权委托代理人,我承认代理人全权代表我前
往贵大队办理消防申报与之有关的事宜。

代理人无转委托权,特此委托。

代理人：性别年龄

身份证号码：

法定代表人：

建设单位：

委托日期：年月日

委托书格式个人篇三

委托人(单位)：

受委托人：

我公司因业务需要，特委托 ，身份证号码： 等同志为我公
司练习承接工程项目承建事宜。

一、工程项目名称：

工程项目地址：

工程项目造价及方量：



二、工程收费标准及付款方法等相关条件以我公司与业主(中
标方或发包方)签订的合同为准。

三、上诉一到四条的内容，我公司全部认可接受，待我公司
与业主(中标方或发包方)签订正式承包施工合同时，当天支
付受委托人 ，我公司皆视为受委托方完成了我公司的委托要
求。同时，受委托方不介入业主(中标方或发包方)与我公司
的任何合作关系，更不承担任何风险及任何责任。

四、我公司按承接的工程项目总造价的 %(百分之 )支付共计
人民币 大写 提取给受委托方，作为受委托人的人力资源、
关系及前期费用的投资回报：工资、劳务差旅费、通讯、招
待费、福利资金等综合服务费用(税金全部由我公司承担)，
其支付办法为： 按工程进度提取支付， 直到全款过完为止，
该委托承诺自动作废。

五、以上承诺保证如期兑现，如有违约，受委托方可凭此件
向我公司或委托人要求索赔，并由我公司或委托人按实际工
程项目总造价3%的违约金赔偿给受委托方。

六、本承若书一式贰份，我公司签到工程承包合同有效，视
受委托方完成了我公司的委托要求，我公司承诺自愿支付以
上款项，如没有签到工程承包合同，本委托承诺自动作废。

七、如双方有违约，发生争议不能解决，可向 法院申请仲裁。

八、备注：如委托方违约不支付受委托方的劳务等综合服务
费，受委托方有权将我公司承包的工程项目转给其他第三方，
也可凭借此委托承诺阻止工地施工，直到应该得到的. 及总
造价3%的违约金全款过完为止，该委托承诺自动作废。

特此承诺

公司名称：



委托人：

法人代表：

电话：

身份证号码：

受委托人：

电话：

身份证号码：

委托书格式个人篇四

委托人姓名：

身份证号：

地址：

联系电话：

邮编：

受委托人姓名： 性别： ，工作单位：

地址： ，身份证号：

联系电话： 邮编：

委托人委托上列受委托人在委托人与 _____(单位、个人)的.
____业务中，作为委托人的取货代理人，其代理权限为全权
代理，即：全权收取委托人有权从_____(单位、个人)收取的



全部货物。

委托人：

受委托人：

__年_月_日

委托书格式个人篇五

本人_____（姓名）系_____（申请人名称）的法定代表人，
现委托_____（姓名）为我方代理人。代理人根据授权，以我
方名义签署、澄清、递交、撤回、修改张石高速公路涞源南
互通至西陵互通段隧道监控、通风照明、消防工程施工_____
类招标资格预审申请文件，其法律后果由我方承担。

委托期限：_____。

代理人无转委托权。

附件1：法定代表人身份证明

附件2：法定代表人及委托代理人身份证复印件

委托书

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：



点击下载文档

搜索文档

委托书格式个人篇六

法人或其他组织全称、地址、法定代表人姓名、职务、电话

受委托人：姓名、所在律师事务所名称

现委托上述委托人在我与_______因_____纠纷一案中，作为
我的仲裁代理人。

代理人_____的代理权限为：_________________

委托人：(签章)

年月日

委托书格式个人篇七

____公证处：

我作为（单位）的'法定代表，委派（姓名、性别、出生年月、
工作单位、职务、住址）

为全权代表，与我单位的公派xx人员签订《xx协议书》，并代
表我单位处理该协议书中的一切事宜。

本委托书有效期自年月日至年月日。

委托单位：



法定代表（签字）

年月日

委托书格式个人篇八

过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我单
位均予以承认。代理人无转委权。

特此委托。

代理人：性别：年龄：

单位：部门：职务：

承包单位：（盖章）

法定代表人：（签字、盖章）

日期：年月日

将本文的word文档下载到电脑，方便收藏和打印

推荐度：

点击下载文档

搜索文档



委托书格式个人篇九

委托人：

受委托人：

在委托人与一案中，特聘请为本案的特别授权代理人。代理
人的代理权限：代为调查取证，代为申请政府信息公开，代
为提起权属争议调查申请，代为提起违法查处申请，代为向
有关部门进行控告、申诉，代为申请协调、裁决、听证、代
为提起行政复议申请、代为起诉、承认、变更、放弃诉讼请
求、进行和解、调解、代为提起上诉，代为出庭，代为出席
听证会，代收相关文书材料等特别授权代理；代理人的`代理
期限：自_______年_____月_____日起至上述代理事宜办理终
结止。

委托书格式个人篇十

委托人：_____________性别：_____________身份
证：_____________被委托方：义马市商务大厦一、二楼商铺
业主委员会。

本人工作繁忙，不能亲自办理位于义马市商务大
厦_____________商铺经营权对外招商、签订租赁合同等与商
铺管理相关的一切事宜，特委托业主委员会作为我的合法代
理人，全权代表我办理相关事项，对委托人在办理上述事项
过程中所签署的有关文件，我均予认可，并承担相应的法律
责任。

业主委员会有转委托权。

委托期限：叁年。

委托人：_____________。



注：业主委员会成员。

_____年_____月_____日

委托书怎样有法律效应

只要是委托人真实意思表示，并亲笔签字的都是有效的。在
效力上来说，经过公证的委托书会更有公信力。

委托书

在诉讼中，是指委托代理人取得诉讼代理资格，为被代理人
进行诉讼的证明文书，其记载的内容主要包括委托事项和代
理权限，并由委托人签名或盖章。但在其他民事法律行为过
程中，也可能存在有授权委托的法律文书。在香港，这类委
托书会以契约形成，将个人的某些权力，委派于他人身上。
最常见的是用于物业管理上，例如业主已移民外国，业主在
港的物业，他委派一个可信的人替他管理，亦可以透过委托
书要求受委托人替他将物业出租或出售。

境外当事人出具的`委托书的效力

对于境外当事人出具的授权委托书，人民法院应当根据不同
当事人的具体情况进行审查。对于自然人的，应当由其本人
或者其法定监护人出具授权委托书;对于法人的，应当由其法
定代表人或者有权出具授权委托书的部门或者个人出具;属于
其他组织的，应当由其负责人出具。上述当事人出具的授权
委托书，均应当履行公证及认证手续，否则没有法律效力。


