
2023年委托收款会计分录(大全7篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？这里我整理了一些优秀
的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。

委托收款会计分录篇一

委托人（名称）：

受委托人姓名：， 性别：x ，身份证号： 。

委托范围：我公司全权委托我司员工（装修现场监理）  收
取 。此委托书有效期限从  年  月日至  年月 日有效。

本委托书一式两份，委托人加盖公章后生效。 我方委托  
收取上述款项，由此引起的经济纠纷与付款方无关。

委托人（公章）：

日期：

委托收款会计分录篇二

致**单位：

兹有**（姓名），身份证号：________________，根据我单
位提供的附件所列材料，与贵单位联络，将此笔***款项
计***（大写：人民币****）支付该人，账户名***，账
号：________________！以上情况属实，若由此引起纠纷，
由我单位负责处理！

附件一：身份证（复印件，需有持有人签名）



附件二：送货签收清单

（加盖单位公章）

___年__月__日

委托收款会计分录篇三

根据贵行信贷部门提供的第二联《银行个人消费贷款申请书》
经与消费递产的有关资料核对，现确认无误，我单位已
将______台______商品，单价______元，总计价格______元，
发放给消费者。该消费者提供的《银行个人消费贷款申请书》
的编号为xx。请你行按照《个人消费品贷款合作协议书》的规
定，核对有关内容，相符后，将xx在贵行的消费贷款在收到
本通知书的次日（遇节假日顺延）转存放我单位账户，账号
为委托收款授权书______；账户名称为xxxxx。

特此委托！你行据此办理转账产生的经济纠纷由我单位全部
负责。

商业出售单位盖章

经办人员签字（盖章）

xx年xx月xx日

委托收款会计分录篇四

公司现委托下列持卡人作为 款项的.收款人。xx公司对上述账
号的付款视为向 公司完成付款。

持卡人信息：

账户名：



卡号：

开户行：

公司(公章)

持卡人(签字)

日期：

委托书的基本规范：

凡本人无法亲自办理相关手续，需委托他人办理的，需制作
《委托书》，具体格式如下:

1、本人亲笔书写委托书，标题写明:委托书

2、委托书内容包括:

(1)委托人姓名: 身份证号: 地址: 联系电话: 邮编:

(2)受委托人姓名: 性别: ，工作单位: 地址: ，身份证号:
联系电话: 邮编:

(3)具体委托事项、委托范围:委托人委托上列受委托人在委
托人与 xx(单位、个人)的 xx业务中，作为委托人的商品生产
方，其代理权限为全权代理，即:全权生产委托方委托商品。

(4)上述各项内容，需书写(复印)在同一页纸内;

(5)如《委托书》由二张纸及其以上构成的，属无效委托，不
予认可。

3、委托书最后应有委托人、被委托人签字落款及日期



4、被委托人凭《委托书》及被委托人办理相关手续。

5、相关部门凭《委托书》办理手续，并将留存该《委托书》
存档。

委托收款会计分录篇五

受托人姓名：_____，性别：_____，身份证号
码：__________

委托范围：我司全权委托员工：_____收取_____市_____物业
管理有限公司_____大厦物业服务中心施工人员出入证押金人
民币：（小写）_____（大写）_____元整。此委托有效
期_____年_____月_____日至_____年_____月_____日止。我
方委托_____，收取上述款项，由此引起的经济纠纷与付款方
无关。

受委托人（签名）：_____

日期：_____

委托人（公章）：_____

日期：_____

委托收款会计分录篇六

我单位因业务需要，现委托××公司作为我单位合法委托代
理单位，授权其代表我单位进行**票和代收款工作。该委托
代理单位的授权范围为：代表我单位与你单位进行**票和代
收款活动有关的事务。在整个**票和代收款过程中，该代理
单位的一切行为，均代表本单位，与本单位的行为具有同等
法律效力。本单位将承担该代理单位行为的全部法律后果和
法律责任。代理单位无权转换代理权。



特此委托。

代理单位名称：

法人：

工商注册证号码：

委托单位法人(签章)：

委托单位：××公司

日期：年月日

附：代理单位工商营业执照复印件(加盖公章)

代理单位法人证明委托单位工商营业执照复印件(加盖公章)
委托单位法人证明

附：代理单位工商营业执照复印件(加盖公章)

代理单位法人证明

委托单位工商营业执照复印件(加盖公章)

委托收款会计分录篇七

现委托上列受委托人在我单位与___________关
于____________纠纷一案中，作为我方仲裁代理人。

代理人____________的代理权限为：

代理人____________的代理权限为：

委托单位：___________（盖章）



法定代表人：_________（签名或盖章）

年 月 日


