
最新公司办油卡介绍信(汇总10篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面是小
编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

公司办油卡介绍信篇一

尊敬的领导：

你好!

本人性格热情开朗，待人友好，为人诚实谦虚。工作勤奋，
认真负责，能吃苦耐劳，尽职尽责，有耐心。具有亲和力，
平易近人，善于与人沟通。

学习刻苦认真，成绩优秀，名列前茅。品学兼优，获得学院
奖学金。

积极参加课外文体活动，各种社会实践活动和兼职工作等，
以增加自己的阅历，提高自己的能力。在工作中体会办事方
式，锻炼口才和人际交往能力。曾连续两年获得学院暑期社
会实践(大一新生自我介绍)积极分子荣誉称号。会计求职自
我介绍自我介绍。

在平时学校生活中，做过很多兼职。例如：家教、电话访问
员、派传单、问卷调查，还到工厂打过暑期工，亲身体会了
各种工作的不同运作程序和处事方法，锻炼成了吃苦耐劳的
精神，并从工作中体会到乐趣，尽心尽力。

大学生涯，让我的组织协调能力、管理能力、应变能力等大
大提升，使我具备良好的心理素质，让我在竞争中拥有更大
的优势，让我在人生事业中走得更高更远。获得了优秀大学



生的称号。

本人吃苦耐劳，工作认真，能很快适应新环境，处事冷静，
学习能力较强，对自己要求严格，条理性强，善于整理，具
有良好的团队精神和较强的组织能力，具有扎实的会计专业
知识和较强的实务操作技能，能熟练地运用用友、金碟财务
软件，熟练各类办公软件，拥有《会计从业资格证》、《中
级电算化合格证书》、《全国计算机一级证》希望贵公司能
给我一个机会，我会以我的能力及我的努力回报贵公司给予
信任。

此致

敬礼!

介绍人：xx

20xx年x月x日

公司办油卡介绍信篇二

×××单位（管理档案处的全称）：

兹有×××（人名）的.档案属于贵单位管理，现因本公司招
聘×××（人名）到本公司任职，签订正式劳动合同××
（数字）年，从××（日期）起生效，在此期间，本公司
（×××）（公司名）将负责管理该员工的档案，负责该员
工与档案有关的各项事宜。（注：本公司为××××，具有
保存档案资质）特此申请批准提档。

此致

×××××公司



负责人：×××

×年×月×日

（盖上法人章）

公司办油卡介绍信篇三

xx市政务服务中心：

兹介绍我单位正式工作人员x携带我单位有关资料原件，凭该
同志有效身份证原件到贵单位办理xx市国家投资工程建设项
目网上招标投标注册确认及密匙购买事宜。之前，我单位
在xx市公共资源交易网“登记注册”时提交的资料数据与现
所提供的原件一致，对其真实性、合法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：(仅限一
个)。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并
承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。

此致!

单位行政公章：

x年x月x日

(经办人有效身份证复印件粘贴处)

盖章机关

公司办油卡介绍信篇四

xx市政务服务中心：



兹介绍我单位正式工作人员xxx携带我单位有关资料原件，凭
该同志有效身份证原件到贵单位办理xx市xx网上招标投标注
册确认及密匙购买事宜。之前，我单位在xx市xx“登记注册”
时提交的资料数据与现所提供的原件一致，对其真实性、合
法性和完整性负责。

我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：xxx。若该
手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，并承担因延
误通知号码变更而导致的全部责任。

此致

敬礼!

单位行政公章：

20xx年x月x日

公司办油卡介绍信篇五

xx市xx区公共资源交易管理办公室:

现介绍我单位人员(性别:xx年龄xx岁)，系我单位xx(职务)，
携带我单位有关原件资料和网上登录密匙，到贵单位办理招
标投标网上注册审核事宜，该人员为我单位参加xx区网上投
标的联系人，今后投标过程中的任何事项均由联系人负责联
络。我单位通过密匙登录后提交的资料数据即是我方的真实
意思表示，并对其真实性与合法性负责。

联系人免费接收交易项目信息的手机号码为(仅限一个号
码):xx。联系人、手机号码和注册资料若有改变我方将书面申
请变更。



此致!

单位名称(行政公章):

xx建筑公司

20xx年x月x日

公司办油卡介绍信篇六

_____学校：

兹介绍本单位_____，前来参加_____大学20____年特岗教师
在职攻读教育硕士复试。该同志现任_____及_____职务，本
科学历，于_____年_____月_____日来我校参加工作。

请予接洽。

此致

敬礼！

介绍人：_____

___年______月______日

公司办油卡介绍信篇七

携带我单位有关资料原件，凭该同志有效身份证原件到贵单
位办理泸州市政府投资工程建设项目网上招标投标注册确定
及密钥购买事宜。之前，我单位在泸州市人民政府政务服务
中心公共资源交易网登记注册时提供的资料数据与现所提供
的原件一致，并对其真实性、合法性和完整性负责。



我单位用于接收贵单位相关交易信息的手机号码为：（仅限
一个）。若该手机号码变更，我单位将及时书面告知贵单位，
并承担因延误通知号码变更而导致的全部责任。

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

公司办油卡介绍信篇八

xx医院：

我校xx级本科班学生xx将于xx年x月中旬至xx年x月中旬进行
为期xx周的毕业临床实习。

该学生入学四年以来，系统学习了中医学的各门基础和临床
课程，并学习了部分专题，专病的选修课，而且在课堂教学
中进行了课前见习和课间见习，初步接触过中医的临床实践。
按教学计划，第五年为毕业实习。

毕业实习是培养学生独立分析问题，解决问题能力和科学思
维力法，巩固和提高所学的基础理论和临床知识，技能，对
学生进行综合训练的重要阶段。凡未参加毕业实习的和未通
过实习考核的学生，一律不准毕业。为继承和发扬中医学，
培养更多的中医人才，望贵医院能接受该生来实习为盼。

实习科目根据实习计划中要求由本人与贵院确定，实习结束
后，请贵院各科室负责医师填写毕业实习鉴定表并由医教科
审核盖章后交回我院！



xx医学院

xx年x月x日

公司办油卡介绍信篇九

________公司总经理：

因我单位业务需要，近期将委派____同事前往贵单位面谈相
关事宜。望贵单位届时接待，谢谢！

本单位相关人员签名：________________

此致

敬礼！

单位：________________

日期：____年____月__日

公司办油卡介绍信篇十

单位(管理档案处的全称)：

兹有(人名)的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘(人名)
到本公司任职，签订正式(数字)年，从(日期)起生效，在此
期间，本公司()(公司名)将负责管理该员工的档案，负责该
员工与档案有关的各项事宜。(注：本公司为，具有保存档案
资质批准提档。

此致

敬礼！



____公司

负责人：

____年____月____日

(盖上法人章)

特此申请！


