
2023年特别授权委托书内容 特别授权委
托书(优质10篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

特别授权委托书内容篇一

本人_____是_______________公司法定代表人，现授权委
托____(身份证号_______________)为本公司资质申报业务负
责人，全权负责本公司的资质申请材料报送、审查意见反馈、
资质证书领取、文件签收等事项。

受委托人无转委托权。

委托有效期：20xx年_____月_____日至20xx年_____月_____
日止。

法定代表人手机号码：

受委托人手机号码：

法定代表人签字：

公司公章

20xx年_____月_____日

特别授权委托书内容篇二

人民法院：



你院受理的与我一案，依照法律规定，特委托为我的`诉讼代
理人。委托事项和权限如下：

特别授权：

代为承认、放弃、变更诉讼请求进行诉讼、调解、和解、提
起上诉、代领法律文书

委托人：（签名或盖章）

受托人：（签名或盖章）

年月日

特别授权委托书内容篇三

_____________人民法院：

现委托___律师事务所___律师作为___诉___纠纷一案___的诉
讼代理人，其在本案诉讼中在授权范围内的`诉讼行为与我方
的行为有同等效力。其代理权限为下列第___项，即___代理。

1 、一般代理。可以代为立案、陈述事实、举证、质证、辩
论、签收除调解书之外的诉讼文书、法律文书。

2 、特别授权代理。除享有一般代理权外，还可以代理我方
承认对方的诉讼请求、放弃或者变更我方的诉讼请求、进行
和解、提起反诉或者上诉，可以代为接受法院调解，代为签
收对我方具有法律约束力的调解书、申请执行、领取执行款
项以及法律规定的其他特别授权权限。

本案中的法律文书、诉讼文书，请以以下第( )种方式向我方
送达：



1、按上述委托人联系地址送达，由该委托人代收;

2、直接送达我方。

授权人：_____________

________年_____月______日

特别授权委托书内容篇四

委托单位：

受托人姓名：

工作单位：

职务：

电 话：

受托人姓名：

工作单位：

职务：

电 话：

现委托上列受托人在我与**因**纠纷一案中，作为我方的诉
讼代理人。

代理人的`代理权限为：代为谈判、调查取证、代为申请证据
保全和财产保全，代为起诉、出庭，代为陈述事实、参加辩
论，代为承认、变更、放弃诉讼请求，进行调解、和解，代
为申请执行、代为签署、送达法律文书等。



代理人 的代理权限为： 同上

委托单位：

年 月 日

特别授权委托书内容篇五

现委托律师事务所xx律师作为 诉 纠纷一案 的诉讼代理人，
其在本案诉讼中在授权范围内的诉讼行为与我方的`行为有同
等效力。其代理权限为下列第 项，即 代理。

1 、一般代理。可以代为立案、陈述事实、举证、质证、辩
论、签收除调解书之外的诉讼文书、法律文书。

2 、特别授权代理。除享有一般代理权外，还可以代理我方
承认对方的诉讼请求、放弃或者变更我方的诉讼请求、进行
和解、提起反诉或者上诉，可以代为接受法院调解，代为签
收对我方具有法律约束力的调解书、申请执行、领取执行款
项以及法律规定的其他特别授权权限。

代理人 ， 律师。地址 ，邮编： ，联系电话： 。

本案中的法律文书、诉讼文书，请以以下第 种方式向我方送
达：

本授权书宣告，在下面签字的xxx公司、总经理、xxx以法定代
表人身份合法代表本单位（以下简称“投标人”）授权：xxx
为xxx公司的合法代理人，授权代理人在xxxxxxx工程的招标
中，以本单位的名义，并代表本人与贵单位进行磋商、签署
文件和处理一切与此事有关的事务。代理人的一切行为均代
表本单位，与本人的行为具有同样的法律效力，本单位承担
代理人行为的全部法律后果。



委托的权限范围，是代理人实施代理行为有效的依据，律师
代书时一定要写明确。在民事代理中，委托人授予代理人代
理权的范围有三种情况：a、一次委托，即代理人只能就受托的
某一项事务办理民事法律行为；b、特别委托，即代理人受托在
一定时期内连续反复办理同一类性质的民事法律行为；c、总委
托，即代理人受托在一定时期内办理有关某类事务或某一种
标的物多种民事法律行为。

1 、按上述委托人联系地址送达，由该委托人代收；

2 、直接送达我方。

授权人：

20xx年 月 日

特别授权委托书内容篇六

人民法院：

你院受理的. 与我 一案，依照法律规定，特委托 为我的诉
讼代理人。 委托事项和权限如下：

特别授权：

代为承认、放弃、变更诉讼请求进行诉讼、调解、和解、提
起上诉、代领法律文书

委托人： （签名或盖章）

受托人： （签名或盖章）

年 月 日



特别授权委托书内容篇七

现委托律师事务所xx律师作为 诉 纠纷一案 的诉讼代理人，
其在本案诉讼中在授权范围内的诉讼行为与我方的'行为有同
等效力。其代理权限为下列第 项，即 代理。

1 、一般代理。可以代为立案、陈述事实、举证、质证、辩
论、签收除调解书之外的诉讼文书、法律文书。

2 、特别授权代理。除享有一般代理权外，还可以代理我方
承认对方的诉讼请求、放弃或者变更我方的诉讼请求、进行
和解、提起反诉或者上诉，可以代为接受法院调解，代为签
收对我方具有法律约束力的调解书、申请执行、领取执行款
项以及法律规定的其他特别授权权限。

代理人 ， 律师。地址 ，邮编： ，联系电话： 。

本案中的法律文书、诉讼文书，请以以下第 种方式向我方送
达：

本授权书宣告，在下面签字的xxx公司、总经理、xxx以法定代
表人身份合法代表本单位（以下简称“投标人”）授权：xxx
为xxx公司的合法代理人，授权代理人在xxxxxxx工程的招标
中，以本单位的名义，并代表本人与贵单位进行磋商、签署
文件和处理一切与此事有关的事务。代理人的一切行为均代
表本单位，与本人的行为具有同样的法律效力，本单位承担
代理人行为的全部法律后果。

委托的权限范围，是代理人实施代理行为有效的依据，律师
代书时一定要写明确。在民事代理中，委托人授予代理人代
理权的范围有三种情况：a、一次委托，即代理人只能就受托的
某一项事务办理民事法律行为；b、特别委托，即代理人受托在
一定时期内连续反复办理同一类性质的民事法律行为；c、总委



托，即代理人受托在一定时期内办理有关某类事务或某一种
标的物多种民事法律行为。

1 、按上述委托人联系地址送达，由该委托人代收；

2 、直接送达我方。

授权人：

20xx年 月 日

特别授权委托书内容篇八

委托人：

受托人：

兹委托受托人xx为我的代理人，全权代表我办理下列事项：

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，
由此在法律 上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

代理权限为：一般代理。 代理人无转委托权。

委托人：（签名并按手印）

20xx年x月x日

特别授权委托书内容篇九

委托人：

填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必须写明被委
托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明授权的`范



围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明授权的内容。
如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托代理人的权限，
有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有无和解权
等。如果未写明，则认为不具备这些具体权利，只有诉讼代
理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、什么范
围内签订的合同是有效的，超过这个范围就是无效的。

被委托人：xxx律师事务所

委托人 因与 一案进行诉讼，特委托xxx律师事务所 为委托
人的代理人，代理权限为：特别授权（代为起诉、有权承认、
放弃、变更诉讼请求、提起反诉、进行和解、有权提起上诉、
申请执行）

申请执行人要提交仲裁委员会出具的送达证明原件；申请执
行书一份，写明执行的原因及依据；申请执行人是个人的，
提交身份证复印件一份（核对原件），申请书由本人签名；
申请执行人是法人或其他组织的，申请书由法定代表人或主
要负责人签名、单位盖章；仲裁裁决书原件一份，复印件两
份；委托他人办理的要提交一份授权委托书。

此致

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，我均予承认，
由此在法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

人民法院

委托人：

特别授权委托书内容篇十

住所：



或：

男，岁，公民身份号码：

住址：

受委托人：***律师事务所律师

现委托上列受委托人在我/本公司与纠纷一案中，作为我方诉
讼代理人。

代理人的代理权限为特别授权，包括：代为起诉、应诉、撤
诉，出庭陈述事实、参加辩论，承认、变更、放弃诉讼请求，
参加调解，进行和解，提起反诉、上诉，送达和领取法律文
书，申请执行和领取执行标的物，等等。

(本授权委托书不可撤销。)

委托人：

年月日

委托人联系电话：

受托人联系电话：


