
单位对单位委托书样板(优秀9篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需
要注意呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所
帮助，下面我们就来了解一下吧。

单位对单位委托书样板篇一

联系方式：___ 邮编：___

委托代理人：___ 性别：___ 身份证号码：___ 工作单
位：______

联系方式：___ 邮编： ___

现委托上述受托人在我单位与___中，作为我方参加___的代
理人。

受托人：___的代理权限为：___

受托人：___的代理权限为：___

20xx年x月x日

单位对单位委托书样板篇二

兹委托xxxx，办理（车辆号码或车辆识别代号）为xxxx的机动
车的xx临时牌照业务，在上述业务事项内，受托人有权代理
委托人向贵所提供相关文件资料，签署有关文件资料以完成
相关手续，本委托人对受托人的上述行为均予以承担相应的
法律责任。



本委托书自签署之日起10天有效。

委托人：

受托人：

个人身份证：

个人身份证

（签名或盖章）

(签名或盖章)

经办人签名：

签署日期：20xx年x月x日

单位对单位委托书样板篇三

委托单位:

被委单位:

法人:

经营许可证号:

经营许可证号:

本公司因业务繁忙，不能亲自办理的相关手续，特委托作为
我公司的合法代理单位，全权代表我公司办理相关事项，对
委托单位在办理上述事项过程中所签署的相关文件，我公司
均予以认可，并承担相应的法律责任。



委托单位:

委托时间： 年 月 日

单位对单位委托书样板篇四

(受委托单位名称)：

我院审理 (写明被告人或当事人的姓名或名称和案由)一案，
因有 (写明委托鉴定的事项)，需委托你 予以鉴定。现将有
关材料送去，请明委托鉴定的事项，由鉴定部门和鉴定人提
出书面鉴定结论，并在鉴定书上签名或者盖章。鉴定人鉴定
的，由鉴定人所在单位证明鉴定人身份，加盖单位公章后，
寄送我院。

我院送去的有关材料，请一并退还我院。

伤残鉴定委托书

委托人：

住所地：

被委托人：

委托事项

对**的左手手指损伤进行伤残等级鉴定。

20xx年4月29日下午，**在由**承建的**工程的工地上干活时，
被混凝土车砸伤左手。当日，**被送往邯郸市第五医院治疗，
经医生诊断为：1、左手食指不完全离断;2、左手中指关节囊
裂伤;3、左手小指中节粉碎性骨折。现已治疗终结出院，但
其左手的食指、中指及小指的有关功能受限，活动不灵活，



给日常生活带来严重不便。为此，特请求贵鉴定中心依据
《道路交通事故受伤人员伤残评定》标准，对**的伤情进行
伤残鉴定。

委托人：**** 年 *月*日

单位对单位委托书样板篇五

委托人：(单位名称)_______________

法定代表人：职务：

受委托人：姓名：______________（身份证复印件附后）

性 别：____________ 年龄：_______

工作单位：_____________ 职务：_______

身份证号：__________________________

兹委托 代理我方，与 依法签订 合同，我方予以认可，并承
担相应的法律责任。

授予代理权如下：

1、代理我方进行合同谈判，商定合

同内容，作为我方代理人在合同上签字；

2、；

3、 。

本委托书有效期限至年 月 日止。



委托人：（公章）

年月日

单位对单位委托书样板篇六

如因被授权人操作不当或其他原因而产生的相关问题，被授
权人需负相关责任，情况严重且造成公司损失的'，公司有权
追究被授权人的法律责任。

总经理签字：

签字时间：

被授权人签字：

签字时间：

授权签章戳记：

授权日期：启用日期：保管人签字：收到日期：

单位对单位委托书样板篇七

（受理单位）:

根据国家建设部及省、市关于工程建设监理实施规定的精神，
为提高工程建设的综合经济效益，我单位已将贵公司承包
的***********工程，委托*********公司进行施工阶段及保
修阶段全过程实施监理，望贵公司遵照建设主管部门关于建
设监理的规定服从监理公司的监督与管理。现将授予监理的
权限通知如下:

1、 对工程设计中的技术问题，按照安全和优化的原则，向



设计人提出建议;如果拟提出的建议可能会提高工程造价或延
长工期，应当事先征得委托人的同意。当发现工程设计不符
合国家现行的建设工程质量标准时，监理人应当书面报告委
托人要求设计人更正。

2、对工程施工组织设计、技术方案，按照保质量、保工期和
降低成本的原则，监理单位可向承建单位提出要求，如果提
出的要求造成提高工程造价、延长工期，应当事先取得我单
位的同意。

3、具有对有关的工程建设协作单位的组织协调的主持权，重
要协调事项应当事先向我单位报告。

4、开停工报告报经我单位同意后，监理方可发布开工令、停
工令、复工令。

5、工程上使用的材料和施工质量的检验权。审查承建单位材
料、构件和设备清单及规格、数量，对于不符合设计要求及
国家标准的材料、构件和设备，有权通知承建单位停止使用;
施工全过程中，督促、检查承建单位严格履行合同;执行国家
技术规范、标准、上级主管部门文件;严格按照设计施工图纸
进行施工，对不符合设计图纸、施工规范和质量标准的工序、
分项分部工程和不安全的施工作业，有权通知承建单位停工
整修、返工。承建单位取得监理公司复工令方可复工。发布
停、复工令应当事先报告，如在紧急情况下未能事先报告时，
则应在24小时内向我单位作出书面报告。

6、对工程施工进度的检查、监督权，以及工程实际竣工日期
提前或超过工程承包合同规定的竣工期限的签认权。

7、在工程承包合同约定的工程价格范围内，工程款支付的审
核以及结算工程款的复核权。工程进行期间，进行施工现场
经济签证，现场发生经济签证时必须与我方及时沟通。



8、分析发包人与承包人所签署的合同存在的潜在因素，为发
包人的风险分析和风险管理提供依据。

9、在工程施工过程中，保证信息传递渠道畅通，为预测工程
建设的未来发展状况提供全面、及时和可靠的信息。

10、检查、督促承建单位按有关规定搞好现场文明、安全施
工。

11、在委托的工程范围内，监理单位协助我单位进行索赔或
反索赔工作。

12、对工程施工期间的工程技术资料的审查、确认权。

13、保修期内，负责检查工程状况;鉴定质量问题责任，督促
承建单位按合同要求履行保修义务。

14、监理单位或监理人有对施工单位违反工程管理相关规定
的行为提出处罚建议的权利。

未尽事宜另行补充。

年 月 日

单位对单位委托书样板篇八

委托人： 公司地址：

法定代表人： 职务： 受委托人： 职务：

现委托上述受委托人在我方与因纠纷一案中，作为我方的'诉
讼代理人。

代理人的代理权限为：代为承认、反驳诉讼请求，代为出庭



应诉，提起上诉，进行和解。

此致 区人民法院

委托人： 法定代表人：

20__年1月8日

单位对单位委托书样板篇九

南昌市交管局车辆管理所：

兹委托xxx作为委托人的全权代理人，代理委托人办
理xxxxxxx（号牌号码）车辆识别代号为xxxxxx的机动车的xxx
业务，代理人在上述事项内所签署的有关文件资料，委托人
均予以承认。

本委托书的有效期为：xxxx年xx月xx日至xxxx年xx月xx日止。

本委托书不得转委托。

委托人（签字或盖章）：

身份证或组织机构代码证号码：

被委托人（签字）：

身份证号码：

代理人（签字或盖章）：

身份证或组织机构代码证号码：

代理单位经办人签字：



签署日期：月 日

1、被委托人指机动车所有人所在单位的工作人员。代理单位
指经公安车管部门备案、有代理资质的汽车销售商或中介代
理机构。

2、被委托人或经办人应核实有关的委托人情况，保证该委托
书的真实性，并亲自提交本委托书。

3、委托人、被委托人和代理单位的身份证明、组织机构代码
证书等复印件作为本委托书的附件附后。

4、授权委托书填写应准确完整，不得涂改，否则无效。


