
演讲稿落款格式(模板5篇)
使用正确的写作思路书写演讲稿会更加事半功倍。在日常生
活和工作中，能够利用到演讲稿的场合越来越多。那么演讲
稿怎么写才恰当呢？下面是小编为大家整理的演讲稿，欢迎
大家分享阅读。

演讲稿落款格式篇一

我并不美丽，但我充满自信。因为自信，我变得更加开朗;因
为自信，我变得更加乐观。自信是生活中必不可少的一部分!

做任何事情都要充满自信!

厩得在一天下午，学校举行了童谣比赛。看着比赛的同学一
个个都表演得十分好，我就不免紧张了起来。生怕自己背错
台词、做错动作。于是，我一遍遍地让自己平静下来，可无
济于事!突然，我转念又想：背错台词算什么，做错动作又算
什么呢?自信一点，不用紧张，只当一个人在练习。过了一会
儿，轮到我们班了，我们班的同学走到指定地点，开始了比
赛，我不一会儿就进入了状态。随着一阵热烈的掌声，我们
班的比赛结束了，我们都松了一口气，等着比赛结果出来。
几天以后，比赛结果出来了，我们班得了三等奖。听到这儿，
我心想：看来，做任何事都必须要充满自信啊!

在漫天雪花中，数梅花最自信;在茫茫天穹中，数老鹰最自
信;在平原君门下，数毛遂最自信;在众多科学家中，数爱迪
生最自信……从古到今，从远到近，所有事物都充满自信，
微微一笑，铸就不屈的灵魂，为生活点亮明灯。

自信+能力=成功，所以，成功离不开自信，想要成功，就要
有超过二分之一的自信，丢下自信的人，很难获得成功，让
我们“拾起自信”，踏上成功之路吧!



让我们在自信中学会努力，学会坚强，学会向前，迎接成功!

演讲稿落款格式篇二

大家下午好！

首先感谢团组织和各位领导给予我这次挑战自我的机会。我
是来自儿一科的刘亚姿，毕业于长沙医学院。我性格开朗，
能吃苦耐劳，善于与人沟通，沉着冷静，听从指挥，喜欢团
队合作。曾在学生时代，多次主办参加过学校大中型活动，
有良好团队协作能力和沟通能力，被评为“先进团
员”、“优秀团干部”“省级优秀毕业生”等。 马，只有跑
过千里才能称为良驹。人只有通过竞争，才能知其是否为栋
梁。本着锻炼自己，为大家服务的宗旨。我站在这里竞选。

在参加工作的这一年多时间，我积极主动地向同事们请教学
习，与同事和谐相处，工作上思路不断开阔，主动意识变得
更强。我发觉自身的协调能力、写作能力、组织能力都得到
了很大的提高。我渴望能有更多展现自我的平台，渴望得到
更大的进步。作为一名刚参加工作的我，深深感受到大家庭
的温暖。领导的鼓励使我斗志昂扬，同事的帮助使我倍感亲
切，无时无刻不体现着“快乐工作，健康生活”的工作氛围。

我是竞选者中资历最浅的一位，阅历和经验也不丰富，我有
的只是满腔的热情，我自认为能够为充满活力的团组织工作，
本身就是一件快乐的事情。因为我深深懂得，有的时候奉献
也是一种快乐。赠人玫瑰，手留余香。团的组织及其工作，
本身就是服务青年伙伴，凝聚激情的思想俱乐部。

最后，此次竞选无论成功与否，我都会正确对待，胜不骄，
败不馁。都会积极响应团支部的号召，与各位团员同志“共
努力、齐奋进”。常言道：“说得好，不如做得好！”各位
尊敬的领导、同事们，请你们相信我、支持我，投出您手中
神圣的一票！



谢谢大家！

演讲稿落款格式篇三

平安，人生最基本的企望，人生最美好的祝福。

然而，在我们的生活中，令人遗憾地还有许多意想不到的事
故......由于我们的年幼，缺乏生活知识，缺乏社会经验，
缺乏自我保护能力，各种意外事故就容易发生在我们身上，
尽管今天我们还不能对每一个人或每一件事的发展过程中，
是否会发生事故或灾祸做出精确预测或推断，但是，只要我
们有了一份警觉，懂得一些知识和规律，掌握一些避难和应
急的方法，做到"超前防范"和"临危能应"，我们就会把天灾
和人.祸可能造成的伤害及损失降低到最小限度，就能在灾祸
发生时获得最大的生存机会。

在我国实现经济跨越式发展的今天，我市城市交通也发生了
巨大的变化。城乡道路交通网络进一步完善，逐步形成地面、
地下、立交相结合的立体化城市道路交通体系。不仅方便了
人们出行，也使我们美丽的家园尽显出现代化大都市的风采。

但与此同时，天津这个千万人口的大城市，机动车拥有量已
超过90万辆，自行车超过780万辆，使我市道路交通已处于较
为饱含的状态。时有发生的道路交通事故，甚至重大伤亡事
故，不断为我们敲响警钟。

大，小女孩总是看见爸爸耐心地在等待着。回家的路上，小
女孩总是开开心心地向爸爸诉说学校一天所发生的.一些有趣
的事。

小女孩心里很着急。当小女孩得知自己的爸爸已经死去，她
似乎傻了，她扑在爸爸的尸体上不断哀求："爸爸快醒醒!我
要爸爸!我要爸爸......"她多么希望这场交通事故没有发生，
多么渴望爸爸能够醒来，象平常一样用自行车载着她上下学



啊!

交通事故是那么可怕，一刹那间，就夺走了人的生命。现在
路上的车辆越来越多，马路越来越拥挤，同时交通事故也越
来越多，每年，有多少的生命被夺走，有多少个家庭被破坏，
有多少人要失去亲人了。如果我们每个人心中都有交通规则，
每个人都能自觉遵守交通规则。我相信一定可以避免很多悲
惨的交通事故。

随着经济的日益发展，马路上车辆川流不息的景象随处可见。

演讲稿落款格式篇四

1、财源滚滚，如日中天。

2、兴旺发达，开张大吉。

3、蒸蒸日上，红红火火。

4、蓬勃发展，兴业长新。

5、华堂焕彩，日久弥新。

6、宾客如云，福开新运。

7、吉星高照，财运享通。

8、广纳四海财富！吉祥如意恭贺！

9、生意似春笋，财源如春潮。

10、恒心有恒业，隆德享隆名。

11、昌期开景运，泰象启阳春。



12、生意如同春意满，财源更比流水长。

13、门迎晓日财源广，户纳春风喜庆多。

14、财源滚滚达三江，生意兴隆通四海。

15、友以义交情可久，财从道取利方长。

16、根深叶茂无疆业，源远流长有道财。

17、一马百符，商人爱福；七厅六耦，君手维新。

18、物质文明称巨子，商情豁达属先生。

19、经之，营之，财恒足矣；悠也，久也，利莫大焉。

20、秉管鲍精神，因商作战；富陶朱学术，到处皆春。

21、东风利市春来有象，生意兴隆日进无疆。

邮件落款祝福语2

1、您的节日，和春天一起来临；您的心血，为企业的明天书
写。在这个美好的日子里，我们的祝福和季节温馨：快乐！

2、时间一天天，时钟一圈圈，忽然间才发现，你我已经很久
未见，心中的祝福从未改变。愿你早日战胜病魔，幸福的生
活是永远。

3、能够在一起工作是一种缘分，感谢您的辛勤工作，在您生
日到来之际，谨代表公司及全体同仁为您送上生日的祝福：
祝您生日快乐，家庭幸福！

4、花常开，水长流，幸福日子没尽头。常联络，心有爱，友
情永远都存在。6月9，9月6。日子转出好兆头。好运来，好



运来，天天好运像花开！

5、如果想走出阴影，那就让你的脸面向阳光；如果想告别懦
弱，那就让你的心在历练中慢慢坚强；如果你想摆脱平凡的
生活，那就努力让自己高傲地飞翔。祝你工作顺利！

6、天热蚊虫齐出动，凶猛狠毒胜往常；野外工作穿劳保，睡
觉记得关纱窗；防蚊灭虫少不了，如此才能睡的香！睡眠充
足身体棒，如此养生真美妙！

7、少一点排放，多一点绿色，少一点污染，多一点环保，少
一点浪费，多一点节约，地球就可以给我们少一点灾害，多
一点恬静。

8、有一个秘密想告诉你：今天的你是与众不同滴；有一件礼
物要送给你：给你送去我的生日祝福语；有一句话特别赠予
你：亲耐地同学，生日快乐必须滴！

9、让阳光普照你所有的日子，让花朵开满你人生的旅途。岁
月的年轮像那正在旋转着的黑色唱片，在我们每一个人的内
心深处，播放着那美丽的旧日情曲。愿你18岁后的人生依然
充满着欢愉和成功！

10、我从不怀疑你生存的价值，我的生命因你而变得美好，
无论，这世界将变成怎样，希望每年的今天你都快乐非常！

11、夏日高温不退，激情只增不减，魅力万丈光芒，工作顺
心顺利，生活有滋有味，这些祝福送给您，愿您健康相伴、
钞票多赚！

12、去年的希望刚发芽，今年请浇水，去年的理想刚成长，
今年请灌溉，去年的奋斗刚起步，今年请加油，去年的祝福
刚售完，今年请预收：祝辉煌在即，成功就在前方！加油！
祝你工作顺利！



13、经过一年的风雨洗礼，再度迎来这圣诞之夜，这一刻，
是快乐分享的时刻；是思念好友你的时刻；是祝福，关怀的
时刻；是希望，美梦成真的时刻圣诞快乐！

14、圣诞将至，派发礼物卡卡总动员。一张礼物提货卡，圣
诞礼物随便提；一张快乐心情卡，可随时支取开心；一张圣
诞祝福卡，朋友问候在里面。圣诞快乐！

15、祝我快乐的、漂亮的、热情奔放的、健康自信的、充满
活力的朋友，生日快乐！愿你用你的欢声笑语，热诚地感染
你的伙伴们！这是人生旅程的又一个起点，愿你能够坚持不
懈地跑下去，迎接你的必将是那美好的充满无穷魅力的未来！
生日快乐！

16、公司全体同事祝你生日快乐！愿所有的快乐、所有的幸
福、所有的温馨、所有的好运都永远围绕在你的身边。

17、少说话，多做事，常常学习少生气。看眼色，提建议，
进退攻守有心计。敬老手，护新手，圈内做事讲和气。别怨
言，别管事，份内份外分清楚。负责任，守秩序，工资升迁
要牢记。祝你工作顺利！

18、祝福加祝福是很多个祝福，祝福减祝福是祝福的起点，
祝福乘祝福是无限个祝福，祝福除祝福是唯一的祝福，祝福
你生日快乐！

19、狂欢的平安夜交织着百年的孤寂，圣诞老人的祝福与我
的思念融为一体，伴随漫天飞舞的雪花飘到你的身旁！愿你
度过一个快乐祥和的平安夜！

20、夏去秋来，在这个金秋送爽的季节，公司全体同仁给您
送上生日最真挚的祝福，祝您生日快乐，愿我们在今后的工
作中和谐、同心、共创美好明天！



21、像狗一样忠诚，像马一样奔腾；像鸡一样勤恳，像猪一
样隐忍；像狐狸一样狡猾，像绵羊一样温顺。把职场当成狩
猎场，你一定会混成神！祝你工作顺利！

22、岁月，为您增添了皱纹、华发和沧桑；也馈赠给您阅历、
成就与坚强。此刻，您就像一棵大树，枝繁叶茂、郁郁葱葱，
庇荫亲朋、美丽大地！老大哥，祝您生日快乐、永远年轻！

23、用幸福的粽叶，快乐的米粒，包一个健康的粽子，在用
相思的绳捆好，最后用短信方式发送给你，祝你及家人端午
节快乐。

24、荧荧的背景灯照耀你的脸颊，虽然微弱，却可以延伸很
远，看完这条消息，许个心愿，让满天的星都为你祝福。

25、把无数的思念化做心中无限的祝福，默默的为你祈祷，
祝你早日康复！我们期待很快又看见你生龙活虎的身影和壮
健的体魄！

26、风雨过后彩虹现，生病过后身体健，从此安康不会欠，
精神爽利笑容甜，健康快乐去赚钱，生活美好乐连连！祝早
康复。

27、愿我们在今后的工作中和谐、同心，共创美好的明天！

28、只是轻轻地一声问候，不是千言万语，却胜过千言万语，
因为我将真心融入这里；只有小小的一个心愿，没有豪言壮
语，却胜过豪言壮语，因为你的健康是我最多的期盼，就是
对我最高的礼遇！

29、月光送给您温馨，太阳靓丽您的心情。我们把缀满幸福、
快乐和平安的祝福悄然奉送，愿您的每一天都事事如意！

30、愿我的祝福同你的短信铃声一起响起，来到你的身边，



帮助战胜病痛，希望你的病痛随同看完的短信一起消失，希
望再次见到你的时候给我一个健康的你！

邮件落款祝福语3

1、岁月流逝，我们都已长大可您的两鬓却已斑白。我们只能
对您说：投之以桃，报之以李，老师，谢谢您！

2、我不是您最出色的学生，而您却是我最崇敬的老师。在您
的节日，您的学生愿您永远年轻！

3、您给了我灿灿如金的生活真谛，经过岁月的磨洗，弥久而
愈明！

4、刻在木板上的名字未必不朽，刻在石头上的名字亦未必永
垂千古；而刻在我们心灵深处的您的名字，将真正永存！

5、师恩难忘，师恩难报，此时此刻，老师，我该拿什么送给
您，才能表达心中的感激与尊敬。老师，您像溢满芬芳的知
识之花，让我们轻轻地伏在您面前，吮吸着丰富的知识，您
像一片知识的海洋，源源不断地灌溉着我们这些小河，您又
像一位慈祥地母亲，用您甜甜的微笑给了我们更多的信心、
力量和勇气。

6、在不久的将来，无论我成为挺拔的白杨，还是低矮的小草，
老师，我都将以生命的翠绿向您致敬！

7、轻轻一声问候，不想惊扰您，只想真切知道您一切是否安
好。身体安康是学生们最大的安慰。谢谢您付出的一切！

8、老师我已不再顽皮，已在自己的事业中茁壮发展。那清脆
下课铃声都已成为往事，唯一没变的是学生对您的思念。

9、敬爱的老师，您的教诲如春风，似瑞雨，永铭我心。我虔



诚地祝福您：安康，如意！

10、老师，请您接受一份迟到的问候吧！当我初为人师时，
我才感受到您曾经为我们的成才付出了多少心血！

11、尊敬的园丁：您好！在辛勤耕耘下您已是硕果累累，桃
李满天下。衷心祝您教师节快乐！

12、我尊敬的老师，我的成功是您给予的支持，千言万语一声
“谢谢”——您是我永远的老师，永远的朋友！

13、一路上有您的教导，才不会迷失方向；一路上有您的关
注，才更加的自信勇敢…老师，谢谢您！

15、学而不厌，诲人不倦，桃李芬芳，其乐亦融融。祝福您，
节日愉快！

16、想念您，怀念您——老师！对您的怀念与祝福将于日俱
增，让一幕幕脉脉深情与祝福盈满，好人一生平安！

18、今年过节不俗套，借助科技送贺词；祝老师再青春20年，
贺老师桃李满人间，希望老师有空到学生家里转一转。

19、老师您是伟大的，像一支蜡烛照亮别人燃烧自己。祝您
节日快乐，保重身体！

20、手中的粉笔慢慢化为漫天爱的灰屑，这爱染白了您原本
乌黑的头发。在这特别的日子，献上一句：老师您辛苦了！

21、愿欢快的歌声，时刻萦绕着您；愿欢乐年华，永远伴随
您。祝您节日愉快！

22、老师，您好吗？很想您，但请相信：无论我们身在何方
都不会忘记您———我最亲爱的老师！



23、春蚕到死丝方尽，蜡炬成灰泪始干。老师，你辛苦了！

24、老师：每一缕的阳光是我对您的祝福，每一颗星星是我
看您的眼睛，每一丝雨牵着我对您深深地思念，想念你。

25、老师，我们诚挚的祝福，就像老树上的翠绿，浓浓密密，
与岁月俱增！

26、您授予我们知识，您，指给我们向前的路。你如同母亲
一样保护我们。作为您的学子祝身体健康，一帆风顺！

27、世界上有一种情，超越了亲情、友情。那就是老师对我
们无微不至的关怀之情，对我们细心教导之情。我真心祝福
老师万事如意、永远健康，永远happy！

29、夏日送杯冰红茶，让它带走您的炎热；冬日送杯热露露，
让它给您温暖；此时送杯高兴就好，祝福您百事可乐！

30、sir，在上学的时候我就默默无闻，但对于您的尊敬，使现
在的我不能再沉默，我要说一声：老师您好！

31、您的辛劳是我们的动力，我们的成功是您的骄傲，然而
我们会为您自豪！

33、你是平凡的，你是特别的，只愿平凡与特别伴随于你！
平凡+特别=幸福，快乐！

34、天涯海角有尽处，只有师恩无穷期。祝福您，老师！

35、老师，您就像是蜡烛，点燃自己，照亮别人，也像吐尽
青丝的春蚕，为了让年轻一代得到攀登科学顶峰的“金钥
匙”，您煞白了头发，费尽了心血。在教师节之际祝您身体
健康、万事如意！



36、经历了风雨，才知道您的可贵；走上了成功，才知道您
的伟大；——谢谢您我尊敬的老师！

37、想念您，怀念您——老师！对您的怀念与祝福将与日俱
增，让一幕幕脉脉深情与祝福盈满，好人一生平安！

38、当我已经能自由翱翔，老师，您可知道，您是我双翼下
振翅的风。

39、愿全天下的伯乐，能与太阳一样灿烂辉煌！

40、老师是神圣的职业，你们为了我们的学习、成长，不辞
辛劳的教导、教育我们。在这个神圣的节日中，我们要说一
声：老师，您辛苦了！

42、老师，您知道吗，您在讲台上的形象好伟大，好迷人，
希望您永远青春永驻，光芒四射，桃李满天下！

43、阳光普照，园丁心坎春意浓；甘雨滋润，桃李枝头蓓蕾
红。――祝您节日愉快！

44、老师，你辛苦了，每次第一批到校的是你们，而最后一
批回家的又是你们，“一日为师，终身为父”祝你们在教育
事业上再创辉煌！

45、在这特殊的节日里，我们想对您说：老师，您辛苦了，
祝老师能以乐对人生，以笑对考验！

46、亲爱的老师，虽然我不常去看您，可是每当想到您，我
的心头都会掠过一丝温暖。祝您天天快乐！

47、深夜的灯光，照亮了您的白发，9月10日您放假，休息休
息吧！

48、那一张张朴实的面孔，那一双双辛勤的双手，为培育祖



国的花朵而不辞辛劳的园丁，在您的季节里，祝你们节日快
乐！

49、老师：每一缕阳光是我对您的祝福，每一颗星星是我看
您的眼睛，每一丝细雨牵着我对您深深思念，想念您。

50、教诲如春风，师恩似海深，桃李满天下，春晖遍四方！

51、当我踏进校门的那一天，你给了我无尽的关怀，当我踏
出校门的那一天，你已经付出了你的全部。老师你幸苦了！

52、祝各位老师身体健康、万事如意、工作顺利、开开心心
过每一分钟，高高兴兴过每一天！

53、拨动真诚的心弦，铭记成长的辛酸，成功的道路上永远
离不开您，亲爱的老师，祝您永远幸福！

54、老师、老师，亲爱的老师！九月十日，您的生日！学生
祝您永远快乐！

55、祝老师桃李满天下，心好，一切都好。

56、所有的思念，更融合着不尽的感激与敬仰，愿您的节日
里洋溢着璀璨，平安！

57、忘不了您的笑脸，遗忘不了青春厚重的记忆。但愿明月
千里寄相思，祝福您好人一生平安。

60、是您托起我的理想之帆；是您点燃我的知识之火。您是
我一生敬重的人！

邮件落款祝福语4

1、愿孤单的人不必永远逞强，愿逞强的身边永远有个肩膀。



2、愿陪你三生缘定，世世生生。

3、愿有人越过万水千山，陪你颠沛流离，渡过漫长岁月。

4、愿陪你青丝挽起，鬓发星缕。

5、愿陪你万家灯火，月落归家。

6、生若门，心入人，人及相思灯，画魂惹车水，秀玉天，奈
何风，情眼辜负灯，一杯心，三杯禅，风雨及，来世佛，东
风吹，一杯雨，念风尘，爱恨落，东风吹，不及人情负，扫
一杯月，弃一杯禅。

7、愿你有酒可以醉，愿你醒后有人陪。

8、愿你不再顾影自怜，珍惜现在。

9、禅心修命，一世富贵，情眼看海，人情无常，命若选，人
若相思，几人看尽，无缘寄语人海，花别泪，人别情，无缘
寄语东风，从此一人看心，情眼诉歌，歌不尽年华，冷风吹
散，读懂一人，人去心别离，情眼负。

10、愿你不被沉寂在深巷，有梦就在不远方。

11、愿你是个谎，从未出现南墙。

12、愿你的爱情，只有喜悦与幸福，没有悲伤与愧疚。

13、愿陪你岛里天下，泼墨描画。

14、愿时间能缓，故人不散。

15、愿陪你十里桃花，把酒桑麻。

16、愿你过的好，愿我不知道。



17、愿你依旧眉眼如初，还是那个无知少女。我历经沧桑，
只为守护你安然一生。

18、旧伤未去，新痛又添，丝竹声入耳，想当时，深弄水巷，
乌篷船里，石板街上的斑驳有你深深的烙印。

19、愿陪你天淡天青，宿雨沾襟。

20、愿有人陪你颠沛流离，如果没有，愿你成为自己的太阳。

21、一世风雨，一念情海，人别江山梦，情眼舍江湖，东风
戎马扫，一别人心错，情眼负江湖，懂人负一别，爱人及心
泪，诉歌惊魂灯，风来不醒人，一梦一鹧鸪，三世情眼错，
风不及人，人不及心，情不及眼。

22、愿陪你广袖长衫，共谱佳话。

23、西风瘦，雨遇黄昏年，命至此，悲剧天涯，风寸易，人
别离，天涯送，一周情眼，风格变，人情散，唯一懂，韶华
落，年华负，一别惊念，爱恨莫问，谁人裁剪，看少年，别
词请魂，来世风雨，今生别。

24、最是那一低头的温柔，像一朵水莲花不胜凉风的娇羞，
道一声珍重，那一声珍重里有甜蜜的忧愁。

25、愿你以后不怕冷，不管是天气还是人心。

26、浅望幸福，不写忧伤，红尘三千，不道惆怅，不问花开
几许，只问浅笑安然。

27、十里画，桃花坞，人海误，风不及人，心不及天，奈何
人，雨落定，风格别致，人海桃花醒，一定人情苏醒来人，
来世错，错心神，三世错觉人，人海一杯泪，风不及月，月
不及心，心不及情，来世安若词，今生流星负。



28、愿陪你手植青杏，酒暖花深。

29、奈何缘，人无常，冷相思，刻骨一世，惆怅一生，梦一
人，等一心，风不及人，情不及心，等不及来，错不及眼，
一人念，江湖缘，生死断，情眼看，误一生，佛缘生死，人
海一梦，秋一世，人一世，来世佛，今生错，错把今生误一
念。

30、花桥流水，一屋相思，折煞命运，几杯禅，几滴月，梦
无言，人无情，好一个杯酒无缘人，好一个伤感秋无双，来
世化蝶，今生缘尽，伤一杯，泪一杯，佛缘生死，人海注定，
一杯泪，生死缘，生若念，许一沉，风雨定，人海别。

1、祝颂语：祝颂语是表示致敬或祝贺一类源的话，如“此
致”、“祝”等。它可以紧接着正文写，也可以独占一行，
空两格写。zhidao另外，在写与“此致”和“祝”相配套
的“敬礼”、“健康”一类表示祝愿的话语时，一般要另起
一行顶格写。

2、确认传送讯息的对象，并将人数降至最低。

3、如果知道对方姓名，邮件中写上总是好的。如果这是你第
一次写信给某人，可以用下面任意一种方式开头：for men:
dear mr xxxx，写给男士：尊敬的xxx先生，for women: dear
ms xxxx，写给女士：尊敬的xxx女士。

5、正文 正文做到主题明确，语言流畅，内容简洁。

6、三种方式各有所长，但在撰写格式方面都一至分为四点：
收件人，抄送，主题，内容。

7、常见问候good morning. / good afternoon. / good
evening. hello. / hi. / hey. how do you do？ 你好。



8、正文：正文一般分为连接语、主体文、总括语三个部分。
每一个部分开头都应另起一行，空两格落落笔。

9、称呼：写一封信，先要把收信人的称呼顶格写在第一行，
然后，再在后面加上冒号，表示下面有话要说。

10、日期：发信的日期可也可以另起一行，写在具名的下边。

11、thank you for your consideration.分析：如果是在寻求
机会或是福利，例如在求职的话，就用这封邮件结尾。

12、thank you again for everything youve done.分析：这句
句子可以用在结尾，和以上有所不同。

13、传送电子讯息之前，确认收信对象是否正确，以免造成
不必要的困扰和笑话。

14、一般情况下不要给普通客户抄送。

15、在必要和确定的情况下，抄送给相应需要知道进展情况
的人员（比如项目经理）。

16、向他们对公司的兴趣表示感谢。

17、thank you for your prompt reply.分析：当一个客户或是
同事很快就回复了邮件，一定记得要感谢他们。

18、问候语：问候语要写在称呼的下一行，空来两格。它可
以独立成为一段。

19、确认抄送讯息的对象，并将人数降至最低，以免造成不
必要的困扰和笑话。

20、6）如果有附件，应该在正文处说明附件的内容和用途；



22、署名：写完信之后，在信的右下角写上发信人的姓名叫
做署名。在署名的前面一般还要加上称谓。

演讲稿落款格式篇五

大家下午好!

首先，我非常地感谢校组织给了我一个锻炼自己的机会，我
也未能参加这次演讲比赛感到无比地自豪。今天，我所要演
讲的题目是“我的大学”。

起先，我想谈谈自我来到大学之后的感触与想法。

刚进入大学我们都参加了军训，那对于我来说是第一次带着
苦涩与汗水的美好留恋，军训，让我明白了什么事团结与不
懈，它在我的大学生活中平添了几分自信与勇气。伴随着社
团的招新与一项项层出不穷的比赛，使原本就对大学充满无
限崇高理想和五笔美好憧憬的我，对大学也就有了更近一步
的定义。

斗转星移，岁月如梭，回首间，恍如昨日的一幕却已相隔半
年之久，时光总在人们不经意间悄悄溜走。如今，站在这里，
我更加地知道我的大学拉开帷幕已经很久了。

大学，梦想萌芽的地方，它可以是学习的殿堂，也可以是放
纵的温床，关键是看自己如何珍惜这个积累和锻炼的机会。
大学，我要用我的热情去营造，。他是竞争的舞台，是明天
起跳的踏板。我的大学，我将用绚烂的红色激情去面对一切
的挑战，用理性来灌溉我的梦想。

首先，规划好自己的人生。

大学生活的本质也是见人见智的，但有些内容却是公认的，



那就是掌握好专业知识，做好职业规划。大学——人生的黄
金时代，纵然有迷惘的时候，纵然有失落的时候，但积极向
上乃是生活的主旋律。合理规划好人生最美好的时光，把握
自己，创造辉煌。大学里，应该有两件事是主导我们大学生
涯。一个就是学习，另一个就是社会工作，或者称是课余生
活。大一的选择可能就决定了整个大学生活的轨迹，不管是
充实地度过大学生活好事为了走好人生的每一步，一个明确
的计划正确的规划尤为重要。前路总是充满着机遇与变数，
若是能够及早的做好充分的思想准备，应付起来应该会更加
的从容淡定。大学，时值风华正茂，可谓寸阴寸金，浪费不
得。凡是预则立不预则废，提前为自己的未来勾画蓝图，有
意识有重点的培养自己，终会踏实成稳。


